Contraloria General
Direccién de Auditoria

Cédula de Observaciones

Area: Direccién General del Area Académica
Técnica

Dependencia: Facultad de Instrumentacion
Electrénica

Region: Xalapa

Rubro: Organizacién

N°. de auditoria: CG 0151/2017

Periodo auditado: Ejercicio 2016

Tipo de Auditoria: Administrativa- Financiera
N°. de Observacion: 1 de 6

Fecha de inicio: 08-febrero-2017

Fecha de término: 30-junio-2017

Recomendaciones: 2 de 9

Correctivas: 1 de 3 Preventivas: 1 de 6
Recurrentes (R): No aplica

Importe fiscalizable: $0.00

Importe fiscalizado: $0.00

Importe observado: $0.00

Clasificacion: F

| : Observacion _Recomendaciones _ __Acciones a realizar por el ente auditado
Observacion 1. La Facultad de Instrumentacion Observacion 1: No solventada

Electronica, Regién Xalapa, carece del Manual de Recomendacién correctiva 1.1: No atendida
Organizacién y su Estructura Organica no esta Recomendacion preventiva 1.1: Atendida
validada por la Direccion de Planeacion :

Institucional Correctiva:

1.1 La Estructura Orgéanica de la Facultad de | Correctiva: Comentario de la entidad académica:

Instrumentacion Electrénica carece del visto bueno
de la Direccion de Planeacion Institucional; no se ha
desarrollado el Manual de Organizacién a fin de
contar con documentos que describan las actividades
gue deban seguirse en la realizacion de funciones,
incluyendo los puestos que intervienen, precisando
su responsabilidad y participacion para apoyar el
logro de los objetivos y metas.

Causa:

= Incumplimiento de la normativa y falta de
actualizacion.

* Falta de seguimiento a los documentos de
organizacion.
Efecto:
= Dificultad para deslindar responsabilidades.
=  Estructura Organica sin validez institucional.
=  Posible duplicidad de funciones.
=  No existe definicién ni claridad en las lineas de

1.1 El Director de la Facultad de
Instrumentacién Electrénica, conjuntamente
con la Administradora, en un plazo de 10
dias habiles posteriores a la lectura del
informe previo de auditoria, debera
presentar evidencia documental de Ila
gestién, ante la Direccion de Planeacion
Institucional, para el visto bueno de la
Estructura Organica y del desarrollo del
Manual de Organizacion.

16-junio-17

1.1 Mediante oficio FIE/0427/2017 de fecha 16
de junio de 2017 el Director de la Facultad
remite la cédula de observaciéon firmada, donde
especifica lo siguiente:

“En fecha 12 de junio del presente, se solicitd
mediante oficio nimero FIE/0418/2017 a la
Direccion de Planeacion Institucional, el apoyo
para la elaboracion del Manual de Organizacién,
asi como el visto bueno de la Estructura
Organica de la Facultad de Instrumentacién
Electrénica.

En respuesta via correo de fecha 14 de junio, la
Direcciébn de la Unidad de Organizacién vy
Metodos remite propuesta del Organigrama de
la Facultad para efecto de su revision y/o
modificacion en su caso (adjunto copia del
correo y estructura organizacional recibida).

Una vez que la Direccion de Planeacion atienda
la solicitud realizada, como medida de control se
haran las revisiones periddicas con el objetivo

N r%;\onsabilidad y de mando.

v abord
L.C/Ngrmd Lizeth Abummo

L.C. Rocio Alejandra Flores Zarate
Auditoras

Entidades y Dependencias

utimio Romero Pérez
de Auditoria

Dr. Angel B




Contraloria General
Direccion de Auditoria

Cédula de Observaciones

Fundamento Legal:

*  Ley Organica, articulo 70, fracciones | y Il.

=  Estatuto General, articulos 4, fraccion 1V; 17,
fraccién VI; 336, fracciones | y II.

*  Procedimiento: Actualizacion de la Estructura
Organica, Clave: AG-GE-P-01, Apartado |
politicas 1, 3; 4 Gltimo parrafo, 5, y 8.

Preventiva:

11 En lo sucesivo, el Director de la
Facultad de Instrumentaciéon Electronica,
conjuntamente con la Administradora,
debera revisar anualmente la Estructura
Organica y su respectivo Manual de
Organizacion y, en su caso, realizar las
modificaciones correspondientes
solicitando el visto bueno de la Unidad de
Organizacion y Meétodos, adscrita a la
Direccion de Planeacion Institucional.

de que dicho manual se encuentre actualizado y
acorde a los diferentes puestos con que cuenta
la Facultad.”

Comentario de la Contraloria General:
21-junio-17

1.1 El titular de la Facultad, conjuntamente con
la Administradora, presentd evidencia
documental de la gestion realizada ante la
Direccion de Planeacién Institucional para el
visto bueno de la Estructura Orgénica y del
desarrollo del Manual de Organizacion; sin
embargo, esta recomendacién se dara por
atendida hasta que el Manual de Organizacién
de la Facultad esté autorizado.

Preventiva:

Comentario de la entidad académica:
16-junio-17

1.1 Mediante oficio FIE/0424/2017 de fecha 16
de junio de 2017, el Director de la Facultad
comenta lo siguiente:

“De la observacién 1, el Director conjuntamente
con la Administradora, revisaremos anualmente
la Estructura Organica y su respectivo Manual
de Organizacion y, en su caso, realizaremos las
modificaciones correspondientes solicitando el
visto bueno de la Unidad de Organizacion y
Métodos, adscrita a la Direccién de Planeacién
Institucional.”

L.C. Rocio Alejandra Flores Zarate
Auditoras

Jefa del bépartamento de Auditoria a
Entidades y Dependencias

sca Herrera

Dr. Angel ﬂ.ﬂ:‘f*‘-_

Birector

=




Contraloria General
Direccién de Auditoria

Cédula de Observaciones

Comentario de la Contraloria General:
21-junio-17

1.1 Se da por atendida la recomendacion,
debido a que el Director de la Facultad se
compromete, conjuntamente con la
Administradora, a revisar anualmente Ila
Estructura Organica y su respectivo Manual de
Organizacion.

-

™.
W Elab d
LMC. Norma Lizethl Aburto Castro

L.C. Rocio Alejandra Flores Zarate
Auditoras

Entidades y Dependencias




Contraloria General
Direccion de Auditoria

Cédula de Observaciones

Area: Direccién General del Area Académica
Técnica

Dependencia: Facultad de Instrumentacién
Electrénica

Region: Xalapa

Rubro: Ingresos

N°. de auditoria: CG 0151/2017

Periodo auditado: Ejercicio 2016

Tipo de Auditoria: Administrativa- Financiera
N°. de Observacion: 2 de 6

Fecha de inicio: 08-febrero-2017

Fecha de término: 30-junio-2017

Recomendaciones: 2 de 9

Correctivas: 1 de 3 Preventivas: 1 de 6
Recurrentes (R):_No aplica

Importe fiscalizable: $8,750.00

Importe fiscalizado: $8.750.00

Importe observado: $8,750.00

Clasificaciéon _F

_ ~_ Observacion ] Recomendaciones _Acciones a realizar por el ente auditado
Observacmn 2. Existe un adeudo de $8. 75 mlles Observacion 2: No solventada

de pesos de dos alumnos por concepto de Recomendacion o fi 21: N
Cuotas de Recuperacién de la Maestria en at':‘l:xli 8 2 SRIDENA Pt e
Ingenletia Electrbnlcay Computacitn Recomendacion preventiva 2.1: Atendida
2.1 De revisar los ingresos de la Maestria en

Ingenieria Electrénica y Computacion del ejercicio Coirectiva: Correctiva:

2016, se determiné un adeudo por $8,750.00 por : Comentario de la entidad académica:
concepto de Cuotas de Recuperacién de 2 alumnos 16-junio-17

por $8,750.00 (Matricula $S16017521 por $3,500.00 y

matricula S16017519 por $5,250.00). 21 El Director de la Facultad de |21 Mediante oficio FIE/0427/2017 de fecha

Causa:

=  Falta de conciliacion del importe de las Cuotas
de Recuperacion cobradas a los alumnos, con
las registradas contablemente.

= Falta de gestion de cobro.

Efecto:

=  Riesgo de adeudos incobrables.

=  Riesgo de incumplimiento de los objetivos y
metas establecidas para este programa.

= Probables observaciones de 6rganos externos
de fiscalizacion.

-

Instrumentacion Electrénica, conjuntamente
con la Administradora y el Coordinador de la
Maestria en Ingenieria Electronica vy
Computacion, en un plazo de 10 dias habiles
contados a partir de la fecha de lectura del
informe previo de auditoria, debera presentar
evidencia documental de la recuperacion del
adeudo por $8,750.00, por concepto de
Cuotas de Recuperacion de 2 alumnos,
matricula S16017521 por $3,500.00 vy
matricula S16017519 por $5,250.00.

16 de junio de 2017 el Director de la
Facultad remite la cédula de observacion
firmada, donde especifica lo siguiente:

“En relacién al adeudo del alumno matricula
S16017521, con fecha 24 de marzo del 2017
la coordinacion de la maestria solicita al
estudiante ponerse al corriente en sus
adeudos (se adjunta copia del oficio). EI 17
de abril del 2017 la alumna turnd oficio a la
coordinacion de la maestria donde se
compromete a realizar los pagos (se adjunta
copia del oficio). El 9 de junio se realiza una
primera parcialidad del adeudo por la
cantidad de $1,750.00 (se adjunta copia del
arancel P954141).

7 S

L:%%ma LizetiJ ﬁ@o Castro
N

L.C. Roclio Alejandra Flores Zarate
Auditoras

Jefa del bépartamento de Auditoria a
Entidades y Dependencias

o Responsable

Coordmador de Ia Maestria

1




Contraloria General
Direccién de Auditoria

Cédula de Observaciones

Fundamento Legal:

*  Ley Organica, articulo 70, fracciones | y II.

= Estatuto General, articulos 84
fracciones | y Il.

= Reglamento General
articulo 20, fracciones VIl y VIII.

de Posgrado 2010,

y articulo 336,

En relacion al adeudo del alumno matricula
S16017519 por $5,250.00, se anexa copia
del formato de cancelacion de la beca
derivado de un bajo promedio.”

Comentario de la Contraloria General:

21-junio-17

2.1 Mediante correo electrénico de fecha 13
de junio, el Coordinador de la Maestria en
Ingenieria  Electrénica y Computacion
informa al Director de la Facultad que al
alumno con matricula S16017519 se le
canceld la beca CONACyT, causando baja
definitiva por bajo promedio, por lo que el
adeudo de $5,250.00, se considera
incobrable.

La alumna con matricula S16017521, con un
adeudo de $3,500.00, pagé $1,750.00 el 9
de junio de 2017 con el arancel P95414,
quedando pendiente un adeudo de
$1,750.00.

Por lo anterior, se dara por atendida la
recomendacion hasta que la alumna con
matricula S16017521 pagué los $1,750.00
restantes.

]

Elaboré

L.E. N;ma Lizeth Abu -\f dg|

L.C. Roclo Alejandra Floreg#”Z
Auditoras 7/

Jefa del Departamento de Auditoria a
Entidades y Dependencias

C.P. José Guadalu
Dire

‘/’

Autofizo

Eutimio Romero Pérez
de Auditoria = i;__.'_--:- foF——

Dr, N
Coordinador de la Maestria




Contraloria General
Direccion de Auditoria

Cédula de Observaciones

Preventiva: Preventiva:

Comentario de la entidad académica:

2.1 En lo sucesivo, el Director de la Facultad | 16-junio-17

de Instrumentacion Electrénica, conjuntamente | 2.4 Mediante oficio FIE/0424/2017 de fecha
con la Administradora y el Coordinador de la | 15 de junio de 2017, el Director de la
Maestria en Ingenieria Electronica vy | Facultad comenta lo siguiente:
Computacion, deberan conciliar, al final de “Di. - Ja-  chsemnacisn - 2. ol - Difctor

cada periodo de inscripciones, los ingresos L e W S &l
cobrados con los registrados contablemente, Lol ; &,
Coordinador de la Maestria en Ingenieria

Y, ‘eni gaso, de gue existan adsudos de Electrénica Computacion, vigilaremos al
alumnos, debera realizar la gestién de cobro | _ y e Ll
final de cada periodo de inscripciones, los

correspondiente, dejando evidencia | . :
documental de las actividades mencionadas. ingresos  cobrados con los reglstrgdos

contablemente, y, en caso, de que existan
adeudos de alumnos, realizaremos la gestion
de cobro correspondiente, dejando evidencia
documental de las actividades
mencionadas.”

Comentario de la Contraloria General:
21-junio-17

2.1 Se da por atendida la recomendacion
debido a que el Director de la Facultad,
conjuntamente con la Administradora y el
Coordinador de la Maestria, se compromete
a vigilar los ingresos cobrados al final de
cada periodo.

Responsable/|

i E J/ Elabord
LC. Morma Lizeth Aburto : 7
’ M.A. Roci iz Bonilla

L.C. Rocio Alejandra Flores Z ArAte Jefa del béparta ento de Auditoria a
Auditoras Entidades y Dependencias




Contraloria General
Direccién de Auditoria

Cédula de Observaciones

Area: Direccion General del Area Académica
Técnica

Dependencia: Facultad de Instrumentacién
Electrénica

Regién: Xalapa

Rubro: Ingresos

N°. de auditoria: CG 0151/2017

Periodo auditado: Ejercicio 2016

Tipo de Auditoria: Administrativa- Financiera
N°. de Observacion: 3 de 6

Fecha de inicio: 8-febrero-2017

Fecha de termino: 30-junio-2017

Recomendaciones: 1 de 9

Correctivas: 0 de 3 Preventivas: 1 de 6
Recurrentes (R):_No aplica

Importe fiscalizable: $264,252.00
Importe fiscalizado: $264,252.00
Importe observado: $2,562.00

Clasificacion D

‘Observacion

" Recomendaciones

Acciones a realizar por el ente auditado

Observaclon 3. Omision del registro contable de 7

condonaciones de inscripcion por $2.5 miles de
pesos

3.1 De revisar el Fondo 912 Ingresos propios, se
observé que en el Reporte de Pagos de Alumnos
Inscritos SYRNOPA de los periodos 201651 vy
201701, se generaron 7 condonaciones, 5 del primer
periodo mencionado por $1,830.00 y 2 del segundo
por $732.00, mismas que se encuentran
documentadas en el expediente de cada uno de los
alumnos; sin embargo, no concluyeron el tramite de
condonacioén en la Facultad, situacion por la cual,
dichas condonaciones no se revelan en el Reporte de
Movimientos de Ingresos y Gastos por Dependencia
y Clave Programatica FWRPDTP.

Causa:
* Incumplimiento de la normativa.
=  Falta de supervisién, seguimiento y control en el

registro contable de las condonaciones
autorizadas, por parte del Secretario de la
Facultad.

= Falta de coordinacién y comunicacién entre la
Administradora y el Secretario de la Facultad.

Preventiva:

3.1 En lo sucesivo, el Director de la Facultad,

conjuntamente con el Secretario y la
Administradora, debera verificar que los
alumnos que realicen el tramite de

condonacion, obtengan un Recibo Oficial de
Ingresos que finiquite dicho tramite, con la
finalidad de que las condonaciones queden
registradas contablemente.

Observacion 3: Solventada

Recomendacion preventiva 3.1:
Atendida

Preventiva:

Comentario de la entidad académica:
16-junio-17

3.1 Mediante oficio FIE/0427/2017 de fecha
16 de junio de 2017 el Director de la
Facultad remite la cédula de observacion
firmada, donde especifica lo siguiente:

“En seguimiento a la omision de concluir el
tramite de condonacién de los 7 alumnos,
le informo que ya se detectaron los
alumnos en esa situacion, por lo que se
realizd la revisibn de expedientes para
cotejar la documentacion para el registro
hacia ingresos.

Por desfase de ejercicio, se esta
esperando que la administradora reciba de
la direccion de ingresos las claves para
emitir los aranceles correspondientes y que
dichos movimientos se vean reflejados en
el reporte de movimiento de ingresos y
gastos por dependencia 'y clave
programatica.”

Elabord

L. Nirma Lizeth Aburt

L.C. Rocio Alejandra Florés Zarate
Auditoras

M.AC

& Saiz Bonilla
Jefa del Departamento de Auditoria a
Entidades y Dependencias

L.A.E. Gladis Acosfa Sanchez
Administradora




Contraloria General
Direccién de Auditoria

Cédula de Observaciones

Efecto:

La partida de Condonacion de Inscripcidn no
revela las cifras correctas.

No estd actualizado el estado de cuenta del
alumno.

Posibles problemas administrativos-escolares en
el egreso de los alumnos.

Riesgo de observaciones de érganos externos de
fiscalizacion.

Fundamento Legal:

Ley Organica, articulo 70 fraccion | y II.

Estatuto General, articulos 4 fracciones Il y IX; 86
y 317 fracciones |, Il y XII.

Reglamento de Ingresos y Egresos, articulo 26.
Manual de Organizacion UOM-GE-M-01,
descripcion de puesto: Administrador de Entidad
Académica o Dependencia, puntos 2 y 4.

Manual de Procedimientos ID: ARF-GE-PP-01
Plan de Cuentas 2016, Partida 5214 Condonacién
de inscripcién.

Con oficio FIE/0424/2017 de fecha 16 de
junio de 2017, el Director de la Facultad
menciona lo siguiente:

“‘De la Observacion 3, el Director de la
Facultad, conjuntamente con el Secretario
y la Administradora, verificaremos que los
alumnos que realicen el tramite de
condonacion, obtengan un Recibo Oficial
de Ingresos que finiquite dicho tramite, con
la finalidad de que las condonaciones
queden registradas contablemente.”

Comentario de la Contraloria General:
21-junio-17

3.1 Se da por atendida la recomendacion,
debido a que el Director de la Facultad, en
el oficio FIE/0424/2017 dirigido a la
Contralora General, se compromete a
verificar, en los siguientes periodos, que el
tramite de condonacion de los alumnos
quede registrado contablemente.

L.C%c% Lizeth Aburto Eastre”

Elaboré

M.A. Roci

Jefa del bépartamento de Auditoria a
Auditoras Entidades y Dependencias

Responsable
f

Administradora




Contraloria General
Direcciéon de Auditoria

Cédula de Observaciones

Area: Direccién General del Area Académica
Técnica

Dependencia: Facultad de Instrumentacion
Electrénica

Region: Xalapa

Rubro: Egresos

N°. de auditoria: CG 0151/2017

Periodo auditado: ejercicio 2016

Tipo de Auditoria: Administrativa- Financiera
N°. de Observacion: 4 de 6

Fecha de inicio: 08-febrero-2017

Fecha de término: 30-junio-2017

Recomendaciones: 1 de 9

Correctivas: 0 de 3 Preventivas: 1 de 6
Recurrentes (R):_No aplica

Importe fiscalizable: $11.360.39
Importe fiscalizado: $11.360.39
Importe observado: $11,360.39
Clasificacion F

T OB _ Recomendaciones [ Acciones a realizar por el ente auditado _
Observacion 4. No se utiliza una bitacora para Observacion 4: Solventada
controlar los conceptos que integran la partida o2 ; ;
2167 Goribusiibios. Lubrosntos S adiiins Racomendacién preventiva 4.1: Atendida
Preventiva: Preventiva:
Comentario de la entidad académica:
4.1 De revisar el gasto de la partida 7167 | 4.1 En lo sucesivo, el Director de la | 16-junio-17

Combustibles, Lubricantes y Aditivos del ejercicio
2016 de los programas educativos Ingenieria en
Instrumentacién Electrénica y Ciencias Atmosféricas,
que suman $11,360.39, se advirtié que no se utiliza
una bitacora para controlar los conceptos que
integran la partida citada, tal como lo establece la
Circular SAF. 003/02/2016 de fecha 13 de enero de
2016.

Causa:

=  Falta de control en el gasto de la partida 7167
Combustibles, Lubricantes y Aditivos, por parte
de la Administradora de la Facultad.

Efecto:

»  Posible dafio patrimonial.

= Riesgo de incumplimiento de los objetivos y
metas establecidas para este programa.

=  Probables observaciones de 6rganos externos
de fiscalizacion.

Facultad de Instrumentacion Electrénica,
conjuntamente con la Administradora,
debera establecer una bitacora para llevar
el control de la partida 7167 Combustibles,
Lubricantes y Aditivos, como lo establece la
Circular SAF. 003/02/2016 de fecha 13 de
enero de 2016.

4.1 Mediante oficio FIE/0427/2017 de fecha 16
de junio de 2017 el Director de la Facultad
remite la cédula de observacion firmada, donde
especifica lo siguiente:

‘Como medida de solventacién y para dar
cumplimiento a la Circular SAF. 003/02/2016 de
fecha 13 de enero de 2016, se elaboré una
propuesta de bitdcora para control de
Combustibles, Lubricantes y Aditivos (se adjunta
formato).”

Asi mismo, con oficio FIE/0424/2017 de fecha
16 de junio de 2017 el Director de la Facultad
menciona lo siguiente:

“De la Observacion 4, el Director conjuntamente
con la Administradora, llevaremos una bitacora
para el control de la partida 7167 Combustibles,
Lubricantes y Aditivos, como lo establece la
Circular SAF. 003/02/2016 de fecha 13 de enero
de 2016."

Elaboré

L.@?I%a Lizeth A

Jefa del Departamento de Auditoria a
Entidades y Dependencias

Autor"'é

C.P. José Guadalup
Dire

#
b

o
=

utimio Romero Pérez
r/de Auditoria

L.AE. Gladis Ac
Administradora




Contraloria General
Direccién de Auditoria

Cédula de Observaciones

Fundamento Legal:

*  Ley Organica, articulo 70, fracciones I, Il y XI.

= Estatuto General, articulos 314; 317,
fracciones II, IV; X, Xl y XIX; 336, fraccion .

= Circular SAF. 003/02/2016, punto 10.

Comentario de la Contraloria General:
21-junio-17

41 Se da por atendida la recomendacién,
debido a que el Director de la Facultad ya tiene
disefiada e implementada una bitdcora para el
control de la partida 7167 Combustibles,
Lubricantes y Aditivos, misma que se
compromete a aplicar en lo sucesivo..

Elabord
L.Cc.%% Lizeth Ab !

L.C. Rocio Alejandra Flor te Jefa del Départ mento de Auditoria a
Auditoras Entidades y Dependencias

C.P. José Guadalup
Direc

Responsabl

utimio Romero Pérez Dr. Angel ca Herrera
Auditoria

L.AE. Gladis
Administradora




Contraloria General
Direccién de Auditoria

Cédula de Observaciones

Area; Direccién General del Area Académica
Técnica
Dependencia: Facultad de Instrumentacion

N°. de auditoria: CG 0151/2017
Periodo auditado: Ejercicio 2016
Tipo de Auditoria: Administrativa- Financiera

Recomendaciones: 1 de 9
Correctivas: 0 de 3 Preventivas: 1 de 6
Recurrentes (R):_No aplica

Electrénica

Region: Xalapa
Rubro: Recursos Humanos

N°. de Observacion: 5 de 6
Fecha de inicio: 8-febrero-2017
Fecha de término: 30-junio-2017

Importe fiscalizable: $0.00
Importe fiscalizado: $0.00
Importe observado: $0.00
Clasificacién _D

s s r o O L RS _ Recomendaciones | Acciones a realizar por el ente auditado
Observacién 5. La Secretaria de la Facultad no gestioné Observacion 5: Solventada
gszgtétmia:gente oL desenento per Inssistencia o una Recomendacién preventiva 5.1: Atendida
Preventiva: Preventiva:
5.1 De verificar fisicamente, el dia 16 de febrero de 2017, el | 5.1 En lo sucesivo, el Director de la | Comentario de la entidad académica:
cumplimiento de los horarios de clase frente a grupo de 15 | Facultad de Instrumentacion | 16-junio-17
académicos, 14 docentes de Tiempo Completo y 1 profesor | Electrénica, conjuntamente con el | 5.1 Mediante oficio FIE/0427/2017 de fecha

por Asignatura, se observo que la académica con niimero de
personal 18445 no se localizé en el Salén 10 en el horario
de 9:00 horas a 10:50 horas impartiendo la experiencia
educativa Acustica y Termodinamica; sin embargo, el
descuento no se hizo efectivo en némina, debido a que el
Secretario de la Facultad no entregd oportunamente el
reporte de inasistencia correspondiente ante la Direccién
General de Recursos Humanos. (Anexo 1)

Secretario de la misma, debera reportar
oportunamente las inasistencias de
personal académico conforme al
“Calendario para la entrega de reportes
de inasistencias vy justificantes” vy
verificar que se les hayan efectuado los
descuentos en las néminas
correspondientes.

16 de junio de 2017 el Director de la
Facultad remite la cédula de observacion
firmada, donde especifica lo siguiente:

“Derivado de la omision de la entrega del
reporte de inasistencia, se tomé la decision
de que en un plazo maximo de una semana
del término de la quincena, el Secretario de
la Facultad, entregue a la Direccién General
de Recursos Humanos el reporte de
inasistencia correspondiente.

Se anexan oficios FIE/SEC/011/2017 vy
FIE/SEC/015/2017 de entrega de los
reportes de asistencia de la segunda
quincena del mes de abril y la primera
quincena del mes de mayo,
respectivamente.”

Elabord

L.C. N?Zzeth Aburio aéﬁé

L.C. Rocio Alejandra Flores Zarate
Auditoras

Jefa del Departamento de Auditoria a
Entidades y Dependencias

Dr. Angel iﬁf‘éﬁm S




Contraloria General
Direccion de Auditoria

Cédula de Observaciones

Causa:

= Incumplimiento de la normativa.

= Incumplimiento de la Circular S.A.F. 006/03/2016 de
fecha 17 de marzo de 2016 “Medidas de Control
Interno”

Efecto:

= Se crean precedentes.

= Riesgo de que se paguen a los académicos horas de
clase no devengados.

Fundamento Legal:

= Ley Organica, articulos 70, fracciones | y I, y 72,
fraccion II.

» Estatuto General, articulo 336, fraccion .

= Estatuto de Personal Académico, articulos 195, fraccion
Iy 196, fraccion |.

= Manual de Organizacién UOM-GE-M-01, descripcion de
puesto, Secretario de Facultad, punto 13.

= Calendario para la entrega de reportes de inasistencias
y justificantes para personal académico.

= Circular S.A.F. 003/02/2016, puntos 3 y 4.
= Circular S.A.F. 006/03/2016, puntos 1y 2.

Asimismo, con oficio FIE/0424/2017 del 16
de junio de 2017 el Director de la Facultad
menciona lo siguiente:

“De la Observacion 5, el Director
conjuntamente con el Secretario de la
misma, reportaremos oportunamente las
inasistencias de personal académico
conforme al “Calendario para la entrega de
reportes de inasistencias y justificantes” y
verificar que se les haya efectuado los
descuentos en las néminas
correspondientes.”

Comentario de la Contraloria General:
21-junio-17

5.1 Se da por atendida la recomendacion,
debido a que el Director de la Facultad
proporcioné como evidencia los oficios
FIE/SEC/011/2017 y FIE/SEC/015/2017 con
los que se ha entregado oportunamente, a la
Direccion de Recursos Humanos, el reporte
de inasistencia del personal académico de la
Facultad. Ademas, con el  oficio
FIE/0424/2017, se compromete, en lo
sucesivo, a reportar oportunamente las
inasistencias.

Elaboro
L.C. Norma Lizeth Aburtp/Casty M.ARogly:
L.C. Rocio Alejandra Flofes Zarate Jefa del Departamento de Auditoria a
Auditoras Entidades y Dependencias

Autorizd

Herrera

- or
M. C. Norbe rillo Ramén
Secfetario
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Contraloria General
Direccion de Auditoria

Cédula de Observaciones

Area: Direccién General del Area Académica
Técnica

Dependencia: Facultad de Instrumentacion
Electrénica

Region: Xalapa

Rubro: Recursos Humanos

N°. de auditoria; CG 0151/2017

Periodo auditado: Ejercicio 2016

Tipo de Auditoria: Administrativa- Financiera
N°. de Observacion: 6 de 6

Fecha de inicio: 8-febrero-2017

Fecha de término: 30-junio-2017

Recomendaciones: 2 de 9

Correctivas: 2de 4 Preventivas: 1 de 6
Recurrentes (R):_No aplica

Importe fiscalizable: $0.00

Importe fiscalizado: $0.00

Importe observado: $0.00

Clasificacién C

@bsamaelén

~ Recomendaciones

Sy AccwnES a realizar por el ente
o ~ auditado s

Observacnon 6. Falta de documentacnon en los |

expedientes de personal académico de

tiempo completo

6.1 De verificar el soporte documental de los
expedientes de 24 académicos de Tiempo
Completo (TC) adscritos a la Facultad de
Instrumentaciéon Electrénica, se localizaron las
siguientes situaciones:

a) Los académicos TC Titular C con numero de
personal (NP) 14975 y 40274, cuentan con
estudios de Doctorado realizados en el
extranjero, pero a la fecha no han gestionado
su revalidacion ante la Direccion General de
Acreditacion, Incorporaciéon y Revalidacion de
la Secretaria de Educacién Publica (SEP).

b) Los académicos TC Titular B y C con NP 5252
y 18458, respectivamente, no han realizado el
tramite de su cédula profesional de Maestria y
Doctorado ante la Direccion General de
Profesiones de la SEP. (Anexo 2)

c) El académico TC Titular B con NP 15804 no
cuenta con copia del titulo y cédula
profesional de la Maestria, localizandose
solamente una copia del Acta de Examen de
grado. (Anexo 3)

Correctiva:

Observaclon 6: No solventada

Recomendaciones:
Correctiva 6.1: Atendida
Correctiva 6.2: No atendida

Preventiva 6.1: Atendida

El Director de la Facultad de Instrumentaciéon Electronica,
conjuntamente con el Secretario de la misma, en un plazo
de 10 dias habiles posteriores a la fecha de la lectura del
informe previo, debera:

6.1 Solicitar por escrito:

a) A los académicos con NP 14975 y 40274, que tramiten la
revalidacion de sus estudios ante la Direccion General de
Acreditacién, Incorporaciéon y Revalidacion de la
Secretaria de Educacion Publica.

b) A los 2 académicos con NP 5252 y 18458, que tramiten
su cédula profesional ante la Direccién General de
Profesiones de la SEP.

¢) Al académico con NP 15804, que presente evidencia

documental del tramite realizado para la obtencién del
titulo y cédula de la Maestria.

Correctiva:

Comentario de la entidad
académica: :
16-junio-17

6.1 Mediante oficio FIE/0427/2017

de fecha 16 de junio de 2017 el
Director de la Facultad remite la
cédula de observacién firmada,
donde especifica lo siguiente:

“Se solicitd por escrito a los
académicos el soporte documental
de los faltantes en sus expedientes,
solventandolo de la siguiente forma:

a) El académico TC Titular C con
NP 14975, presenta correo
electrénico donde especifica la
situacién en la que se encuentra
la revalidacion. El académico TC
Titular C con NP T40274,

Elaboré

L.C. Rocio Alejandra Flogés Zarate
Auditoras

Jefa del Departémento de Auditoria a
Entidades y Dependencias

Auditoria

utimio Romero Pérez

f{ﬂ/ﬂ'ﬂ S .

Director
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Contraloria General
Direccién de Auditoria

Cédula de Observaciones

Causa:

Incumplimiento de la normativa.
Omision en la verificacion de la
documentacion de los expedientes de

personal académico.

Efecto:

Riesgo de que la Auditoria Superior de la
Federacion (ASF) determine pagos
improcedentes a la UV como resultado de
auditarle los subsidios federales, mismos que
debera reintegrar con los intereses
correspondientes.

Se crean precedentes.

Fundamento Legal:

Ley Organica, articulos 70 fraccion | y 11
Estatuto de Personal Académico, articulos 286,
27,32y 33

6.2 Integrar a los expedientes de los académicos con NP

14975, 40274, 5252,

18458 y 15804, la siguiente

documentacion faltante:

Ne _ p:m:_:al Documentacicn a integrar en el axpadizn.lp,.

| | 14975 i Trémite de la revalidaciin de sus estudios ante la Direccidn General de
Acreditacidn, Incorporacidn y Revalidacitn de la Secretarfa de Educacidn

2| 402 | poblca

3 5752 | Trémite de su cédula profesional ante la Direccicn General de Profesiones

4| [Bsg de la SEF.

5 15804 ¢ Tramite realizado para la obtencidn del titulo y cédula de la Maestria.

presenta la resolucion de

revalidacién de estudios de
doctorado.

b) El académico TC Titular B con NP
5252, presenta correo y

documentos comprobatorios de
tramite de cédula profesional. El
académico TC Titular C con NP
18458, presenta correo que
indica que estda en tramite
cédulas de maestria y
doctorado.

¢) El académico TC titular B con NP
15804, presenta oficio vy
documentacion en el que consta
el tramite de titulo y cédula.

Comentario de la Contraloria
General:

21-junio-17

6.1 Se da por atendida Ia
recomendacion, debido a que el
Director de la Facultad solicité a los
académicos con NP 14975, 40274,
5252, 18458 y 15804, aclaraciones
acerca de sus tramites.

6.2 Se dara por atendida hasta que
se integren los documentos a los
expedientes de los académicos.

L.C. Nor%a Lizeth Abng/ Castro

L.C. Rocio Alejandra Flores Zarate

Elabord

Auditoras

Entidades y Dependencias




Contraloria General
Direccion de Auditoria

Cédula de Observaciones

Preventiva:

6.1 En lo sucesivo, el Director de la Facultad, conjuntamente
con el Secretario, debera establecer procesos periddicos de
verificacién de la documentacion del personal académico,
para cerciorarse de que acrediten la categoria con la cual
cobran y tengan la evidencia documental, de acuerdo a lo
establecido en el Estatuto de Personal Académico.

Preventiva:
Comentario de la Entidad
Académica:
16-junio-17

6.1 Mediante oficio FIE/0424/2017
de fecha 16 de junio de 2017, el
Director de la Facultad comenta lo
siguiente:

“‘De la Observacion 6, el Director
conjuntamente con el Secretario,
llevaremos a cabo procesos
periddicos de verificacién de la
documentacién del personal
académico, para cerciorarse de que
acrediten la categoria con la cual
cobran y tengan la evidencia
documental, de acuerdo a lo
establecido en el Estatuto de
Personal Académico.”

Comentario de la Contraloria
General:
21-junio-17

6.1 Se da por atendida |Ia
recomendacién, debido a que el
Director, conjuntamente con el
Secretario se comprometio a llevar
a cabo procesos peridodicos de
verificacion de la documentacion del
personal académico.

Elabord

VN

LG, rﬁ%zeth Aburto, tri

L.C. Rocio Alejandra Flopes Zarate
Auditoras

Jefa del béparta ento de Auditoria a C.P. José Guadal
Entidades y Dependencias Dir

de Auditoria

Dr. Ang yafdy Gascq Herrera

Eutimio Romero Pérez M. C. NorbertgCarrillo Ramén

tario
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