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• Inscripción manual (Secretaría Académica)

• Descargar su formato MiPago

• Realizar el pago

• Guardar su comprobante de pago en su carpeta de OneDrive 
(TODOS)



• Liberación

• Cumplimiento de la evaluación de S.S

• Registro de la calificación en Cardex

• Inicio de trámites de titulación



PROCESO DE TITULACIÓN



• Pago del Cardex y Certificado (Caja UV) 

• Pasar a Cardex por el documento, verificar créditos.

• Acudir con su secretaria de control escolar para entregar el arancel de pago y documentos del 
Certificado de estudios para su elaboración

PASO 1: Certificado de estudios

Documentos 

para el 

Certificado

 Arancel de pago

 Copia del acta de nacimiento

 Copia de la CURP

 Cardex

 2 Fotos tamaño credencial ovaladas 

Mujeres: Blusa blanca y saco negro

Hombres: Camisa blanca, saco negro y corbata, sin barba)



Opción 
1

• Envío del Certificado a Xalapa para legalización y trámite de 
Título en Oficialía mayor por parte de la Universidad (Viajes 
cada 15 días) 

Opción 
2

• El egresado acude a Xalapa a realizar su trámite de legalización 
de certificado y trámite de titulo. (Se lleva todos los 
documentos)

PASO 2: Legalización del certificado y trámite de titulación



OPCION 1: Envío del Certificado a Xalapa para legalización y trámite de 

Título en Oficialía mayor por parte de la Universidad (Viajes cada 15 días) 

• Una vez que se cuenta con el Certificado, llevar la documentación con el Cardista, para la revisión 
de documentos y generar la orden de pago del título

• Pagar el titulo

• Entregar a la Secretaria de Control Escolar (Sarita o Rosita) su documentación completa

• La Universidad envía en el siguiente viaje de gestoría su documentación y en el siguiente (15 días 
después) entregan el titulo (si se solicita físico) y el certificado legalizado.  



OPCION 2: El egresado acude a Xalapa a realizar su trámite de legalización 

de certificado y trámite de titulo. 

• Una vez que se cuenta con el Certificado, llevar la documentación con el Cardista, para 
la revisión de documentos y generar la orden de pago del título

• Pagar el titulo

• Juntar la documentación requisitada en la solicitud

• El egresado acude a oficialía mayor, en donde en ese momento ese momento legalizan 
su certificado e inician la titulación.



B)  Formatos Físico y Electrónico 

Expedición de Título, Diploma o Grado Académico 

a) Formato Electrónico



INFORMACIÓN DE TITULACIÓN

https://www.uv.mx/estudiantes/tramites-

escolares/oficialia-mayor-expedicion-de-

documentos/

https://www.uv.mx/estudiantes/tramites-escolares/oficialia-mayor-expedicion-de-documentos/




Sólo para quienes obtuvieron Mención Honorifica:

Copia certificada del acta donde conste que el Jurado de la Experiencia Recepcional otorgó

dicho reconocimiento (o copia certificada del Testimonio de Desempeño Sobresaliente del

CENEVAL),



Tramite Costo Solicitud 
Forma de 

pago

Tiempo de 

respuesta en 

Oficialia Mayor

Expedición de Título,  Diploma o Grado 

Académico Solo Electrónico

$ 1,500.00 Descargar

Solicitud Única 

Solicitar hoja de 

ayuda en ventanilla 

de trámite

5 días hábiles

Expedición de Titulo, Diploma o Grado 

Académico  Solo Físico

$ 1,500.00 Descargar

Solicitud Única 

Solicitar hoja de 

ayuda en ventanilla 

de trámite

5 a 10 días hábiles

Expedición de Título, Diploma o Grado 

Académico Físico y Electrónico
$ 3000.00 Descargar

Solicitud Única 

Solicitar hoja de 

ayuda en ventanilla 

de trámite

5 a 10 días hábiles



• Casos de violencia/ Supervisiones/ 
Condiciones de trabajo, etc.

• Documentación oficial

• Examen clínico profesional

• Acreditación




