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Servicios que ofrece la 
Secretaría de la Facultad 

de Ciencias Químicas



• Ing. Química (IQ) e Ing. Petrolera (IP)
• horarios matutino y vespertino (07-20:40 h)

• Ing. Ambiental (IA) e Ing. en Biotecnología (IB)
• horario matutino (07-13:40 h)

Para realizar solicitudes de: constancias, cárdex,
historial académico, reposición de credencial,
transferencias de créditos, etc.

La atención o servicio a estudiantes en ventanilla se 
realiza de manera directa con el personal administrativo 
(secretaria del programa educativo, PE):



Servicios que ofrece la Secretaría de la Facultad

1) Credencial de estudiante:
Con ésta te identificas como estudiante y tienes acceso a los
servicios e instalaciones universitarias, así como descuentos en el
transporte público local y foráneo.

En caso de extravío:
Se debe pagar el arancel en la Administración del campus por
concepto de:
• Reposición de credencial ($50)
• Holograma ($5)

Con el arancel de pago, solicita con la secretaria de tú
programa educativo la reposición de la misma.



Servicios que ofrece la Secretaría de la Facultad

2) Expedición de constancias
Si estás inscrito, puedes solicitar:

-- Constancia de estudios del periodo vigente*
-- Constancia de estudios con calificaciones*
-- Constancia de estudios con Número de Seguro Social
(NSS)
-- Impresión de cárdex, firmado y sellado*

*Previo pago del arancel por $12 en la
Administración del campus.



Servicios que ofrece la Secretaría de la Facultad

3) Trámite de seguro facultativo
El seguro facultativo es un derecho que tienen los alumnos que
cursan estudios en los niveles de Técnico Superior Universitario,
Licenciatura y Posgrado en la Universidad Veracruzana y que no
cuentan con el mismo o similar protección por parte de
cualquier otra Institución de Seguridad.

Los alumnos de nuevo ingreso 2022, al inscribirse, deben entregar
su constancia con el NSS emitida por IMSS, para poder otorgarles
vigencia como estudiantes de la UniversidadVeracruzana.

Pueden consultar su vigencia de derechos en: Gestión de asegurados
(imss.gob.mx)



Servicios que ofrece la Secretaría de la Facultad

IMPORTANTE:

Una vez que tengas vigente tu Número de

Seguridad Social, NSS, como estudiante

UV, deberás acudir a la clínica asignada para

solicitar tu alta administrativa y te sea

otorgado el carnet de citas.



Servicios que ofrece la Secretaría de la Facultad

Presentar en la clínica los siguientes  

documentos (original y fotocopia):

a) Constancia de estudiante con NSS

b) Credencial de elector, de la UV y  CURP

c) Acta de nacimiento y comprobante de

domicilio



Servicios que ofrece la Secretaría de la Facultad

4) Trámite de solicitud de examen 
final de última oportunidad (UO):

a) Entrega de solicitud

b) Entrega de arancel

c) Entrega-recepción de oficio de notificación del 
examen final de UO



Servicios que ofrece la Secretaría de la Facultad

5) Trámites de:

• Baja temporal por periodo
• Baja temporal por asignatura o experiencia educativa (EE)
• Baja definitiva**
• Expedición de certificado de estudios incompleto o completo
• Título

** El alumno deberá entregar constancia de no adeudo de la Unidad de
Servicios Bibliotecarios y de Información (USBI) disponible en
www.uv.mx/coatza/usbi y vale de no adeudo del laboratorio.



Se solicita consultar diariamente los avisos publicados en la página
institucional, sección Estudiantes, donde encontrarán información
relacionada con: Conoce tu Universidad (institucional), calendarios
escolares, becas, trámites, servicios de salud, Oficialía Mayor,
directorios.



Página institucional, sección Estudiantes, donde encontrarán
información relacionada con las Áreas de apoyo estudiantil: Portal de
Estudiantes (uv.mx)



Página institucional, sección Estudiantes, donde encontrarán
información para el egreso: Portal de Estudiantes (uv.mx)



Páginas institucionales sugeridas y 
red social institucional de la Facultad

 https://www.uv.mx/coatza/ (Vicerrectoría Coatzacoalcos-Minatitlán)
 https://www.uv.mx/coatza/cq/ (Facultad de Ciencias Químicas)
 https://www.uv.mx/coatza/ci/ (Centro de Idiomas Regional)
 https://www.uv.mx/coatza/usbi/ (Unidad de Servicios Bibliotecarios y de Información)
 https://www.uv.mx/afbg/ (Área de Formación Básica General)

 https://www.facebook.com/FCQCoatza (red social de la Facultad)



¡ Gracias por la atención !


