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Instrumento de evaluación de trabajo de tesis 

Prórroga 

Nombre del trabajo:  

Estudiante:  

Evaluador:    Firma: 
 
 

Descripción: El siguiente instrumento tiene como finalidad valorar el avance del trabajo de tesis de 
los estudiantes que cursan la Experiencia Recepcional. En cada una de las secciones, se listan los 
elementos que debe contener el documento, marque en la columna correspondiente la situación 
que presente el mismo.  

IMPORTANTE: La finalidad de este instrumento es determinar el avance en el desarrollo del 
documento y no representa una calificación del contenido presentado. 

Sección 1: Elementos de portada y páginas preliminares 3% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

1. Portada con elementos solicitados 1  sí  no 

2. Contiene índice o tabla de contenido 1  sí  no 

3. Contiene índice de figuras y tablas (si aplica*) 1  sí  no 

Porcentaje demostrado      % 

Sección 2: Resumen 5% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

4. Señala el planteamiento del problema (pregunta de 
investigación y objetivo general) 

1 
 sí  no 

5. Señala los elementos del diseño de la investigación 
(enfoque, alcance, método, corte) 

1 
 sí  no 

6. Menciona los resultados más importantes de la 
investigación 

1 
 sí  no 

7. Incluye las principales conclusiones 1  sí  no 

8. Incluye palabras clave  1  sí  no 

Porcentaje demostrado      % 
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Sección 3: Introducción 7% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

9. Se redacta con la extensión solicitada 2  sí  no 

10. Precisa la(s) variable(s) de estudio y sus 
definiciones 

2 
 sí  no 

11. Describe las partes que componen el documento 3  sí  no 

Porcentaje demostrado      % 

Sección 4: Capítulo 1 (Marco teórico) 15% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

12. Incluye conceptos y teorías relacionados con el 
tema de estudio 

5 
 sí  no 

13. Presenta citas y referencias que demuestran una 
exhaustiva consulta de fuentes de información 

4 
 sí  no 

14. Incluye fuentes de información actualizadas y 
pertinentes 

2 
 sí  no 

15. Las citas y referencias se presentan con el formato 
requerido 

2 
 sí  no 

16. Cumple con la extensión solicitada 2  sí  no 

Porcentaje demostrado       % 

Sección 5: Capítulo 2 (Marco referencial) 15% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

17. Incluye antecedentes de investigaciones 
relacionadas en el contexto internacional, 
nacional y regional o local 

3 
 sí  no 

18. Incluye indicadores relacionados con el tema que 
se aborda 

3 
 sí  no 

19. Contiene un análisis del contexto en el cual se 
ubica el problema de investigación 

3 
 sí  no 

20. Incluye fuentes de información son actualizadas 
y pertinentes 

2 
 sí  no 

21. Las citas y referencias se presentan con el 
formato requerido 

2 
 sí  no 

22. Cumple con la extensión solicitada 2  sí  no 

Porcentaje demostrado       % 
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Sección 6: Capítulo 3 (Marco metodológico y resultados) 35% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

23. Contiene una descripción de la situación 
problemática  

2 
 sí  no 

24. Contiene el objetivo general 2  sí  no 

25. Incluye objetivos específicos congruentes con el 
objetivo general 

2 
 sí  no 

26. Contiene la(s) pregunta(s) de investigación  2  sí  no 

27. Plantea una hipótesis acorde con el tipo de 
investigación, o en su caso señala por qué no 
aplica 

2 
 sí  no 

28. Indica el diseño metodológico (enfoque, 
alcance, tipo, alcance, método) 

2 
 sí  no 

29. Redacta una justificación que señale las razones 
por las que la investigación es importante, 
pertinente y útil 

3 
 sí  no 

30. Describe las unidades de análisis, población y 
muestra 

2 
 sí  no 

31. Describe la elección de las técnicas e 
instrumentos de investigación empleados 

2 
 sí  no 

32. Presenta y describe los instrumentos de 
investigación 

3 
 sí  no 

33. Presenta figuras, tablas y/o gráficas, que 
resumen la totalidad de los resultados 

5 
 sí  no 

34. Realiza una interpretación de los resultados 3  sí  no 

35. El análisis crítico se redacta con suficiencia 3  sí  no 

36. Contiene recomendaciones detalladas, 
formuladas a partir de los resultados 

2 
 sí  no 

Porcentaje demostrado      % 

Sección 7: Conclusiones 5% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

37. Redacta conclusiones a partir de los resultados 3  sí  no 

38. Cumple con la extensión solicitada 2  sí  no 

Porcentaje demostrado       % 
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Sección 8: Fuentes de información 5% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

39. Se presentan bajo los lineamientos del estilo 
APA 

1 
 sí  no 

40. Evidencia una búsqueda exhaustiva de fuentes 
de información relevantes para el tema 

1 
 sí  no 

41. Se incluyen fuentes de información actualizadas 1  sí  no 

42. Incluye fuentes de información en otros idiomas 1  sí  no 

43. Incluye glosario y los anexos a los que se hace 
referencia en el cuerpo del documento 

1 
 sí  no 

Porcentaje demostrado       % 

Sección 9: Elementos de forma 10% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

44. Cumple con los elementos de formato 
indicados en la plantilla (tipo de letra, 
interlineado, paginación, estilos de tablas y 
figuras, etc.) 

2 

 sí  no 

45. En la redacción se emplea un estilo y lenguaje 
acorde a un texto de carácter científico 

2 
 sí  no 

46. El documento se presenta con cumplimiento 
de las reglas ortográficas 

2 
 sí  no 

47. Emplea de forma adecuada signos de 
puntuación 

2 
 sí  no 

48. Se utilizan correctamente las sangrías 2  sí  no 

Porcentaje demostrado      % 

A partir de la valoración realizada, se determina que el documento demuestra un grado de avance 
de     %. 

 
Autorización de prórroga 

 

 
 sí 

 
 no 
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Coordinación de Experiencia Recepcional LA-LIS-LC-LGDN 

Instrumento de evaluación del trabajo de tesina 

Prórroga 

Título del trabajo:  

Estudiante:  

Nombre del evaluador:   Firma: 
 
 

 
Descripción: El siguiente instrumento tiene como finalidad valorar el avance del trabajo de tesina 
de los estudiantes que cursan la Experiencia Recepcional.  

En cada una de las secciones que se presentan, se listan los elementos que debe contener el 
documento, marque en la columna correspondiente la situación que presente el mismo.  

IMPORTANTE: La finalidad de este instrumento es únicamente determinar el avance en el desarrollo 
del documento y no representa una calificación del contenido presentado. El contenido se evaluará 
una vez que se haya concluido el trabajo recepcional. 

Sección 1: Elementos de portada y páginas preliminares 3% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

1. Portada con elementos solicitados 1  sí  no 

2. Contiene índice o tabla de contenido 1  sí  no 

3. Contiene índice de figuras y tablas (si aplica*) 1  sí  no 

Porcentaje demostrado      % 

Sección 2: Resumen 5% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

4. Señala el planteamiento del problema (pregunta de 
investigación y objetivo general) 

1 
 sí  no 

5. Señala los elementos del diseño de la investigación 
(enfoque, alcance, método, corte) 

1 
 sí  no 

6. Menciona los resultados más importantes de la 
investigación 

1 
 sí  no 

7. Incluye las principales conclusiones 1  sí  no 

8. Incluye palabras clave  1  sí  no 

Porcentaje demostrado      % 

mailto:fcacoatza@uv.mx
http://www.uv.mx/coatza/admon


 

 

 

 

 

Campus 

Coatzacoalcos 

Av. Universidad  Km. 

7.5 

C. P. 96538 

Coatzacoalcos, 

Veracruz 

México 

  

 Conmutador 

 (921)  21.15700 

 

Extensión 

55 714 

 

Fax.  

(921) 21.15714 

 

Correo electrónico  

fcacoatza@uv.mx  

 

Portal internet 
www.uv.mx/coatza/admon    

 

U n i v e r s i d a d   V e r a c r u z a n a  

Facultad de Contaduría y Administración 
Coordinación de Experiencia Recepcional LA-LIS-LC-LGDN 

Sección 3: Introducción 7% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

9. Se redacta con la extensión solicitada 2  sí  no 

10. Señala el objetivo del trabajo y la motivación para 
realizarlo 

2 
 sí  no 

11. Describe las partes que componen el documento 3  sí  no 

Porcentaje demostrado      % 

Sección 4: Capítulo 1 (Marco teórico) 15% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

12. Incluye conceptos y teorías relacionados con el 
tema de estudio 

5 
 sí  no 

13. Presenta citas y referencias que demuestran una 
exhaustiva consulta de fuentes de información 

4 
 sí  no 

14. Incluye fuentes de información actualizadas y 
pertinentes 

2 
 sí  no 

15. Las citas y referencias se presentan con el formato 
requerido 

2 
 sí  no 

16. Cumple con la extensión solicitada 2  sí  no 

Porcentaje demostrado       % 

Sección 5: Capítulo 2 (Marco referencial) 15% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

17. Incluye antecedentes de investigaciones 
relacionadas en el contexto internacional, 
nacional y regional o local 

3 
 sí  no 

18. Incluye indicadores relacionados con el tema que 
se aborda 

3 
 sí  no 

19. Contiene un análisis del contexto en el cual se 
ubica el problema de investigación 

3 
 sí  no 

20. Incluye fuentes de información son actualizadas 
y pertinentes 

2 
 sí  no 

21. Las citas y referencias se presentan con el 
formato requerido 

2 
 sí  no 

22. Cumple con la extensión solicitada 2  sí  no 

Porcentaje demostrado       % 
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Sección 6: Capítulo 3 (Marco metodológico y resultados) 35% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

23. Contiene una descripción de la situación 
problemática  

3 
 sí  no 

24. Contiene el objetivo general 2  sí  no 

25. Incluye objetivos específicos congruentes con el 
objetivo general 

2 
 sí  no 

26. Contiene la(s) pregunta(s) de investigación  2  sí  no 

27. Indica el diseño metodológico 2  sí  no 

28. Redacta una justificación que señale las razones 
por las que la investigación es importante, 
pertinente y útil 

3 
 sí  no 

29. Describe las unidades de análisis, población y/o 
muestra 

2 
 sí  no 

30. Describe la elección de las técnicas e 
instrumentos de investigación empleados 

2 
 sí  no 

31. Presenta los instrumentos de investigación 3  sí  no 

32. Presenta figuras, tablas y/o gráficas, que 
resumen los resultados 

5 
 sí  no 

33. Realiza una interpretación de los resultados 3  sí  no 

34. El análisis crítico se redacta con suficiencia 3  sí  no 

35. Contiene recomendaciones detalladas, 
formuladas a partir de los resultados 

3 
 sí  no 

Porcentaje demostrado      % 

Sección 7: Conclusiones 5% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

36. Redacta conclusiones a partir de los resultados 3  sí  no 

37. Cumple con la extensión solicitada 2  sí  no 

Porcentaje demostrado       % 

Sección 8: Secciones finales 5% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

38. Se presentan bajo los lineamientos del estilo 
APA 

1 
 sí  no 
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39. Evidencia una búsqueda exhaustiva de fuentes 
de información relevantes para el tema 

1 
 sí  no 

40. Se incluyen fuentes de información actualizadas 1  sí  no 

41. Incluye fuentes de información en otros idiomas 1  sí  no 

42. Incluye glosario y los anexos a los que se hace 
referencia en el cuerpo del documento 

1 
 sí  no 

Porcentaje demostrado       % 

Sección 9: Elementos de forma 10% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

43. Cumple con los elementos de formato 
indicados en la plantilla (tipo de letra, 
interlineado, paginación, estilos de tablas y 
figuras, etc) 

2 

 sí  no 

44. En la redacción se emplea un estilo y lenguaje 
acorde a un texto de carácter científico 

2 
 sí  no 

45. El documento se presenta con cumplimiento 
de las reglas ortográficas 

2 
 sí  no 

46. Emplea de forma adecuada signos de 
puntuación 

2 
 sí  no 

47. Se utilizan correctamente las sangrías 2  sí  no 

Porcentaje demostrado      % 

 

A partir de la valoración realizada, se determina que el documento demuestra un grado de avance 
de     %. 

 

 
Autorización de prórroga 

 

 
 sí 

 
 no 

 

 

Coatzacoalcos , Veracruz 

Día Mes Año 
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Instrumento de evaluación de trabajo de monografía 

Prórroga 

Título del trabajo:  

Estudiante:  

Director del trabajo 
recepcional:  

 Firma: 
 

 
Descripción: El siguiente instrumento tiene como finalidad valorar el avance del trabajo de 
monografía de los estudiantes que cursan la Experiencia Recepcional.  

En cada una de las secciones que se presentan, se listan los elementos que debe contener el 
documento, marque en la columna correspondiente la situación que presente el mismo.  

IMPORTANTE: La finalidad de este instrumento es únicamente determinar el porcentaje de avance 
en el desarrollo del documento y no representa una calificación del contenido presentado. El 
contenido se evaluará una vez que se haya concluido el trabajo recepcional. 

Sección 1: Elementos de portada y páginas preliminares 3% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

1. Portada con elementos solicitados 1  sí  no 

2. Contiene índice o tabla de contenido 1  sí  no 

3. Contiene índice de figuras y tablas (si aplica*) 1  sí  no 

Porcentaje demostrado      % 

Sección 2: Resumen 5% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

4. Presenta de forma clara el planteamiento del tema 
que se aborda 

2 
 sí  no 

5. Incluye los objetivos que se persiguen con la 
monografía 

2 
 sí  no 

6. Incluye palabras clave pertinentes al tema 1  sí  no 

Porcentaje demostrado      % 
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Sección 3: Introducción 7% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

7. Incluye la motivación del autor para abordar el 
tema 

1 
 sí  no 

8. Vincula el tema con el programa educativo que 
cursa el estudiante 

1 
 sí  no 

9. Incluye el (los) objetivo(s) de la monografía 1  sí  no 

10. Justifica la importancia del tema  1  sí  no 

11. Argumenta las razones por las cuales el tema, o el 
tratamiento que se le ha dado al mismo, es 
novedoso 

1 
 sí  no 

12. Incluye una explicación de los antecedentes del 
tema 

1 
 sí  no 

13. Describe las partes que componen el documento 1  sí  no 

Porcentaje demostrado      % 

Sección 4: Desarrollo del contenido 65% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

14. Presenta información organizada en capítulos que 
se integran por temas y subtemas debidamente 
identificados 

3 
 sí  no 

15. Cada capítulo, tema y subtema contiene un 
nombre descriptivo de su contenido 

3 
 sí  no 

16. Se incluye información obtenida de diversas 
fuentes  

3 
 sí  no 

17. Incluye fuentes de información actualizadas 4  sí  no 

18. Se incluye información de fuentes en otros 
idiomas 

4 
 sí  no 

19. En el desarrollo de cada tema/subtema se incluye 
el análisis o síntesis de la información por parte 
del estudiante 

8 
 sí  no 

20. En el desarrollo de cada tema o subtema se 
contrastan opiniones, puntos de vista o 
aportaciones de dos o más autores 

8 

 sí  no 

21. Los temas que integran cada capítulo, 
tema/subtema se encuentran desarrollados de 
forma completa  

10 
 sí  no 

22. Se pueden diferenciar citas directas e indirectas 
en el desarrollo del contenido 

3 
 sí  no 
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23. Las citas y referencias se presentan con el formato 
requerido 

4 
 sí  no 

24. El documento cuenta con la extensión mínima 
solicitada (60 cuartillas, sin incluir anexos y 
bibliografía) 

10 
 sí  no 

25. La redacción es clara y comprensible 5  sí  no 

Porcentaje demostrado       % 

Sección 5: Conclusiones 5% 

 Descripción 
% 

Se presenta en el 
documento 

26. Incluye conclusiones a partir de los temas 
desarrollados 

3  sí  no 

27. Incluye recomendaciones a partir del contenido 
desarrollado 

2  sí  no 

Porcentaje demostrado      % 

Sección 6: Secciones finales 5% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

28. Se presentan bajo los lineamientos del estilo 
APA 

1 
 sí  no 

29. Evidencia una búsqueda exhaustiva de fuentes 
de información relevantes para el tema 

1 
 sí  no 

30. El listado incluye fuentes de información 
actualizadas y en otros idiomas 

1 
 sí  no 

31. Las fuentes incluidas en el listado coinciden con 
las fuentes mencionadas en el desarrollo del 
documento 

1 
 sí  no 

32. Se incluye glosario y/o anexos 1 
 sí  no 

Porcentaje demostrado       % 

Sección 7: Elementos de forma 10% 

 Descripción % Se presenta en el 
documento 

33. Cumple con los elementos de formato 
indicados en la plantilla (tipo de letra, 
interlineado, paginación, estilos de tablas y 
figuras, etc.) 

2 

 sí  no 

34. En la redacción se emplea un estilo y lenguaje 
acorde a un texto de carácter científico 

2 
 sí  no 

35. El documento se presenta con cumplimiento 
de las reglas ortográficas 

2 
 sí  no 
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36. Emplea de forma adecuada signos de 
puntuación 

2 
 sí  no 

37. Se utilizan correctamente las sangrías 2  sí  no 

Porcentaje demostrado      % 

A partir de la valoración realizada, se determina que el documento demuestra un grado de avance 
de     %. 

Autorización de prórroga  sí  no 

 

 

Coatzacoalcos , Veracruz 

Día Mes Año 
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