
 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 
 
 
 
FONDO: UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: RECTORIA 
SECCIÓN: SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
SUBSECCIÓN: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 
SERIE: DIRECCIÓN DE PERSONAL 
 

CLAVE 
SUBSERIES 

DOCUMENTALES 

TIPO DE DOCUMENTO 
VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL 

ADMVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 
BAJA 

ARCHIVO 
HISTÓRICO 

 Personal 
Académico 

 
X 

 
X 

    
X 

  
15 Años 

  
X 

 Personal de 
Confianza 

X X     
X 

  
15 Años 

  
X 

 Personal 
Administrativo 
Técnico y 
Manual 

X X     
 

X 

  
 

15 Años 

  
X 
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CLAVE 
SUBSERIES 

DOCUMENTALES 

TIPO DE DOCUMENTO 
VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL 

ADMVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 
BAJA 

ARCHIVO 
HISTÓRICO 

 Personal 
Académico 

 
X 

 
X 

    
X 

  
15 Años 

  
X 

 Personal de 
Confianza 

 
X 

 
X 

    
X 

  
15 Años 

  
X 

 Personal 
Administrativo 
Técnico y 
Manual 

 
 

X 

 
 

X 

    
 

X 

  
 

15 Años 

  
 

X 
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CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES 

TIPO DE DOCUMENTO 
VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL 

ADMVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 
BAJA 

ARCHIVO 
HISTÓRICO 

 Instituto de 
Antropología 

 
X 

 
X 

   
X 

   
10 Años 

  
X 

 Museo de 
Antropología 

 
X 

 
X 

   
X 

   
10 Años 

 X 

 Instituto de 
Investigaciones 
Medico-
Biológicas 

 
X 

 
X 

   
 

X 

   
10 Años 

  
X 

 Instituto de 
Ciencias Básicas 

 
X 

 
X 

   
X 

   
10 Años 

  
X 

 Instituto de 
Contaduría 
Pública 

 
 

X 

 
 

X 

   
X 

   
10 Años 

  
X 

 Instituto de 
Salud Pública 

 
 

X 

 
 

X 

   
X 

   
10 Años 

  
X 

 Instituto de 
Ingeniería 

 
 

X 

 
 

X 

   
X 

   
10 Años 

  
X 

 Instituto de 
Investigaciones 
Biológicas 

 
 

X 

 
 

X 

   
X 

   
10 Años 

  
X 
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CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES 

TIPO DE DOCUMENTO 
VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL 

ADMVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA CONFIDENCIAL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

 Instituto de 
Investigaciones y 
estudios 
Superiores de las 
Ciencias 
Administrativas 

 
X 

 
X 

   
 

X 

   
10 Años 

  
 

X 

 Instituto de 
psicología y 
educación 

 
X 

 
X 

   
X 

   
10 Años 

  
X 

 Instituto de 
Investigaciones 
Histórico- Sociales 

 
X 

 
X 

   
X 

   
10 Años 

  
X 

 Instituto de 
Investigaciones en 
Educación 

 
X 

 
X 

   
X 

   
10 Años 

  
X 

 Instituto de 
Investigaciones 
Lingüístico 
Literarias 

 
X 

 
X 

   
X 

   
10 Años 

  
 

X 

 Instituto de 
investigaciones 
Jurídicas 

 
X 

 
X 

   
X 

   
10 Años 

  
X 

 
 

Instituto de 
Investigaciónes y 
Estudios 
superiores 
Económicos y 
Sociales 

 
X 

 
X 

   
 

X 

   
 

10 Años 

  
 

X 
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CLAVE 
SERIES 

DOCUMENTALES 

TIPO DE DOCUMENTO 
VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL 

ADMVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 
BAJA 

ARCHIVO 
HISTÓRICO 

 Instituto de 
Medicina 
Forense 

X X   X   
 

10 Años 
 X 

 Instituto de 
Ciencias de la 
Salud 

X X   X   
 

10 Años 
 X 

 Instituto de 
Investigaciones 
Psicológicas 

X X   X   
 

10 Años 
 X 

 Dirección 
General de 
Investigaciones 

 
X 

 
X 

  X   
 

10 Años 
 X 

 Instituto de 
Neuroetología X X   X   

 
10 Años 

 X 

 Centro de 
Genética 
Forestal 

X X   X   
 

10 Años 
 X 

  
Proyecto Tajín X X   X   10 Años  X 
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FONDO: UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: RECTORIA 
SECCIÓN: SECRETARIA GENERAL 
SUBSECCIÓN: UNIDAD ADMINISTRATIVA REGIONAL XALAPA 
SERIE: ESCUELA DE INICICACIÓN UNIVERSITARIA 
 

CLAVE 
SUBSERIES 

DOCUMENTALES 

TIPO DE DOCUMENTO 
VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL 

ADMVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 
BAJA 

ARCHIVO 
HISTÓRICO 

 Facultad de 
Economía 

 
X 

    
X 

   
10 Años 

  
X 

 Facultad de 
Derecho 

 
X 

    
X 

   
10 Años 

  
X 

 Facultad de 
Humanidades 

 
X 

    
X 

   
10 Años 

  
 

X 

 Facultad de 
Medicina 

 
X 

    
X 

   
10 Años 

  
X 
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FONDO: UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: RECTORIA 
SECCIÓN: SECRETARIA GENERAL 
SUBSECCIÓN: UNIDAD ADMINISTRATIVA REGIONAL VERACRUZ 
SERIE: ESCUELA DE INICICACIÓN UNIVERSITARIA 
 

CLAVE 
SUBSERIES 

DOCUMENTALES 

TIPO DE DOCUMENTO 
VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL 

ADMVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 
BAJA 

ARCHIVO 
HISTÓRICO 

 Facultad de 
Humanidades 

 
X 

    
X 

   
10 Años 

  
X 
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FONDO: UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: RECTORIA 
SECCIÓN: SECRETARIA GENERAL 
SUBSECCIÓN: UNIDAD ADMINISTRATIVA REGIONAL CÓRDOBA-ORIZABA 
SERIE: ESCUELA DE INICICACIÓN UNIVERSITARIA 
 

CLAVE 
SUBSERIES 

DOCUMENTALES 

TIPO DE DOCUMENTO 
VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL 

ADMVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 
BAJA 

ARCHIVO 
HISTÓRICO 

 Médico-
Biológicas 

 
X 

    
X 

   
10 años 

  
X 

 Humanidades X    X   10 años  X 

 Económico-
Administrativa 

X    X   10 años  X 

 Técnica X    X   10 años  X 
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FONDO: UNIVERSIDAD VERACRUZANA 
SUBFONDO: RECTORIA 
SECCIÓN: SECRETARIA GENERAL 
SUBSECCIÓN: UNIDAD ADMINISTRATIVA REGIONAL COATZACOALCOS-MINATITLÁN 
SERIE: ESCUELA DE INICICACIÓN UNIVERSITARIA 
 

CLAVE 
SUBSERIES 

DOCUMENTALES 

TIPO DE DOCUMENTO 
VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL 

ADMVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 
BAJA 

ARCHIVO 
HISTÓRICO 

  
Humanidades 

 
X 

    
X 

   
10 años 

  
X 

 
 


