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Prólogo

La pre sen te obra re ve la en su con jun to, el pres ti gio y la ex pe rien cia de la au to ra en su ca li dad de in ves ti -
ga do ra, son los ele men tos que ga ran ti zan la va lía y uti li dad de sus lec to res.

Ofre cer una di dác ti ca cla ra y útil, es un don que tie nen al gu nos do cen tes como la doc to ra Ana Gam -
boa, quien con jun ta el bi no mio in ves ti ga ción-do cen cia para aden trar o re for zar en el lec tor el gus to por
el fas ci nan te mun do de la in ves ti ga ción ju rí di ca.

En los cin co ca pí tu los que tie ne el tex to, el lec tor en con tra rá una Guía prác ti ca para de sa rro llar su in -
ves ti ga ción.

Ini cial men te a tra vés de cua dros bien es truc tu ra dos, se mues tra la uti li dad de los ele men tos de un pro -
to co lo de in ves ti ga ción, en los que se des cri be de for ma cla ra y pun tual cada uno de ellos, a par tir de su -
ge ren cias para pla near y jus ti fi car el ob je to de es tu dio.

La au to ra mues tra las di ver sas téc ni cas que pue den uti li zar se para re co pi lar y or ga ni zar la in for ma -
ción, así como la im por tan te eta pa de su pla nea ción.

Con si de ro de gran uti li dad el se gun do apar ta do en que la in ves ti ga do ra com par te su ex pe rien cia
como Di rec to ra de Tra ba jos Re cep cio na les, mos tran do los erro res co mu nes en que in cu rren los te sis tas y 
nos ofre ce al ter na ti vas de so lu ción a los mis mos.

Ofre ce un pa no ra ma de las di ver sas for mas de ci ta ción, pon de ran do la ne ce si dad de la in clu sión de
un apa ra to crí ti co só li do que for ti fi que la in ves ti ga ción.

En el se gun do apar ta do se en cuen tran úti les re co men da cio nes para la pre sen ta ción de un tra ba jo de
in ves ti ga ción; y en el ter ce ro, la doc to ra Gam boa de sa rro lla di ver sos cua dros que au xi lia rán al in ves ti ga -
dor para la re dac ción, pre cia do el uso de una ade cua da or to gra fía.

Los mé to dos de in ves ti ga ción son abor da dos en el cuar to apar ta do, en el que se ex pli can en tre otros:
el exe gé ti co, fe no me no ló gi co, her me néu ti co y heu rís ti co, et no grá fi co tra di cio nal o vir tual (ge ne ral men -
te uti li za do para rea li zar es tu dios de ca rác ter an tro po ló gi co) y el so cio ló gi co, que en con jun ción con el
es tu dio del de re cho, per mi ten al in ves ti ga dor una nue va e in te re san te vi sión de lo ju rí di co.

Fi nal men te la au to ra, con base en su ex pe rien cia como in ves ti ga do ra y di rec to ra de te sis, brin da im -
por tan tes he rra mien tas para lle var a cabo la re dac ción de un tra ba jo de in ves ti ga ción ju rí di ca.

Re sul ta in te re san te la cita de las Cin co Re glas de Oro para es cri bir tex tos cien tí fi cos (y no mo rir en el
in ten to) su ge ri das por Mont se rrat Cas te lló, es pe cial men te las que se re fie ren a “La es truc tu ra ne ce si ta del 
caos” y “La con fu sión y la con fian za son ne ce sa rias en su jus ta me di da”.

Aten da mos siem pre la re co men da ción de la doc to ra Gam boa: leer y leer para re dac tar.
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El re co no ci mien to al tra ba jo que brin da la au to ra la es de la co mu ni dad aca dé mi ca de las uni ver si da -
des en las que se es tu dia el de re cho y par ti cu lar men te a la Fa cul tad de De re cho de la Uni ver si dad Ve ra -
cru za na, así de como de quie res han sido sus alum nos.

Expre so mi gra ti tud per so nal por con ti nuar con tri bu yen do con el no ble queha cer del ejer ci cio ví vi do
de la in ves ti ga ción ba sa da en la ex pe rien cia de la en se ñan za.

Xa la pa, oc tu bre de 2016
Dr. José Luis Cue vas Ga yos so

Di rec tor de la Fa cul tad de Derecho
de la Uni ver si dad Ve ra cru za na
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Introducción

La idea de ela bo rar una Guía ha te ni do solo un pro pó si to, ayu dar al es tu dian te para cons truir su tra ba jo
de in ves ti ga ción. No tie ne otra in ten ción. Du ran te mu chos años he mos di ri gi do un gran nú me ro de tra -
ba jos re cep cio na les cuya fi na li dad ha sido la ob ten ción de un gra do aca dé mi co, sea cual fue ren las dis -
tin tas mo da li da des que ofre cen tan to la li cen cia tu ra [en este caso la de De re cho], como maes trías y
doc to ra dos. Den tro de es tos ni ve les aca dé mi cos hay coin ci den cias pero tam bién di fe ren cias, és tas se ri -
gen por los pro pios li nea mien tos de cada ins ti tu ción, des de el tipo de le tra, los es pa cios y has ta los sis te -
mas de ci ta ción, así como el nú me ro de cuar ti llas que el es tu dian te tie ne que es cri bir.

Aun cuan do sa be mos que los pro fe so res de los cur sos tan to de “Pro to co lo de in ves ti ga ción” como de
“Expe rien cia re cep cio nal”, in sis ten en en se ñar el mé to do de in ves ti ga ción, así como en el cur so de “Me -
to do lo gía de la in ves ti ga ción” pro cu ra mos mos trar los en esta Guía de ma ne ra grá fi ca y con ejem plos,
para ani mar al es tu dian te a uti li zar los re cur sos pro pios de la eta pa de la re co lec ción de da tos, pro por -
cio na mos al gu nos mo de los de ta blas de re gis tro, para ubi car los tex tos y no su frir so bre la co lo ca ción de
un li bros que nos haya in te re sa do de cual quier bi blio te ca.

En el pre sen te, es sa bi do de la be ne fi cio de los apa ra tos elec tró ni cos: laps ta blet o el mis mo te lé fo no
ce lu lar, que se rán úti les para fo to gra fiar ín di ces o tí tu los de tex tos. Pero los re gis tros que ha ga mos de ma -
ne ra pun tual se rán de gran ayu da, en fi chas bi blio grá fi cas así como de tra ba jo.

De esta ma ne ra, qui si mos lle var de la mano al es tu dian te en lo que es la in ves ti ga ción de cor te do cu -
men tal o cua li ta ti vo. Den tro de la di rec ción de tra ba jos re cep cio na les, du ran te va rios años, ob ser va mos
en los es cri tos de los es tu dian tes los erro res de ma yor in ci den cia, lo gran do un re gis tro de los mis mos y
so bre esta me to do lo gía nos sur gió la idea de ela bo rar una Guía. Con la con sul ta o es tu dio de la mis ma,
solo de sea mos ayu dar al te sis ta y por ello, mos tra mos cues tio nes que a al gu nos les es di fí cil di fe ren ciar,
por ejem plo: el Idem del Ibi dem, tra ta mos de ser ex plí ci tos y mos trar que no es cosa del otro mun do. De
igual for ma los sis te mas de ci ta ción y la di fe ren cia en tre uno y otro.

He mos tra ta do de pun tua li zar lo an te rior, sin de jar de lado la or to gra fía y en ca sos en don de los es tu -
dian tes con ma yor fre cuen cia se equi vo can, pro por cio nán do les las su ge ren cias co rrec tas. Todo esto con 
el apo yo bi blio grá fi co de que nos va li mos para dar for ma y con te ni do al tex to. Fi nal men te y tal vez más
que como una in sis ten cia, como una preo cu pa ción, ano ta mos que no hay ma nua les de re dac ción y pun -
tua li za mos que ésta tam po co es una Guía para apren der a re dac tar. Tal y como lo asien tan va rios es cri to -
res, solo hay una res pues ta para ello: leer y leer mu cho., con el pro pó si to de que cada quien vaya
for jan do su pro pio es ti lo. Es cier to, so mos per sis ten tes en que todo lo an te rior, lo cual debe ir acom pa ña -
do de un ele men to que es in dis pen sa ble para el que es tu dia, in ves ti ga y es cri be: dis ci pli na.

Como pun to fi nal vi mos la ne ce si dad de in cluir va rios ane xos. Des de nues tro par ti cu lar pun to de vis ta 
los que he mos ad jun ta do son im por tan tes, pero el esen cial es lo que se ña la el Esta tu to de los Alum nos,
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en este caso de la Fa cul tad de De re cho de la Uni ver si dad Ve ra cru za na y que se re fie re a las “Ba jas de fi ni -
ti vas” (Arts: 40 81 y 82); aquí mu cho tie nen que ver con los cré di tos de “Expe rien cia re cep cio nal”, que a
ve ces por des co no ci mien to o ex ce so de con fian za, los es tu dian tes tie nen que aban do nar su ca rre ra, por
no apro bar la ma te ria. 

Espe ra mos que esta Guía sea de apo yo aca dé mi co.. El pro pó si to es solo ese. De sea mos que quien ini -
cia una ca rre ra la con clu ya y esto lo haga con ho no res. Esta mos con ven ci dos de que por cada es tu dian te
que lo gra fi na li zar sus es tu dios, fa mi lia res y maes tros man te ne mos el pro pó si to de ha ber cum pli do lo
que se nos en co men dó: sa car pro fe sio na les, hom bres y mu je res de bien.
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Capítulo I

Uso de la Guía

La es truc tu ra de esta Guía in ten ta fa ci li tar su ma ne jo. En la co lum na iz quier da el lec tor en con tra rá una
ex pli ca ción de ta lla da de cada uno de los as pec tos que con si de ra mos im por tan tes para to mar en cuen ta
al mo men to de ela bo rar su tra ba jo re cep cio nal, en la par te de re cha des ta ca re mos los in ci den tes que se
pre sen tan en los tra ba jos, es de cir ha re mos una es pe cie de sín te sis para lla mar la aten ción del lec tor, in -
clu so, pre via men te co lo rea do.

1.1 Justificación
La elaboración de esta guía tiene su razón de ser. A través de muchos años de 
trabajar muy cerca de los estudiantes de diferentes niveles académicos, nos
hemos percatado de una serie de necesidades que tienen para llevar a cabo
sus trabajos de investigación, principalmente cuando se han decidido para
hacer una tesis, tesina o monografía. En los tres géneros hay marcadas
coincidencias, la diferencia radica en el número de cuartillas que se exigen,
por ejemplo, a nivel de licenciatura. Podemos decir que un joven que dese
obtener su grado académico, si hace una tesis, tendrá que escribir mínimo 60 
cuartillas, en el caso de la tesina son menos las cuartillas aproximadamente
40, pero en cuanto a la monografía, el desconocimiento de elaborar un
manuscrito de esta índole, implica profundizar en un solo tema, abundar en
el e ir al encuentro de la mayor bibliografía que sobre el tema se encuentre, y
esto implica revisar más de 100 títulos, de tal manera que se tendrá que
escribir cerca de 100 cuartillas. Este tipo de trabajos de investigación no es
sencillo, al contrario de lo que piensan muchos estudiantes.

Puntos para tomar en
cuenta:

Tesis, número mínimo 
de páginas: 60.

Tesina, número
mínimo de páginas:
40.

Monografía:
característica
principal: profundizar 
en el tema, número
mínimo de páginas:
100.

Hoy, el estudiante cuenta con muchos recursos que le pueden dar agilidad a
su investigación, sin embargo, aun cuando se cuente con herramientas tan
útiles como la computadora y los teléfonos móviles, en la investigación el
ingrediente principal es la disciplina de trabajo, la indagación y por
supuesto, la lectura; es decir, la planeación que hagamos es muy importante
cumplirla, de otra manera se comienza a posponer la tarea de investigar,
inventar excusas con el director de la tesis y sin darnos cuenta, es decir, idear
un método contrario al de investigación para no cumplir. Si nuestro objetivo
es escribir una tesis para obtener un grado académico que de antemano
sabemos que es la culminación de los estudios escogidos, ¡hagámoslo! Con
todo el entusiasmo de que seamos capaces, al final de cuentas, el único
beneficiado seremos nosotros mismos.

El trabajo de
investigación
demanda: disciplina y 
orden

Una Guía para
elaboración de
trabajos de
investigación te
facilita el trabajo.
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Por todo ello, hemos diseñado una guía para llevar a cabo el trabajo técnico,
deseamos llevar de la mano al estudiante en muchas de sus dudas, para ello
nos hemos dado a la tarea de ir detectando en sus escritos en donde
presentan problemas, confusiones o finalmente optan por la forma más fácil.
Ignorar la técnica y entregar un escrito con una variedad de errores, es difícil
de ser aprobado, retrasando el propósito principal de la elaboración de la
investigación: la obtención del grado académico.

El conocimiento de la 
técnica de
investigación es
indispensable en la
elaboración de un
trabajo.

El estudiante de posgrado tiene otros interese además de la obtención del
grado académico: como mejorar su salario o subir de categoría laborar, si es
académico ingresar a los diferentes programas en donde se exige el grado de
maestro o doctor; pero ya en el ejercicio profesional con los grados
académicos obtenidos, muchos se animan a escribir libros y para ello es
imprescindible tanto el método de investigación como el dominio de la
técnica.
Manteniendo un orden y volviendo al propósito de la elaboración de esta
guía, tenemos que comenzar por el diseño del protocolo de investigación,
cuyos contenidos ya antes los dimos a conocer en el libro ¿Cómo
investigar?1, en él pro por cio na mos al es tu dian te to dos los por me no res so bre
cómo or ga ni zar un pro to co lo, la re la ción que guar da el te sis ta con su ase sor
y al gu nos tips de con no ta dos es cri to res en don de pu di mos dar nos cuen ta de
que el in gre dien te prin ci pal en to dos ellos es la dis ci pli na, el or den en sus
ideas y la bús que da de in for ma ción. Tan solo Ser gio Pi tol, es cri tor
ve ra cru za no, acree dor a muchos premios nacionales e internacionales dice:

Los caminos de la creación son imprecisos, están llenos de pliegues, de
espejismos, de demoras. Se requiere la paciencia de un ángel, una buena
dosis de abandono y, a la vez, una voluntad de acero para no sucumbir a
las trampas con que el inconsciente se encarga de obstaculizar al escritor
su camino. La lucha entre Eros y Thanatos ya se sabe, está siempre a raíz
de la creación. Pero al final del combate es siempre imprevisible.2
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La planeación de una investigación parte de un protocolo cuyo contenido
aligerará más adelante la tarea del investigador. Su contenido es de mucha
utilidad, partiendo del hecho de que es lo que mantiene el orden del trabajo.
Así, vemos que los puntos que son indispensables en cualquier protocolo son 
los siguientes: 

El protocolo es
sinónimo de orden en 
una investigación,
éste es indispensable
y el novel
investigador debe de
acatar cada uno de
los puntos contenidos 
en el mismo. No es
un formulismo.

1. Elección del tema
2. Objetivos : Generales y específicos
3. Delimitación del tema
4. Marco teórico
5. Planteamiento del problema
6. Hipótesis
7. Métodos específicos
8. Técnicas de investigación
9. Bibliografía
10. Calendarización

De manera detallada hemos explicado cada uno de los puntos que debe
contener un protocolo en el libro ¿Cómo investigar?3

Pero es a partir de la elaboración de este instrumento que hemos observado
en los alumnos una serie de problemas repetitivos que consideramos pueden
ser subsanables si el estudiante tiene a la mano algo que lo guíe en la
elaboración de su trabajo de investigación.
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Hemos pensado en esta guía tomando como recurso los métodos de
investigación y comparativo, para que el tesista pueda tener una visión de lo
que tiene que llevar a cabo, bien sea una tesis, tesina, monografía, artículo o
libro, este último género en algunos posgrados a nivel de doctorado es
aceptado, siempre y cuando el texto reúna los requisitos del ISBN y sea
publicado por una editorial de prestigio6.

Método es sinónimos
de procedimiento, es
lo o los que guían la
investigación.

Para que un libro
tenga validez debe
constar de un
registro, esto es lo
que significa el ISBN.

Apegados al método de investigación, comenzaremos por la:

1.2 Recabación de datos
Este primer paso, implica la búsqueda de información para poder redactar el
trabajo, aquí es necesario auxiliarse del plan de trabajo o índice provisional e 
ir a la búsqueda de la información, habrá que emplear mucha horas para
hacer la correcta selección del material, ubicarlo físicamente y
sistematizarlo.
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1 Ana Gam boa de Tre jo, ¿Có mo in ves ti gar?, Ed. Có di ce, Xa la pa, Ver., Mé xi co 2008.
2 Ser gio Pi tol, “La ex pe rien cia li te ra ria”, con fe ren cia ofre ci da en la Ga le ría de Arte Con tem po rá neo IVEC, en Este la Cul tu ral de Dia rio de Xa la -

pa, núm. 34, abril de 2000, Xa la pa, pp. 4-5.
3 Véa se Ana Gam boa de Tre jo, Ob., Cit, pp. 22-46.
6 Inter na tio nal Stan dard Book Num ber (ISBN) es un nú me ro de 13 ci fras que iden ti fi ca de una ma ne ra úni ca a cada li bro o pro duc to de edi to -

rial pu bli ca do en el mun do con ca rac te rís ti cas se me jan tes. Su pro pó si to es iden ti fi car el tí tu lo o la edi ción de un tí tu lo de un edi tor es pe cí fi -
co. FAQs:Spa nish|ISBN.ORG, www.isbn.org/isbn_spa nish (con sul ta do a las 14:50 hras. Del día 13 de ju nio de 2016)



Este primer paso que pareciera el más sencillo, puede serlo, siempre y
cuando seamos honestos, es decir, la experiencia nos ha mostrado algunas
veces cómo los estudiantes no comprometidos con su investigación, se
arriesgan a copiar párrafos enteros de otros trabajos, olvidando que al ser
trabajos concluidos y presentados en un examen profesional, la bibliografía
es pasada y el estilo es diferente. Cuando un asesor detecta este tipo de
plagio, debe advertir al estudiante que al no dominar el tema porque no lo ha 
indagado, mucho menos estudiado y se pone en un gran riesgo a la hora del
examen profesional, muchos sinodales fácilmente pueden descubrir cuando
se presentan trabajos cuyo vocabulario no es usual en un estudiante de
licenciatura, por ejemplo.

El plan es el índice
provisional, se le
llama así porque a
medida de que
avanzamos en la tesis
nos pueden surgir
otras ideas que
modifican el plan o
índice. Esto es
correcto.

Muchos son los
sinónimos que dan la
idea de cuando se
copian párrafos
enteros de otros
trabajos ya
presentados, por
ejemplo se cae en el
delito de plagio o
convertirse en un
“pirata” de trabajos
recepcionales.

Así vemos que el primer error es acudir a trabajos ya hecho y adjudicárselos,
la recomendación es que el responsable de la investigación se dirija a las
principales fuentes de información como son: libros, revistas, periódicos,
noticias de radio y televisión, internet, etcétera; tomando en cuenta que se
trata de fuentes para la elaboración de un trabajo de corte documental, como 
generalmente se hace en las ciencias humanísticas.

19

Uso de la Guía



Es im pres cin di ble que una vez que ini cia mos la bús que da de in for ma ción, de ba mos te ner un plan de
tra ba jo o un es que ma pro vi sio nal, como ya di ji mos, el cual debe es tar con te ni do en el pro to co lo de in -
ves ti ga ción y bajo un es que ma por de más sim ple en don de po da mos sis te ma ti zar y ubi car la in for ma -
ción.

Este plan de tra ba jo o es que ma pro vi sio nal, debe te ner co rres pon den cia con los ob je ti vos y el plan -
tea mien to del pro ble ma y so bre todo, con el tema mis mo, esto dará opor tu ni dad de te ner la se gu ri dad de
ha ber lo de li mi ta do bien.

Es el mo men to de la in da ga ción y so bre todo de la re ca ba ción de la in for ma ción. Por ello, es de in te -
rés prin ci pal del in ves ti ga dor, lo ca li zar los acer vos bi blio grá fi cos fí si cos o vía in ter net. Hoy en día exis -
ten bi blio te cas vir tua les que ayu dan en este pri mer paso. Pero en el uso de bi blio te cas y obras vir tua les
hay que ser cau te lo so y con sul tar las que ver da de ra men te sean y go cen de se rie dad in te lec tual, como
pue den ser cual quie ra de las ins ti tu cio nes pú bli cas como la UNAM, la UV

Enca mi na dos ha cia la o las bi blio te cas de los cen tros de es tu dios, fa cul ta des o ins ti tu tos y acom pa ña -
dos por nues tro ins tru men to de tra ba jo (fi chas), po de mos ini ciar el re gis tro. Si por ejem plo va mos a ela -
bo rar una te sis del área de hu ma ni da des, en es pe cial de la ca rre ra de De re cho, de be mos to mar en cuen ta 
que exis ten va rios es pa cios en don de po de mos en con trar in for ma ción, es ta mos ha blan do de bi blio te cas
es pe cia li za das, por ejem plo: las Bi blio te cas tan to del Insti tu to de Inves ti ga cio nes Ju rí di cas de la Uni ver -
si dad Na cio nal Au tó no ma de Mé xi co como la bi blio te ca del Insti tu to de Inves ti ga cio nes Ju rí di cas de la
Uni ver si dad Ve ra cru za na, la de la Fa cul tad de De re cho, la del Po der Ju di cial, de la Le gis la tu ra, en la
Uni dad de Ser vi cios Bi blio te ca rios y de Infor ma ción de la UV (USBI), esto, por lo que hace al es ta do de
Ve ra cruz; fue ra de él es tán las bi blio te cas vir tua les del Se na do de la Re pú bli ca, la Cá ma ra de Di pu ta dos,
la Su pre ma Cor te de Jus ti cia de la Na ción y to das las Ca sas de Cul tu ra Ju rí di ca, las cua les se en cuen tran
en cada uno de los Esta dos de la Re pú bli ca Me xi ca na. Para ma yor abun da mien to en uno de los ane xos
in clui re mos las di rec cio nes de cada una de es tas ins ti tu cio nes. (Ane xo VII)

A ma ne ra de ejem plo di se ña mos una hoja para con cen trar la in for ma ción. ¿Por qué? Por que es co -
mún que mu chas ideas, tí tu los de li bros y au to res, al mo men to de te ner los en nues tras ma nos si pen sa -
mos en con fiar a nues tra me mo ria da tos como: Edi to rial, nú me ro de edi ción, país, año, et cé te ra; y ya no
se diga cuan do con sul ta mos un ar tícu lo de re vis ta, és tas con tie nen ma yo res in for mes de iden ti fi ca ción.
Por ejem plo:
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Autor (nombre y apellidos), Título del artículo (“entrecomillado”), Título de la
Revista, número, fecha, (día, mes y año), año de publicación.

Algu nas re vis tas in clu yen por ejem plo el nú me ro de Vo lu men (va en ro ma no, Vol. I), en in te rio res está 
la ciu dad y el país en don de se hizo la edi ción. Un dato im por tan te es el re gis tro que se le hace, el ISNN,
que ge ne ral men te no se in clu ye en las fi chas bi blio grá fi cas, solo sir ve para cons ta tar el re co no ci mien to y 
se rie dad de la re vis ta.

Por ello, los re gis tros son im por tan tes, por que ha bre mos de pen sar que esa bi blio te ca no la te ne mos
jun to a nues tra casa y que po de mos acu dir a ella en cual quier mo men to. El in ves ti ga dor que se da a la ta -
rea de lle var a cabo un tra ba jo de cor te do cu men tal, como su nom bre lo in di ca, va de trás de aque llos da -
tos (do cu men tos) que van a dar le luz a sus ideas, por ello in te re sa guar dar ce lo sa men te cada uno de
ellos.

No son ocio sos los re gis tros, son úti les; és tos le dan con sis ten cia cien tí fi ca al tra ba jo de in ves ti ga ción
y per mi te al lec tor ir a las fuen tes con sul ta das para co rro bo rar su au ten ti ci dad.
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3 Tabla de
identificación física

1.1

-Acápites o
subcapítulos

Bibliografía

-utilizar fichas
bibliográficas-

Ubicación física de
los textos

auto 1.2
1.3

2.1
2.2
2.3

3.1
3.1.1

3.2
3.2.1

3.2.1.1

4.1
4.2

4.2.1
4.3

En el su pues to de que ya es te mos ins ta la dos en cual quie ra de es tos re cin tos, de be mos es tar cons cien -
tes que la de di ca ción, las ho ras in ver ti das y la dis ci pli na se rán los ele men tos esen cia les para lle var a
cabo la ta rea, plan, fi chas, bo lí gra fo y vo lun tad son su fi cien tes para ini ciar este tipo de ac ti vi dad.

1.3 Modelo de plan de trabajo

Este pri mer paso de la in ves ti ga ción do cu men tal debe ser ex haus ti vo, pero como po de mos ob ser var, si
apli ca mos la téc ni ca y la sis te ma ti za ción de la mis ma, se tor na fá cil y has ta sim ple, en pri mer lu gar, ayu -
da a la ubi ca ción de la in for ma ción y el co mien zo de la si guien te eta pa: el pro ce sa mien to de da tos.

1.3.1 La técnica de recabación de datos

Aun cuan do al gu nos in ves ti ga do res pres cin den del uso de las fi chas bi blio grá fi cas o de tra ba jo, este pro -
ce di mien to es bas tan te útil, par tien do de un he cho: no siem pre se tie ne a la mano el li bro que es ta mos
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tra ba jan do y mu cho me nos pue de sa lir de la bi blio te ca por que es un ejem plar úni co o por que está de te -
rio ra do, lo cual im pli ca que de ba mos ha cer la in da ga ción ahí mis mo. Si con ta mos con una lap, tal vez el
al ma ce na mien to de da tos lo ha ga mos en el apa ra to, aun que es poco re co men da ble por la im por tan cia
que tie ne la ma ni pu la ción de las fi chas y el or den de las mis mas. Si ca re ce mos del ins tru men to elec tró ni -
co, ha re mos la re ca ba ción de la in for ma ción trans cri bien do a mano y en fi chas, los tex tos que ha ya mos
en con tra do que al igual que el ins tru men to elec tró ni co po da mos trans por tar con no so tros.

(Modelos de ficheros)

En años an te rio res, mu chos in ves ti ga do res, uti li za ban una es pe cie de fi che ros de ma de ra o de plás ti co 
o sim ples ca jas de car tón, para guar dar las fi chas y las co lo ca ban en or den al fa bé ti co por ape lli do de au -
to res.

Más tar de, nos da re mos cuen ta que a me di da que avan ce mos en el pro ce so de in ves ti ga ción, este sis -
te ma nos será de gran uti li dad, ya que al co lo car nues tras fi chas en or den al fa bé ti co nos ser vi rán sin ma -
yor pro ble ma para trans cri bir las en la bi blio gra fía ge ne ral. Es im por tan te que a la hora de re pro du cir los
da tos en las fi chas bi blio grá fi cas, no se nos es ca pe al gu no de ellos, pues el lla ma do apa ra to crí ti co de un
tex to, es lo que le da con sis ten cia teó ri ca a un tra ba jo de in ves ti ga ción do cu men tal. Es por ello, que la
ela bo ra ción co rrec ta de las fi chas es de mu cha im por tan cia.
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1.4 Estructura de la ficha bibliográfica

1.4.1Estructura de la ficha hemerográfica

Una he me ro te ca es un lu gar ex clu si vo para alo jar re vis tas y pe rió di cos. Sin duda la in for ma ción que pue -
de ofre cer nos este tipo de en ti da des, cons ti tu ye un au xi lio muy im por tan te para el in ves ti ga dor, ya que el 
con te ni do de una re vis ta o un pe rió di co es de ac tua li dad. Al igual que las bi blio te cas, las he me ro te cas
es tán cla si fi ca das, en ellas se pue den en con trar un sin nú me ro de re vis ta, pero la es truc tu ra de las fi chas
he me ro grá fi cas para lle var a cabo la re ca ba ción de da tos di fie re de la fi cha bi blio grá fi ca, tan to que a ve -
ces el in ves ti ga dor pasa por alto mu chos da tos que re sul tas ser im por tan tes; con fun dien do una in for ma -
ción he me ro grá fi ca con una in for ma ción bi blio grá fi ca o vi ce ver sa, por ello se re co mien da ser cau te lo so
cuan do se re ca ben da tos de una re vis ta o un pe rió di co. Para ma yor cla ri dad se ña la re mos como está es -
truc tu ra da una fi cha he me ro grá fi ca:
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Hay que ob ser var que cuan do ha ga mos la par te fi nal del tra ba jo, que vie ne a ser el aco pio de todo lo
que nos ha ser vi do para rea li zar el mis mo, bien po de mos in ser tar los ar tícu los que ha ya mos uti li za dos en 
la bi blio gra fía ge ne ral o en su caso abrir un apar ta do es pe cial que diga he me ro gra fía, en don de acu mu -
la re mos toda la in for ma ción de este tipo. Tam bién se su gie re que se haga un fi che ro he me ro grá fi co para
fa ci li tar esta ta rea.

1.4.2 Otras fuentes

En un es cri to de cor te cien tí fi co se hace la re ca ba ción de toda la in for ma ción que con si de re mos ne ce sa -
ria, por eso te ne mos que acu dir a tra ta dos, con ven cio nes o acuer dos; que de al gu na ma ne ra ro bus te cen
la in ves ti ga ción. Para el re gis tro de esta in for ma ción aña di re mos otro apar ta do en la bi blio gra fía ge ne ral
de no mi na do, Do cu men tos. Por ejem plo:

Do cu men tos

CONVENCIÓN de los De re chos de los ni ños

Le gis gra fía

CONSTITUCIÓN Po lí ti ca de los Esta dos Uni dos Me xi ca nos
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CÓDIGO Pe nal del Esta do de Ve ra cruz-Lla ve

Inter net

SEMANARIO Ju di cial de la Fe de ra ción y su Ga ce ta, con sul ta do a tra vés de la si guien te di rec ción
elec tró ni ca http//psvscjniu sap.scjn.pjf.gob.mx/pa gi nas/te sis.aspx

Si se hace una nota a pie de pá gi na,

es obli ga do po ner to dos los da tos, in -

clu yen do fe cha y hora de la con sul ta

To dos es tos do cu men tos los te ne mos que re gis trar en nues tras fi chas para que en cual quier mo men to
que ne ce si te mos la in for ma ción la ten ga mos lo ca li za da, sue le su ce der a los jó ve nes in ves ti ga do res que
la fal ta de sis te ma ti za ción de su in for ma ción les haga per der tiem po y les pro vo que an gus tia, so bre todo,
cuan do se en cuen tran em pla za dos para ela bo rar una te sis en poco tiem po por ha ber de ja do pa sar la
opor tu ni dad que re gla men ta ria men te exi ge este paso, para la con clu sión de sus es tu dios. No vale la
pena echar por la bor da cua tro años de es tu dio por no ha cer un tra ba jo de in ves ti ga ción que siem pre ten -
drá que ir de la mano de un pro fe sor ex per to en la ma te ria.

1.4.3 Fichas de trabajo

La fi cha de tra ba jo es una he rra mien ta de gran uti li dad, ya que en ella de be mos re gis trar lo más re le van te
del tex to que es te mos le yen do. Algu nos in ves ti ga do res es truc tu ran sus pro pias fi chas, con su pro pio se -
llo, lo in te re san te de esto es que en ella se con sig ne la in for ma ción re que ri da, un ejem plo se ría:
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Las me di das de la fi cha de tra ba jo son lo que se lla ma “me dia car ta”

¡ La acu mu la ción de in for ma ción so bre el o (los) te mas que se van a in ves ti gar y pos te rior men te re -
dac tar.

¡ Con este tipo de he rra mien ta se fa ci li ta mu cho más la lo ca li za ción de la in for ma ción.

¡ Una vez que se tie ne la in for ma ción en con jun to, ésta pue de ser se pa ra da en ca pí tu los, sub ca pí tu los 
(acá pi tes), in ci sos, etc., se gún el in ves ti ga dor con si de re (so bre este pun to, ha brá que te ner a la mano 
el plan pro vi sio nal o plan de tra ba jo).

La pla nea ción de una in ves ti ga ción nos per mi te no sa lir nos del tema de in ves ti ga ción y las par tes o ca -
pí tu los que he mos di se ña do, por ello in te re sa in sis tir en te ner a la mano el plan pro vi sio nal (tam bién le
lla ma mos así por que tal vez se aña dan nue vos acá pi tes que de acuer do al in ves ti ga dor y a su ase sor sean
ne ce sa rios), pero el plan debe man te ner la cohe ren cia y es truc tu ra apro ba da y ade más, no apar tar se de
los ob je ti vos tan to ge ne ral como es pe cí fi cos.

CAPÍTULO I

1.1

Acápites o
subcapítulos

Bibliografía

-utilizar fichas
bibliográficas-

Ubicación física de los 
textos

1.2

1.3

CAPÍTULO II

2.1

2.2

2.3

CAPÍTULO III

3.1

3.1.1

3.2

3.2.1

3.2.1.1

CAPÍTULO IV

4.1

4.2

4.2.1

4.3
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1.4.4 Modelo de Plan de trabajo

Al con tar con es tos tres ins tru men tos de tra ba jo, el in ves ti ga dor-alum no, debe sen tar se jun to con su ase -
sor o di rec tor de te sis para afi nar de ta lles, pues to que su pro pues ta debe ser en pri mer lu gar ava la da por
su di rec tor de te sis para des pués in gre sar la al re gis tro de te sis tas que de seen op tar por un gra do aca dé mi -
co de cual quier ni vel. El sen tar se a eva luar lo que el in ves ti ga dor hizo, im pli ca to mar en cuen ta al gu nos
pun tos in dis pen sa bles en este tipo de tra ba jos: 

¡ Per ti nen cia

¡ Ori gi na li dad

¡ Cos to (si lo hay)

¡ Tiem po

So bre este úl ti mo pun to que re mos de te ner nos un poco. El tiem po pro gra ma do, va de la mano de la
dis ci pli na que se im pri ma al tra ba jo. En el caso del no vel in ves ti ga dor o es tu dian te de úl ti mo se mes tres
que so li ci ta la di rec ción de su te sis para la ob ten ción del gra do aca dé mi co, ge ne ral men te, se nota muy
en tu sias ma do en la pri me ra en tre vis ta, pro me te cum plir to das y cada una de las eta pas de la in ves ti ga -
ción y del cro no gra ma que él mis mo di se ñó, pero la rea li dad es otra. Una vez que el ase sor aprue ba su
pro to co lo y que el com pro mi so en tiem po y for ma se es ta ble ció, el es tu dian te pa re cie ra que solo le ani -
mó ob te ner la fir ma del pro fe sor para jus ti fi car el pro ce so ad mi nis tra ti vo pero ¿qué pasa cuan do no se
cum ple? ¿Có mo ani mar al es tu dian te para que ini cie la pró xi ma eta pa de su in ves ti ga ción?

Estas in te rro gan tes se des pe jan cuan do in vi ta mos al te sis ta a dia lo gar y a po ner or den en el tra ba jo que 
se ini cia ya que el ase sor tie ne so bre él mu cha res pon sa bi li dad, por que su de seo prin ci pal es ha cer que el 
es tu dian te tra ba je de ma ne ra dis ci pli na da, así que se su gie re po ner des de un prin ci pio las re glas:

¡ Ajus tar el cro no gra ma a tiem po real

¡ Cua tro me ses para ha cer una te sis de li cen cia tu ra

¡ Expli car cómo se lle va a cabo el pro ce so de re vi sión y de vo lu ción del ca pi tu la do una vez co rre gi do

¡ Adver tir que cada mes el es tu dian te re dac ta rá un ca pí tu lo, al mo men to de irlo a re co ger ya co rre gi -
do por su di rec tor, en tre ga rá el si guien te ca pí tu lo y así su ce si va men te has ta con cluir. En este tiem po
es muy im por tan te que el ase sor cum pla pun tual men te tam bién. Es un error dar lar gas al es tu dian te
y co men zar con las con sa bi das ex cu sas, que más tar de será el pro pio es tu dian te el que las adop te o
su fra el des ca la bro aca dé mi co de ha ber sido sus pen di do por el sis te ma.

En po cas pa la bras, quien en se ña la dis ci pli na es el ase sor, cum plien do con la re vi sión del ma nus cri to
y de vol vién do lo co rre gi do, esta ac ción le da mu cha con fian za para con ti nuar. Una vez que se ha dia lo -
ga do con el es tu dian te so bre los erro res en los que ha in cu rri do e in di cán do le que debe de jar las co rrec -
cio nes cuan do haya con clui do el tra ba jo, si se ob ser va, es una me to do lo gía de com pro mi sos
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com par ti dos. Si ase sor y te sis ta cum plen, no ha brá pro ble mas de nin gu na ín do le, por qué, por que no se
pier de la se cuen cia de la in ves ti ga ción, por que se ha res pe ta do el tiem po por am bas par tes y por que los
re por tes que deba ha cer se rán cier tos, no ha brá nada que les con duz ca a una ca de na de ex cu sas y men ti -
ras, in vi tán do lo a con ti nuar con el con el si guien te ca pí tu lo, de jan do para el fi nal to das las co rrec cio nes
de pun tua ción, or to gra fía, gra má ti ca, mé to do de ci ta ción y lim pie za del tra ba jo, esto es para que el te sis -
ta no pier da ese im pul so por con ti nuar de al gu na ma ne ra ya ga na do.

¡ Antes de con cluir la in ves ti ga ción, el ase sor tie ne que emi tir una car ta de apro ba ción de la te sis, el
di rec tor, debe de te ner en sus ma nos por un lado, el ma nus cri to que con tie ne to dos los ca pí tu los co -
rre gi dos y por otro, el ma nus cri to ya en lim pio para su re vi sión, de esta ma ne ra se sir ve de un co te jo
para evi tar erro res.

¡ El ase sor debe ad ver tir al te sis ta que uti li za rá el mé to do com pa ra ti vo para la re vi sión de su tra ba jo,
es de cir, aho ra lee rá todo el tra ba jo y hará una re vi sión ex haus ti va para cons ta tar que se hi cie ron to -
das las co rrec cio nes su ge ri das.

Has ta aquí he mos in di ca do cual es el mé to do de ase so ría, que sin lu gar a duda como he mos se ña la do
im pli ca im por tan cia y res pon sa bi li dad, tan to para el alum no como para el ase sor, in sis ti mos el res pe to
por el tiem po, para cum plir con cada una de es tas ta reas. En el si guien te ca pí tu lo da re mos por me no res
so bre los erro res más fre cuen tes para la pre sen ta ción de ori gi na les., que sin lu gar a du das tie ne que ver
con la re dac ción del tra ba jo.
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Capítulo II

Errores comunes y soluciones

Du ran te nues tra ac ti vi dad como do cen te en los di fe ren tes ni ve les: li cen cia tu ra, maes tría y doc to ra do,
nos he mos en con tra do erro res co mu nes en la ela bo ra ción de los tra ba jos de in ves ti ga ción, por ello en
este ca pí tu lo que re mos des ta car los y ha cer sus co rrec cio nes con el fin de ad ver tir al es tu dian te para que
no in cu rran en ellos. Al mo men to de ini ciar el pro ce so de re dac ción.

2.1 Las citas o notas a pie de página

Es el lla ma do apa ra to crí ti co, no es otra cosa más que las no tas a pie de pá gi na que le dan va li dez al tra -
ba jo y que sir ven para au ten ti fi car las fuen tes de in for ma ción.

En este pun to es im pres cin di ble re cu pe rar las diez re glas de ci ta ción de Hum ber to Eco, quien se ña la
lo si guien te:

Nor mal men te en una te sis se ci tan mu chos tex tos de otros: el tex to ob je to de nues tro tra ba jo, fuen -
tes pri ma rias, la li te ra tu ra crí ti ca y las fuen tes se cun da rias.

Así pues, las ci tas son prác ti ca men te de dos ti pos: (a) se cita un tex to que des pués se in ter pre ta y (b)
se cita un tex to en apo yo de la in ter pre ta ción per so nal.

Es di fí cil de cir si se debe ci tar con abun dan cia o con par que dad. De pen de del tipo de te sis. Un aná -
li sis crí ti co de un es cri tor re quie re ob via men te que gran des frag men tos de su obra sean re trans cri -
tos y ana li za dos. En otros ca sos, las ci tas pue den ser una ma ni fes ta ción de de si dia en cuan to que el
can di da to no quie re o no es ca paz de re su mir una se rie cual quie ra de da tos, y pre fie re de jar que se
lo haga otro.

Por lo tan to, da mos diez re glas para las ci tas:

Re gla 1: Los frag men tos ob je to de aná li sis in ter pre ta ti vo se ci tan con una am pli tud ra zo na ble.

Re gla 2: Los tex tos de li te ra tu ra crí ti ca se ci tan solo cuan do con su au to ri dad co rro bo ran o con fir -
man una afir ma ción nues tra.

Re gla 3: La cita su po ne que se com par te la idea del au tor ci ta do, a me nos que el frag men to vaya
pre ce di do o se gui do de ex pre sio nes crí ti cas.

Re gla 4: En cada cita debe fi gu rar cla ra men te re co no ci bles el au tor y la fuen te im pre sa o ma nus cri -
ta.

Re gla 5: Las ci tas de las fuen tes pri ma rias se ha cen nor mal men te re fi rién do se a la edi ción crí ti ca o a 
la edi ción más acre di ta da…

Re gla 6: Cuan do se es tu dia un au tor ex tran je ro, las ci tas de ben ir en la len gua ori gi nal.
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Re gla 7: El en vío al au tor y a la obra tie ne que ser cla ro. Para com pren der lo que es ta mos di cien do.

Re gla 8: Cuan do una cita no su pe ra las dos o tres lí neas se pue de in ser tar den tro del pá rra fo en tre
co mi llas do bles…Cuan do, al con tra rio la cita es más lar ga, es me jor po ner la a un es pa cio y con ma -
yor mar gen (si la te sis está es cri ta a tres es pa cios, en ton ces la cita pue de ir a dos es pa cios). En este
caso no son ne ce sa rias las co mi llas, pues tie ne que que dar cla ro que to dos los frag men tos con ma -
yor mar gen y a un es pa cio son ci tas, y hay que te ner cui da do de no usar el mis mo sis te ma para
nues tras ob ser va cio nes o dis qui si cio nes se cun da rias (que fi gu ra rán en nota).

Re gla 9: Las ci tas tie nen que ser fie les. Pri me ro, hay que trans cri bir las pa la bras tal y como son (y a
tal fin, siem pre está bien, des pués de re dac tar la te sis, co te jar las ci tas con el ori gi nal, por que al co -
piar las a mano o a má qui na se pue de ha ber in cu rri do en erro res u omi sio nes). Se gun do, no se pue -
de eli mi nar par te del tex to sin se ña lar lo: esta se ñal de elip sis se efec túa me dian te la in ser ción de
tres pun tos sus pen si vos que co rres pon den a la par te omi ti da. Ter ce ro, no se debe in ter po lar; to dos
nues tros co men ta rios, acla ra cio nes, es pe ci fi ca cio nes, tie nen que apa re cer en tre pa rén te sis cua dra -
dos o cor che tes. Inclu so los sub ra ya dos que no son del au tor sino nues tros tie nen que ser se ña la -
dos.

Re glas 10: Ci tar es como apor tar tes ti gos en un jui cio. Te néis que es tar siem pre en con di cio nes de
en con trar el tes ti mo nio de de mos trar que son acep ta bles. Por eso la re fe ren cia tie ne que ser exac ta
y pun tual (no se cita a un au tor sin de cir que li bro y que pá gi na) y ve ri fi ca ble por to dos. Enton ces,
¿qué ha cer si una in for ma ción o jui cio im por tan te pro vie nen de una co mu ni ca ción per so nal, de
una car ta o de un ma nus cri to? Se pue de per fec ta men te ci tar una fra se po nien do en la nota una de
es tas ex pre sio nes:
1. Co mu ni ca ción per so nal de au tor (6 de ju nio de 1975).

2. Car ta per so nal del au tor (6 de ju nio de 1975).

3. De cla ra cio nes re gis tra das el 6 de ju nio de 1975.

4. C. Smith, Le fon ti dell’Rdda di Sno rri, ma nus cri to.

5. C. Smith, co mu ni ca ción al XII Con gre so de Fi sio te ra pia, ma nus cri to (en vías de pu bli ca ción por
el edi tor Mou ton, La Haya).7

 Va mos a dar al gu nos ejem plos ex traí dos de los tra ba jos de in ves ti ga ción de los alum nos y en otro re -
cua dro ha ce mos al gu nas su ge ren cias de cómo de ben pre sen tar los:
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Error Corrección

Cita de Laignel Lavastiney Stanciu 
(1949), Compendio de
Criminología. Trad. Alfonso
Quiróz Cuarón, México, ed.
Jurídica Mexicana, contenido en
García Ramírez, Sergio, (1981). La 
inimputabilidad en el Derecho
Penal Mexicano, Segunda
Edición, Editorial: UNAM.
México. P? Faltó la página

Este ejemplo es lo que se llama cita de segunda mano, por qué,
porque se toma una referencia de un autor que ya antes fue
citado por otro, cuya fuente es la principal.

La cita debe quedar como sigue:

Laignel Lavastiney Stanciu, citado por: García Ramírez, Sergio,
(1981). La inimputabilidad en el Derecho Penal Mexicano,
Segunda Edición, Editorial: UNAM. México. p.15

El ignorar la o las páginas de donde se obtuvo la información es
un error, porque para el lector, no le es posible ubicar el texto.

Las siglas:

Utilizar siglas sin antes aclarar su
significado, a menudo confunde
al lector: DSM-IV

Al leer el texto no supimos que significaba y el autor nos remitió
al capítulo primero. Las siglas es un error utilizarlas, en algunos
posgrados participan docentes de otros países que no están
familiarizados con ellas.

En otra cita se dice:

“El maestros Maurach…” 

Y se pone una dirección
electrónica que corresponde a
otro autor.

Debe decir:

“El maestro Maurach…” y a pie de página:

Maurach, citado por:… en: y la dirección de donde se obtuvo la
información.

Cuando se dice:

De acuerdo con la Organización
para la Cooperación y el
Desarrollo Económico (OCDE),
en el país hay…

El error está en no consignar la fuente, porque se está atribuyendo 
a un organismo algo que escribimos.

2.2 El Ob.,cit

En el sis te ma de ci ta ción la ti na, es co mún en con trar abre via tu ras como:
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Ob. Cit, que significa: Obra citada. Y se emplea cuando se hace una cita del mismo
autor, dejando pasar una obra diferente. Esto aligera el trabajo
del investigador, evitando hacer la trascripción de toda la ficha
bibliográfica. Pero hay que ser cuidadoso, en el sentido de que si
ese autor al que estamos transcribiendo, tiene otros texto, habrá
que puntualizar el libro en cuestión. Si no, puede prestarse a
confusión. Cuando se utilizan estas abreviaturas se antepone el
apellido del autor, por ejemplo: Gamboa de Trejo, Ana, Ob. Cit.

2.3 El Idem y el Ibidem

El uso del Idem e Ibi dem, tie ne mu cha im por tan cia para quien es cri be y para quie nes está di ri gi da esta
Guía, sim ple men te se tra ta de aho rrar tiem po en la re pro duc ción de re fe ren cias bi blio grá fi cas com ple -
tas, con el uso de cual quie ra de ellos y de acuer do al caso que lo re quie ra, ali ge ra el tra ba jo para el que
es cri be y para el que lee. Pero es in dis pen sa ble el do mi nio de uno u otro para no crear con fu sio nes en el
lec tor. Su sig ni fi ca do es el que nos ofre ce el Dic cio na rio de la Real Aca de mia Espa ño la8:

Idem: (Del lat. Ídem) pron. Que significa “el mismo” o “lo mismo, y
se suele usar en las citas, para representar el nombre del autor
últimamente mencionado…Ejemplo:

Rosa del Olmo, América Latina y su Criminología, ed. Siglo XXI, 
México, 1987

Si se cita la misma fuente sin variar la página se pone Idem

Esta función se puede utilizar tantas y cuantas veces sea
necesario para la redacción del trabajo, esto sí, la consulta del
texto deba ser la misma, es decir, la cita se hará de manera
continua. Ejemplo:

Idem.

Idem.

Es decir, se ha citado de manera continua al mismo autor, el
texto y la página.
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Ibidem: Proviene (Del latín ibídem) adv. Lat. Que en índices, notas o citas
de impresos o manuscritos, se usa con su propia significación de
allí mismo o en el mismo lugar.9

La diferencia con el Idem, es que el autor y el texto es el mismo,
solo varía la página. Ejemplo:

Niko Tinbergen y Elisabeth A. Tinbergen, Niños autistas. Nueva
esperanza de curación, (tr. Tomás R. Fernández), Alianza
Editorial, Madrid, 1984. p. 117

Ibidem., p.118

En la Guía de ci ta ción de tex tos que nos ofre ce el Co le gio Ale mán de Gua da la ja ra 10en lo re fe ren te a
las no tas a pie de pá gi na en con tra mos de ma ne ra sen ci lla la ex pli ca ción si guien te:

Citación: Es un procedimiento que consiste en incluir en un trabajo
fragmentos de una obra copiados textual y CUIDADOSAMENTE, 
como evidencia de nuestras ideas.

Para acortar una cita podemos emplear puntos suspensivos entre
corchetes [ ], colocados justo en la parte de la oración original
que se suprimió.

Si la cita es breve, es decir, de uno 
a tres renglones, insértala en el
párrafo, entrecomillada, seguida
de una llamada a nota a pie de
página.

Ejemplo:

Octavio Paz dice acertadamente que “[…] sorprende que una
materia tal vil, como los cumpleaños de los poderosos, Sor Juana
haya logrado pequeñas obras que, en su género son perfectas” 1

____________________________

1 PAZ, Octavio. Sor Juana Inés de la Cruz o las trampas de la fe. México: Fondo

de Cultura Económica, 1998, p. 143 
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Si la cita es extensa, de más de
tres renglones, cópialas en un
párrafo aparte y sin comillas, pero 
con el número de página.

Ejemplo:

El autor describe con estas palabras al protagonista de la novela:

Tom era uno de esos hombres que se adaptan a cualquier clase
de trabajo, sea de la índole que sea. Así que bien pronto fue
mirado por Legree como un trabajador de primera clase. Pero
Tom no era ni duro ni cruel, y, por otra parte, al concurrir en él
otras circunstancias favorables, Legree decidió ‘educarle’ y
enseñarle el ejercicio de la dureza […] 2

___________________________

2 BEECHER Stowe, H. La cabaña del tío Tom. España: Edición B, 1998, p. 203

Paráfrasis:

Si estás parafraseando, o sea,
expresando con tus propias
palabras las ideas de otro autor, o
bien citando indirectamente,
deberás registrar, en notas a pie
de página los datos bibliográficos
correspondientes.

Ejemplo:

Paz comenta que las cortesanas y mitológicas poseen gran
cantidad literaria.3

_____________________________

3 PAZ. Op.cit., p. 143g

Cita textual

En ella se recogen fragmentos o
párrafos

completos del texto original,
debido a que sea difícil resumir o
sintetizar, o para probar lo
asentado por un autor, o para
apoyar o criticar un comentario.
Es importante señalar que la
transcripción debe ser fiel y
entrecomillarse al principio y al
final.

Ejemplo:

…el poder de castigar se legitima de tal forma que bien pudiera
decirse que deja conforma a la razón, o simplemente es utilizada
la “teoría penal como estrategia”.78

______________________________

78 Michel Foucault, Vigilar y castigar, p. 93
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Otras formas de citación

1. Cuando el escritor desea
resaltar el contenido de un párrafo 
o el de una palabra, se subraya y
se debe indicar al final de la nota
correspondiente, que el
subrayado es nuestro.

Con esto, sin duda, quedaban atrás los suplicios de los
condenados. El castigo tenía como fin corregir.1

______________________________

1El subrayado es nuestro

2. Toda observación personal
debe ir entre corchetes: [ ]. En los
trabajos de investigación, los
corchetes tienen la función de
encerrar comentarios o
aclaraciones.

Emiro Sandoval ha dicho que “la más antigua y muy juiciosa
noción sobre la pena proviene de Beccaria quien la concibió
como un estorbo político que pretende interponerse en el
proceso de aparición de la conducta delictiva sin destruir la
causa impelante”.2 [Pudiéramos decir que encontramos una
primera respuesta al derecho de castigar].

________________________________

2 Emiro Sandoval Huertas, Penología, p. 24

3. Algunos estudiantes acuden a
la citación de obras en otro
idioma, lo que les hace pensar
que esto impresionará a los
sinodales. Puede ser que resulte,
si en realidad se hacen las citas
como debe ser, es decir, si se hizo
la consulta en otro idioma, habrá
que poner la traducción del texto
y el nombre a quien se le atribuye
dicha traducción.

Ejemplo:

Nótese en esta cita que carece del nombre de quien hizo la
traducción.

SKARBEK, David, “Governance and prision gange”( tr.)*
American Political Science Review, vol.105, num. 4, (nov. 2011),
pp. 702-716

_____________________________

*El nombre del que se atribuye la traducción del texto va entre paréntesis anteponiéndole

el prefijo (tr.) generalmente este dato lo encontramos al interior del libro consultado. Si la

traducción es nuestra, debemos anotar nuestro nombre.
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El índice

La Real Académica Española lo
define de la manera siguiente:

“(Del latín index), […] 3. Lista o
enumeración breve, y por orden,
de libros, capítulos o cosas
notables.11

Las tesis de grado necesariamente
deben de llevar un índice, que
clarifica el contenido del trabajo,
éste debe de inscribirse siguiendo
fielmente la numeración decimal,
el capítulo, los acápites,
conclusiones y bibliografía, en
algunos trabajos en necesario
incluir anexos, estos siempre irán
después de la bibliografía.
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Capítulo III

La presentación del trabajo

A me nu do los es tu dian tes de cual quier ni vel pien san que su tra ba jo de in ves ti ga ción no al can za la ca te -
go ría de cien ti fi ci dad que pu die ran te ner otras apor ta cio nes he chas por maes tros o in ves ti ga do res. Esto,
para quien está com pro me ti do con si go mis mo, para ob te ner un gra do aca dé mi co es muy im por tan te, se
debe te ner con cien cia des de un ini cio que lo que se va a es cri bir es cien cia, en cual quier dis ci pli na que
abor de mos, pos te rior men te vie ne la pre sen ta ción y de fen sa de nues tras ideas, por ello con si de ra mos
que es una apor ta ción cien tí fi ca a par tir de la con cep ción que ten ga mos a cer ca del co no ci mien to en tor -
no a esa idea, la cual mu chas ve ces obe de ce a nues tra pro pia ex pe rien cia, in for ma ción o de seo de ha cer
al gu na con tri bu ción, por ello in te re sa de jar en cla ro que quien se ani ma a ha cer un tra ba jo de in ves ti ga -
ción para ob te ner un gra do aca dé mi co en cual quie ra de sus mo da li da des (te sis, te si na o mo no gra fía), se -
gún los li nea mien tos de la ins ti tu ción en don de se ha yan cur sa dos los es tu dios, el pro duc to que se
pre sen ta rá y de fen de rá ante un sí no do in dis cu ti ble men te tie ne un va lor cien tí fi co.

Se pien sa que el tema que sur gió a par tir de una idea, tal vez haya sido pro duc to del acer ca mien to que 
he mos te ni do cons cien te o in cons cien te men te con al gu nas lec tu ras que he mos he cho en pe rió di cos o
re vis tas, tal vez por ha ber es cu cha do al gún po nen te so bre la idea que des per tó nues tro in te rés pre via -
men te, o en fuen tes de in for ma ción tan co ti dia nas como la ra dio, la te le vi sión o la in ter net, que mi nu to a
mi nu to nos in for man so bre lo que acon te ce en el mun do. Y cuan do ya es ta mos con ven ci dos so bre lo
que que re mos es cri bir, no hay que ol vi dar pa pel y bo lí gra fo en mano o una ta blet, para re ca bar la fuen te
de in for ma ción in me dia ta, que si nos da mos cuen ta es lo más ac tua li za do que te ne mos y esto hace de
nues tro tra ba jo un pro duc to no ve do so y útil, sin me nos ca bo de acu dir a las fuen tes que nos ofre cen las
bi blio te cas es pe cia li za das en don de en con tra re mos da tos his tó ri cos e in for ma ción im por tan te para lo
que es te mos rea li zan do, que de al gu na ma ne ra cons ta ten lo que ha su ce di do en épo cas pa sa das y pre -
sen te a ni vel teó ri co y que su in clu sión en un es cri to le dará el fun da men to cien tí fi co in dis pen sa ble.

Si va mos a ha cer cien cia co noz ca mos como la de fi ne la Real Aca de mia Espa ño la:|| 

“Cien cia. (Del la tín scien tia) f. Co no ci mien to cier to de las co sas por sus prin ci pios y cau sas. :|| 2.
Cuer po de me tó di ca men te for ma do y or de na do, que cons ti tu ye un ramo par ti cu lar del sa ber hu ma -
no…”.12

Sin ol vi dar que en la ela bo ra ción de un tra ba jo de in ves ti ga ción las apor ta cio nes cien tí fi cas son las
que le van a dar va li dez al mis mo, por ello es de suma im por tan cia no per der de vis ta la for ma en que de -
sea mos ha cer lle gar esta in for ma ción, la cual debe ser cla ra y sin re bus ca mien to al gu no, res pe tan do las
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ideas de los au to res y ci tán do les, es de cir, dán do les el cré di to que se me re cen –ya an tes he mos he cho
hin ca pié en cómo de be mos ci tar los- para no apro pie mos de ideas que no son nues tras, sino por el con -
tra rio, de jar cons tan cia en nues tro es cri to la ta rea de in da ga ción del tema que he mos es co gi do. Cuan do
in cu rri mos en la pe no sa prác ti ca en la que mu chos es tu dian tes acu den de pe gar y co piar sin dar le el cré -
di to al au tor, esta ac ción solo tie ne un nom bre: pla gio.

So bre este pun to por de más preo cu pan te por que re pre sen ta un tra ba jo do ble para el que re vi sa y su -
per vi sa el tra ba jo, al dar se cuen ta que el dis cur so que em plea el alum no no es pro pio de su ni vel de es tu -
dios y que los tex tos que in ser tó en su te sis son co no ci dos por el di rec tor de te sis, no le que da más
re me dio que amo nes tar al es tu dian te o re cha zar con ti nuar di ri gien do. No hay que ol vi dar que la res pon -
sa bi li dad es mu tua pues el nom bre de quien di ri ge va in clui do en la por ta da del tra ba jo.

Hum ber to Eco nos ofre ce va rios ca mi nos y ra zo nes por lo que un te sis ta debe res pe tar a los au to res
con sul ta dos:

Al ha cer una fi cha de lec tu ra re su mís en va rios pun tos el au tor que os in te re sa; es de cir, ha céis una
pa rá fra sis y re pe tís el pen sa mien to del au tor. En otros ca sos trans cri bís frag men tos en te ros en tre co -
mi llas.

Lue go cuan do pa sáis a re dac tar la te sis, ya no te néis el tex to a la vis ta y os li mi táis a co piar frag men -
tos en te ros de vues tra fi cha. Enton ces, te néis que es tar se gu ros de que los frag men tos que co piáis
son ver da de ra men te pa rá fra sis y no ci tas sin co mi llas. En caso con tra rio co me te ríais un pla gio.

Esta for ma de pla gio es bas tan te co mún en las te sis. El es tu dian te se que da con la con cien cia tran -
qui la por que an tes o des pués dice, en una nota a pie de pá gi na, que se está re fi rien do a ese au tor
de ter mi na do. Pero pon ga mos por caso que el lec tor ad vier te que la pá gi na no está pa ra fra sean do el 
tex to ori gi nal, sino que lo está co pian do sin uti li zar las co mi llas: se lle va una mala im pre sión. Y
esto no con cier ne al po nen te, sino a cual quie ra que des pués eche un vis ta zo a vues tra te sis para
pu bli car la o para es ti mar vues tra com pe ten cia.13

Res pe tar las ideas de los au to res con sul ta dos no es otra cosa más que ser ho nes tos con si go mis mo. Por 
ello pa ra fra sear nos acer ca de al gu na ma ne ra a en ten der el sen ti do de lo que es ta mos con sul ta do y dar -
nos la opor tu ni dad de fa mi lia ri zar nos con el dis cur so y las ideas pro por cio na das por el au tor con sul ta do. 
Esto no quie re de cir que nos adue ñe mos de ellas. Sin em bar go, Eco cues tio na este pun to y se pre gun ta:

¿Có mo se pue de es tar se gu ro de que una pa rá fra sis no es un pla gio? Ante todo, si es mu cho más
bre ve que el ori gi nal. Pero exis ten ca sos que el au tor dice co sas muy sus tan cio sas en una fra se o pe -
río do bre ve, de ma ne ra que la pa rá fra sis tie ne que ser muy lar ga, más lar ga que el frag men to ori gi -
nal. En tal caso no hay que preo cu par se neu ró ti ca men te de que no apa rez can las mis mas pa la bras,

40

Guía Metodológica para la presentación de originales (Tesis, Tesina y Monografía)

13 Hum ber to Eco, Cómo se hace una te sis, ed. Ge di sa, 4ª., reim pre sión, Bar ce lo na 2003, p. 173.



por que a ve ces es ine vi ta ble o fran ca men te útil que cier tos tér mi nos per ma nez can in mu ta bles. La
prue ba más se gu ra la ten dréis cuan do seáis ca pa ces de pa ra fra sear el tex to sin te ner lo ante los ojos.
Sig ni fi ca rá que no solo no lo ha béis co pia do, sino que ade más lo ha béis com pren di do.14

Afor tu na da men te esta prác ti ca he cha por al gu nos es tu dian tes no com pro me ti dos y arries ga dos en el
sen ti do de en fren tar se a un ju ra do sin co no cer el tema y sin te ner ele men tos para es cla re cer las du das,
son los me nos; mu chos maes tros cuen tan con per fec ta in for ma ción para po der de tec tar es tos pla gios a
tra vés de la in ter net.15

Esta Guía está di ri gi da a es tu dian tes de la Fa cul tad de De re cho de la Uni ver si dad Ve ra cru za na, en
don de he la bo ra do y en don de he mos te ni do la for tu na de di ri gir un buen nú me ro de te sis pro fe sio na les,
por ello, re sul ta ría un con tra sen ti do que quien va a ob te ner un gra do aca dé mi co que lo cer ti fi ca como
un pro fe sio nal del De re cho in cu rrie ra en una ac ción in co rrec ta, a la cual le jos de pen sar en san cio nar
que pu die ra cons ti tuir se en de li to, no lo es; sin em bar go, se ha di cho que: “aun cuan do no exis ta un tipo
pe nal de pla gio se san cio nan con duc tas re la cio na das con la re pro duc ción in de bi da de las obras que
pue den cons ti tuir un tipo pe nal. El pla gio, que es la re pro duc ción to tal o par cial de una obra, con lle va
una afec ta ción a la mo ral del au tor y pue de dar lu gar a la re pa ra ción del daño mo ral”.16 Se ha di cho que,
“se gún el caso, una vía con sis ti ría en ca rac te ri zar lo como una in frac ción en el ám bi to ad mi nis tra ti vo; y,
en el ám bi to ci vil, otra vía con sis ti ría en con tem plar lo como un en ri que ci mien to ile gí ti mo, es de cir
como un daño pa tri mo nial o tam bién como un daño mo ral”.17 Pero peor aún para el es tu dian te, su frir la
sus pen sión de su exa men.

3.1 La ortografía

Inte re sa so bre ma ne ra, de jar asen ta do por qué la preo cu pa ción de que los es tu dian tes al mo men to de re -
dac tar su tra ba jo, ad vier tan la im por tan cia de to mar en cuen ta y res pe tar las re glas or to grá fi cas, sin em -
bar go, en mu chas in ves ti ga cio nes nos en con tra mos erro res de acen tua ción, pun tua ción, el uso de la v o
la b, el de la j o la g, por men cio nar los más fre cuen tes. Estas re glas son pro pias del idio ma es pa ñol y en
cual quier es cri to se de ben de to mar en cuen ta. Sa be mos que el ma ne jo de una lap que con tie ne un pro -
gra ma de no mi na do Word in clu ye un dic cio na rio, tie ne una fun ción para co rre gir la or to gra fía y au xi lia
con la bús que da de si nó ni mos, etc., pero aun así, los es cri tos se man dan para su re vi sión con fal tas or to -
grá fi cas.
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Para do cu men tar lo an te rior acu di mos a la con sul ta de un dic cio na rio pu bli ca do ex pre sa men te para
es tu dian tes,18 para re fe rir y aler tar en los erro res más co mu nes que se co me ten en un es cri to en la mo da li -
dad de te sis, te si na o mo no gra fía:

El acento (´) Anotaremos algunas diferencias en la acentuación de las palabras:

Palabras agudas:

Son las que tienen el acento en la última sílaba.

Palabras graves:

Llevan el acento en la penúltima sílaba.

Palabras esdrújulas:

Tienen el acento en la antepenúltima sílaba.

Palabras sobreesdrújulas:

Tienen el acento en una sílaba anterior a la antepenúltima.

El punto (.)

Habrá que diferenciar entre el 
llamado punto final, punto y
seguido y punto y aparte:

Punto final:

Se usa al término de un escrito

Punto y seguido:

Cuando se trata otro aspecto del mismo asunto.

Punto y aparte:

Al tratarse en el escrito de un asunto diferente del tratado en el
párrafo anterior.

La coma (,)

Usamos la coma (,) para
separar todos los elementos
de una serie de nombres,
adjetivos, o verbos, excepto
el último cuando está
precedido por algunas de las
conjunciones y, e, o, ni. 

Se usa como (,) para separar oraciones breves que aparecen seguidas,
aunque lleven la conjunción y.

Indica pausa breve

1º. Separa palabras o grupos de ellas que tienen la misma función
gramatical.

2º. Aísla los nombres en vocativos

3º. Separa las palabras que se intercalan en una oración.

4º. Indica la supresión de un verbo.

5º. Separa las oraciones simples no unidas por conjunciones. 
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El punto y coma (;)

Usamos punto y coma (;) para 
separar oraciones o frases
largas y complejas.

Se usa punto y coma (;) antes de las conjunciones adversativas (pero,
aunque, sino, sin embargo, etc.) cuando separan oraciones de alguna 
extensión.

Usamos punto y coma (;) cuando enumeramos los diversos incisos de
un escrito legal, técnico, científico, etc.

Indica pausa más larga

1º. Separa los miembros de un periodo integrado por oraciones que
ya van separadas por coma.

2º. Se coloca antes de las conjunciones más, pero, no obstante, sin
embargo, etc., cuando separan miembros de alguna extensión.

3º. Se coloca detrás de las locuciones introductoras de cláusulas
separándolas de otras; ahora bien, pues bien, esto es, es decir, por
ejemplo, etc. 

Cacofonías

De manera simple se explica
cómo la repetición de
términos de la misma familia.

Ejemplos:

1. Detrás de ella apareció una mujer de cabellos blancos, que abrió
los brazos para abrazar con cariño a Natasha.

2. –He leído tus informes y los he encontrado, como siempre,
informativos y concisos.

Corrección

3. Detrás de ella apareció una mujer de cabellos blancos, que abrió
los brazos para estrechar con cariño a Natashia.

4. –He leído tus informes y los he encontrado, como siempre,
completos y concisos.

Explicación

Resulta también cacofónico la repetición de términos de la misma
familia, como se observa en estos ejemplos: brazos-abrazar.
Informes-informativos.19

Inte re sa rea fir mar en el jo ven es cri tor, la im por tan cia y lo útil que es el ma ne jo de los dic cio na rios, no
solo para la bús que da y acla ra ción de al gu nas pa la bras, como se ría el uso del Dic cio na rio de la Len gua
Espa ño la. Real Aca de mia Espa ño la.
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(Primer libro de actas comienza el 3 agosto de 1713)20
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Otro diccionario indispensable en la tarea del investigador es el

sinónimos y antónimos.

Tam bién exis ten dic cio na rios es pe cia li za dos en la ma te ria que nos ocu pa, por ejem plo, el Dic cio na -
rio ju rí di co me xi ca no y Mil tér mi nos ju rí di cos.

Así como los que se en cuen tran en la red.

To dos, son ex ce len tes au xi lia res en la ta rea que en es tos mo men tos nos ocu pa para ini ciar la re dac -
ción del tex to.
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¿Plural o singular?

Otros de los puntos que consideramos importante 
para hacer notar en los jóvenes, es el uso del
plural y del singular. Encontramos en sus trabajos, 
como utilizan de manera indistinta el plural o el
singular, es decir, la primera persona del verbo
(yo) y la tercera persona (nosotros).

Es importante puntualizar que en un trabajo de
investigación (tesis, tesina o monografía), se debe
respetar de principio a fin el tratamiento que le
demos.

En algunos lineamientos exigidos por la
institución en donde se va a otorgar el grado
académico, se señala que los trabajos deben ir
redactados en primera persona, por qué, porque
se responsabiliza al estudiante de lo que él ha
escrito a ¡nadie más!

Ha habido ocasiones en que en pleno examen
profesional se le ha preguntado al sustentante:
¡Acláranos! ¿Tú y quien más ha escrito esta tesis?

Esto es cuando el trabajo está escrito en tercera
persona (nosotros)

3.2 Otras sugerencias: una letra cambia el sentido

Mu chas ve ces la mala cos tum bre de es cri bir una pa la bra como “nos sue na”, hace que el sen ti do de lo
que es cri ba mos cam bia to tal men te, el uso del dic cio na rio o la con sul ta a este tex to o de al gún otro, nos
saca de du das, es lo que se lla ma: el cam bio de sig ni fi ca do por di fe ren cia de le tras. To ma mos del li bro de 
Hil da Ba sul to21 la si guien te lis ta:

No es lo mismo Que…

Abocar: asir con la boca; acercarse; juntarse
para tratar algo.

Avocar: llamar a sí un tribunal superior la causa
litigada ante uno inferior.

Acechar: vigilar cautelosamente. Asechar: poner artificios con el fin de dañar.

Absorber: atraer un cuerpo y retener entre sus
moléculas las de otro en estado fluido.

Absolver: dar por libre de algún cargo u
obligación; perdonar los pecados del penitente
o suprimir sus censuras; resolver.

Adolecente: que adolece. Adolescente: que está en la adolescencia.

Acerbo: áspero al gusto; cruel, riguroso. Acervo: montón de cosas menudas; haber
común de varias personas; conjunto de bienes
morales o culturales.

Intención: intento, propósito. Intensión: intensidad.

Insipiente: falto de sabiduría o ciencia. Incipiente: que empieza.
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Asesinar: matar alevosamente. Acecinar: salar las carnes y ponerlas al humo y
al aire.

Aprehender: sujetar, asir. Aprender: adquirir conocimientos.

Encauzar: abrir cauce; encerrar o dar dirección
por cauce a una corriente.

Encausar: formar causa a uno; proceder
judicialmente contra él.

Advenimiento: venida o llegada; ascenso de un
pontífice o soberano al trono.

Avenimiento: concordancia de las partes
discordes.

Consejo: parecer o dictamen que se da o toma;
corporación consultiva.

Concejo: ayuntamiento, municipio.

Hecho: voz del verbo hacer; acción u obra;
suceso; asunto o materia.

Echo: voz del verbo echar (tirar algo, despedir
de sí)

Halla; voz del verbo hallar (encontrar, inventar,
ver, notar, averiguar).

Haya: voz del verbo haber (auxiliar, para formar 
tiempos verbales compuestos).

Los es tu dian tes con fun den al es cri bir al gu nas le tras ge ne ran do con fu sión en lo que re dac tan, le tras
que re pre sen tan pro ble mas como por ejem plo: h, b, v, g, j, s, c, z; de las cua les pun tua li za re mos las di fe -
ren cias, las ex cep cio nes y ano ta re mos al gu nos ejem plos da dos por Agus tín Ma teos Mu ñoz22 en su li bro
Ejer ci cios or to grá fi cos, el cual re sul ta muy útil para el que es cri be. El li bro cons ta de una se rie de ejer ci -
cios como su nom bre lo in di ca, los cua les omi ti re mos por ra zo nes de es pa cio en este tra ba jo, lo que sí
ha re mos es pro por cio nar los pun tos im por tan tes que el au tor re co mien da sean to ma dos en cuen ta para
evi tar con fu sio nes o fal tas de or to gra fía.

G

La g tiene dos sonidos: un, suave; y otro, áspero. Ejemplo: gavilla, gallo, regente

En bastantes palabras, suena la u de las sílabas
gue, gui; se ponen, encima de la u, dos puntitos
que se llaman diéresis o crema.

Ejemplo: cigüeña, güera, ungüento

Resumen:

1. La g tiene sonido suave ante a, o, u, y sonido
áspero ante e, i.
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2. Ante la l o r va siempre g, la cual suena
suave.

3. La g para que suene suave ante e, i, lleva
intercalada una u que no suena, y el sonido fuerte 
ante a, o, u, se expresa con j.

4. En las sílabas gue, gui, cuando debe sonar la u,
se pone sobre ésta, la diéresis (¨).

5. En la conjugación, se debe conservar el sonido
que tenga la g en el infinitivo, por lo cual habrá
ocasiones en que haya cambiarse por gu o por j, o 
por g, si el infinitivo lleva gu.

6. Al final de sílaba, se escribe g siempre que sean 
m o n la letra que sigue a la g.

Todas las palabras que comienzan o terminan por 
geo (que significa tierra) se escriben con g.

Ejemplo: Geología, Geografía geocéntrico

Las voces que comienzan con gest se escriben
con g.

Ejemplo: gesticular, gestión, gesto, gesticulador.

Las voces terminadas en gía Ejemplo: antología, Biología, ideología.

Hay algunas excepciones. Las más importantes
son: hemiplejía, apoplejía, bujía, canonjía,
crujía, herejía, lejía, paraplejía.

J

A menudo se confunde al escribir la j con la g,
vamos a anotar algunos ejemplos que hacen la
diferencia de ambas letras:

Ante a, o, u, se escribe j, y no g, cuando se quiere
representar el sonido áspero.

Ejemplo: forajido, bujía, prójimo.

Los verbos terminados en jear y jar se escriben
con j en todas las formas de su conjugación.

Ejemplo: trabajar, agasajar, dibujar.

Se escribe con j las palabras terminadas en jero,
jera, y jería.

Ejemplo: agujero, tijera, tablajería, si son
sustantivos y adjetivos, con excepción de ligero.
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A las palabras exagerar, refrigerar, aligerar,
recoger, proteger, etc., no les afecta esta regla,
por ser verbos y llevar g en el infinitivo.

Co S

La c y la s, por sus sonidos se presta a confusión,
es por ello que a menudo nos encontramos
errores en los trabajo de investigación que
entregan los estudiantes o en las propias tesis.

Las terminaciones de los diminutivos (cito, ecito,
cico, ecico, cillo, ecillo y sus femeninos
correspondientes) se escriben con c, salvo que se
deriven de palabras con s en la última sílaba.

Las terminaciones cia, cie, cio, se escriben con c.
Son excepciones algunos nombres propios y
palabras de origen griego tales como:

Rusia, Asia, Dionisio, gimnasia, idiosincrasia,
iglesia, anestesia, magnesia, etc.

Los verbos que terminan en ciar, así como las
palabras de las cuales proceden y las que se
derivan de ellas, se escriben con c.

Se exceptúan los verbos ansiar, extasiar, lisiar y
sus derivados.

Los verbos que terminan en cer y cir se escriben
con c, así como los grupos ce y ci de los derivados 
de dichos verbos.

Ejemplo: “Mientras se cocía la carne, la madre
cosía la ropa de sus hijos”.

Solamente se escriben con s los verbos ser, coser,
toser, asir, y sus compuestos, y también las
palabras que de ellos derivan.

Se escriben con c los sustantivos, terminados en
ción, que se derivan de palabras acabadas en to y
do.

Con el objeto de afirmar la escritura correcta de
palabras donde figura el grupo consonántico sc,
el autor nos ofrece varios ejemplos:

Adolescencia, ascenso, consciente, descender,
discípulo, escenario.
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S

Los adjetivos terminados en oso, osa, se
escriben con s.

Ejemplo: malicioso, perezoso, envidioso.

Se escriben con s los sustantivos que acaban en
sión, procedentes de adjetivos terminados en so, 
sor, sible o sivo.

Ejemplo: adverso, disperso, inverso perverso.

Las palabras terminadas en erso, ersa, erse se
escriben con s.

Hay, sin embargo, algunas palabras que llevan
dichas terminaciones, con z:

Almuerzo, tuerzo, refuerzo, fuerza y ejerza.

Las terminaciones esco, esca, isco, isca, usco, y
usca de sustantivos y adjetivos se escriben con s.

Se exceptúan: blanquizco, blancuzco y
negruzco

La ad ver ten cia que ha ce mos es con la fi na li dad de que los es tu dian tes cui den sus es cri tos ya que re vi -
sar los tan tas y cuan tas ve ces sea ne ce sa rio, solo tie ne im pli ca cio nes de pul cri tud a la hora de re dac tar.

A con ti nua ción trans cri bi mos un ejer ci cio que hi ci mos en el Di plo ma do en téc ni cas de lec tu ra y re -
dac ción, im par ti do por la Uni ver si dad Pe da gó gi ca Ve ra cru za na; que nos pa re ce pue de ser de al gu na uti -
li dad. Esto se hizo a ma ne ra de cues tio na rio:

Pre gun tas so bre los mar ca do res tex tua les

1. ¿Ano ta una ex pli ca ción per so nal so bre los mar ca do res tex tua les?

R. En la cons truc ción de las fra ses den tro de un es cri to, el mar ca dor tex tual tie ne sin gu lar im por tan -
cia. Su uti li dad ra di ca en dis tin guir y ex pli car el asun to que se de see tra tar.

2. ¿Gra ma ti cal men te qué cla se de pa la bras pue den fun cio nar como mar ca do res tex tua les?

R. Con jun cio nes, ad ver bios, lo cu cio nes con jun ti vas y sin tag mas.

3. Re dac ta un pá rra fo en el que uti li ces 5 mar ca do res tex tua les.

R. “ A con ti nua ción de sea ría mos ex po ner la pro ble má ti ca por la que atra vie san los ni ños que son
mal tra ta dos:

Pri me ro, ex pli ca re mos como son ob je to de re pre sión, de agre sión y de sa ten ción.

Se gun do, se ña la re mos los lu ga res en don de con ma yor fre cuen cia re ci ben mal tra to: den tro del
seno fa mi liar, en la es cue la y en el me dio don de vi ven.

Fi nal men te, da re mos las me di das que en el caso de los ni ños mal tra ta dos han fun cio na do con la fi -
na li dad de ami no rar este pro ble ma”
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4. Re vi sa la lis ta com ple ta y se ña la cuá les son los que me nos em pleas en tus tex tos.

R. Nos pro po ne mos des cri bir

Ante todo Por un lado Hay que destacar

Antes que nada Ahora bien Esto es

Luego Dicho de otra manera Por ejemplo

Después Como se ha dicho A saber

Como colofón Vale la pena decir Como botón de muestra

Baste como muestra En definitiva De cara/de espaldas

Recapitulando En el mismo momento Dentro/fuera

En pocas palabras Más arriba/más abajo En el interior

Globalmente Recogiendo lo más
importante

En el exterior

5. ¿Cuá les son los que con ma yor fre cuen cia em pleas en tus es cri tos?

El objeto principal Al final En el caso de

Este texto trata de Para terminar Así

Nos dirigimos a usted Por una parte Resumiendo

Con respecto a En cambio Brevemente

Por lo que se refiere Por otro En conjunto

Otro punto es Por otra Sucintamente

En cuanto a Sin embargo En conclusión

Sobre No obstante Para concluir

El siguiente punto trata de Por el contrario Para finalizar

En relación con Además Finalmente

Acerca de Luego Así pues

En primer lugar Después Antes

En segundo lugar Asimismo Ahora mismo

En tercer lugar A continuación Anteriormente

En cuarto lugar Acto seguido Al mismo tiempo
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En último lugar En otras palabras Simultáneamente

En último término Hay que hacer notar Entonces

Primero Lo más importante Después

Segundo La idea central es Más tarde

Tercero Hay que tener en cuenta Más adelante

Cuarto En efecto A continuación

Primeramente Por ejemplo Acto seguido

Finalmente Confróntese (Cfr) Arriba/abajo

De entrada Verbigracia Delante/atrás

Además En particular

Derecha/izquierda En cambio

En medio/en el centro No obstante

Cerca/lejos Ahora bien

Porque Con todo

A cambio de Por el contrario

A causa de Sin embargo

Por razón de De todas maneras

Con motivo de Aunque

Ya que Aun + (gerundio)

Puesto que

Gracias a/que

Pues

Como

A fuerza de

Dado que

Considerando que

Teniendo en cuenta que

En consecuencia

A consecuencia de
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Por consiguiente

Por tanto

Así que

De modo que

Por lo cual

Razón por lo cual

Por esto

Pues

En caso de/que

Si

Siempre que

Siempre y cuando

Par (que)

Con el fin de (que)

Con el objetivo de

Con la finalidad de

3.3 Los últimos créditos

No es ca sual que los jó ve nes de jen pa sar las fe chas mar ca das por la le gis la ción uni ver si ta ria para com -
ple men tar sus es tu dios. La Uni ver si dad Ve ra cru za na en sus di fe ren tes fa cul ta des tie ne sus pro pios re gla -
men tos por los cua les se ri gen los es tu dian tes, al igual que otras ins ti tu cio nes; este dato que hay que
te ner lo pre sen te para que el tiem po no los al can ce y se su fran des ca la bros aca dé mi cos di fí ci les de sub sa -
nar. (Véa se ane xo I)

Algu nos jó ve nes no tie nen el cui da do y pre cau ción para dar se cuen ta que el tiem po fi ja do por el re -
gla men to para cu brir los cré di tos que fal ta rían para com ple tar la cu rrícu lo, es tán mar ca dos en el mis mo
do cu men to.

El pro ble ma se pre sen ta cuan do fal ta muy poco para que el sis te ma di se ña do para lle var el con trol de
los ex pe dien tes aca dé mi cos de cada es tu dian te de la Uni ver si dad, de tec ta que fal ta por cum plir los cré -
di tos que im pli ca la ob ten ción del gra do aca dé mi co.

Pero qué pasa, al gu nos de jan pa sar el tiem po y el tiem po los al can za. Es de cir, des pués de 6 años, es el 
pro pio sis te ma quien se en car ga de DARLOS DE BAJA. Sí, con ma yús cu la. Por que por ne gli gen cia, de -
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sin for ma ción o des cui do, echan por tie rra el pro yec to vida que se ha bían tra za do años an tes, cuan do ce -
le bra ron el ha ber apro ba do el exa men de ad mi sión.

3.3.1 Las prisas por concluir

Cuan do el es tu dian te lle ga a este pun to, las co sas no pue den sa lir bien. Por ex pe rien cia, el es tu dian te
tras mi te al di rec tor de te sis esa an sie dad en la que está atra pa do. La ela bo ra ción de la te sis, que bien
pudo ha ber se lle va do cabo du ran te 6 me ses, aho ra se quie re con cluir en 2; sin to mar en cuen ta nada. Lo
que im pli ca pri me ro, que al guien te acep te en es tas con di cio nes y se gun do, en con trar in me dia ta men te
la in for ma ción. En este pun to las con se cuen cias pue den ser fa ta les, es de cir, que el es tu dian te sea dado
de baja por el sis te ma elec tró ni co en que es tán re gis tra dos los 80 mil es tu dian tes de la Uni ver si dad Ve ra -
cru za na.

Ha cer in ves ti ga ción, es me dir el tiem po de que dis po ne mos para ha cer lo bien. Por qué, por que los es -
cri tos no que dan en el pri mer bo rra dor, hay que re vi sar una y otra vez has ta que es te mos con ven ci dos de 
que está bien. To man do en cuen ta de que va mos a pa sar por el fil tro de la aus cul ta ción que ha gan los si -
no da les.

Pero para lle gar a este par te, an tes, ya de bi mos ha ber re dac ta do el do cu men to, es por eso que esta eta -
pa im pli ca de jar en cla ro su im por tan cia.
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Capitulo IV

¿Qué métodos utilizamos?

Has ta aquí, ya de be mos te ner su fi cien te men te cla ro lo que que re mos pro po ner, to mar en cuen ta la téc ni -
ca que se debe cui dar de ma ne ra es cru pu lo sa y prin ci pal men te, en qué tex tos nos de be mos apo yar para
que nues tro es cri to ten ga el su fi cien te res pal do teó ri co, no hay que ol vi dar que es una in ves ti ga ción de
cor te cua li ta ti va o do cu men tal, que se ex pli ca de la si guien te ma ne ra: de be mos te ner pre sen te al mo -
men to de ini ciar la re dac ción, los mé to dos que nos van a ser vir de guía, es de cir el en fo que me to do ló gi -
co que ha ya mos con si de ra do per ti nen te. Los mé to dos son va ria dos y los he mos ano ta do y jus ti fi ca do en
nues tro pro to co lo de in ves ti ga ción, el cual no es solo un re qui si to para apro bar es tos cré di tos, es sin
duda, el do cu men to que nos va a ser vir para lle var a cabo nues tro tra ba jo. Por ello, vale la pena res pon -
der a la pre gun ta: ¿Có mo en ten de mos la me to do lo gía?

…como una com bi na ción es tra té gi ca de los su pues tos teó ri cos adap ta dos o cons trui dos con las
téc ni cas con si de ra das per ti nen tes. La me to do lo gía es una for ma para com pren der la rea li dad, ya
que im pli ca el plan tea mien to de ‘qué se co no ce’, es de cir, el ob je to que se co no ce, ‘quién’, o el su -
je to cog nos cen te; ade más del ‘có mo’ y ‘pa ra qué’ se cons tru ye co no ci mien to, es de cir, po ner en
ope ra ción una me to do lo gía, im pli ca la ne ce si dad de ar ti cu lar de los ni ve les que in ter vie nen en una 
in ves ti ga ción.23

Las es tra te gias me to do ló gi cas im pli can de al gu na ma ne ra fa ci li tar el pro ce so de la in ves ti ga ción, la
cual

…com pren de va rios ele men tos: plan tea mien to del mo de lo o los prin ci pios teó ri cos den tro de los
cua les se va a ma ne jar el pro ble ma; la de fi ni ción de los con cep tos que se van a usar (útil so bre todo 
cuan do no exis te una acep ción uní vo ca de ellos); la es pe ci fi ca ción de las hi pó te sis que se in da ga -
rán como po si bles pis tas de so lu ción; la de li mi ta ción de los pa rá me tros de la in ves ti ga ción y la se -
lec ción de las téc ni cas de re co lec ción y pro ce di mien to de aná li sis de la in ves ti ga ción.24

Inte re sa in sis tir que la se lec ción del mé to do o los mé to dos que nos van a guiar en la in ves ti ga ción,
des de un prin ci pio hay que es tu diar los, para apro ve char su uti li dad y or de nar nues tro tra ba jo. Los in ves -
ti ga do res nó ve les pa re cie ra que ela bo rar un pro to co lo, el cual den tro del pro pio cur so de ex pe rien cia re -
cep cio nal o se mi na rio de te sis, que ge ne ral men te se lle va en las li cen cia tu ras o pos gra dos no le dan
mu cha im por tan cia a este re qui si to. Solo es co gen el tí tu lo y a par tir de ahí ha brá que guiar los en la cons -
truc ción ló gi ca de su idea y ha cia a don de quie ren lle gar. Por ello la ex hor ta ción y re vi sión que ha ga mos
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de su pro to co lo de in ves ti ga ción será ne ce sa rio, que ade más, den tro de la po lí ti ca edu ca ti va del MEIF
(Mo de lo Edu ca ti vo Inte gral y Fle xi ble), es obli ga to rio en los pro gra mas de las fa cul ta des con tar con los
cré di tos de: pro to co lo y ex pe rien cia re cep cio nal.

Es por ello que, 

…el di se ño me to do ló gi co de la in ves ti ga ción y, en par ti cu lar, la es tra te gia teó ri ca uti li za da, guía
todo el pro ce so in ves ti ga ti vo. En una in ves ti ga ción nun ca par ti mos en ‘blan co’, sino que par ti mos
de una base teó ri ca y con cep tual de ter mi na da. Ella guía todo el pro ce so, y con base en ella lle ga -
mos nue va men te al ob je ti vo de toda in ves ti ga ción: ge ne rar un co no ci mien to vá li do y ge ne ra li za -
ble. Así como par ti mos ge ne ral men te de una teo ría, nos en fren ta mos a la po si bi li dad de cons truir
teo ría a un nue vo ni vel.25 

Una vez más re cor da mos que esta Guía está di ri gi da a quie nes es tu dian una li cen cia tu ra o un pos gra -
do den tro de las cien cias hu ma nís ti cas. De sea mos ha cer lo más sim ple y com pren si ble la ta rea de in ves -
ti gar para sal var los cré di tos que nos exi ge el pro gra ma de es tu dios, es por ello que acu di mos a la
bús que da y aus cul ta ción de opi nio nes ca li fi ca das en la ma te ria, para es tar en po si bi li dad de ofre cer una
for ma fá cil de apro bar es tos cur sos. Si lee mos con cui da do solo es aña dir un mé to do más a to dos los que
ha cen de nues tra ta rea dia ria más ame na y fá cil. Para ma ne jar un co che se re quie re apren der to dos los
pa sos uno a uno, a esto, si nos da mos cuen ta se lla ma mé to do, una vez do mi na do es ta re mos en con di -
ción de con du cir, an tes no, por que oca sio na ría mos al gún per can ce. En la in ves ti ga ción su ce de lo mis mo 
hay que apren der y do mi nar el pro ce so que de man da rea li zar un tra ba jo cien tí fi co como es una te sis de
gra do. Por ello una vez más re co gi mos otras ideas para lo que se lla ma in ves ti ga ción apli ca da, y que
coin ci de con la cons truc ción cien tí fi ca a la que está di ri gi da esta Guía.

Se con si de ran tres eta pas:

En la eta pa de pla ni fi ca ción el es tu dian te plan tea el pro ble ma, des cri be los ob je ti vos, los li nea -
mien tos del mar co con cep tual o re fe ren cial y or ga ni za cio nal y ela bo ra el mé to do para re sol ver lo.
Esta fase cul mi na con la pre sen ta ción de un do cu men to ge né ri ca men te ‘pro yec to de apli ca ción’ o
‘pro yec to de tra ba jo es pe cial de gra do’ [en nues tro caso se le de no mi na pro to co lo de in ves ti ga -
ción], el cual es apro ba do por la coor di na ción del pro gra ma de pos gra do o co mi té co rres pon dien -
te26, nom brán do le a con ti nua ción un tu tor o ase sor que lo acom pa ñe y su per vi se el pro ce so.
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25 Ibi dem., p. 143.
26 Ha brá que asen tar que en los pro gra mas en los que he mos in cur sio na do los pro yec tos de in ves ti ga ción son apro ba dos por el ti tu lar de la ma -
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ral men te el res pon sa ble de la re vi sión del pro yec to de in ves ti ga ción es el pro fe sor que se en car ga de dar le al es tu dian te los ele men tos
ne ce sa rios para ela bo rar y avan zar en su plan.



En la eta pa de eje cu ción, el es tu dian te de sa rro lla el pro yec to com ple tan do el mar co con cep tual o
re fe ren cial y or ga ni za cio nal, si guien do el mé to do de acuer do con las con si de ra cio nes éti cas de la
dis ci pli na, des cri be y ana li za los re sul ta dos y ex trae las con clu sio nes y re co men da cio nes.

En la eta pa de eva lua ción, el es tu dian te eva lúa el pro yec to, con tras tan do los re sul ta dos con los ob -
je ti vos ini cial men te plan tea dos. Fi nal men te re dac ta que con tie ne to dos los ca pí tu los del tra ba jo,
más las re fe ren cias de bi da men te re dac ta das de acuer do con el es ti lo de es cri tu ra cien tí fi ca adop ta -
do por el pro gra ma, bien sea el de la Aso cia ción Ame ri ca na de Psi co lo gía (APA, 2001), el es ti lo
Chica go (The Uni ver sity of Chica go, 1993) o el de la Aso cia ción de Len gua je Mo der no o Mo dern
Lan gua ge Asso cia tion (MLA) (Gi bal di, 1995), en tre otros. Este es el do cu men to que co no ce rá y
apro ba rá el tu tor y pos te rior men te el ju ra do co rres pon dien te.27 (Véa se ane xo III)

Lo an te rior, evi den cia la im por tan cia que tie ne el do mi nio del mé to do de in ves ti ga ción, en el cual no
de be mos pa sar por alto que esto nos per mi te al mo men to de de ci dir nos a ela bo rar una te sis de gra do,
“trans for mar cons cien te men te la rea li dad, o sea di ri gir los cam bios, está en re la ción di rec ta con la po si -
bi li dad de co no cer ob je ti va men te esa rea li dad. Este es el fun da men to de la es tre cha re la ción que exis te
en tre la Teo ría, el Mé to do y la Téc ni ca que en su con jun to es lo que cons ti tu ye la cien cia”28

Exis te al gu nos tra ba jos que ilus tran al lec tor so bre to dos es tos te mas y nos in di can de ma ne ra por me -
no ri za da cada pun to es pe cí fi co del mé to do cien tí fi co, tal es el caso de la com pi la ción que ofre ce Alfre do 
Te cla Ji mé nez, en don de te ne mos la opor tu ni dad de apre ciar como va rios cien tí fi cos de re nom bre in te -
lec tual se de tu vie ron a ex pli car por ejem plo: “El pro ble ma cien tí fi co”, o las “Re glas para el ma ne jo del
pro ble ma”29; por men cio nar al gu nos, esto nos per mi te aso mar nos a esos di se ños y to mar nota de sus
apor ta cio nes. Por qué por que el es tu dian te re quie re de pis tas para lle var a cabo su tra ba jo, fi nal men te es
el pro pó si to de esta Guía. 

En las cien cias cada una ob ser va sus pro pios mé to dos y téc ni cas. Por ello “el mé to do es el pro ce di -
mien to or de na do, se gui do para al can zar un ob je ti vo y es pe cial men te para al can zar la ver dad y sis te ma -
ti zar el co no ci mien to. Po de mos de cir que la ob ser va ción sis te má ti ca, la cla si fi ca ción y la in ter pre ta ción
de los da tos, re pre sen tan el mé to do cien tí fi co”30.

Raúl Ro jas So ria no, es otro es tu dio so de los pro ce sos de la in ves ti ga ción, con sus apor ta cio nes nos
deja mi rar otro flan co a los que se en fren tan los in ves ti ga do res, y que mu chas ve ces, no se re pa ra en ello.
Esto es im por tan te, por que ¿quién no se ha de te ni do en el pro ce so mis mo del tra ba jo, quién no ha ce rra -
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27 Eli za beth Va la ri no, Gui ller mo Yá ber y Ma ría Sil via Cem bo rain, Me to do lo gía de la in ves ti ga ción paso a paso, ed. Tri llas, reimp. Mé xi co
2012, p. 206.

28 Alfre do Te cla Ji mé nez y Alber to Gar za Ra mos O., Teo ría, Mé to dos y Téc ni cas en la in ves ti ga ción so cial, Edi cio nes del Ta ller Abier to, Mé xi -
co 1980, p. 14.

29 Alfre do Te cla Ji mé nez, Me to do lo gía en las cien cias so cia les, t.2, Ter ce ra reim pre sión, Edi cio nes Ta ller Abier to, Mé xi co 1992.
30 Aura M. Ba va res co de Prie to, Las téc ni cas de la in ves ti ga ción, South-Wes tern Pu blis hing Co., 4ª. Edi ción, Cin cinna ti, Ohio, E. U. A., p. 19.



do el li bro, apa ga do la lap y se ha le van ta do de una si lla y ha sa li do de una bi blio te ca, con toda la in cer ti -
dum bre de no sa ber qué ha cer? Él nos ofre ce sus ex pe rien cias, mis mas que con si de ra mos de ri que za
in cal cu la ble, por que pa re cie ra que es tu dian do los mé to dos todo está re suel to, y no es así, exis ten con tra -
tiem pos, di fi cul ta des y de si lu sio nes en don de se co rre el ries go de aban do nar el tra ba jo y po ner se en una
po si ción di fí cil de re sol ver. No hay que ol vi dar que en este pun to debe es tar pre sen te el tu tor o el di rec tor 
del trabajo.

Ro jas So ria no se ña la va rios pun tos que en tor pe cen el tra ba jo de in ves ti ga ción y que nos pa re ce in te -
re san te ano tar:

…ex pon go al gu nas ex pe rien cias res pec to a la for ma de uti li zar los re cur sos me to do ló gi cos para
co no cer la rea li dad y par ti ci par de ma ne ra crí ti ca en la cons truc ción del co no ci mien to. Pro por cio -
no tam bién ideas so bre cómo la me to do lo gía pue de orien tar nues tra prác ti ca pro fe sio nal den tro y
fue ra de los es pa cios ins ti tu cio na les, y como sir ve para guiar nos ante si tua cio nes iné di tas que se
pre sen tan en ca da mo men to du ran te el pro ce so de in ves ti ga ción y de trans for ma ción de la rea li dad
con cre ta.

Y re co mien da:

En la for ma ción de in ves ti ga do res debe te ner se en cuen ta que el tra ba jo cien tí fi co no se ciñe a un
mar co pre via men te es ta ble ci do; los fe nó me nos se mue ven de modo dia léc ti co como lo de mues tra
la prác ti ca. Por ello, las cir cuns tan cias que apa re cen a cada mo men to du ran te el pro ce so de co no -
ci mien to y mo di fi ca ción de la pro ble má ti ca ob je to de es tu dio, nos lle van a di se ñar es tra te gias que
ri ñen mu chas ve ces con las for mas aca de mi cis tas que nos en se ñan en el aula res pec to a cómo in -
ves ti gar e in ter ve nir en la pro ble má ti ca ob je to de preo cu pa ción, y so bre la ma ne ra de ex po ner el
co no ci mien to ad qui ri do.31

En la in ves ti ga ción ju rí di ca al igual que otras cien cias hu ma nis ta como es la edu ca ti va, se in ter pre tan
los tex tos y son esen cial men te des crip ti vas, en ellas, es co mún uti li zar mé to dos como: el exe gé ti co, el
his tó ri co, el her me néu ti co o el com pa ra ti vo. A con ti nua ción ex pli ca re mos cada uno de ellos:
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31 Raúl Ro jas So ria no, Me to do lo gía en la ca lle, sa lud-en fer me dad, po lí ti ca, cár cel, es cue la, ed. Pla za y Val dés, Mé xi co 2010, p. 26.



Método exegético

Pro to ti po de la exé ge sis es la Escue la Fran ce sa de este nom bre. La Escue la de la exé ge sis sur ge en
Fran cia a raíz y con mo ti vo de la pu bli ca ción del Code y se man tie ne du ran te el si glo XIX, has ta
que ya en su cima es con te ni da y eli mi na da por la Escue la cien tí fi ca de Geny. Tan to la Escue la de la 
exé ge sis como su an te ce den te in me dia to, el Có di go de Na po leó ni co, son a su vez con se cuen cia y
ex po nen te ver sión ju rí di ca, de los dog mas fi lo só fi co y po lí ti cos de la Re vo lu ción Fran ce sa.32

Obser va mos en este mé to do que pre va le ció una idea cen tral: atri buir le al le gis la dor casi una po tes tad
di vi na, de tal ma ne ra que las dis po si cio nes emi ti das por él eran prác ti ca men te ina pe la bles. De esta ma -
ne ra:

Al lado de es tas dis po si cio nes teó ri cas tan ter mi nan tes, los tri bu na les de jus ti cia ha bían ad qui ri do
un po der de he cho enor me, y era no to rio el con tras te en tre la afir ma ción de que solo al rey co rres -
pon día in ter pre tar y el ím pe tu del De re cho vi vi do, mer ced al cual se le van ta ba la po de ro sa or ga ni -
za ción de los tri bu na les de jus ti cia ac tuan do, juz gan do e in ter pre tan do.33

Sin em bar go, aun cuan do se cre ye ra que este mé to do se ría la so lu ción para que la im par ti ción de jus -
ti cia fue ra ló gi ca y ra zo na da, los re sul ta dos fue ron con tra dic to rios, pues to que como opi na Her nán dez
Gil: “se pen só que todo el De re cho po día ha cer se de la mis ma ma ne ra, se cre yó que todo el de re cho es -
ta ba ya he cho”34, en este caso, el De re cho solo se re du ci ría a la ley35. 

Método fenomenológico

Este mé to do debe su ori gen a Edmun do Hus serl (1859-1938), fi ló so fo que im pri me por pri me ra oca sión
den tro de sus es tu dios la pa la bra “fe no me no lo gía”. Este mé to do lo gró in fluen ciar a los pen sa do res exis -
ten cia lis tas de esa épo ca, como Mar cel M. Hei deg ger, Jean Paul Sar tre y Mar leau Ponty.

Las ca rac te rís ti cas prin ci pa les del mé to do fe no me no ló gi co son las si guien tes:

¡ Con sis te en una vi sión in te lec tual del ob je to ba sán do se en la in tui ción;

¡ Se re quie re una tri ple eli mi na ción o “re duc ción”, de todo lo sub je ti vo;

¡ Exclu sión de todo lo teó ri co (hi pó te sis, de mos tra ción u otra cual quier for ma de sa ber ad qui ri do);

¡ Exclu sión de toda la tra di ción, es de cir, todo aque llo que se ha ve ni do en se ñan do has ta el pre sen te
so bre el ob je to;
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32 Anto nio Her nán dez Gil, Me to do lo gía de la cien cia del de re cho, T. I., , Grá fi cas Ugi na, Ma drid 1971, p 78.
33 Ra món Ba de nes Gas set, , Me to do lo gía del de re cho, , Bosch, Bar ce lo na, p. 86.
34 Anto nio Her nán dez Gil, Ob., Cit., p. 85.
35 Otros mé to dos los he mos re se ña do en el tex to de nues tra au to ría: Mé to dos y téc ni ca de in ves ti ga ción ju rí di ca, (Co lec ción: Tex tos Uni ver si ta -

rios), ed. Uni ver si dad Ve ra cru za na, Xa la pa, Ver., Mé xi co 1991.



¡ De jar de lado la con si de ra ción de la exis ten cia de la cosa y cen trar la aten ción ex clu si va men te en
toda la qui di dad a lo que ob je to es;

¡ Se pa rar de la qui di dad todo lo ac ce so rio y ana li zar solo la esen cia de la cosa.36

El mé to do en sí no sig ni fi ca ne gar lo dado, pa re cie ra que el me ca nis mo prin ci pal es des bro zar del ob -
je to de es tu dio todo lo que pu die ra obs ta cu li zar la lle ga da a la esen cia del mis mo.

El mé to do en sí se ha di cho que no debe li mi tar se a las re la cio nes exis ten cia les en tre el obli ga do y
quien obli ga, en tre quien pres ta un ser vi cio y el que lo re ci be, sino que debe aún más le jos; es de cir, no
ver solo las re la cio nes de on to lo gía ori gi na ria37, sino de un sin nú me ro de pro ble mas so cia les, los cua les
se ten drán que ver des de otra óp ti ca.

Método hermenéutico

Este mé to do es uno de los ma yor men te uti li za dos por in ves ti ga do res, mu chas ve ces sin pro po nér se lo, la
ra zón es que el ser hu ma no es pon tá nea men te in ter pre ta lo que lee o lo que ve; por su ce re bro pa san imá -
ge nes, lec tu ras an ti ci pa das o ex pe rien cias vi vi das; esto hace que in ter pre te mos y ha ga mos nues tro nue -
vas res pues tas, cons tru ya mos ar gu men tos acor de de lo que es te mos re dac tan do o de lo que de see mos
en con trar o des cu brir.

Este mé to do es crea ción de “Schleier ma cher, lle gó a de cir que ‘es el arte de evi tar el ma len ten di do’.
En tan to arte no pue de me ca ni zar se como apli ca ción de re glas; no hay, pues, pro ce di mien tos me cá ni cos 
para eje cu tar la her me néu ti ca.

Se apli ca tan to a dis cur sos es cri tos como a dis cur sos ora les. En el pri mer caso, ese arte de la com pren -
sión del tex to exi ge equi pa rar se con el au tor del mis mo y lle gar a com pren der a ese au tor me jor de lo que 
él mis mo se ha bía com pren di do. En este sen ti do, la her me néu ti ca se pre sen ta como un mé to do que in -
ten ta lle gar a co no cer la ver da de ra in ten ción del tex to”.38 

Sin lu gar a duda, el mé to do her me néu ti co es útil en cual quier tipo de in ves ti ga ción, pero en las que
tie ne ma yor sig ni fi ca ción es el ám bi to ju rí di co e his tó ri co, así lo re fie re Pom pe ya Elvi ra Gar cía Alba: 

La her me néu ti ca ju rí di ca se rea li za como un me dio de la pra xis ju rí di ca en ca mi na da a sub sa nar
cier tas de fi cien cias en el sis te ma de la dog má ti ca ju rí di ca. El ju ris ta par te de un caso dado para
con si de rar el sen ti do de la ley, en cam bio, el his to ria dor, se gún Ga da mer, in ten ta de ter mi nar el
sen ti do de la ley, re pre sen tán do se cons truc ti va men te la to ta li dad del ám bi to de apli ca ción de ésta.
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36 I. M. Bo chens ki, Mé to dos ac tua les del pen sa mien to, RIALP, Ma drid 1979, p. 41.
37 Anto nio Her nán dez Gil, Me to do lo gía de la cien cia del De re cho, t. II, Grá fi cas Ugi na, Ma drid 1971, p. 47.
38 Bla di mir Re yes Cór do ba, Intro duc ción a la me to do lo gía de la in ves ti ga ción en las cien cias so cia les, Uni ver si dad Ve ra cru za na, Xa la pa, Ve ra -

cruz, Mé xi co, p. 130.



Al her me neu ta ju rí di co le ha in te re sa do más ha cer su aná li sis para re sol ver ne ce si da des pre sen tes y 
prác ti cas con res pec to a las le yes. En cam bio, el his to ria dor pre ten de com pren der, por ejem plo una 
ley, des de su si tua ción his tó ri ca ori gi nal.39

Otros métodos:

Heurístico

“La ac ti tud heu rís ti ca im pli ca auto in ves ti ga ción, au to des cu bri mien to y diá lo go”40, es el mé to do
que si se de sea en glo ba otros mé to dos, como el fe no me no ló gi co, her me néu ti co, y por su pues to el
ana lí ti co. Es “el des cu bri mien to de una pre gun ta sig ni fi ca ti va para el su je to cons ti tu ye la aper tu ra
esen cial del pro ce so heu rís ti co. En su eti mo lo gía grie ga, el ver bo heu ri no sig ni fi ca en cuen tro, bús -
que da o arte de la bús que da. La ac ti tud heu rís ti ca fo men ta la ex pre sión, acla ra ción y de ve la ción de 
la ex pe rien cia o vi ven cia pro vo ca da por un ob je to en un su je to”41.

Etnográfico

Este mé to do pro vie ne de la an tro po lo gía. Está es tric ta men te di ri gi do a des cu brir si tua cio nes so cia les cu -
yas im pli ca cio nes no eran su je tas a com pro ba cio nes es tric tas, sino al em pleo de otros mé to dos como el
com pa ra ti vo que lle van a po ner en prác ti ca las mis mas ideas en di fe ren tes es ce na rios.

Sin lu gar a du das este mé to do per mi te al in ves ti ga dor de cual quier área so cial in cur sio nar en la in ves -
ti ga ción de cam po y to mar de la rea li dad lo que le in te re sa. Es ahí en don de tie ne que de sa rro llar sus
ideas y so pe sar la rea li dad.

Se gún Me di na M:42 ‘El plan tea mien to et no grá fi co se re fie re al pro ce so de in ves ti ga cio nes so bre rea li -
da des so cia les de li mi ta das en tiem po y es pa cio, cuyo fin es la des crip ción (gra fía) de sus par ti cu la ri da des 
(et nos) en el sen ti do de otre dad’ en los tra ba jos et no grá fi cos en con tra mos una des crip ción de es ce na rios
y gru pos cul tu ra les.

La et no gra fía no cons ti tu ye un cam po dis ci pli na rio sino una me to do lo gía que exa mi na gru pos y
pro ce sos hu ma nos. Inclu so muy co mu nes, como si fue ran ex cep cio na les o úni cos, ha cien do para
ello des crip cio nes de ta lla das. El et nó gra fo se co lo ca o se su mer ge en el cen tro de la vida co ti dia na
de un gru po y lo con ci be como un te ji do de sig ni fi ca dos y prác ti cas per so na les y co lec ti vas. Des de

61

¿Qué métodos utilizamos?

39 Pom pe ya Elvi ra Gar cía Alba y Bla di mir Re yes Cór do ba, Me to do lo gía de la in ves ti ga ción, ed. Com pa ñía Edi to rial Nue va Ima gen, Mé xi co
1996, p. 67.

40 Idem.
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ese ni cho en que se ins ta la, el in ves ti ga dor ob ser va la vida des de el sig ni fi ca do que los in di vi duos
le dan ella. Al vi vir con los in for ma do res-co la bo ra do res y ex pe ri men tar a su lado sus ac ti vi da des
des cu bre da tos sig ni fi ca ti vos so bre lo que allí acon te ce co ti dia na men te.

El con tac to di rec to con su ob je to de in ves ti ga ción le per mi te cap tar los va lo res, usos so cia les, cos -
tum bres del gru po, ac ti tu des, sa be res, tra di cio nes y con cep cio nes con las cua les re cons tru ye el
mun do.

A par tir de las des crip cio nes de los fe nó me nos es tu dia dos, de ter mi na las com ple jas co ne xio nes
que afec tan los com por ta mien tos y las creen cias.

Las es tra te gias et no grá fi cas de in ves ti ga ción son em pí ri cas; uti li zan la ob ser va ción no par ti ci pan te
y par ti ci pan te para ob te ner da tos em pí ri cos de pri me ra mano de los fe nó me nos, tal como se dan en 
los es ce na rios rea les.

…el et nó gra fo siem pre se in te re sa por co no cer el pun to de vis ta de las pers pec ti vas de los su je tos
que es tu dia; por eso in vier te gran par te de su tiem po de in ves ti ga dor ob ser van do, es cu chan do y tra -
tan do de com pren der su ob je to de es tu dio. Por ejem plo en la bús que da de una cul tu ra in for mal, el
et nó gra fo del aula es co lar tra ta de re gis trar y des cri bir, de ma ne ra rica e in ten sa, por me dio de no tas 
de cam po, sec cio nes de con ver sa ción, in ci den tes, etc., para cap tar las nor mas in for ma les, los va lo -
res, los con flic tos, las pre sio nes en el gru po, etc. Fo ca li za las si tua cio nes ru ti na rias, la mun da ni dad
y el modo en que los miem bros dan sen ti do al me dio en que vi ven.43

El em pleo de este mé to do en in ves ti ga cio nes de cor te so cio ló gi co, an tro po ló gi co o edu ca ti vo, es muy
pro ve cho so para arri bar a con clu sio nes feha cien tes, sin em bar go, pa re cie ra que es fá cil ac ce der a los es -
pa cios de don de va ya mos a ob te ner la in for ma ción, esto mu chas ve ces no es así, los obs tácu los que a ve -
ces se pre sen tan re dun dan en los per mi sos que se de ben ob te ner, por ejem plo, para ob ser var a un gru po
de pro fe so res im par tien do su cla se, ge ne ral men te se pien sa que no se está ha cien do una in ves ti ga ción
sino que se está su per vi san do para des pués ha cer acu sa cio nes. Pero si se ex pli ca a quién se va a ob ser -
var, las ac ti tu des no son es pon tá neas sino arre gla das, es de cir, no hay au ten ti ci dad y la in ves ti ga ción es
irreal, lo cual fal sea la apli ca ción de este método.

Antes de en trar a otro mo de lo et no grá fi co [si así se pue de in ter pre tar], in te re sa de jar en cla ro que este
mé to do como así otros, in ci de en la cons truc ción cua li ta ti va, en ten di da como: “una ins tan cia cons ti tu ti -
va en to dos los en fo ques”44, y cuan do se ha bla de di fe ren tes en fo ques, es jus ta men te lo que el in ves ti ga -
dor de ci de, uti li zar el mé to do et no grá fi co des de la “fe no me no lo gía, por ejem plo; el in te rac cio nis mo
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sim bó li co, la so cio lo gía cua li ta ti va, la et no me to do lo gía, la in ves ti ga ción ac ción, el es tu dio en y de caso,
etc.”45

La in ves ti ga ción cua li ta ti va pre ten de dar cuen ta de sig ni fi ca dos de ac ti vi da des, ac cio nes e in te rac -
cio nes co ti dia nas de dis tin tos su je tos; ob ser va dos és tos en un con tex to es pe cí fi co o en un ám bi to
de di cho con tex to. Así la pers pec ti va cua li ta ti va no está in te re sa da en con tar y me dir co sas, ni con -
ver tir ob ser va cio nes en nú me ros, se in te re sa por pre gun tar, in ter pre tar y re la cio nar lo ob ser va do, es 
de cir, por cons truir un sen ti do so bre la pro ble má ti ca que nos con du jo al cam po de ob ser va ción.

Este en fo que tie ne sus an te ce den tes his tó ri cos en au to res como Dilt hey, Ri coeur, Schutz, We ber, y
está es tre cha men te re la cio na do con es cue las como la fe no me no lo gía, el in te rac cio nis mo sim bó li co, la
et no me to do lo gía y la so cio lo gía cua li ta ti va.46

Etnografía virtual

Esta es una va rian te de la et no gra fía tra di cio nal, que de ma ne ra su cin ta nos da una ex pli ca ción Sá da ba
Ro drí guez, I., en el Ca pí tu lo 9, ti tu la do: “Intro duc ción a la in ves ti ga ción so cial on li ne”, in for ma ción que
en con tra mos en el li bro coor di na do por Mi llán Arro yo Me nén dez e Igor Sá da ba Ro drí guez, ti tu la do: Me -
to do lo gía de la in ves ti ga ción so cial. Téc ni cas in no va do ras y sus apli ca cio nes.47

En esta in no va ción se des ta can los si guien tes pun tos:

…la et no gra fía vir tual o di gi tal (Hine, 2004; Hine, 2005; Fiel ding et al., 2008:155-361 y Ko zi nets,
2009). Fun da men tal men te se re fie re a téc ni cas de ob ser va ción par ti ci pan te sin pre sen cia fí si ca
don de se prac ti ca una suer te de ‘ob ser va ción flo tan te’: asis tir des de la dis tan cia fí si ca a la vida pú -
bli ca de un gru po so cial. En la ma yo ría de los ca sos, la et no gra fía vir tual es una sim ple et no gra fía
que tra ta el ci be res pa cio como una rea li dad et no grá fi ca (un cam po a ob ser var, Gui ma raes en Hine, 
2005: 141-156) aun que el tér mi no se ha apli ca do a me nu do a téc ni cas de re co gi da de da tos en las
que el in ves ti ga dor no está pre sen te. Los ob je tos de es tu dio más ha bi tua les son in di vi duos co mu ni -
can do o co nec ta dos (el ‘o tro co nec ta do’, ‘ci ber-otro’ o tele-otro’ en la li te ra tu ra ci be ret no grá fi ca),
sus có di gos de com por ta mien to on li ne, la ac ti vi dad de las co mu ni da des on li ne en lis ta de co rreo,
fo ros, chats, blogs, re des so cia les, etc. En ge ne ral to das las co mu ni ca cio nes me dia das por or de na -
dor (CMO o CMC, en in glés) y los víncu los así crea dos, ori gi nan un con jun to de re la cio nes y ‘me -
ca nis mos en car na dos’ que re pro du cen fe nó me nos clá si cos sui gé ne ris; so cia li za ción, au to ri dad,
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iden ti dad, po der, afec tos, con flic tos, pre sen ta ción del yo, hu mor, co ti lleo, etc. La he rra mien ta
esen cial de la et no gra fía vir tual será la mi ra da por pan ta lla (in ter faz vi sual) y el len gua je es cri to (en
la pan ta lla) don de aho ra hay que te ner en cuen ta los sin gu la res có di gos de es cri tu ra (jue gos de pa -
la bras, con trac cio nes y ex pre sio nes, jer ga es pe cí fi ca, etc.), los ti ming de te cleo, etc., so bre un ca nal 
de ob ser va ción bas tan te di fe ren te, ge ne ran do la sen sa ción de pre sen ciar una sub cul tu ra es pe cí fi -
ca.48

Este tipo de pro pues tas hace de la in ves ti ga ción et no grá fi ca no solo una no ve dad sino una al ter na ti va
más para lle var a cabo las in ves ti ga cio nes que re quie ran de este mé to do, ade más de es tar den tro de la
mis ma fre cuen cia de la era elec tró ni ca. Esto es ase gu ra do al afir mar se que: “la et no gra fía vir tual es un
cam po en ex pan sión con di fe ren tes es cue las y co rrien tes que apli can to das ellas la ‘sen si bi li dad et no grá -
fi ca’ a las in te rac cio nes on li ne”.49

Al res pec to, el au tor nos ofre ce un cua dro com pa ra ti vo que con si de ra mos ne ce sa rio in cluir en este
tra ba jo para no solo rea fir mar el co no ci mien to de la et no gra fía clá si ca sino para per ci bir la di fe ren cia
con la et no gra fía vir tual.

Esquema de comparación entre Etnografía clásica y virtual

ETNOGRAFÍA CLÁSICA ETNOGRAFÍA VIRTUAL O DIGITAL

Comprensión de culturas distintas DIGITAL: comprensión de comunicaciones
mediadas tecnológicamente como culturas

Fundamentalmente técnicas de observación
participantes (asistir y presenciar la vida pública
de un grupo social).

Fundamentalmente técnicas de observación
participante sin presencia física: ‘observación
flotante’ (asistir desde la distancia física a la vida
online de un grupo social).
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Objetos de estudio más habituales: grupos,
comunidades, otras culturas [el ‘otro distante’]:
culturas modernas, subculturas, colectivos
sociales, autoobservaciones [el ‘otro próximo’].

Participación del etnógrafo en la vida cotidiana
de las personas, durante un periodo prolongado
de tiempo recopilando todos los datos
disponibles para la investigación.

Objetos de estudio más habituales: Individuos
comunicando o conectados (‘indígenas
virtuales’), códigos de comportamiento online,
comunidades on-line, lista de correo, foros,
chats, blogs, redes sociales, etc. [‘el otro
conectado’, ‘ciber – otro’, ‘tele – otro’].

En general todas las comunicaciones mediadas
por el ordenador (CMO o CMC, en inglés):
vínculos creados así, relaciones emergentes y
‘mecanismos encarnados’.

Herramientas: mirada directa y lenguaje oral.

‘Banda ancha’: riqueza de matices gestuales,
tonales, de pronunciación proxémicos y
contextuales.

Necesidad de transcripción, grabación o registro
posterior encuaderno de campo.

Primacía de la presencialidad . Contacto cara a
cara: vínculos fuertes entre observador y
observado.

El viaje como recurso de investigación, a la
búsqueda del otro-objeto.

Herramientas: mirada por pantalla (interfaz
visual) y lenguaje (escrito). En menor medida oral.

Nuevos juegos de palabras, usos de teclas y
timing de tecleo, expresiones diferentes. Etc. 

Canal de observación aparentemente reducido:
pantalla o ‘narrow band width (banda estrecha)’.

Se puede disponer de todas las conversaciones
guardadas al instante y transcritas.

Contacto mediado técnicamente (por pantalla u
otros interfaces): comunicación mediada entre
sujeto y objeto (¿vínculos débiles?).

Investigar sin moverse de casa: ‘desplazamiento
experiencial’ (Hine).

Ejemplos: recorrer un barrio. También: pueblos,
ciudades, vecindarios de la ciudades , fábricas,
minas, granjas, tiendas, oficinas de negocios de
todo tipo, hospitales, teatros de operaciones,
prisiones, bares, iglesias, escuelas, institutos,
universidades, agencias tribunales, tribunales de
justicia, tanatorios, capillas funerarias, etcétera.

Ejemplo: recorrer un sitio web, participar en un
foro sobre ciclismo rural, chatear en un canal de
futbolistas retirados, recorrer y pasear un entorno
virtual, etc.

La etnografía virtual ofrece la posibilidad de
‘presencia distante’ (tele-presencia) en espacios
públicos casi ilimitados, en los que conocidos y
desconocidos transitan y se dan cita de modo
imprevisto y donde las interacciones tienen lugar
de un modo informal.
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Espacios: físicos y proximidad física (co –
presencia).

Observación de trayectorias, de lugares de paso,
de lógicas caminatorias, de lugares públicas
compartidas, etc.

Espacios: intangibles y metáforas de espacios
físicos: autopistas, navegación, portales, sitios
web, red, sitios favoritos, home pages, etc.:
campo virtual.

Lugares (porción significada del espacio) y no –
lugares (Augé). Las nuevas tecnologías disipan el
concepto tradicional de distancia física
geográfica. No deja de haber espacio, son
fenómenos sociales en un espacio no-físico sin
co-presencia corporal.

Ej.: Un solo usuario puede tener un pseudónimo
en un chat, estar conversando por Messenger con
otro nombre, abrir una ventana de Skype con otro 
apodo y, simultáneamente, estar escribiendo en
un blog.

Registro: cuadernos de campo, grabadora de
audio, grabadora de video.

Tiempo: tiempos ‘clásicos’ (día/noche, días,
semanas, años, etc.) Adaptación al calendario
oficial.

Registro: textos, imágenes, o videos en formato
digital.

Tiempos: Ausencia de tiempos normales, no se
rigen por parámetros acostumbrados (flujos
temporales): menor importancia de día/noche,
horarios, etc.

Aparición de otras temporalidades, por ej., los
tiempos de espera (de conexión, de descarga,
mientras se escribe, etc.).

Esta com pa ra ción es im por tan te para el uso de esta pro pues ta, la no ve dad po dría mos de cir, es la se gu -
ri dad de los da tos, es tos es tán ahí, per ma ne cen y nos po de mos re mi tir a ellos cuan do que ra mos. Por el
con tra rio, en la in ves ti ga ción real, es de cir, in situ, mu chas ve ces los re gis tros se es ca pan y las si tua cio nes 
son di fí ci les de que se re pi tan. Pero la in ves ti ga ción on li ne, tam bién nos pre sen ta cier tas di fi cul ta des, ta -
les como las que el au tor con sul ta do no re fie re y que es ne ce sa rio to mar en cuen ta: “El pro ble ma de la
‘pre sen cia’ del in ves ti ga dor re co rre todo el es pec tro que for man los ex tre mos de par ti ci pa ción ple na y
ob ser va ción sin nin gu na par ti ci pa ción (aun que haya quien con si de re que el ‘vo yeu ris mo vir tual’ no es
et no gra fía, Beau lieu en Hine, 2005: 183-198) de jan do en tre me dias mu chas po si cio nes in ter me dias que
en la et no gra fía clá si ca”.50
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Si bien es cier to, ac tual men te no po de mos pres cin dir del uso de una com pu ta do ra para rea li zar nues -
tro tra ba jo, pero el abu so en los da tos que nos ofre ce la Inter net no to dos son fi de dig nos y esta in cer ti -
dum bre para mu chos in ves ti ga do res, re pre sen ta es tar en pre sen cia de da tos fal sos o atri bui dos a otros
au to res. La ya vie ja prác ti ca de pe gar-co piar, trae apa re ja da mu chas de cep cio nes so bre todo en quie nes
creen que el lec tor nun ca se va a aso mar a las pá gi nas web o des co no ce cier tas apli ca cio nes que te per -
mi ten en con trar rá pi da men te a quien per te ne ce lo que te has atri bui do como tuyo.

Fi nal men te que re mos abor dar uno de los mé to dos ma yor men te uti li za dos tan to en la in ves ti ga ción ju -
rí di ca como en la in ves ti ga ción edu ca ti va: 

Sociológico

Re su mo lo que es cri bí con re la ción a este mé to do en el li bro: Mé to dos y téc ni cas de in ves ti ga ción ju rí di -
ca51, en este tex to me re fie ro al mé to do en sí uti li za do en las cien cias ju rí di cas, sin em bar go, sa be mos
que este mé to do es re cu rren te en mu chas dis ci pli nas en don de está la ac ti vi dad del hom bre y que nos
lle va a es tu diar la. En el mis mo tex to cito a dos gran des es tu dio sos de la so cio lo gía, por un lado Anto nio
Her nán dez Gil quien ha di cho lo si guien te:

…hoy es fre cuen te el al can ce de la au to no mía se fle xi bi li za y la ac ti vi dad cien tí fi ca-ju rí di ca se de -
sen vuel ve a tra vés de un plu ra lis mo me to do ló gi co di ri gi do a con si de rar el con te ni do de las nor mas
y sus im pli ca cio nes so cia les, hay mar gen para, sin des co no cer los sig ni fi ca dos pro pios de la so cio -
lo gía ju rí di ca, ad mi tir den tro de ésta la uti li za ción de cri te rios so cio ló gi cos. Y ello no solo como in -
cli na ción o des via ción de los ju ris tas, sino como cri te rio re fle xi vo de los pro pios so ció lo gos.52 

Por su par te Emil Durk heim, en su obra Las re glas del mé to do so cio ló gi co enun cia los prin ci pios fun -
da men ta les en los que se debe ba sar cual quier in ves ti ga ción de ca rác ter so cio ló gi co:

¡ Eli mi nar los pre jui cios y huir de toda la preo cu pa ción po lí ti ca uti li ta ria;

¡ To mar como ob je to de in ves ti ga ción aqué llos fe nó me nos que cons ti tu yen un gru po de fi ni ble por
cier tos ca rac te res ex ter nos y co mu nes;

¡ Evi tar el em pleo de pa la bras vul ga res y los tó pi cos o lu ga res co mu nes;

¡ Con si de rar los he chos so cia les in de pen dien te men te de sus ma ni fes ta cio nes in di vi dua les uti li zan do
pre fe ren te men te los fe nó me nos ju rí di cos.53

Pen sa mos que am bas pro pues tas pue den ser uti li za das por tan tas y cuan tas dis ci pli nas con ju gan el in -
te rés por la in da ga ción so cio ló gi ca, es de cir, es ta mos ha blan do de las cien cias que se ins cri ben en la in -
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ter ven ción de los se res hu ma nos. Sa be mos que el de re cho ema na de la so cie dad, en la edu ca ción hay
una in te rac ción per ma nen te en tre maes tro-alum no, por po ner las como ejem plo nada más, pero en la
his to ria, la pe da go gía, o la an tro po lo gía, se hace pre sen te el es tu dio del hom bre en so cie dad. Otros mé -
to dos que si se de sea, se hace ne ce sa rio pu die sen ser con sul ta dos y a su vez uti li za dos, a fin de ob te ner
me jo res re sul ta dos en la pro pues ta he cha son los si guien tes: el neo po si ti vis mo y aná li sis del len gua je,
cu yos prin ci pa les ex po nen tes son Nor ber to Bob bio en Ita lia y, en Mé xi co Ro lan do Ta ma yo y Sal mo rán;
la Se mió ti ca y Ló gi ca Deón ti ca de Ka li nows ki, el Estruc tu ra lis mo Lin güis ti co de Saussur, etc.

De pen dien do del ob je to de es tu dio el in ves ti ga dor de ci de cuá les se rán los mé to dos que más le con -
ven ga para lle var a cabo y a buen tér mi no su investigación.
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Capitulo V

La redacción del trabajo

Al lle gar a este pun to, sin duda el es tu dian te ya se ha em pa pa do del con te ni do de su pro pues ta, ya ha se -
lec cio na do su o sus mé to dos, ha he cho toda la re co lec ción y cla si fi ca ción de sus fuen tes, ha he cho su
plan de tra ba jo y solo fal ta re dac tar. Es de cir, con ti nuar con el mé to do de in ves ti ga ción pero el pun to que 
co rres pon de a la re dac ción para una vez lis to lo que toca a cada ca pí tu lo, se hará la pre sen ta ción y se so -
li ci ta rá al di rec tor del tra ba jo el voto apro ba to rio, para des pués ini ciar el pro ce so ad mi nis tra ti vo que es
in dis pen sa ble para es tar en po si bi li dad de la ob ten ción del gra do aca dé mi co.

Para el no vel in ves ti ga dor todo lo que ha re ca ba do es im por tan te, pero ha brá que po ner or den y co -
men zar, te ner a la mano la dis tri bu ción de la in for ma ción de acuer do al plan que haya he cho. Este pe -
que ño do cu men to es esen cial, es pre ci sa men te la guía de lo que quie re pro po ner apo ya do en to dos los
au to res que ha blen del tema es co gi do. Hoy pro gra mas como Word nos fa ci li tan la ta rea, en don de en -
con tra mos fun cio nes que en au to má ti co co rri gen la or to gra fía y nos pro por cio nan si nó ni mos y an tó ni -
mos, pero no todo está en la in ter net , lo más se gu ro son los li bros, en este caso los dic cio na rios son
úti les, esto nos lle va a res pe tar re glas idio má ti cas pero no hay que ol vi dar que hay que ajus tar el es cri to a
los li nea mien tos que im po ne la ins ti tu ción (Véa se como ejem plo los Ane xos II, V y VI) y a los que se de -
ben ajus tar se tan to alum no como di rec to res de te sis, con el fin de evi tar el re cha zo por par te de los ad mi -
nis tra do res quie nes tie nen que cui dar que no se vio len las re glas im pues ta por la SEP (Se cre ta ría de
Edu ca ción Pú bli ca) en el caso de las ins ti tu cio nes a quie nes se les ha apro ba do los li nea mien tos que pre -
sen ta ron jun to con otros re qui si tos. Por ejem plo, el tipo de le tra no es li bre, los te sis tas se tie nen que ajus -
tar a lo que fue apro ba do. Al fi nal de este tra ba jo va mos a in cluir al gu nos ane xos para que se co rro bo re lo 
que ya he mos di cho. (Véa se por ejem plo los Ane xos: II, V y VI).

Re dac tar im pli ca dis po si ción ab so lu ta para ha cer lo. Es de cir, no an te po ner cual quier pre tex to para
pos po ner la ta rea. Una vez pues ta en mar cha la ac ción, no hay que aban do nar la. Ni si quie ra ima gi nar
que un ca pí tu lo de la te sis lo po de mos ha cer en un día, eso no es po si ble, lo que sí es po si ble es es cri bir
dia ria men te como ta rea una cuar ti lla, esto in du ce al te sis ta a que se vaya ena mo ran do de su tema y lo
pro cu re, con ti núe cer ca de él has ta lo grar su ob je ti vo fi nal: con cluir el tra ba jo. Así, con esta idea ha cer
un tra ba jo re cep cio nal no im pli ca un sa cri fi cio sino un gus to, el mis mo que ex pe ri men ta quien di ri ge
una te sis cuan do emi te su voto apro ba to rio y le dice al te sis ta, que aho ra debe co men zar los trá mi tes ad -
mi nis tra ti vos, has ta lle gar al día del exa men, éste que debe ser un acto de bue na fe, no la sala de un jui cio 
in qui si to rial, pues to que el es tu dian te debe ser el pri mer ac tor no la víc ti ma. Equi vo ca da men te al gu nos
maes tros en tien den este acto fi nal como la opor tu ni dad [a ve ces la úni ca en su vida] de lu ci mien to, y de -
jar sen ta do en la co mu ni dad aca dé mi ca su ri gor, el cual que se con vier te en crí ti ca ge ne ra li za da por que
quie nes se en te rar de es tas ac cio nes equí vo cas, solo co men tan que aun a más de diez años de es tar en
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fun cio nes el MEIF en la Uni ver si dad Ve ra cru za na, los exá me nes pro fe sio na les son para es cu char al es tu -
dian te y cons ta tar con su ex po si ción el do mi nio del tema, dar le la opor tu ni dad a él de ex pli car y no de
con fron tar, por ello ¡No hay ré pli ca! Y lo re sal ta mos por que nos ha to ca do en me dio del exa men pa sar
al gu nas in di ca cio nes al res pe to, para evi tar un im pac to ad ver so a los que es ta mos pre sen tes en un acto
tal vez el más im por tan te en la vida de un jo ven egre sa do de cual quier uni ver si dad, que lo gra lle gar al fi -
nal.

Aun cuan do el ma nus cri to que pre sen ta el es tu dian te, ha pa sa do por va rias ma nos au to ri za das para
ser re vi sa do an tes de ser apro ba do en un exa men pro fe sio nal, la re dac ción del mis mo nos debe con ven -
cer a no so tros mis mos, para des pués po ner lo a con si de ra ción y es tar cons cien te de que si se nom bró un
ju ra do para un exa men, pre vio a esto, ven drán las co rrec cio nes del mis mo. Aquí que re mos pun tua li zar
que no se debe en ten der como una agre sión cuan do se nos man da a co rre gir, y sub ra ya mos la pa la bra
por que si se per ci be la mala fe de al gún si no dal cuan do por ejem plo, se nom bra un ju ra do de cin co per -
so nas ca li fi ca das so bre el tema, cua tro han coin ci di do en emi tir un voto apro ba to rio con al gu nas re co -
men da cio nes y uno re cha za ta jan te men te el tra ba jo, con ar gu men tos poco con vin cen tes que po nen en
en tre di cho su ca pa ci dad como in ves ti ga dor. Enton ces, el pro ce so de ti tu la ción se en tor pe ce y so bre este
re cha zo sal tan una se rie de pre gun tas, al gu nas sin res pues tas ló gi cas, has ta lo grar lle gar a la cau sa prin ci -
pal del re cha zo del tra ba jo, cuyo ori gen en con tra mos que no es es tric ta men te aca dé mi co sino de otra ín -
do le, que es ca pa a una so lu ción ad mi si ble des de el pun to de vis ta pro fe sio nal. La pre gun ta sal ta a la vis ta 
¿có mo evi tar este tipo de ac cio nes? Con si de ra mos que si al guien se fin ge bue no y cor dial se le da la con -
fian za. Cree mos que las au to ri da des no han lle ga do al pun to de des con fiar de sus aca dé mi cos a los que
se ha en car ga do otor gar un gra do, has ta que la per so na mues tra sus sen ti mien tos o in te re ses no aca dé mi -
cos. De sa for tu na da men te este tipo de pseu doa ca dé mi cos al ex hi bir en una co mu ni dad aca dé mi ca sus
in ten cio nes que dan poco re co men da dos para vol ver los a in vi tar a un exa men pro fe sio nal, por po ner en
duda su éti ca, mis ma que debe pre va le cer a lo lar go de la vida uni ver si ta ria de cada quien. 

Lo an te rior nos con du ce a re cor dar le al es tu dian te que a ve ces [no siem pre] las cir cuns tan cias los lle -
van a de si lu sio nes que es ca pan a un mero con trol ad mi nis tra ti vo. Pero sí debe te ner pre sen te en todo
mo men to que cuen ta con su ase sor y que debe con ti nuar. No hay ca sos que no se ha yan re suel tos. Por
ello, la par te de la re dac ción del tra ba jo re quie re de ese im pul so que da la crea ti vi dad e ir al en cuen tro
de lo que se de sea pro po ner y tal vez del cam bio que al gu na vez so ñas te cuan do ini cias te tu ca rre ra.

5.1 La redacción

De fi ni ti va men te, no hay re glas pre ci sas para es cri bir. Hay in di ca cio nes, re co men da cio nes y mu chas de
ellas son coin ci den tes por quie nes en el mun do de las le tras se han dis tin gui do por sus obras es cri tas.
Ellos lle van toda su vida den tro de ese ofi cio y por con se cuen cia sa ben cómo ha cer lo, han crea do su pro -
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pio es ti lo, han sido re co no ci dos por sus pro pios com pa ñe ros de queha cer. A con ti nua ción alu di mos a lo
que ellos in di can:

¡ “… la esen cia de la téc ni ca; do mi nar la es una es pe cie de jue go ma te má ti co. De re gla mu si cal que
mar ca el rit mo y la ca den cia de la es cri tu ra. Como los pa sos de bai le o el aten to re co rri do de la cá -
ma ra de cine que re co ge es ce nas que van acor de a los diá lo gos. Len ta men te se na rra la his to ria, y al
mis mo tiem po se des cu bren otras his to rias, e in creí ble men te al gu nas son pro duc to de la ima gi na -
ción”.54 

¡ “Los ca mi nos de la crea ción son im pre ci sos, es tán lle nos de plie gues, de es pe jis mos, de de mo ras. Se 
re quie re la pa cien cia de un án gel, una bue na do sis de aban do no y, a la vez una vo lun tad de ace ro
para no su cum bir a las tram pas con que el in cons cien te se en car ga de obs ta cu li zar le al es cri tor su
ca mi no”.55

¡ “La es cri tu ra se en ri que ce con lec tu ras. ¡Quién lo duda!, pero su ac ción solo se vol ve rá fe cun da al
ro zar la som bra de una ex pe rien cia per so nal, de un ima gi na rio es pe cí fi co, qui zá de una me mo ria
ge né ti ca”.56

He mos de ja do al lec tor una ta rea: re fle xio nar so bre los ele men tos que se re quie ren para abor dar la ta -
rea que nos mar ca el re gla men to de una es cue la, a fin de con cluir los es tu dios que ha ya mos es co gi do.
Este es un paso que tar de que tem pra no se tie ne que dar, lo re co men da ble es que el es tu dian te de cual -
quier ni vel su pe rior lo haga in me dia ta men te, hay mu chas ra zo nes, pero en tre to das, está la de irse con la
iner cia del es tu dio, la bús que da de in for ma ción, el con tac to que se tie ne con los pro fe so res, quie nes tie -
nen pre sen te en su me mo ria a sus es tu dian tes, la cer ca nía con las au to ri da des y per so nal se cre ta rial, con
to dos ellos se con vi ve du ran te el tiem po que du ren los es tu dios; si nos da mos cuen ta, en todo este pro ce -
so he mos es ta do acom pa ña dos en cla se, re sol vien do pro ble mas ad mi nis tra ti vos y con los co le gia dos en -
car ga dos de dar so lu ción a los pro ble mas di fí ci les que un es tu dian te por sí solo no pue de re sol ver.
Cuan do él o la jo ven han acre di ta do su tira de ma te ria y solo le que da el úl ti mo cré di to que es pre ci sa -
men te la ex pe rien cia re cep cio nal, la cual se tra du ce en el tra ba jo de in ves ti ga ción que tie ne que pre sen -
tar ante un ju ra do en las mo da li da des de: te sis, te si na o mo no gra fía, im pli ca so li ci tar un di rec tor o ase sor
en in ves ti ga ción. Aquí es don de el es tu dian te debe re to mar lo que se ha es cri to en este tex to y que a su
vez ha sido re co men da do por la ex pe rien cia de es cri to res que han de di ca do su vida al ofi cio de es cri bir:
vo lun tad, dis ci pli na, do mi nio de la téc ni ca y la lec tu ra.

Este lle M. Phi llips y De rek S. Pugh, en su li bro Cómo ob te ner un doc to ra do nos di cen lo si guien te:
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Ha cer una in ves ti ga ción es un arte, y ello es así por cuan to el pro ce so edu ca cio nal bá si co que se
lle va a cabo es el de apren der ha cien do. Una vez que el es tu dian te eli gió el en fo que de la in ves ti ga -
ción y el cam po de es tu dio don de apren de rá ese arte, ten drá que en tre nar se sis te má ti ca men te en
cada uno de los ele men tos que lo com po nen.

Estos ele men tos son múl ti ples y va ria dos y de pen den de la dis ci pli na. Así, la pri me ra ta rea con sis te
en ob ser var a los in ves ti ga do res más ex pe ri men ta dos en esa dis ci pli na, y re gis trar, del modo más
sis te má ti co po si ble, las prác ti cas, ha bi li da des y téc ni cas que es tán uti li zan do. Por for tu na el di rec -
tor de te sis sue le per te ne cer a esa ca te go ría de in ves ti ga do res, pero ello no im pi de apren der co sas
de otras per so nas y exa mi nar las con ellas.

La se gun da ta rea con sis te en prac ti car esas ha bi li da des con asi dui dad y ob te ner re troa li men ta ción
so bre la ca li dad del tra ba jo he cho. Los adul tos apren den me jor cuan do se ejer ci tan y re ci ben re -
troa li men ta ción en cir cuns tan cias con tro la das y no ame dren tan tes. Con vie ne ate ner se al si guien te
prin ci pio: no usar por pri me ra vez en la te sis nin gún pro ce di mien to, téc ni ca, ha bi li dad, etc., per ti -
nen te para el pro yec to de in ves ti ga ción que no se haya uti li za do an tes. El gra dua do debe ejer ci tar se 
de an te ma no a fin evi tar el es trés y po si bi li tar un ma yor apren di za je. Los ejer ci cios de prác ti ca per -
mi ten es ti mar el pro pio de sem pe ño com pa rán do lo con la va rie dad de ha bi li da des pro fe sio na les
que es pre ci so de sa rro llar. El es tu dian te ob ten drá re troa li men ta ción no solo del di rec tor, sino tam -
bién de otros pro fe sio na les…57 

La con fian za que le de mos al es tu dian te cuan do di ri gi mos su te sis im pli ca bus car las pa la bras pre ci sas 
para que no se sien ta des pla za do o que le ha ga mos sen tir que le fal ta mu cho para ser un in ves ti ga dor
pro fe sio nal. Él es en este mo men to un in ves ti ga dor en cier nes, pero lo im por tan te de esto es que el es tu -
dian te tie ne el in te rés de tra ba jar, y ese im pul so hay que apro ve char lo al má xi mo. De ini cio, hay que ad -
ver tir le que la dis ci pli na es esen cial para este tipo de ta reas, pero esto es de ida y vuel ta, por que el ase sor
tam bién debe ser dis ci pli na do, en el sen ti do de la re vi sión y en tre ga de los avan ces. Mu chos jó ve nes se
ven en tre la es pa da y la pa red cuan do un ase sor no cum ple con la par te que le co rres pon de. Pun to nú -
me ro uno, por que el tiem po ya ha trans cu rri do y no ha ha bi do avan ces; dos, el es tu dian te se tie ne que
dar a la ta rea de bus car otro ase sor con ur gen cia, tres, por sí solo no pue de cam biar de ase sor –por las ra -
zo nes que ten ga -, tie ne que rei ni ciar el pro ce so ad mi nis tra ti vo para que se le au to ri ce el cam bio; todo
esto irre me dia ble men te le pro du ce es trés, el cual im pi de pen sar con cla ri dad y el fac tor tiem po mar ca do
por la re gla in ter na au men ta este es ta do de áni mo. Lo an te rior para mu chos es tu dian tes es im pre de ci ble
ya que mu chos de ellos ven en sus pro fe so res los re fe ren tes aca dé mi cos idó neos para lle var a cabo su in -
ves ti ga ción, sin em bar go, al gu nos por sus múl ti ples com pro mi sos no cuen tan con el tiem po para di ri gir
una te sis e in vo lun ta ria men te van pos po nien do la re vi sión de los ma nus cri tos, sin to mar en cuen ta que la 
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ex pe rien cia re cep cio nal es una ma te ria que per ma nen te men te está mo ni to rea da por do cen tes que por
un lado im par ten la ma te ria y por otro, lle van un re gis tro de los avan ces de la in ves ti ga ción de los pro -
pios alum nos. Por ello, es muy im por tan te que el es tu dian te sepa es co ger, de lo con tra rio se verá en al gu -
no de los pro ble mas que ya he mos des cri to. Pero la si tua ción se com pli ca al má xi mo, cuan do el
es tu dian te su fre tal de si lu sión y aban do na esta ta rea, deja pa sar el tiem po y cuan do la re to ma se da cuen -
ta que el sis te ma de re gis tro es co lar ya lo bo rró en au to má ti co y tie ne que sa lir de la es cue la sin ha ber
con clui do sus es tu dios. (Véa se Ane xo I)

Por su pues to, no de be mos ig no rar lo que apun ta mos con an te rio ri dad, de la so lu ción que de mos a las
cues tio nes ad mi nis tra ti vas, de pen de rá en gran me di da del éxi to que ten ga mos en la ela bo ra ción de
nues tro tra ba jo. La cla ri dad de las ideas, la con fian za que le ten ga mos a nues tro ase sor son esen cia les y
por de más im por tan tes. So bre este pun to he mos res ca ta do al gu nas re glas su ge ri das por Mont se rrat Cas -
te lló quien es la coor di na do ra del tex to: Escri bir y co mu ni car se en con tex tos cien tí fi cos y aca dé mi cos y
que des de nues tro par ti cu lar pun to de vis ta, nos pa re cen ade cua das, de ma ne ra re su mi da las ano ta mos,
con la fi na li dad de es cla re cer al gu nos pun tos en tor no a lo que es es cri bir un tex to aca dé mi co, “Cin co re -
glas de oro para es cri bir tex tos cien tí fi cos (y no mo rir en el in ten to)”:

1. La estructura necesita del caos

La pri me ra re gla tie ne que ver con la ne ce si dad y a ve ces ob se sión por la es truc tu ra del tex to… ésta
acos tum bra a ser ex po si ti va o ar gu men ta ti va y re quie re del cum pli mien to de va ria dos y exi gen tes
re qui si tos for ma les. Sin em bar go, con vie ne no ol vi dar que los tex tos aca ba dos que pu bli can las re -
vis tas cien tí fi cas no son más que el pro duc to fi nal de un pro ce so a ve ces lar go y do lo ro so que el
lec tor des co no ce. La es truc tu ra cla ra, los ar gu men tos con vin cen tes y la pro gre sión te má ti ca que se
nos an to jan apa ren te men te fá ci les y na tu ra les en es tos pro duc tos fi na les casi siem pre fue ron co -
bran do vida des pués de su ce si vas re vi sio nes en las que el de sor den y la fal ta de cohe ren cia es tu vie -
ron pre sen tes.

Por ello, cual quier es cri tor debe te ner pre sen te que la con se cu ción de una es truc tu ra cla ra y cohe -
ren te así como un tex to bien cohe sio na do no se pro du ce casi nun ca de ma ne ra au to má ti ca; que a
me nu do un cier to ni vel de de sor den y de caos fa ci li ta la ta rea de or de nar la in for ma ción y que,
aun que no nos gus te de ma sia do mien tras se pro du ce, es pro ba ble men te ine vi ta ble. No es pues
con ve nien te em pe ci nar se en evi tar lo y so bre todo es acon se ja ble abor dar lo con el áni mo tran qui -
lo, como quien se en fren ta a una ta rea re so lu ble y ne ce sa ria.

2. El proceso seguido y el producto final son interdependientes

La se gun da de las re glas que hay que te ner pre sen tes in di ca que un tex to in te re san te, com ple jo y
su ge ren te pro ba ble men te sea el fru to de un pro ce so que tam bién fue com ple jo. De ello se de du ce
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que cual quier es cri tor de be ría des con fiar del tex to que sur ge fá cil, casi sin pen sar, a bor bo to nes.
Esta for ma de es cri bir en la que ver te mos todo lo que te ne mos en men te so bre un de ter mi na do
tema sue le ser útil como par te del pro ce so de es cri tu ra, pero en con ta dí si mas oca sio nes ser vi rá
como un tex to fi nal, si se tra ta de la es cri tu ra de un tex to cien tí fi co. Por ello es con ve nien te des con -
fiar de es tas pri me ras ver sio nes y par tir de la idea de que son los bo rra do res ini cia les que nos per mi -
ten dis po ner del con te ni do que hay que in cluir en el tex to fi nal. Ba sán do se en ese con te ni do, en
esas ver sio nes pre li mi na res, a mu chos es cri to res les re sul ta más fá cil ela bo rar una re pre sen ta ción
del tex to en las que se in clu yan los ob je ti vos de la si tua ción de co mu ni ca ción, los re qui si tos es truc -
tu ra les, la re fle xión so bre la au dien cia, etc.

Por otra par te, el he cho de ser cons cien tes de que el pro duc to es en gran me di da fru to del pro ce so
de es cri tu ra se gui do ayu da a no des fa lle cer ante las di fi cul ta des que ese pro ce so con lle va. Fra ses
como “He es ta do tres ho ras tra ba jan do y solo he es cri to una pá gi na” de jan de te ner sen ti do como
eva lua ción del tra ba jo rea li za do. Re sul ta ría más ade cua do va lo rar si he mos de ci di do cómo en fo -
car el tema, si he mos re suel to el pro ble ma de pre sen tar nues tro pun to de vis ta o si to da vía no he -
mos en con tra do la me jor ma ne ra de or ga ni zar nues tras ideas. Éstas son va lo ra cio nes del tra ba jo
rea li za do ba sa das en el pro ce so se gui do y no solo en el pro duc to fi nal, el tex to pro du ci do. Son más
rea lis tas, so bre todo más ope ra ti vas, nos in di can como pro gre sa nues tro tra ba jo y dan cuen ta de la
es tre cha e im bri ca da re la ción en tre el pro ce so y pro duc to, en tre lo que su ce dió mien tras es cri bía -
mos y el tex to fi nal. [Den tro de esta re gla, la es cri to ra su gie re lle var un dia rio de las se sio nes de es -
cri tu ra].

3. La confusión y la confianza son necesarias en su justa medida

La ter ce ra de las re glas que un es cri tor de be ría te ner siem pre pre sen tes tie ne que ver con co no ci -
mien to de las po si bles fa ses por las que sus emo cio nes y su es ta do de áni mo van a tran si tar a lo lar -
go de la es cri tu ra. De cir se a uno mis mo an tes de em pe zar a es cri bir que ha brá mo men tos de con fu -
sión y otros de ex ce si va con fian za es im pres cin di ble para no de jar se lle var ni por de sá ni mo ni por
el en ga ño.

Sin em bar go, dis po ner de ese co no ci mien to no in mu ni za al es cri tor y, por ello, cuan do real men te
cun da el de sá ni mo o cuan do nos pa rez ca que lo que aca ba mos de es cri bir es fan tás ti co, con vie ne
de jar esa par te del tex to y re to mar la unas ho ras o unos días más tar de. Es más pro ba ble que la dis -
tan cia tem po ral fa ci li te una dis tan cia afec ti va y con cep tual con el tex to, que nos per mi ta va lo rar lo
con más exac ti tud y con me nos cos te afec ti vo. Y en ese mo men to, será tam bién pre ci so re cor dar
que la con fu sión o la con fian za que sen ti mos con an te rio ri dad te nían una cier ta ex pli ca ción por -
que es tos sen ti mien tos, en su jus ta me di da, son ne ce sa rios y per ti nen tes. La cla ve tal vez está en en -
con trar esta jus ta me di da y en no de jar se lle var por nin gu no de ellos. Una de las me jo res ma ne ras
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de man te ner esa me di da con sis te en ser cons cien tes de cómo y por qué nos asal tan es tos sen ti -
mien tos a lo lar go del pro ce so de es cri tu ra.

4. Cuatro ojos ven más que dos…, o dos mentes revisan mejor que una

La cuar ta re gla ape la a la com pa ñía ne ce sa ria en una ac ti vi dad como la es cri tu ra, que tra di cio nal -
men te sue le de sa rro llar se de for ma ex clu si va men te in di vi dual…la po si bi li dad de con tar con ayu da 
en ese pro ce so es, pues, im por tan te y muy be ne fi cio sa.

‘Cua tro ojos ven más que dos’ es una fra se que co bra todo su sig ni fi ca do cuan do los ojos de quien
co la bo ra con el es cri tor son los de al guien ex per to en el tema y, ade más, es cri tor ha bi tual de con -
tex tos aca dé mi cos. Ello es así por que los cri te rios que ese es cri tor uti li za rá para va lo rar y re vi sar el
tex to se rán cer ca nos a los que pro ba ble men te uti li cen los lec to res y la co mu ni dad de re fe ren cia a
la que el tex to se di ri ge, mien tras que si la ayu da pro ce de de un es cri tor tam bién poco ex pe ri men ta -
do, o de al guien que ape nas co no ce el tema, sus aná li sis ca re ce rán de las cla ves in ter pre ta ti vas ne -
ce sa rias. Me jor aún si el tra ba jo del re vi sor ex ter no se li mi ta a de tec tar y, en al gu nos ca sos a avan -
zar hi pó te sis res pec to al diag nós ti co de al gu nos pro ble mas del tex to. Re sul ta su ma men te útil que
un es cri tor ex per to ‘mar que’ todo aque llo que le pa re ce dis cu ti ble del tex to y que, sim ple men te,
co men te sus im pre sio nes con el au tor sin pro po ner so lu cio nes ni mu cho me nos es cri bir las.

El diá lo go y la dis cu sión so bre los pun tos más o me nos dis cu ti bles del tex to, so bre la cla ri dad, per ti -
nen cia o con fu sión de la es truc tu ra de los pá rra fos o del lé xi co, acos tum bran a ser al ta men te for ma -
ti vos y a pro por cio nar cri te rios y he rra mien tas a los es cri to res me nos ex pe ri men ta dos para re vi sar
con ma yor ha bi li dad sus tex tos en si tua cio nes fu tu ras. Así pues, es acon se ja ble que una per so na ex -
pe ri men ta da nos ayu de a re vi sar el tex to y nos se ña le los as pec tos sus cep ti bles de me jo ra; que nos
co men te con cier to de te ni mien to sus im pre sio nes o mo ti vos por los que con si de ra que al gu nas
cues tio nes de be rían mo di fi car se, y que nos mues tre en de fi ni ti va los cri te rios que uti li za para re vi -
sar el tex to para po der uti li zar los pro gre si va men te de for ma au tó no ma.

5. La reflexión siempre es más útil que la automatización

…La re fle xión cons cien te so bre las de ci sio nes que to ma mos mien tras es cri bi mos; el aná li sis de
aque llo que nos dio buen re sul ta do y de lo que en tor pe ce nues tra pro duc ción y la in ten ción ex plí -
ci ta de ela bo rar y man te ner una re pre sen ta ción de la ta rea lo más com ple ta po si ble son ac ti vi da des
ne ce sa rias para es cri bir tex tos cien tí fi cos y no son ac ti vi da des que na die lle gue a au to ma ti zar com -
ple ta men te. Se apren de a re fle xio nar de ma ne ra más rá pi da y al gu nas si tua cio nes re pe ti das per mi -
ten al es cri tor ex pe ri men ta do dis po ner de al gu nas ru ti nas –por ejem plo, para em pe zar a fi na li zar
apar ta dos, etc.-, pero la to ta li dad del pro ce so no es au to ma ti za ble por que cada si tua ción co mu ni -
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ca ti va es nue va y di fe ren te y exi ge una nue va y par ti cu lar re pre sen ta ción del tex to que hay que pro -
du cir en esas cir cuns tan cias.

Lo que sí pa re ce au men tar es el co no ci mien to con di cio nal, es de cir, el co no ci mien to que pro vie ne
de la re fle xión y que nos in di ca cómo, cuán do y por qué una de ter mi na da de ci sión es más ade cua -
da que otra, una for ma de em pe zar es más acon se ja ble, una es truc tu ra tex tual re sul ta rá más in di ca -
da, etc. Este tipo de co no ci mien to es, en de fi ni ti va, el que per mi te ac tuar de ma ne ra es tra té gi ca
ante nue vas si tua cio nes de es cri tu ra y el que más di fe ren cia a los es cri to res ex per tos de los prin ci -
pian tes.58

Con si de ra mos que es tas cin co re glas son esen cia les para el que es cri be y para el co mien za a es cri -
bir como son los es tu dian tes que cur san el úl ti mo se mes tre de la ca rre ra es co gi da. La ex pe rien cia
re cep cio nal, no es otra cosa que si tuar se me ta fó ri ca men te en el úl ti mo es ca lón para al can zar la
cima, es de cir, una vez con clui do y apro ba do el tra ba jo de in ves ti ga ción en cua les quie ra de las
mo da li da des que ha ya mos es co gi do –te sis, te si na o mo no gra fía-, solo fal ta el acto pro to co la rio. Y
este sí que es el fi nal y la con clu sión de los es tu dios de li cen cia tu ra. Des pués si guen las es pe cia li za -
cio nes, maes trías y doc to ra dos; en cada uno de es tos ni ve les tam bién se ha cen tra ba jos re cep cio -
na les con te mas tra ba ja dos con ma yor pro fun di dad. 

De es tas cin co re glas res ca ta mos que tal vez no es aje no para el que es cri be al prin ci pio, en con trar -
se en me dio de un tor be lli no de no tas, li bros, re cor tes de pe rió di cos, ar tícu los de re vis tas es pe cia li -
za das, etc., esto, sin duda nos pue de ge ne rar un sen ti mien to de im po ten cia para or de nar en pri mer
lu gar nues tras ideas y en se gui da, ir tan tas y cuan tas ve ces sea ne ce sa rio a nues tro pro to co lo de in -
ves ti ga ción, el plan de tra ba jo se debe re fle jar en nues tros ob je ti vos y en la so lu ción del pro ble ma.
Esta eta pa es el ini cio de nues tra in ves ti ga ción este que en po cos me ses –por que así lo he mos pla -
nea do- nos va a lle nar de mu chas sa tis fac cio nes. La pri me ra y la más im por tan te es ha ber con clui -
do nues tros es tu dios y más tar de los lo gros la bo ra les.

Pero para lle gar a este úl ti mo pun to, es in dis pen sa ble ha ber leí do y con ti nuar le yen do.

5.2 Leer para redactar

Leer pue de ser la ta rea más pla cen te ra o la más fa rra go sa en la que nos po da mos en con trar. Siem pre y
cuan do este queha cer sea im pues to o lo ha ya mos es co gi do y ten ga mos el pro pó si to de al can zar un fin
que nos va re di tuar en el fu tu ro mu chos be ne fi cios, tan to per so na les como eco nó mi cos. Si nos que da -
mos con lo pri me ro, leer e in da gar debe ser nues tro ob je ti vo a cum plir, men tal men te de be mos de aso ciar 
esta ac ti vi dad de la cual de be mos es tar ya fa mi lia ri za dos, por que de al gu na ma ne ra he mos avan za do en
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este pro pó si to al ha cer y ha ber apro ba do lo que en el cu rrí cu lum de la ca rre ra se ins cri be como: pro to co -
lo de in ves ti ga ción. Éste no debe ser una in ven ción más o una co pia de otro com pa ñe ro, pues el paso
que si gue es la re dac ción del tra ba jo fi nal, sea cual fue re la mo da li dad es co gi da y que no debe cons ti tuir
una ta rea abu rri da, im pu ta da tal y como si fue ra una san ción de la que no pu dié ra mos li brar nos y cuya
sen sa ción nos ha ría sen tir con un paso ha cia el ca dal so.

La re dac ción del tra ba jo fi nal debe ser lo que nos con du ce a la es pe cia li za ción en nues tros es tu dios,
es de cir de las 6459 ma te rias cur sa das, al gu na o al gu nas que es tán re la cio na das, han sido de nues tra pre -
fe ren cia y ello, nos ha pro vo ca do un in te rés es pe cial por con ti nuar in da gan do so bre un pro ble ma en es -
pe cí fi co que de see mos re sol ver o pro po ner la en mien da de una ley o de una teo ría. Algo nos ha de ha ber
lla ma do po de ro sa men te nues tra aten ción, la dis cre pan cia con una teó ri co o la no ve dad sur gi da en otros
paí ses so bre una ma te ria de ter mi na da, el uni ver so del co no ci mien to es in fi ni to, pero ahí es tán los li bros,
aten tos a quien se in te re se por sus con te ni dos, a ve ces po de mos pen sar que tie nen vida y nos lla man y
nos dan la opor tu ni dad de co no cer sus re la tos, de abun dar en ellos; los aca ri cia mos cuan do le ano ta mos
nues tras ideas y los to ma mos en cuen ta cuan do con un sim ple re cor te de pa pel se ña la mos la pá gi na de
nues tro in te rés po de mos de cir que he mos co men za do nues tro tra ba jo. Por ello, en esta Guía te ne mos
que ha cer no tar, que a los li bros hay que amar los, cui dar los, pro te ger los de la hu me dad y del mal tra to,
mu chos han for ma do par te de nues tra vida, en la in fan cia, por ejem plo, quien no re cuer da los cuen tos
de los her ma nos Grimm, quien no soñó ser un prín ci pe o una prin ce sa o el ca ba lle ro an dan te, hé roe de
to das las ba ta llas. En la ado les cen cia más aden tra dos en la lec tu ra, con no ve las y cuen tos que nos tras -
por ta ban a otros paí ses, que tal vez al gún día pu dié ra mos vi si tar, es tar en el mis mo lu gar en don de Víc tor 
Hugo es cri bió Los mi se ra bles, o la Co me dia hu ma na de Bal zac; o por qué no, vi si tar la es plén di da bi blio -
te ca de Zaf fa ro ni, dia lo gar con Car los Elbert en Argen ti na, o cam biar im pre sio nes con Luis de la Ba rre da
So lór za no so bre sus mu chas ideas so bre el De re cho Pe nal me xi ca no; mu chos de es tos sue ños pue den al -
can zar se, mien tras per sis ta el pro pó si to de ir ha cia ade lan te en nues tros pro pios pro yec tos.

Co mul ga mos ple na men te con lo que pro po nen Ma ria na Mi ras e Isa bel Solé, en su ca pí tu lo ti tu la do:
“La con tri bu ción del co no ci mien to cien tí fi co y aca dé mi co”, di cen:

La es cri tu ra de tex tos cien tí fi cos en el con tex to uni ver si ta rio im pli ca ac ti vi da des de es cri tu ra y de
lec tu ra. En el pro ce so de ela bo ra ción y co mu ni ca ción del co no ci mien to cien tí fi co, leer y es cri bir
son ac ti vi da des es tre cha men te re la cio na das e in ter de pen dien tes, unas ac ti vi da des que al gu nos au -
to res han de fi ni do como ‘hí bri das’ (Spi vey y King, 1999). Ela bo rar un tra ba jo en el mar co de una
asig na tu ra, un pro yec to de te sis doc to ral o un ar tícu lo para su pu bli ca ción en una re vis ta cien tí fi ca
son ta reas que exi gen ne ce sa ria men te leer y es cri bir de ma ne ra in te gra da: leer para es cri bir, es cri -
bir para vol ver a leer, re leer, rees cri bir, en pro ce so re cu rren te y rei te ra do… lo ca rac te rís ti co es que
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la lec tu ra se acom pa ñe de di ver sos ti pos de es cri tu ra, que la tex tua li za ción se apo ye en la fre cuen te 
con sul ta de los tex tos ya in cor po ra dos, así como que des pier te la ne ce si dad de bus car nue vas fuen -
tes; y és tas, en fin, ge ne rar nue vas ideas o plan tean con flic tos que obli gan a rees cri bir el tex to que
tam bién se va le yen do. A lo lar go del pro ce so de ela bo ra ción de un tex to aca dé mi co, la re la ción
en tre la lec tu ra y la es cri tu ra es una re la ción cam bian te.60 

La bús que da obli ga da de man da da por el ín di ce pro vi sio nal en mano, es lo que va a per mi tir al in ves ti -
ga dor ser se lec ti vo. (Véa se el Ane xo VII). Tal vez en un prin ci pio todo le pa rez ca im por tan te, pero la lec -
tu ra y re vi sión mi nu cio sa de los tex tos con sul ta dos, hará que se vaya des car tan do lo que tal vez no sea de 
gran uti li dad, pero aun así, con esta ac ti vi dad de bús que da y lec tu ra se irá nu trien do el co no ci mien to en
la ma te ria. Aquí sur ge un pro ce so in te re san te en la in ves ti ga ción:

Su ge ri mos este es que ma para fa ci li tar la lo ca li za ción de la bi blio gra fía:

Capítulos:

Capítulo I

Acápites: 1.1…

Capítulo II

Acápites: 2.1…

Capítulo III

Acápites: 3.1…

Capítulo IV…

Acápites: 4.1…
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Cada in ves ti ga dor pue de di se ñar sus pro pios es que mas y lo ca li za dor de tex tos. Aquí ha brá que po ner
en jue go la ima gi na ción, lo que in te re sa es no per der la ubi ca ción de los tex tos, con las re fe ren cias do mi -
ci lia rias y las pro pias como: edi to rial, edi ción (ésta a par tir de la 2ª.), tra duc tor si lo re quie re cuan do son
pu bli ca cio nes de au to res ex tran je ros, esto es obli ga do; el país de pro ce den cia y la pá gi na con sul ta da.
To dos es tos ele men tos ha cen que el in ves ti ga dor-es tu dian te, no pier da la ca be za cuan do le fal te un dato, 
por que jus ta men te es a lo que se le lla ma “apa ra to crí ti co”, del cual toda in ves ti ga ción de cor te do cu -
men tal se jus ti fi ca.

“Aun que pue de ser la bo rio so y en oca sio nes bas tan te te dio so, no cabe duda de que es más fá cil y ren -
ta ble lle var a cabo esta or ga ni za ción me dian te re cur sos fí si ca men te vi si bles en un pa pel o en un do cu -
men to in for má ti co (base de da tos per so na les, fi chas, etc.) que con fian do me ra men te en nues tros
re cur sos men ta les”.61

Sa be mos que para mu chos es tu dian tes que es tán a pun to de con cluir sus es tu dios, in te re sa apre su rar
esta úl ti ma par te: el exa men re cep cio nal o la ob ten ción del gra do aca dé mi co, sin em bar go, hay que me -
dir el tiem po y la de di ca ción que le pon ga mos al tra ba jo, lo que sí es cier to, es el he cho de la bús que da
de in for ma ción, ésta no debe ser apre su ra da o co pia fiel de otro tra ba jo con clui do hace años, en don de
la inex pe rien cia de los es tu dian tes no re pa ra en que rer sor pren der al sí no do con in ves ti ga cio nes que no
son pro pias y que no es po si ble de fen der por que se ig no ra el tema. Por ello la bús que da de in for ma ción
es esen cial y ha brá que res pon der a las si guien tes pre gun tas al ana li zar los tex tos que nos van a ser vir de
re fe ren tes:

¡ ¿A par tir del re su men y de las pa la bras cla ve pa re ce que este tex to es una apor ta ción que hay que
con si de rar? ¿Pa ra qué as pec tos/ ob je ti vos/apar ta dos [se gún el es ta do de ela bo ra ción se po drá pre ci -
sar más o me nos] pa re ce per ti nen te?

¡ ¿El me dio de pu bli ca ción (re vis ta, edi to rial…) está bien con si de ra do por los miem bros de la co mu -
ni dad cien tí fi ca y aca dé mi ca a la que se di ri ge?

¡ Los au to res, ¿tie nen re co no ci mien to en el ám bi to en el que se si túa el pro ble ma de in ves ti ga ción?
Sean o no co no ci dos, ¿se pue de es ta ble cer al gu na lí nea de fi lia ción en tre ellos y otros au to res cu yas
apor ta cio nes han sido ya con si de ra das?

¡ ¿Es un tex to re cien te?

¡ ¿Las re fe ren cias bi blio grá fi cas es tán ac tua li za das? ¿per mi ten in tuir una lí nea de fi lia ción te má ti ca de 
in te rés? ¿Re mi ten a otros au to res re co no ci dos?

¡ Se tra ta de un “clá si co” (qui zá im pres cin di ble)?62
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De es tas in te rro gan tes el in ves ti ga dor tal vez en cuen tre res pues ta por sí solo, pero ha brá al gu nas que
re quie ran de una orien ta ción del pro pio di rec tor de la te sis.

El paso que si gue es re dac tar cada uno de los ca pí tu los, es de cir, con ver tir se en un es cri tor. Pero, aún
no hay re ce tas para re dac tar, hay su ge ren cias, guías y li bros como el de Mó ni ca La vín que in vi tan a la
lec tu ra y nos dice que esto se lo gra le yen do, tan es así que en su li bro Leo lue go es cri bo, no tan solo nos
dice: “Los li bros fe liz men te nos mues tran un mun do más am plio; car gan ideas, vi ven cias, emo cio nes,
nos ha cen pen sar, sen tir, di sen tir”.63 Tan es así que la pro pia au to ra nos hace una in vi ta ción di rec ta para
re leer cuen to de E. A. Poe, Ho ra cio Qui ro ga, Guy de Mau pas sant y leer mu chos otros que se in clu yen en
el tex to, lo gran do con ello, nue va men te que dar atra pa dos con los re la tos in clui dos. Pero dice ade más
algo muy sig ni fi ca ti vo:

La lec tu ra como ex pe rien cia nos mar ca. En tér mi nos con cre tos – aun que no lo po da mos su mar a
nues tra fi cha cu rri cu lar – nos per mi te ex pre sar nos me jor, co no cer las pa la bras ade cua das, cons -
truir ideas y co mu ni car las. Pero so bre todo los li bros nos per mi ten ex pe ri men tar un mun do más
am plio, in fi ni tos pun tos de vis ta, tiem pos y es pa cios. La li te ra tu ra ex plo ra la con di ción hu ma na: es
su ma te ria. Leer es co no cer, com pren der y to le rar. Leer es co dear se con la be lle za.64

Sin lu gar a duda, cuan do se em pren de la ta rea de ha cer una te sis, y he mos apro ba do los cré di tos re -
que ri dos para ini ciar esta úl ti ma eta pa, he mos vis to ya que el pro ce so que lle va a esta con clu sión de la
ca rre ra, im pli ca aden trar nos en los au to res que tam bién de bi mos de ha ber se lec cio na dos; es de cir hay
que re dac tar. En este sen ti do, de be mos de aten der los pun tos en los que la téc ni ca de in ves ti ga ción se
hace pre sen te, así no hay que ol vi dar la pun tua ción y la sin ta xis, tam bién la or to gra fía, pero so bre todo
los con te ni do de los li bros con sul ta dos que nos ser vi rán de so por te para re dac tar nues tros ca pí tu los. No
hay que ol vi dar que en este ca mi no no es ta mos so los, está nues tro di rec tor de te sis que es a quien de be -
mos de te ner en te ra do con lo que ha ce mos y cum plir pun tual men te con las fe chas ya ca len da ri za das. Si
bien es cier to que al gu nas ve ces las ideas no flu yen y que de sea ría mos ha ber avan za do lo su fi cien te para
sen tir nos ali via dos, tam bién es cier to que de be mos de to mar nos un des can so. Aun cuan do, lo sa be mos
por ex pe rien cia, a don de va ya mos lle va re mos con no so tros: la te sis, el tema, las cuar ti llas es cri tas y las
que fal tan, los tex tos que aún no he mos tra ba ja do y so bre todo, el tiem po, del cual no de be mos des cui -
dar ni un se gun do. Huir o eva dir el com pro mi so de es cri bir, pu die ra ser la so lu ción a todo lo an te rior, tal
vez para al gu nos haya sido la de ci sión de po ner pun to fi nal a la ca rre ra, pero si te os ten tas con al gún gra -
do aca dé mi co, sin duda al guien te re cor da rá que no lo tie nes y esta rea li dad se aso ma a tu vida cuan do
tie nes que pre sen tar un cu rrí cu lum para so li ci tar un em pleo o para ren dir un in for me. Lo me jor es con -
cluir y solo se con clu ye una ca rre ra, pre sen tan do un exa men pro fe sio nal, en don de de fien das una te sis y
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se te otor gue el gra do aca dé mi co de: li cen cia do, maes tro o doc tor. Nada es más pla cen te ro que re dac tar
un tra ba jo fi nal. Pero sa be mos que esto im pli ca te ner un or den, dice Leo nor Te ja da:

…exis te un pro ce di mien to es tán dar que debe se guir se al es cri bir; y es el de las tres par tes: in tro duc -
ción o plan tea mien to, ex po si ción o de sa rro llo y de sen la ce o con clu sión. Es evi den te que, se gún el
tema que se está tra tan do, ha brá sub di vi sio nes, por ejem plo: 
1. Intro duc ción. Sir ve para pre sen tar el tema, para in di car al lec tor el asun to de que se tra ta; es

como abrir una puer ta.

2. De sa rro llo. Tam bién se lla ma ex po si ción. Es lo más im por tan te del es cri to.

3. Con clu sión. Tam bién lla ma da epí lo go o cie rre. Sir ve para ‘ce rrar la puer ta’, para po ner fin a
todo el dis cur so. A ve ces la con clu sión es im po si ble (por ejem plo, cuan do se tra ta de co sas que
to dos ig no ra mos, ta les como la otra vida, el cos mos, lo que nos re ser va el por ve nir) y por lo tan to 
se deja ‘la puer ta abier ta’ a es tu dios ul te rio res.65

Si no ta mos en es tas re co men da cio nes, nos son aje nas a la es truc tu ra que debe guar dar una te sis de
gra do, pun to en el que he mos cen tra do nues tra aten ción en esta Guía. Los es tu dian tes guia dos por sus
maes tros de “pro to co lo de in ves ti ga ción”, di se ñan lo que ven drá a ser su te sis, te si na o mo no gra fía, para
la ob ten ción del gra do aca dé mi co, la cual debe de con te ner este ba lan ce en su in te rior, me jor di cho,
des de que se pla nean los ca pí tu los y sub ca pí tu los. Estos de ben de ser ló gi cos, cohe ren tes y so bre todo,
man te ner un equi li brio con los ob je ti vos plan tea dos. El ín di ce pro vi sio nal que se pro yec tó, en el cur so y
de sa rro llo del tra ba jo pue de va riar un poco, se le pue de eli mi nar al mis mo al gu nos pun tos o aña dir, pero
sí se debe ser muy pun tual con lo que des de un prin ci pio se apro bó, pri me ro por el pro fe sor de ‘pro to co -
lo de in ves ti ga ción’ y des pués por el di rec tor de la te sis.

En todo este pro ce so, el cual está en la úl ti ma eta pa y por su pues to la más im por tan te, la de la re dac -
ción, que como ya se dijo, lo im por tan te para lle var la a cabo es ha ber leí do so bre el tema en cues tión,
ha ber sa ca do fi chas si se de sea, te ner a la mano la lo ca li za ción de los tex tos, apun tar las re fe ren cias de
los li bros, no hay que ol vi dar que al gu nos de ellos, que han sido es cri tos por un au tor a ve ces han sido
edi ta do va rias ve ces y los avan ces que el au tor ha in clui do en el tex to, en su más re cien te edi ción, re sul ta 
por de más in te re san te, tam bién en con tra mos con un buen nú me ro de reim pre sio nes, lo cual quie re de cir 
que el tex to se ha ago ta do tal y como se edi tó por pri me ra vez y eso ha pro pi cia do que la de man da de los
lec to res acon se je a las edi to ria les para que se vuel va a im pri mir tan tas y cuan tas ve ces se haga la so li ci -
tud de las li bre rías en don de se ven de el li bro. Pero en una reim pre sión no hay in no va ción alguna.
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Capitulo VI

Punto final

No qui se po ner le fin a esta Guía sin ha cer alu sión al li bro es cri to por el Pre mio No bel de Li te ra tu ra pe -
rua no Ma rio Var gas Llo sa: Car tas a un jo ven no ve lis ta. Debo de cir, que el tex to ha sido uno de otros tan -
tos que me han cau ti va do y ser vi do tam bién como guía en los cur sos que he im par ti do so bre mé to dos y
téc ni cas de in ves ti ga ción o se mi na rios de te sis, en di fe ren tes ni ve les aca dé mi cos, en di ver sas ins ti tu cio -
nes edu ca ti vas a las cua les he sido in vi ta da como do cen te, des de li cen cia tu ras, maes trías y doc to ra dos.
El tex to, tal y como su au tor ase gu ra, “no es un ma nual para apren der a es cri bir, algo que los ver da de ros
es cri to res apren den por sí mis mos”. 66Al lau rea do es cri tor le asis te la ra zón. Re dac tar un es cri to es con tar
una his to ria, re la tar una aven tu ra o pro po ner una teo ría, todo ello im pli ca co no cer el tema que va mos a
tra tar, en al gu nos, es di ri gir una idea real o fic ti cia a lec to res ena mo ra dos de te mas ini ma gi na bles, en
otros, es el in te rés de co mu ni car algo que sin duda ami no ra rá en la so cie dad al gún pro ble ma per ci bi do
por el es cri tor. Var gas Llo sa, ha he cho re la tos, no ve las, pie zas tea tra les, es tu dios y en sa yos, pero so bre
todo no ve las, al gu nas de ellas lle va das al cine o la te le vi sión, ma ne ja to dos los gé ne ros li te ra rios, ha sido
me re ce dor de mu chos pre mios, al gu nos de ellos como: el Pre mio Cer van tes, el Prín ci pe de Astu rias, el
PEN/Na bo kov y el Grin za ne Ca vour y el pre mio que re su me el ta len to en las le tras: el Pre mio No bel de
Li te ra tu ra, otor ga do por el Rey Car los Gus ta vo Fol ke Hum ber to de Sue cia, el 7 de octubre de 2010.

Car tas a un jo ven no ve lis ta es un li bro que se tie ne que leer mu chas ve ces, esta será una más; no se
pude pres cin dir de él por que con si de ro por de más egoís ta co no cer un tex to y no com par tir lo, so bre
todo, cuan do se tra ta tam bién de un es cri to di ri gi do a un no vel es cri tor, tal como nues tros no ve les in ves -
ti ga do res. Los pro pó si tos son si mi la res coad yu var para que unos rea li cen sus sue ños de es cri bir una no -
ve la y otros, ter mi nen sus es tu dios con ho no res. Enton ces, pido per mi so para res ca tar al gu nos
frag men tos de la obra que con si de ro por de más in te re san tes para el que tie ne este in te rés.

Al es tu dian tes lo que le im por ta con un tra ba jo fi nal es rea fir mar su vo ca ción. Ésta que de ci dió cuan do 
pre sen tó un exa men para ser ad mi ti do como alum no de tal o cual ins ti tu ción, para cur sar una ca rre ra
uni ver si ta ria. Es de cir, sin ti tu bear de ter mi nó en un fu tu ro ser, abo ga do, in ge nie ro, mé di co, so ció lo go o
ma te má ti co. Sin tió des de la edu ca ción bá si ca lo que de sea ba ser cuan do fue ra adul to. Pero sue le su ce -
der, que a mu chos jó ve nes, des de los úl ti mos se mes tres de la edu ca ción me dia (ba chi lle ra to), les co -
mien zan a in te re sar no solo un área de co no ci mien to, sino va rias; al gu nas sin re la ción al gu na en tre ellas; 
lo que pro pi cia un des con trol para él, por que fi nal men te tie ne que de ci dir, por una o dos li cen cia tu ras
[al gu nos chi cos cur san dos li cen cia tu ras al mis mo tiem po] para no trun car sus es tu dios; pero en este in -
ter me dio en tre el fi nal de la edu ca ción bá si ca y el co mien zo de la uni ver si ta ria, in flu yen no solo la vo ca -
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ción sino los gran des ami gos que se hi cie ron du ran te ese pe rio do y de los que no nos que re mos se pa rar o 
vi ce ver sa, y va mos con ellos, aun cuan do no sea mu cho de nues tro agra do es tu diar las le yes del país y
sus po lí ti cas pú bli cas o es co ge mos las ca rre ra de de re cho por que nos cos tó mu chí si mo apro bar ma te má -
ti cas y en ésa no apa re cen en el cu rrícu lo de la ca rre ra por nin gún lado. Enton ces, se re mos abo ga dos si
bien nos va, al gún día, aun cuan do sea mos to tal men te in di fe ren tes a los con te ni dos de los cur sos y de -
más su ge ren cias aca dé mi cas de los maes tros. Así, hay mu chos ejem plos en don de una mala de ci sión
des de un ini cio no ayu de para que se sien ta esa vo ca ción por tal o cual área de co no ci mien to, en ton ces
es muy di fí cil que sur ja el in te rés por in da gar so bre un pro ble ma que se pre sen ta en la so cie dad y que
des de nues tra po si ción po da mos dar so lu ción o en su caso, vol ver nos ex per tos en la ma te ria y de cir nos a
sí mis mos de lo que somos capaces.

Pero pen se mos en que es ta mos fren te a un es tu dian te que tuvo el buen tino en es co ger lo que le gus ta -
ba ser y que ha lle ga do a la con clu sión de sus es tu dios, los cua les re quie ren de la pre sen ta ción de un tra -
ba jo es cri to.

Pues to en fun ción para ha cer el tra ba jo re que ri do, solo hay que re cor dar una vez más, un in gre dien tes 
que hay que su mar a lo an tes ya di cho: dis ci pli na tan to en la es cri tu ra como en las lec tu ras. La dis ci pli na
es fun da men tal en el in ves ti ga dor y tam bién en el es cri tor. Ha brá que to mar la lap o el cua der no de
apun tes y fi jar un tiem po solo para lle var a cabo esta ta rea, que el tér mi no por si solo im pli ca ima gi nar
que en un solo día ten dría mos que cons truir un muro. Bien po dría mos em plear otra meta me nos de man -
dan te, como obra o tra ba jo fi nal de in ves ti ga ción, que ali via un poco no el com pro mi so ni la im por tan -
cia del mis mo, pero sí nos hace re cor dar que du ran te la ca rre ra he mos he cho ya mu chos tra ba jos de
in ves ti ga ción, al gu nos que fue ron nues tros pre fe ri dos y de los que ob tu vi mos una bue na ca li fi ca ción,
otros, obe de cie ron solo a una exi gen cia del pro fe sor. Este nue vo tra ba jo de in ves ti ga ción que es el do cu -
men to que va a acre di tar la ma te ria de “ex pe rien cia re cep cio nal” tal vez sea el más im por tan te a nues tros 
vein te años, nos va mos a sen tir am plia men te or gu llos del mis mo, va mos a ex pe ri men tar la sen sa ción de
ha ber cum pli do mu chas co sas pen dien tes: fi na li zar los cur sos, ob te ner un gra do que nos hace cre cer
como per so nas, re di tuar a nues tros pa dres o fa mi lia res un mo men to es pe ra do de ale gría y be ne plá ci to y
com par tir con nues tros maes tros la con fian za que nos de po si ta ron, todo esto su ce de cuan do le van ta mos
la mano por in vi ta ción del pre si den te del ju ra do y res pon de mos: ¡Sí, pro tes to! Con toda la se gu ri dad que
da el ha ber cum pli do y no ha ber de ja do un solo pen dien te en los es tu dios. Hay que ad ver tir, que este úl -
ti mo pen dien te nos va a acom pa ñar por el res to de nues tra vida. Enton ces, es ta mos a buen tiem po. Ha brá 
que re co men dar que es con ve nien te se guir se con la iner cia de los es tu dios, con el or den de las ma te rias,
vién do lo bien, po de mos ima gi nar que ha brá que co men zar a es cri bir y con sul tar tan tos y cuan tos au to -
res con si de re mos nos van a acom pa ñar en esta úl ti ma eta pa de nuestra carrera universitaria.

Nos va mos a li mi tar en esta pro pues ta al ca pí tu lo en don de Var gas Llo sa se re fie re al es ti lo, aun que
por su pues to re co men da mos la lec tu ra com ple ta del tex to. 
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El estilo

Var gas Llo sa, se re fie re al es ti lo como algo im pres cin di ble en el que es cri be. Se di ri ge al es cri tor de no ve -
las, pero des de nues tro par ti cu lar pun to de vis ta apli ca para el que se de ci de es cri bir un tex to, sea de la
ín do le que sea, dice lo si guien te:

Qui zás de be mos de co men zar, para ir ci ñen do los ras gos del es ti lo, por eli mi nar la idea de co rrec -
ción. No im por ta nada que un es ti lo sea co rrec to o in co rrec to; im por ta que sea efi caz, ade cua do a
su co me ti do, que es in su flar una ilu sión de vida –de ver dad- a las his to rias que cuen ta. Hay no ve lis -
tas que es cri bie ron co rrec tí si ma men te, de acuer do a los cá no nes gra ma ti ca les y es ti lís ti cos im pe -
ran tes en su épo ca, como Cer van tes, Stend hal, Dic kens, Gar cía Már quez, y otros no me nos gran -
des, que vio len ta ron aque llos cá no nes, co me tien do toda cla se de atro pe llos gra ma ti ca les y cuyo
es ti lo está lle no de in co rrec cio nes des de el pun to de vis ta aca dé mi co los que no les im pi dió ser
bue nos o in clu so ex ce len tes, no ve lis tas, como Bal zac, Joy ce, Pío Ba ro ja, Cé li ne, Cor tá zar, Le za -
ma-Lima. Azo rín, que era un ex traor di na rio pro sis ta y pese a ello un abu rri dí si mo no ve lis ta, es cri -
bió en su co lec ción de tex tos so bre Ma drid: ‘Escri be pro sa el li te ra to, pro sa co rrec ta, pro sa cas ti za,
y no vale nada esa pro sa sin las al ca mo nías de la gra cia, la in ten ción fe liz, la iro nía, el des dén o el
sar cas mo’67…La his to ria que cuen ta una no ve la pue de ser in cohe ren te, pero el len gua je que la
plas ma debe ser cohe ren te para que aque llas in cohe ren cia fin ja exi to sa men te ser ge nui na y vi -
vir…68 

Otro ejem plo que nos ofre ce el es cri tor so bre el es ti lo, se re fie re al con no ta do no ve lis ta Ju lio Cor tá zar, 
dice que el es cri tor “se jac ta ba en sus úl ti mos años de es cri bir ‘ca da vez más mal’. Que ría de cir que, para 
ex pre sar lo que an he la ba en sus cuen tos y no ve las se sen tía obli ga do a bus car for mas de ex pre sión cada
vez me nos so me ti das a las for mas ca nó ni cas, a de sa fiar el ge nio de la len gua y tra tar de im po ner le rit -
mos, pau tas, vo ca bu la rios, dis tor sio nes, de modo que su pro sa pu die ra re pre sen tar con ma yor ve ro si mi -
li tud aque llos per so na jes o su ce sos de su in ven ción”69.

Y agre ga:

En rea li dad, es cri bien do así de mal, Cor tá zar es cri bía muy bien. Te nía una pro sa cla ra y flui da, que
fin gía ma ra vi llo sa men te la ora li dad, in cor po ran do y asi mi lan do con gran de sen vol tu ra los di chos,
ama ne ra mien tos y fi gu ras de la pa la bra ha bla da, ar gen ti nis mos des de lue go, pero tam bién ga li cis -
mos, y asi mis mo in ven tan do pa la bras y ex pre sio nes con tan to in ge nio y buen oído que ellas no de -
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sen to na ban en el con tex to de sus fra ses, más bien las en ri que cían con esas ‘al ca mo nías’ (es pe cies)
que re cla ma ba Azo rín para el buen no ve lis ta.70

Var gas Llo sa, en este li bro nos pro vo ca para que nos aso me mos a la pro sa de to dos es tos es cri to res
cuyo es ti lo ha he cho lec to res asi duos de sus no ve las, cuen tos, guio nes, o en tre vis tas, etc., Pero no to dos
los es ti los son atrac ti vos ni atra pan al lec tor, lo que hace mu chas ve ces que a los li bros o tex tos los aban -
do ne mos sin nin gún car go de con cien cia, si no por el con tra rio, pro vo can un des can so y una sen sa ción
de no ha ber per di do el tiem po tra tan do de en con trar el gus to por el tema. Cuan do los tex to se “tie nen”
que leer, como es el caso de las te sis que es cri ben los es tu dian tes, quie nes di ri gi mos es tos tra ba jos de be -
mos in vo lu crar nos a tal gra do, que cui de mos al má xi mo la re dac ción del mis mo, así como cada de ta lle
que exi ge la téc ni ca de in ves ti ga ción. De al gu na ma ne ra, hay que acep tar que hay es tu dian tes que se
em pe ñan en in da gar so bre un tema que para ellos es ne ce sa rio ha cer lo, por el arrai go que tie nen en ali -
ge rar los pro ble mas so cia les. Esto su ce de fre cuen te men te en el área jurídica.

Otro au tor al cual se re fie re Var gas Llo sa es Jor ge Luis Bor ges. De él dice lo si guien te:

Bor ges es uno de los más gran des pro sis tas de la len gua es pa ño la, aca so el más gran de que ésta haya
pro du ci do el si glo XX. Por eso mis mo ha ejer ci do una in fluen cia gran de…El es ti lo de Bor ges es in con -
fun di ble do ta do de ex traor di na ria fun cio na li dad, ca paz de dar vida y cré di to a su mun do de ideas y cu -
rio si da des de re fi na do in te lec tua lis mo y abs trac ción, don de los sis te mas fi lo só fi cos, las dis qui si cio nes
teo ló gi cas, los mi tos y sím bo los li te ra rios y el queha cer re fle xi vo y es pe cu la ti vo así como la his to ria uni -
ver sal con tem pla da des de una pers pec ti va emi nen te men te li te ra ria con for man la ma te ria pri ma de la in -
no va ción.71

Con otro gran de de la li te ra tu ra la ti noa me ri ca na con clui mos esta par te, al que Var gas Llo sa al re fe rir se 
a él lo con si de ra como el gran pro sis ta de nues tra len gua: Ga briel Gar cía Már quez, que 

A di fe ren cia del de Bor ges, su es ti lo no es so brio sino abun dan te, y nada in te lec tua li za do, más bien
sen so rial y sen sual, de es tir pe clá si ca por su cas ti cis mo y co rrec ción, pero no en va ra do ni ar cai zan te,
más bien abier to a la asi mi la ción de di chos y ex pre sio nes po pu la res y neo lo gis mos y ex tran je ris mos, de
rica mu si ca li dad y lim pie za con cep tual, exen to de com pli ca cio nes o re trué ca nos in te lec tua les. Ca lor,
sa bor, mú si ca, to das las tex tu ras de la per cep ción y los ape ti ti tos del cuer po se ex pre san en él con na tu ra -
li dad, sin re mil gos, y son la mis ma li ber tad res pi ra en él la fan ta sía, pro yec tán do se sin tra bas ha cia lo ex -
traor di na rio.72

Pero algo que sin duda es im pres cin di ble para lo grar un buen es ti lo, el maes tro re co mien da a quien
van di ri gi das las Car tas a un jo ven no ve lis ta, lo si guien te:
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Lea mu chí si mo, por que es im po si ble te ner un len gua je rico, de sen vuel to, sin leer abun dan te y bue -
na li te ra tu ra, y tra te en la me di da de sus fuer zas, ya que ello no es tan fá cil, de no imi tar los es ti los
de los no ve lis tas que más ad mi ra y que le han en se ña do amar la li te ra tu ra. Imí te los en todo lo de -
más: en su de di ca ción, en su dis ci pli na, en sus ma nías, y haga su yas, si las sien te lí ci tas, sus con vic -
cio nes. Pero tra te de evi tar re pro du cir me cá ni ca men te las fi gu ras y ma ne ras de su es cri tu ra, pues si
us ted no con si gue ela bo rar un es ti lo per so nal, el que con vie ne más que nin gún otro a aque llo que
quie re us ted con tar, sus his to rias di fí cil men te lle ga rán a em be ber se del po der de per sua sión que las 
haga vi vir.73

Otros escritores, otras ideas

Las ideas en la li te ra tu ra, en el mé to do y en la téc ni ca de in ves ti ga ción son in fi ni tas. De sea ría mos que
mu chas de ellas lle ga ran a nues tros es tu dian tes, con el fir me pro pó si to de ali ge rar la ta rea que tie nen de
pre sen tar un tra ba jo es cri to. Otros es cri to res nos ha cen lle gar sus ex pe rien cias, ges to que siem pre va mos
a agra de cer por que tal y como ase gu ra Arman do Pe rei ra exis ten “Algu nos mi tos en tor no a la es cri tu ra”,
tí tu lo de la con tri bu ción que hace al li bro com pi la do por Clau dia Alba rrán ti tu la do: Cómo es cri ben los
que es cri ben”, que cu rio sa men te es el mis mo tí tu lo que di mos al ca pí tu lo II del li bro que es cri bi mos ¿Có -
mo in ves ti gar?74 En esta par te del tex to tam bién res ca ta mos las opi nio nes de di fe ren tes es cri to res quie nes
con el des pren di mien to y ge ne ro si dad que acom pa ña la cul tu ra, nos mues tran cómo se afi cio na ron a la
lec tu ra. Y cree mos que para re dac tar, si bien es cier to no hay re ce tas, ni ma nua les, sí es in dis pen sa ble
leer y leer mu cho. “Cuán do al es cri tor y fi ló so fo es pa ñol Fer nan do Sa va ter le pre gun ta ron las ven ta jas de
ser lec tor, él con tes tó lo si guien te: 75Hay que leer para abrir se al mun do, para ha cer nos más hu ma nos,
para apren der lo des co no ci do, para au men tar nues tro es pí ri tu crí ti co, para no de jar nos en ton te cer por la
te le vi sión, para me jor dis tin guir nos de los chim pan cés que tan to se nos pa re cen”.

Algu nos mi tos a los que se re fie re Arman do Pe rei ra, vale la pena re pro du cir los, pues al gu nos de ellos
son bas tan te so co rri dos por los es tu dian tes, a ma ne ra de ex cu sa del poco avan ce en sus ta reas y aún más, 
de la com pa sión que es pe ran de su di rec tor de se mi na rio para no exi gir más. Son mi tos tal y como lo ase -
gu ra Arman do Pe rei ra, los que más daño le han he cho a la es cri tu ra:

Uno de ellos es el que se re fie re a la re la ción en tre el au tor y sus per so na jes. Ge ne ral men te se cree (in -
clu so lo creen mu chos es cri to res) que el cuen to o la no ve la cons ti tu yen se rios o an gus tia dos in ten tos por
dar vida a los fan tas mas o de mo nios que ator men tan la vida del es cri tor, por cons truir una his to ria que le
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per mi ta exor ci zar los, des ha cer se de ellos con vir tién do los en per so na jes fic ti cios (o qui zá rea les) para
otros…

Otro mito que ha lle ga do a con ver tir se en un lu gar co mún que flo ta ine fa ble so bre la li te ra tu ra es que
debe es cri bir se de no che, pues la es cri tu ra es esen cial men te noc tur na. Es una idea que po pu la ri za ron los 
poe tas ro mán ti cos in gle ses, ale ma nes y fran ce ses (Gas tón Ba che lard se re fie re a ese tó pi co en un li bro en 
el que ana li za la poe sía ro mán ti ca y no solo ro mán ti ca; ese li bro se ti tu la pre ci sa men te La lla ma de una
vela), aun que vie ne de mu cho más atrás, des de los orí ge nes de la es cri tu ra mis ma…

Otro mito que nos vie ne al me nos des de Ma llar mé es la an gus tia fren te a la pá gi na en blan co. Es una
idea muy so co rri da des de en ton ces. Pos tu la que la pá gi na en blan co es como un abis mo que nos atrae
con fuer za pre ci sa men te por que el fon do de él ha bi ta la nada, el va cío, el sin sen ti do, la im po si bi li dad de
es cri bir. Ante ella, su pe ran do la an gus tia que su ina ni dad nos pro du ce, nos sen ti mos com pe li dos a lle nar 
ese va cío con pa la bras, pre ci sa men te con esa mot jus te que do ta rá de sen ti do a esa nada que so mos y
que, a tra vés del vér ti go, la pá gi na en blan co nos pone ante los ojos.

Ernest He ming way, por ejem plo, an tes de en fren tar el te rror de la pá gi na en blan co, les sa ca ba pun ta a 
vein ti sie te lá pi ces y solo en ton ces se atre vía a plan tear se fren te a la má qui na de es cri bir para lle nar la pá -
gi na con sig nos ma ra vi llo sos. Creo que no eran solo los vein ti sie te lá pi ces los que lo ayu da ban a su pe rar
la an gus tia fren te al abis mo de la pá gi na en blan co, sino so bre todo los in ce san tes whiskys que, en su
caso acom pa ña ban siem pre, cada ma ña na, al acto de es cri tu ra76.

Arman do Pe rei ra re ve la algo muy im por tan te para el que es cri be:

Yo nun ca he sen ti do esa an gus tia fren te a la pá gi na en blan co. Ese te rror, ese vér ti go, apa re cen cuan -
do uno se toma la li te ra tu ra de ma sia do en se rio, cuan do uno se su po ne de po si ta rio de una pa la bra ine fa -
ble, sub li me, casi di vi na que ha brá de re ve lar le al lec tor el sen ti do de la vida, del amor, de la so le dad, de
la muer te. Des pués de los cua ren ta años, uno se da cuen ta que no le re ve la nada a na die, que es cri bir es
solo una for ma de en tre te ner se, de ju gar como jue gan los ni ños: sin an gus tia, sin te rror, sin vér ti go.

Escri bir es sen ci lla men te po ner una pa la bra de trás de la otra y des cu brir de pron to cómo se en tre la -
zan, cómo se ar mo ni zan, como unas re mi ten a otras, has ta dar lu gar a una his to ria, a un sen ti do.

Aun cuan do sí hay ma nua les para es cri bir bien77, un ejem plo es la re fe ren cia al cal ce y quién lo pre -
sen ta, dice: “sa be mos que la len gua es una fa cul tad na tu ral del ser hu ma no, una gra cia, un don. No obs -
tan te, re co no ce mos que de trás de la bri llan tez de la ex pre sión sub ya ce el ri gor del ra zo na mien to o la
mis te rio sa al qui mia de un es ti lo; so mos cons cien tes de que an tes de un tex to bien es cri to hubo un pla no
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cui da do sa men te tra za do y un sin fín de ma nio bras men ta les78. Pero, esto que ofre ce mos no es un ma nual, 
es una Guía, la cual acer ta da men te la Maes tra Gua da lu pe Gar cía Cas tro, la de fi ne así: “La Guía  es un es -
que ma con cep tual que per mi te el se gui mien to de un tema o pro ble ma; pre su po ne una es tra te gia me to -
do ló gi ca a se guir para ela bo rar una mo no gra fía o tra ba jo de in ves ti ga ción”79, lle va toda la in ten ción de
ha cer más lle va de ro el úl ti mo cur so a acre di tar en una ca rre ra uni ver si ta ria: la ex pe rien cia recepcional, y 
con ello concluir los estudios. Nuestro deseo es que les sea útil a los estudiantes, para ellos está dirigido.
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Anexo I

De los alumnos de planes de estudio flexibles

Artícu lo 10. Las ex pe rien cias edu ca ti vas de la for -
ma ción bá si ca ge ne ral que ofre ce la Uni ver si dad
Ve ra cru za na de ben acre di ta re an tes de cu brir el
50% de los cré di tos del plan de es tu dios que el
alum no se en cuen tre cur san do. El in cum pli mien -
to de esta dis po si ción im pe di rá el avan ce del
alum no al si guien te pe río do es co lar.

DE LA BAJA DEFINITIVA

Artícu lo 40. Son cau sas de baja de fi ni ti va:
I. Ago tar las opor tu ni da des de ins crip ción a

que tie nen de re cho los alum nos, aten dien -
do al ni vel edu ca ti vo que se cur sa; 2 opor -
tu ni da des.

II. Re pro bar dos ex pe rien cias edu ca ti vas en
exa men or di na rio en se gun da ins crip ción
en el pe río do es co lar;

III. Re pro bar un exa men de úl ti ma opor tu ni dad 
en los ni ve les que apli que;

IV. Exce der el lí mi te de per ma nen cia es ta ble ci -
do en el plan de es tu dios del pro gra ma edu -
ca ti vo;

V. Ser san cio na do con la ex pul sión de la en ti -
dad aca dé mi ca o de la Uni ver si dad Ve ra -
cru za na;

VI. Re ba sar el tiem po es ta ble ci do en el caso de 
la baja tem po ral por pe río do;

VII. Omi tir ins cri bir se en dos pe río dos es co la res 
con se cu ti vos sin sal va guar dar sus de re chos
por me dio de la baja tem po ral;

VIII. No cum plir con los as pec tos de es co la ri dad 
que de ter mi ne el pro gra ma edu ca ti vo de
pos gra do; y

IX. Que el pro pio alum no la so li ci te.

Artícu lo 81. Para las op cio nes de acre di ta ción de
la ex pe rien cia re cep cio nal por tra ba jo es cri to o
prác ti co de be rá ob ser var se lo si guien te:
I. El plan de es tu dios res pec ti vo debe es ta ble -

cer la du ra ción de la ex pe rien cia re cep cio -
nal en uno o dos pe río dos. Cuan do la
du ra ción sea de dos pe río dos, el alum no
de be rá cur sar la de ma ne ra con ti nua y con
una sola ins crip ción.

II. En caso de que el alum no no con clu ya su
tra ba jo en el tiem po de du ra ción de la ex pe -
rien cia re cep cio nal y de mues tre un avan ce
mí ni mo del 75%, po drá so li ci tar al Se cre ta -
rio de la Fa cul tad o ti tu lar de la en ti dad aca -
dé mi ca, pre via au to ri za ción del ju ra do, una 
pró rro ga para ter mi nar lo, mis ma que no po -
drá ser ma yor a cua ren ta días há bi les a par -
tir de la fe cha pro gra ma da para la
con clu sión de la ex pe rien cia re cep cio nal.
En caso de no acre di tar la, de be rá cur sar la
en se gun da ins crip ción;

III. Cuan do el alum no se en cuen tre en el úl ti -
mo pe río do es co lar, de acuer do con el
tiem po má xi mo de per ma nen cia per mi ti do, 
y la du ra ción de la ex pe rien cia re cep cio nal
sea de dos pe río dos, el tiem po má xi mo de
per ma nen cia po drá pro rro gar se por un pe -
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río do más, úni ca men te para con cluir la ex -
pe rien cia re cep cio nal. Para que la pró rro ga
sea pro ce den te, el alum no de be rá te ner
acre di ta das to das las de más ex pe rien cias
edu ca ti vas del plan de es tu dios;

IV. Es res pon sa bi li dad del aca dé mi co de sig na -
do pro gra mar y dar se gui mien to a la ex pe -
rien cia re cep cio nal;

V. Para rea li zar el tra ba jo es cri to o prác ti co, el
alum no con ta rá con un ase sor, que será
nom bra do por el Con se jo Téc ni co o por los
coor di na do res de la Aca de mia. El ase sor
po drá ser el mis mo aca dé mi co asig na do a
la ex pe rien cia re cep cio nal;

VI. El alum no po drá so li ci tar al Con se jo Téc ni -
co que el ase sor sea al gún aca dé mi co de la
pro pia fa cul tad o de otra en ti dad aca dé mi -
ca de la Uni ver si dad Ve ra cru za na, o bien
un aca dé mi co ex ter no. Si éste fue ra el caso,
el ase sor ex ter no de be rá ser do cen te o in -
ves ti ga dor in vi ta do, per te ne cer al mis mo
ni vel edu ca ti vo o a un ni vel su pe rior, po -
seer como mí ni mo el gra do aca dé mi co que
se va a otor gar y ser un ex per to en la lí nea
de in ves ti ga ción del tra ba jo re cep cio nal;

VII. La eva lua ción de la ex pe rien cia re cep cio -
nal la rea li za rá un ju ra do cons ti tui do por ter 

in te gran tes, nom bra dos por el Di rec tor de
la Fa cul tad, en el que se in clui rá al ase sor
del alum no y po drá in cluir se al aca dé mi co
de sig na do;

VIII. El Con se jo Téc ni co u Órga no equi va len te
co no ce rá y re sol ve rá la ob je ción jus ti fi ca da
que el alum no pre sen te res pec to de al gún
miem bro del ju ra do;

IX. La ca li fi ca ción de la ex pe rien cia re cep cio -
nal la asen ta rá el aca dé mi co de sig na do
para la mis ma, a par tir de la va lo ra ción que
rea li ce el ju ra do; y

X. Los tra ba jos es cri tos y prác ti cos de be rán
pre sen tar se me dian te ex po si ción oral en
pre sen cia del ju ra do y miem bros de la co -
mu ni dad uni ver si ta ria.

Artícu lo 82. Si el alum no no acre di ta la ex pe rien -
cia re cep cio nal en las dos ins crip cio nes a las que
tie ne de re cho, sólo po drá acre di tar la me dian te el
exa men ge ne ral de co no ci mien tos o el exa men
ge ne ral para el egre so del Ce ne val, de exis tir para
el pro gra ma edu ca ti vo que cur só o esté cur san do.

Per fil pro fe sio nal para asig na ción: li cen cia tu ra
y gra do aca dé mi co, ex pe rien cia pro fe sio nal, ex -
pe rien cia y an te ce den tes de de sem pe ño aca dé mi -
co y eva lua cio nes de alum nos.
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Anexo II

Presentación de originales

Criterios y disposiciones

Para pro po ner una guía a las per so nas in te re sa das
es so me ter sus obras al dic ta men del Con se jo Edi -
to rial de esta uni ver si dad, con vis tas a su po si ble
pu bli ca ción, y de dar así un ca rác ter uni for me a
los tex tos que con esta fi na li dad se ela bo ren, pre -
sen ta mos en se gui da una se rie de es pe ci fi ca cio nes 
en ca mi na das tan to a es ta ble cer un cri te rio ge né ri -
co como a fa ci li tar el tra ba jo téc ni co de su edi -
ción.
1. Un se ña la mien to de or den ge ne ral con sis te

en es pe ci fi car que los tra ba jos pre sen ta dos
de ben con tar con una bue na re dac ción.
Esto sig ni fi ca que los pen sa mien tos ex pre -
sa dos en el tex to de ben de reu nir exac ti tud,
cla ri dad y con gruen cia.

2. El au tor debe ser cons cien te de la im por tan -
cia que tie ne la co rrec ta pre sen ta ción de su
tra ba jo. Un ori gi nal bien pre sen ta do fa ci li ta 
enor me men te la ta rea de cuan tos han de
ma ne jar lo con pos te rio ri dad.

3. EL ori gi nal, acom pa ña do de dos co pias, se
pre sen ta rá en ho jas nu me ra das en la par te
cen tral, a un cen tí me tro del mar gen in fe -
rior, ta ma ño car ta (21.59 cm de an cho por
27.94 cm de lar go), de pa pel blan co y opa -
co, de pri me ra cla se (lo que se en tien de
nor mal men te como pa pel Bond, con un
peso mí ni mo de 36 ki los de mi llar); me ca -
no gra fia das por una sola cara, a do ble es pa -
cio, con már ge nes (su pe rior, iz quier do,

de re cho e in fe rior) de 3cm, y con un to tal
de en tre 27 y 29 lí neas, com pues tas és tas
por 60 es pa cios o gol pes.

Cabe se ña lar que los sig nos y es pa cios tam -
bién se cuen tan, y que debe evi tar se re lle -
nar los es pa cios con guio nes al fi nal de
cada lí nea; el uso del guión debe li mi tar se a 
in di car las di vi sio nes o unio nes de pa la bras. 
Estas ca rac te rís ti cas de ben man te ner se a lo
lar go dl me ca no gra ma, y va len así mis mo
para las no tas, la bi blio gra fía, los apén di ces
y otros com ple tos del ori gi nal. 

Quie nes tra ba jan con pro ce sa dor de tex tos
de ben pre sen tar tam bién su tra ba jo en ho -
jas del ta ma ño an tes in di ca do, con igual
nú me ro de lí neas y gol pes por cuar ti lla, en
el for ma to de pá rra fo jus ti fi ca do

Las grá fi cas, ilus tra cio nes, cua dros o fo to -
gra fías (en caso de que los lle ven) de be rán
es tar or de na dos, nu me ra dos y con la in di -
ca ción de la cuar ti lla don de de ban in ser tar -
se.

4. Quie nes usan el pro ce sa dor de be rán en tre -
gar su ver sión com pu ta ri za da en un dis co
de 3.5 pul ga das, sir vién do se para ello en
los pro gra mas de Word Per fect o Word. En
este caso, apar te de las con si de ra cio nes an -
te rior men te se ña la das, el au tor de be rá evi -
tar el em pleo de ta bu la do res, cen trar tí tu lo
y sub tí tu los y cual quier otro pro ce di mien to
para la for ma ción de las pá gi nas, ex cep to

95



las mar cas ti po grá fi cas (cur si vas, ne gri tas,
ver sa les o ma yús cu las, etc.). Es im por tan te
que los dis cos lle ven ad he ri da su res pec ti va 
eti que ta en la que se con sig na rá el nom bre
del pro gra ma uti li za do y la lis ta de los ar -
chi vos. Así mis mo de be rá en tre gar una im -
pre sión del ori gi nal en el que si se
con ser ven las in di ca cio nes ti po grá fi cas y de 
es ti lo in he ren tes a la obra mis ma. No de ben 
pre sen tar se ori gi na les im pre sos en com pu -
ta do ra que ca rez can de los ti pos ne ce sa rios
(til des o acen tos, após tro fos, etcétera). 

5. EL au tor de be rá evi tar, en lo po si ble, la uti li -
za ción de tér mi nos ex tran je ros aún no au to -
ri za dos en nues tro idio ma; cuan do se vea
pre ci sa do a em plear los, de be rá sub ra yar los
o es cri bir los en cur si vas. Si ya es tán ad mi ti -
dos den tro de nues tra len gua, se su je ta rán a
nues tras re glas y nor mas: irán en re don das y 
acen tua dos.

Es per ti nen te se ña lar que es tas es pe ci fi ca -
cio nes han sido es truc tu ra das a par tir de los
prin ci pa les ele men tos de que se com po ne
un li bro, y con arre glo a las nor mas es ta ble -
ci das para cada una de las co lec cio nes que
per te ne cen a la Di rec ción Edi to rial; Fic -
ción, Bi blio te ca, Tex tos Uni ver si ta rios y Te -
si tu ra.

6. Los ori gi na les de be rán con ser var la es truc -
tu ra tra di cio nal de pre sen ta ción in he ren te a 
to dos los li bros, con la fi na li dad de per mi tir
la fá cil con sul ta o iden ti fi ca ción de cada
una de sus par tes: 

a) Ti tu li llo. Se es cri bi rá en una sola hoja con el 
tí tu lo de la obra, sin otro dato adi cio nal a

ex cep ción he cha del sub tí tu lo. Se co lo ca rá
cen tra do, en la par te su pe rior de la cuar ti -
lla, sub ra ya do; y para quie nes usan pro ce -
sa dor, el tí tu lo irá en 16 pun tos, en cur si vas
y ne gri tas.

b) Por ta di lla. Nom bre de au tor o au to res (o
edi to res, com pi la do res, pre pa ra do res, etc.). 
Los nom bres, con sus ape lli dos, se es cri bi -
rán con al tas y ba jas (esto es, ma yús cu las y
mi nús cu las) en la par te su pe rior, cen tra do;
y cuan do esté he cho en pro ce sa dor de be rá
ir en 16 pun tos, en ne gri tas.

El tí tu lo de la obra se ano ta rá a cen tro. Éste
de be rá es cri bir se con al tas y ba jas, sin que
ne ce sa ria men te las le tras ini cia les se es cri -
ban en al tas (sal vo en el caso de nom bres
pro pios; ejem plo: El co ro nel no tie ne quien
le es cri ba, y no: El co ro nel no Tie ne Quien
le Escri ba, sal vo en el caso de nom bres pro -
pios: La muer te de Arte mio Cruz). Para
quie nes usan pro ce sa dor de tex tos el pun ta -
je de la ti po gra fía de be rá ser de 14 pun tos,
en cur si vas y ne gri tas.

Cuan do se tra te de una tra duc ción, de be rá
ins cri bir se el tí tu lo de la tra duc ción cas te -
lla na (en caso ne ce sa rio, los tí tu los al ter na -
ti vos), el tí tu lo de la obra ori gi nal, la edi ción 
de la que se tra du ce y el nom bre del tra duc -
tor; el tí tu lo debe con ser var se siem pre sub -
ra ya do (o en cur si vas para los usua rios de
pro ce sa dor) y el nom bre del au tor y del tra -
duc tor en re don das).

El sub tí tu lo, cuan do lo haya, se es cri bi rá
aba jo del tí tu lo, en al tas y ba jas, sub ra ya do;
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y en cur si vas y en 12 pun tos, para los usua -
rios de pro ce sa dor de tex tos.

c) Las de di ca to rias, epí gra fes o agra de ci mien -
tos se es cri bi rán en al tas y ba jas, sub ra yan -
do el tex to (o en cur si vas y en un ta ma ño de
8 pun tos cuan do esté com pues to en pro ce -
sa dor).

d) Los en ca be za dos de la pre sen ta ción, la in -
tro duc ción, el pró lo go o la nota pre li mi nar,
de acuer do con el caso es pe cí fi co, se es cri -
bi rán en al tas y ba jas, cen tra do (y en ne gri -
tas y en 14 pun tos cuan do se haga en
pro ce sa dor).

e) Los ca pí tu los, sub ca pí tu los, in ci sos u otras
di vi sio nes que con for man el todo de la es -
truc tu ra de la obra de be rán ate ner se a la si -
guien te je rar quía (sal vo en el caso de una
dis po si ción es pe cial): los nom bres de los
ca pí tu los irán en una sola cuar ti lla, al cen -
tro, en al tas y ba jas (y en ne gri tas, en 14
pun tos, para los usua rios de pro ce sa dor);
los sub ca pí tu los y de más irán en la par te su -
pe rior de la hoja, en al tas y ba jas (y en ne -
gri tas, en 12 pun tos, cuan do se em plee
pro ce sa dor), y con un col ga do (o es pa cio
en blan co en tre és tos y el cuer po del tex to)
de 3 cm apro xi ma da men te.

f) «Las ci tas», cuan do sean de una ex ten sión
de has ta 4 lí neas, de be rán ir den tro del
cuer po del tex to, en tre co mi lla das (« »), uti -
li zan do las co mi llas con ven cio na les o do -
bles (“) para las ci tas in clui das en el in te rior
de otras ci tas [esto es per ti nen te para los
usua rios de pro ce sa dor; para lo me ca no gra -
mas nor ma les se usa rán las co mi llas do bles

pri me ro y las co mi llas sim ples (‘) para las
com pren di das den tro de otras ci tas]. Si tie -
nen 5 lí neas o más, se se pa ra rán del cuer po
del tex to sin co mi llas ni sub ra ya do, con un
in ter li nea do de cuer po de un solo es pa cio
(en 10 pun tos en el caso de los usua rios de
pro ce sa dor), de jan do una lí nea en blan co
an tes y otra des pués. Sus már ge nes iz quier -
do y de re cho de be rán te ner un es pa cio de
1.27 cm, más am plio que el del cuer po del
texto.

Un as pec to im por tan te a con si de rar es el
he cho de res pe tar la sin ta xis y or to gra fía del 
au tor, en caso de al gún uso fre cuen te por
par te del au tor ci ta do se pue de aña dir un
(sic) des pués de cada pa la bra es cri ta for ma
poco co mún. Si se de sea re sal tar cier tos pa -
sa jes de la cita se pue den sub ra yar o es cri bir 
en cur si vas, aña dien do, al fi nal de la fra se y
en tre pa rén te sis (el sub ra ya do es mío).

De igual im por tan cia es el uso de los pun tos 
sus pen si vos en el caso de que se rea li cen
trans crip cio nes in com ple tas (al ini cio o al
fi nal de cada fra se o pá rra fo ci ta do).

g) Las no tas a pie de pá gi na de be rán pre sen tar -
se de esta ma ne ra: las lla ma das de nota de -
be rán in di car se con as te ris cos (o nú me ros
vo la dos o en su pe rín di ce-esto es, que se
ele van li ge ra men te so bre el ni vel de la lí -
nea-para los usua rios de pro ce sa dor, y con
un ca rác ter de 8 pun tos, sin pun tos or to grá -
fi cos ni pa rén te sis).

No de ben con fun dir se las no tas a pie de pá -
gi na con las re fe ren cias bi blio grá fi cas. Las
no tas sir ven para ha cer acla ra cio nes fue ra
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del tex to (del pro pio au tor, del tra duc tor o
del edi tor). Las no tas se pre sen tan al pie
(esto es, en la par te in fe rior) de la mis ma
cuar ti lla, a ren glón sen ci llo y se pa ra das li -
ge ra men te del cuer po del tex to por un es pa -
cio en blan co o por una me dia ple ca (lí nea
di vi so ria).

h) Las re fe ren cias bi blio grá fi cas se in clui rán
cuan do en el li bro se men cio nen otras
obras. El es cri tor re mi te a otras fuen tes que
en ri quez can la dis cu sión de su tra ba jo. Ya
sea que se co lo quen a pie de pá gi na o al fi -
nal del ca pí tu lo o del li bro, siem pre se in di -
can con nú me ro ará bi go vo la do (¹) o
su pe rín di ce.

Di chas re fe ren cias de be rán co men zar
siem pre con el nom bre del au tor se gui do
por sus ape lli dos; lue go el tí tu lo del li bro o
el nom bre de la re vis ta, el «nom bre del ar -
tícu lo», el nom bre de la edi to rial, el nom bre 
de la co lec ción, el lu gar y el año de la pu bli -
ca ción, así como el nú me ro de la pá gi na de
don de se ex trae la cita, o el nú me ro de pá gi -
nas to ta les del li bro en caso de que sólo se
cite una idea en ge ne ral.

i) La bi blio gra fía ge ne ral, se in clui rá al fi nal
del li bro, con la le yen da Bi blio grá fi ca al
cen tro y en la par te su pe rior de la cuar ti lla
(en 14 pun tos en el caso de los pro ce sa do -
res), y con un col ga do de 3 cm apro xi ma da -
men te del res to del tex to.

El ape lli do o los ape lli dos del au tor se or de -
nan al fa bé ti ca men te y se com po nen en al -
tas o ver sa les, y el nom bre, en al tas y ba jas.
Des pués de una coma (,), apa re ce el tí tu lo (y 

el sub tí tu lo, en caso de que lo haya)
sub ra ya do o en cur si vas, o el «nom bre del
ar tícu lo» en tre co mi lla do. Lue go de una
coma (,) se in clu ye nom bre de la edi to rial,
nom bre de la co lec ción, lu gar y año de edi -
ción y nú me ro to tal de pá gi nas del li bro.

j) Las ilus tra cio nes (di bu jos, grá fi cas, etc.) se
de be rán pre sen tar suel tas y de ma ne ra se -
pa ra da del tex to; és tas se cla si fi ca rán con
un nú me ro o le tra que se es cri bi rá sua ve -
men te en el dor so, para evi tar re lie ves en la
su per fi cie que va a re pro du cir se. En cada
ilus tra ción de be rá ano tar se tí tu lo del tra ba -
jo, nom bre del au tor, nú me ro de la fi gu ra,
ta bla, et cé te ra.

Las fo to gra fías que acom pa ñen al tex to se -
rán, pre fe ren te men te, en blan co y ne gro.
De ben ser ori gi na les, es de cir, no de ben ser
co pias de otras. De pre fe ren cia, su for ma to
debe ser 1.5 o 2 ve ces ma yor al ta ma ño en
que se va a re pro du cir. La su per fi cie debe
ser lisa, sin tex tu ra, y pre fe ren te men te mate; 
de con tras te ba lan cea do (ni de ma sia do
bajo ni de ma sia do alto).

k) El ín di ce ge ne ral de be rá ir al fi nal, con su le -
yen da cen tra da (en ne gri tas y en 14 pun tos
cuan do se ela bo ré en pro ce sa dor); se es cri -
bi rán en al tas o ver sa les las pa la bras
ÍNDICE, PRÓLOGO, INTRODUCCIÓN,
NOTA PRELIMINAR, etc., pero en al tas y
ba jas los nom bres de los ca pí tu los y otras
di vi sio nes. De be rá cui dar se que to dos los
da tos se dis pon gan uni for me men te.

l) La ter ce ra y la cuar ta de fo rros pre sen ta rán
da tos pro por cio na dos por el au tor o au to res 
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y se des ta ca rán as pec tos del li bro que sean
de es pe cial im por tan cia. Para este pro pó si -
to, las su ge ren cias del au tor o de los au to res 
re sul tan su ma men te es ti ma bles, por lo cual
se les so li ci ta, en hoja apar te, un tex to alu si -
vo de no más de una cuar ti lla.

Fases del proceso editorial

El pro ce so edi to rial cons ta de cin co fa ses, las cua -
les son res pon sa bi li dad de la Di rec ción Edi to rial.

De la Au to ría: las per so nas in te re sa das en edi -
tar una obra con nues tro se llo edi to rial de be rán
pri me ra men te in for mar se acer ca de los re qui si tos
que debe reu nir su tra ba jo; tal in for ma ción será
pro por cio na da en la Di rec ción Edi to rial, si tua da
en la ca lle Juan de la Ba rre ra núm. 209, Col. Mar -
co Anto nio Mu ñoz, en don de, ade más, re ci bi rán
el for ma to de so li ci tud, que de be rán lle nar in di -
can do las ca rac te rís ti cas de su obra y sus ge ne ra -
les.

El au tor hará en tre ga de su tra ba jo a la Di rec -
ción Edi to rial (el ori gi nal acom pa ña do de una co -
pia y un ane xo). Una vez re ci bi do el tex to, el
me ca no gra ma será eva lua do con el fin de de ter -
mi nar si cum ple con los cri te rios me ca no grá fi cos
fi ja dos. En caso apro ba to rio, la obra será re mi ti da
a la Co mi sión de acuer do con el gé ne ro de la mis -
ma: do cen cia, in ves ti ga ción o crea ción. Si la Di -
rec ción Edi to rial con si de ra que el tex to no lle na
los re qui si tos co rres pon dien tes, lo de vol ve rá al
au tor (véa se la Guía para la pre sen ta ción de ori gi -
na les ane xa). Cuan do se tra ta de co la bo ra cio nes
para las re vis tas La Pa la bra y el Hom bre y La Cien -
cia y el Hom bre, con vie ne des ta car que son sus
res pec ti vos Co mi tés Edi to ria les los que ava lan la

pu bli ca ción de los tex tos in clui dos. El Di rec tor, o
el Edi tor Ge ne ral, en su caso, es el res pon sa ble de
su edición.

Del Con se jo Edi to rial: este or ga nis mo de ci di rá
si la obra es apro ba da para su pu bli ca ción; para
ello ten drá en cuen ta los dic tá me nes de los Co mi -
tés de Lec to res de las Co mi sio nes de Gé ne ro; di -
chos co mi tés se en car ga rán de eva luar el tex to, y
lue go lo tur na rán a la Co mi sión, la cual, en caso
apro ba to rio, lo de vol ve rá a la Di rec ción Edi to rial
para los trá mi tes sub si guien tes. La Co mi sión de be -
rá in for mar a Con se jo acer ca de los re sul ta dos de
los dic tá me nes a la ma yor bre ve dad. Con el ob je to 
de con tar con un dic ta men im par cial, la Co mi sión 
co rres pon dien te del Con se jo Edi to rial se en car ga -
rá de que el Co mi té de Lec to res no co noz ca la
iden ti dad del au tor, ni que éste, a su vez, co noz ca
la de los miem bros del Co mi té de Lec to res que
eva lua ron su obra.

Una vez apro ba da la obra, a so li ci tud de la Di -
rec ción Edi to rial, el au tor acu di rá a las ofi ci nas de
la mis ma para que se pro ce da a cu brir el as pec to
le gal, es de cir, para que se fir me el con ve nio res -
pec ti vo que ase gu ra rá los de re chos de edi ción y
del au tor.

De la Uni dad de Pro duc ción Edi to rial: es don -
de se lle va a cabo prác ti ca men te todo el as pec to
téc ni co de la edi ción. La Di rec ción Edi to rial en -
via rá a esa Uni dad el tex to ori gi nal para que, pre -
via pro gra ma ción, pro ce da a la edi ción
pro pia men te di cha, en la que con cu rren va rios as -
pec tos.

En pri mer tér mi no, per so nal es pe cia li za do hará 
las co rrec cio nes de es ti lo per ti nen tes, cuan do sea
ne ce sa rio, siem pre en con sul ta con el au tor; en se -
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gun do lu gar, lle va rá a cabo su mar ca ción ti po grá -
fi ca an tes de tur nar lo a la sec ción de cómpu to
para su cap tu ra. Esa Uni dad se en car ga rá tam bién
de la for ma ción del tex to, es de cir, lo ajus ta rá ti po -
grá fi ca men te a las ca rac te rís ti cas de las di fe ren tes
co lec cio nes de li bros: Fic ción, Bi blio te ca, Tex tos
Uni ver si ta rios o Te si tu ra; y se ocu pa rá así mis mo
de di se ñar los fo rros y la por ta da. Todo el pro ce so
se efec tua rá siem pre en con sul ta con la Di rec ción
Edi to rial. El paso si guien te con sis ti rá en en viar lo a
la im pren ta para la úl ti ma fase, he cho que de pen -
de rá de pre su pues to dis po ni ble en esa partida.

De la im pren ta: el en vío a la im pren ta (que se
en car ga rá de la for ma ción de plie gos, ne ga ti vos,
pla cas, la mi na do y, acto se gui do, de la im pre sión, 
la com pa gi na ción, la en cua der na ción y el re fi na -
do del li bro) cons ti tu ye la úl ti ma fase de la pro -
duc ción del pro ce so edi to rial. La uni ver si dad
se lec cio na rá, te nien do en cuen ta dos fac to res: ca -

li dad y pre cio, la em pre sa que ha de efec tuar la
im pre sión y en cua der na ción del tex to. Una vez
con clui do el tra ba jo, pre via apro ba ción del Di rec -
tor de la Edi to rial, la edi ción en su con jun to será
en tre ga da a esa de pen den cia.

De la dis tri bu ción: tan pron to como la Di rec -
ción Edi to rial re ci ba la edi ción, pon drá en mar cha 
el pro ce so de dis tri bu ción, que en el caso de la
Uni ver si dad Ve ra cru za na se efec tua rá a tra vés de
di fe ren tes ca na les, uno de ellos es la pre sen ta ción
y ven ta di rec ta de cada li bro con la pre sen cia del
au tor; otro, su ofer ta a tra vés del ca tá lo go; y otro
más, la co lo ca ción del tex to en li bre rías con las
que nues tra má xi ma casa de es tu dios ha es ta ble ci -
do con ve nios; y por úl ti mo, la ex po si ción del pro -
duc to en fe rias y ex po si cio nes, tan to en el in te rior
del Esta do como en las res tan tes en ti da des de la
Federación, lo mismo que en la capital del país y
aun en el extranjero.
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Anexo III

Guía a la redacción en el estilo APA, 6ta Edición

Con te ni do

Esta guía

Ma nual de pu bli ca cio nes APA

For ma to ge ne ral del tra ba jo

Orden de las par tes de un ma nus cri to

Ci tas en el tex to

Lis ta de re fe ren cias

Re fe ren cias vs. Bi blio gra fía

Con si de ra cio nes ge ne ra les

Do cu men tos elec tró ni cos

Di gi tal Object Iden ti fier (DOI)

Pu bli ca cio nes pe rió di cas

For ma bá si ca

Artícu lo con DOI, de base de da tos EBSCO

Artícu lo sin DOI, de EBSCO

Artícu lo de la Web

Artícu lo de pu bli ca ción se ma nal, de EBSCO

Artícu lo de pu bli ca ción dia ria, de la Web

Li bros

For mas bá si cas para li bros com ple tos

Li bro con au tor

Li bro con edi tor

Li bro en ver sión elec tró ni ca

For mas bá si cas para un ca pí tu lo de un li bro
o en tra da en una obra de re fe ren cia 

Ca pí tu lo de un li bro im pre so

Entra da con au tor en una obra de re fe ren cia
elec tró ni ca

Entra da sin au tor en una obra de re fe ren cia
elec tró ni ca

Infor me téc ni co

For ma bá si ca

Infor me con au to res

Infor me de una agen cia del go bier no

Te sis

For ma bá si ca

Te sis iné di ta, im pre sa

Te sis de base de da tos co mer cial

Te sis en la Web

Ma te ria les le ga les

De ci sio nes de la cor te

Cor te Su pre ma de Esta dos Uni dos

De ci sio nes de Puer to Rico (DPR)

Le yes

Uni ted Sta tes Code

Le yes de Puer to Rico Ano ta das

Re fe ren cias

Esta guía

¡ Pro vee un re su men de los as pec tos más con sul -
ta dos al re dac tar un tra ba jo de in ves ti ga ción.
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¡ Incor po ra los cam bios pre sen ta dos en la 6ta edi -
ción del Ma nual de es ti lo de la Ame ri can
Psycho lo gi cal Asso cia tion.

¡ No es ex haus ti va, por lo que el Ma nual es im -
pres cin di ble al re dac tar el tra ba jo.

Ma nual de pu bli ca cio nes APA

¡ Re glas de es ti lo que ri gen la re dac ción cien tí fi ca
en las cien cias so cia les y de la con duc ta

¡ Esta ble ce los es tán da res para la di se mi na ción
del co no ci mien to cien tí fi co de for ma cla ra, pre -
ci sa y uni for me

¡ Su uso se ha ex ten di do a otras dis ci pli nas

¡ La sex ta edi ción cu bre los si guien tes as pec tos:

¡ Están da res éti cos y le ga les para la pu bli ca -
ción de obras cien tí fi cas

¡ Estruc tu ra y con te ni do del ma nus cri to

¡ Nor mas de re dac ción para una ex pre sión cla -
ra, con ci sa y sin ses go

¡ Re glas de pun tua ción, uso de ma yús cu las,
abre via tu ras, ecua cio nes y más

¡ For ma to de ta blas y grá fi cas

¡ For ma to de ci tas y re fe ren cias

For ma to ge ne ral del tra ba jo

¡ Pa pel 8 ½” X 11”

¡ 1” de mar gen

¡ Le tra Ti mes New Ro man, 12pt

¡ Tex to a do ble es pa cio y ali nea do a la iz quier da,
ex cep to en ta blas y fi gu ras

¡ Dos es pa cios des pués del pun to fi nal de una
ora ción

¡ San gría (Indent) a 5 es pa cios en to dos los pá rra -
fos

¡ Las ta blas no tie nen lí neas se pa ran do las cel das

Orden de las par tes de un ma nus cri to

¡ Pá gi na de tí tu lo o por ta da

¡ Re su men (Abstract)

¡ Tex to

¡ Re fe ren cias

¡ No tas al cal ce (Foot no tes)

¡ Ta blas

¡ Fi gu ras

¡ Apén di ces

Ci tas en el tex to

¡ El ape lli do del au tor y la fe cha de la obra se in -
clu yen en pa rén te sis den tro de la ora ción.

¡ La Bi blia y el Co rán, y las re fe ren cias a co mu ni -
ca cio nes per so na les se ci tan en el tex to, pero no
se in clu yen en la lis ta de re fe ren cias.

For ma to de las ci tas (Vea Apén di ce A)

¡ Si la ora ción in clu ye el ape lli do del au tor, sólo
se es cri be la fe cha en tre pa rén te sis.

Viadero (2007) informa que un análisis de más de
doscientos estudios evidencia la correlación entre 
la enseñanza de destrezas sociales y el
mejoramiento del desempeño escolar.

¡ Si no se in clu ye el au tor en la ora ción, se es cri be
en tre pa rén te sis el ape lli do y la fe cha.
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Un análisis de más de doscientos estudios
evidencia la correlación entre la enseñanza de
destrezas sociales y el mejoramiento del
desempeño escolar (Viadero, 2007).

¡ Si la obra tie ne más de dos au to res, se cita la pri -
me ra vez con to dos los ape lli dos.

¡ En las men cio nes sub si guien tes, sólo se es cri be
el ape lli do del pri mer au tor, se gui do de la fra se
et al.

El término inteligencia emocional lo utilizaron por
primera vez Salovey y Mayer en 1990. (Álvarez
Manilla, Valdés Krieg & Curiel de Valdés, 2006)

En cuanto al desempeño escolar, Álvarez Manilla
et al. (2006) encontraron que la inteligencia
emocional no incide en el mismo.

¡ Si son más de seis au to res, se uti li za et al. Des de
la pri me ra men ción.

Lis ta de re fe ren cias

Re fe ren cias vs. Bi blio gra fía

¡ Una lis ta de re fe ren cias in clu ye sólo las fuen tes
que sus ten tan nues tra in ves ti ga ción y que se uti -
li za ron para la pre pa ra ción del tra ba jo.

¡ Una bi blio gra fía in clu ye las fuen tes que sir ven
para pro fun di zar en el tema (APA, 2009, p. 180
n1).

¡ El es ti lo APA re quie re re fe ren cias.

Con si de ra cio nes ge ne ra les

¡ Orden al fa bé ti co por pri me ra le tra de re fe ren cia

¡ Obras de un mis mo au tor se or de nan cro no ló gi -
ca men te

¡ Cada re fe ren cia tie ne el for ma to de pá rra fo fran -
cés (han ging in dent) y a do ble es pa cio.

Do cu men tos elec tró ni cos

¡ No hay que in cluir el nom bre de la base de da -
tos don de se en con tró el ar tícu lo, pero sí en el
caso de las te sis y los li bros elec tró ni cos.

¡ No se in clu ye la fe cha en que se re cu pe ró el ar -
tícu lo

¡ No se es cri be pun to des pués de la di rec ción
Web (URL)

Di gi tal Object Iden ti fier (DOI)

¡ Se rie al fa nu mé ri ca úni ca asig na da por la edi to -
rial a un do cu men to en for ma to elec tró ni co

¡ Iden ti fi ca con te ni do

¡ Pro vee un en la ce con sis ten te para su lo ca li za -
ción en Inter net

¡ Actual men te, no to dos los do cu men tos tie nen
DOI, pero si lo tie nen hay que in cluir lo como
par te de la re fe ren cia

Pu bli ca cio nes pe rió di cas

 For ma bá si ca

 Ape lli dos, A.A., Ape lli dos, B.B. & Ape lli dos.
C.C. (Fe cha). Tí tu lo del ar tícu lo. Tí tu lo de la pu bli -
ca ción, vo lu men (nú me ro), pp. Xx-xx. Doi:
xx.xxxxxxx

Artícu lo con DOI, de base de da tos EBSCO

Demopoulos, A. W. J., Fry, B. & Smith, C.R. (2007). 
Food web strcture in exotic and native
angroves: A Hawaii-Puerto Rico comparison.
Oecologia, 153 (3), 675-686. Doi:
10.1007/s00442-007-0751-x
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Artícu lo sin DOI, de EBSCO

Parés-Ramos, I. K., Gould, W.A. & Aide, T.M.
(2008). Agricultural abandonment, Suburban
growth, and forest expansión in Puerto Rico
between 1991 and 2000. Ecology & Society,
13(2), 1-19.

Artícu lo de la Web

Cintrón, G., Lugo, A. E., Pool, D.J. & Morris, G.
(1978). Mangroves of arid environments in
Puerto Rico and adjacent islands. Biotropica,
10(2), 110-121.

Recuperado de http://www.jstor.org/pss/2388013

Artícu lo de pu bli ca ción se ma nal, de EBSCO

Viadero, D. (2007, 19 de diciembre). Social-skills
programs found to yield gains in Academic
subjects. Education Week, 27(16), 1-15.

Artícu lo de pu bli ca ción dia ria, de la Web

Duhigg, C. (2009, 12 de septiembre). Toxic waters: 
Clean Water laws are neglected, at a cost in
human suffering. The New York Times.
Recuperado de
http://www.nytimes.com/2009/09/13/us/13
water.html?em

Li bros

For mas bá si cas para li bros com ple tos

Ape lli dos, A.A. (Año). Tí tu lo. Ciu dad: Edi to -
rial.

Ape lli dos, A.A. (Año). Tí tu lo. Re cu pe ra do de 
http://www.xxxxxx.xxx

Ape lli dos, A.A. (Año). Tí tu lo. doi:
xx.xxxxxxxx

Ape lli dos, A.A. (Ed.). Tí tu lo. Ciu dad: Edi to rial.

Li bro con au tor

Goleman, D. (2000). La inteligencia emocional:
Por qué es más importante que el cociente
intelectual. México: Ediciones B.

Li bro con editor

Castillo Ortiz, A.M. (Ed.). (2000). Administración
educativa: Técnicas, estrategias y prácticas
gerenciales. San Juan: Publicaciones
Puertorriqueñas.

Li bro en ver sión elec tró ni ca

Montero, M. & Sonn, C.C. (Eds.). (2009).
Psychology of Liberation: Theory and
applications. [Versión de Springer]. Doi:
10.1007/978-0-387-85784-8

De Jesús Domínguez, J. (1887). La autonomía
administrativa en Puerto Rico. [Versión de
Library of Congress]. Recuperado de
http://memory.loc.gov/cgi- Bin/query/r?a
mmem/lhbpr:@field%DOCID+@lit%28lhbp
r33517%29%29

For mas bá si cas para  un ca pí tu lo de un li bro o en -
tra da en una obra de re fe ren cia

Ape lli dos, A.A. & Ape lli dos, B.B. (Año). Tí -
tu lo del ca pí tu lo o la en tra da. En Ape lli dos,
A.A. (Ed.), Tí tu lo del li bro (pp.xx-xx). Ciu -
dad: Edi to rial.

Ape lli dos, A.A. & Ape lli dos, B.B. (Año). Tí -
tu lo del ca pí tu lo o la en tra da. En Ape lli dos,
A.A. (Ed.), Tí tu lo del li bro (pp.xx-xx). Ciu -
dad: Edi to rial. Re cu pe ra do de
http://www.xxxxxx
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Ape lli dos, A.A. & Ape lli dos, B.B. (Año). Tí -
tu lo del ca pí tu lo o la en tra da. En Ape lli dos,
A.A. (Ed.), Tí tu lo del li bro (pp.xx-xx). Ciu -
dad: Edi to rial. doi: xxxxxxxx.

Ca pí tu lo de un li bro im pre so

Picó, F. (2004). Arecibo, sol y sereno. En Feliú
Matilla, F. (Ed.), 200 años de Literatura y
periodismo: 1803-2003 (129-134). San Juan: 
Ediciones Huracán.

Entra da con au tor en una obra de re fe ren cia elec -
tró ni ca

Graham, G. (2008). Behaviorism. En Zalta, E.N.
(Ed.), The Stanford Encylopedia of Philosophy 
(Otoño 2008 Ed.). Recuperado de
http://plato,stanford.edu./

Agricultura sustentable. (s.f.) En Glosario de
términos ambientales de EcoPortal.net.
Recuperado de
http://www.ecoportal.net/content/view/Full/
169/offset/0.

Infor me Téc ni co

For ma bá si ca

Ape lli dos, A.A. (Año). Tí tu lo. (Infor me Núm.
XXX). Ciu dad: Edi to rial.

Infor me con au to res

Weaver, P.L., & Schwagerl, J.J. (2009). U.S. Fish
and Wildlife Service refuges and Other
nearby reserves in Southwestern Puerto Rico.
(General Technical Report IITF-40). San Juan: 
International Institute of Tropical Forestry.

Infor me de una agen cia del go bier no

Federal Interagency Forum on Child and Family
Statistics. America´s Children: Key National
Indicators of Well-Being, 2009. Washington,
DC: U.S. Government Printing Office.
Recuperado de
http://www.childstats.gov/pubs/index.asp

Te sis

For ma bá si ca

Ape lli dos, A.A. (Año). Tí tu lo.  (Te sis iné di ta
de maes tría o doc to ra do). Nom bre de la ins -
ti tu ción, Lo ca li za ción.

Te sis iné di ta, im pre sa

Muñoz Castillo, L. (2004). Determinación del
conocimiento sobre inteligencia emocional que
poseen los maestros y la importancia que le
adscriben al concepto en el aprovechamiento de
los estudiantes. (Tesis inédita de maestría).
Universidad Metropolitana, San Juan, PR.

Santini Rivera, M. (1998). The effects of various
types of verbal feedback on the performance of
selected motor development skills of adolescent
males with Down síndrome. (Tesis doctoral).
Disponible en la base de datos ProQuest
Dissertations and Theses. (AAT 9832765)

105

Guía a la redacción en el estilo APA, 6ta Edición



Te sis en la Web

Aquino Ríos, A. (2008). Análisis en el desarrollo de 
los temas transversales en los currículos de
español, matemáticas, ciencias y estudios sociales
del Departamento de Educación. (Tesis de
maestría, Universidad Metropolitana).
Recuperado de
http://suagm.edu/umet7biblioteca/UMTESIS/Tesis
_Educacion/ARAquinoRios1512.pdf

Ma te ria les le ga les

¡ El Ma nual es ta ble ce que, para las re fe ren cias a
ma te ria les le ga les, se debe con sul tar el li bro uti -
li za do por la pro fe sión le gal, The Blue book: A
Uni form System of Ci ta tion.

¡ En Puer to Rico, las pu bli ca cio nes le ga les tam -
bién si guen el Blue book. Los ejem plos de aquí
los to ma mos de la Re vis ta Ju rí di ca de la UPR,
del si tio web del Tri bu nal Su pre mo de PR y de la
base de da tos Mi cro ju ris.

De ci sio nes de la cor te

Nom bre v. Nom bre, Vo lu men (Año)

Cor te Su pre ma de Esta dos Uni dos

Brown v. Board of Educ., 347 U.S. 483 (1984)

De ci sio nes de Puer to Rico (DPR)

Vega Rodríguez v. Telefónica de Puerto Rico, 156
DPR 584 (2002)

¡ EL Tri bu nal Su pre mo de Puer to Rico de ci dió que 
sus de ci sio nes, dis tri bui das elec tró ni ca men te
an tes de ser com pi la das en el DPR, de ben ser ci -
ta das así:

Vélez Miranda v. Servicios Legales, res. el 21 de
enero de 1998, 98 TSPR 1

Le yes

Nom bre de la ley, Vo lu men Fuen te § sec -
ción (Año)

Uni ted Sta tes Code

No Chilsd Left Behind Act of 2001, 20 U.S.C. §
6319 (2008)

Le yes de Puer to Rico Ano ta das

Ley Orgánica del Departamento de Recursos
Naturales y Ambientales de 1972, 3 L.P.R.A. § 155 
(2007)

Re fe ren cias

Adop ción de la cita TSPR y PRSC, res. el 11
de ju nio de 1999, 99 TSPR 89

Álva rez Ma ni lla, J. M., Val de´s Krieg, E. Cu -
riel de Val dés, A.B. (2006). Inte li gen cia
emo cio nal                     y de sem pe ño es co lar.
Re vis ta Pa na me ri ca na de Pe da go gía, 9,
9-33.

Ame ri can Psycho lo gi cal Asso cia tion.
(2009). Pu bli ca tion ma nual of the Ame ri can
Psycho lo gi cal Asso cia tion (6th ed.) Wa -
shing ton, DC: Ame ri can Psycho lo gi cal
Asso cia tion.

Via de ro, D. (2007, 19 de di ciem bre). So cial- 
Skills pro grams found to yield gains in aca -
de mic sub jects.  Edu ca tion Week, 27(16),
1-15.
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Anexo IV

Concepto de guía*

Infor ma ción com ple men ta ria para la ela bo ra ción
de los pro duc tos de apren di za je so li ci ta dos en los
dis tin tos pa que tes di dác ti cos.

Den tro del ma ne jo de pa que tes di dác ti cos,
exis ten cier tas cues tio nes que de ben ser ex pli ca -
dos en for ma su cin ta para la ela bo ra ción de pro -
duc tos de apren di za je, ta rea nada fá cil, pues se
ne ce si tan re qui si tos y li nea mien tos téc ni cos que
la re dac ción exi ge como: cohe ren cia, sen ci llez,
con cre ción, ori gi na li dad, etc.

Au na do a lo an te rior, la cons truc ción de la fra -
se cas te lla na re quie re que, la pun tua ción vaya
acor de con la mor fo sin ta xis de la ora ción, (or den,
con cor dan cia en tre el su je to y el pre di ca do, etc.)
así como evi tar pa la bras su per fluas, neo lo gis mos
ar bi tra rios e is mos vi cio sos.

No des co no ce mos el he cho de que los maes -
tros-alum nos de la Escue la Nor mal Su pe rior “Dr.
Ma nuel Suá rez Tru ji llo” han lle va do cur sos de
Lec tu ra y Re dac ción, sin em bar go, nos he mos per -
mi ti do, a tra vés de este ma nual, dar a co no cer los
re qui si tos mí ni mos que de ben lle nar al gu nos pro -
duc tos de apren di za je con el ob je to de fa ci li tar las 
ta reas que me dian te el au to di dac tis mo, de sa rro -
lla rán du ran te la fase abier ta.

a) Resumen, síntesis y paráfrasis

El re su men es una téc ni ca de lec tu ra que con sis te
en com pen diar, es de cir re du cir un tex to en sus
par tes prin ci pa les, esen cia les y sig ni fi ca ti vas.

Re quie re un mar co teó ri co apo ya do en el aná li -
sis que dis tin ga las ideas prin ci pa les de las se cun -
da rias; ya que las prin ci pa les cons ti tu yen la base
del re su men.

El re su men es un paso den tro del pro ce so de in -
ter na cio na li za ción de los apren di za jes, pues sim -
ple men te re du ce un tex to, res pe tan do las pa la bras 
del au tor, “Yo no digo, sino tal au tor dice”, en
cam bio, la Sín te sis es un pro ce so de abs trac ción,
de ela bo ra ción, que trans for ma lo leí do en as pec -
tos com pren di dos y asi mi la dos, por lo tan to, de -
no ta con las pa la bras de un lec tor, la esen cia de
un tex to, “yo digo”.

La pa rá fra sis es la ex pli ca ción o in ter pre ta ción
de un tex to. En li te ra tu ra, los tex tos poé ti cos re -
quie ren de pa ra fra seo para unir el fon do con la
for ma. La pa rá fra sis exi ge la bús que da de con no -
ta cio nes (múl ti ples sig ni fi ca cio nes de un tér mi no)
e in ter pre ta cio nes.

Es per ti nen te se ña lar que la pa rá fra sis no es ex -
clu si va de los tex tos li te ra rios y pue de usar se en
cual quier tipo de dis cur so.
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b) Cuadro sinóptico y comparativo

El cua dro si nóp ti co es un re su men es que ma ti za -
do. Su mar co teó ri co se apo ya en la cla si fi ca ción,
di vi sión, con cep tos, ca te go rías, ta xo no mías, ti po -
lo gías, etc. Uti li za lla ves, fle chas y sig nos re fe ren -
cia les. Cabe acla rar que el Len gua je usa do en el
cua dro si nóp ti co es sin té ti co.

El cua dro com pa ra ti vo este tipo de es cri to es -
que ma ti za do con sis te en que me dian te di fe ren -
cias y se me jan zas se es ta ble cen re la cio nes en tre
los con cep tos que se ma ne jan. Se re quie re apar te
de la in tro duc ción (ex po si ción cohe ren te del tema 
o idea cen tral con la cual se or ga ni za el tex to),
con ten ga las con clu sio nes co men ta das de esas se -
me jan zas y di fe ren cias.

La com pa ra ción exi ge agu de za crí ti ca de quien 
es cri be para pon de rar, ana li zar y cri ti car re fle xi va -
men te.

c) Guía y reporte de lectura

La Guía es un es que ma con cep tual que per mi te el
se gui mien to de un tema o pro ble ma; pre su po ne
una es tra te gia me to do ló gi ca a se guir para ela bo rar 
una mo no gra fía o tra ba jo de in ves ti ga ción. Cuan -
do des cri be las fa ses de un pro ble ma que se pue de 
com pro bar se de no mi na di se ño.

El Re por te de Lec tu ra es un in for me de las lec -
tu ras de un tema o de todo un li bro, res pon de ge -
ne ral men te a una guía de lec tu ra so bre la
bús que da de ejes con cep tua les, pro pues ta es tra té -
gi ca men te por el coor di na dor (pro fe sor).

d) Reseña e informe

Re se ña es el in for me que ver sa ge ne ral men te so -
bre el con te ni do de un li bro, tema, cua li da des de
una obra o acon te ci mien tos de di ver sa ín do le (so -
cial, po lí ti ca, de por ti va, li te ra ria, etc.). Es de dos
ti pos: des crip ti va y crí ti ca o va lo ra ti va.

La re se ña crí ti ca es ta ble ce jui cios o va lo ra cio -
nes acer ca del con te ni do de un li bro, con tie ne:

a) Da tos bi blio grá fi cos y bi blio grá fi cos de un
au tor.

b) Va lo ra ción y com pa ra ción.

c) Con clu sio nes.

La re se ña des crip ti va com pren día el con te ni do
de un li bro o acon te ci mien to, sin es ta ble cer jui -
cios o con clu sio nes.

Infor me es un tipo de es cri to do cu men tal que
des cri be, enu me ra, de ta lla he chos ob ser va dos en
la in ves ti ga ción de cam po. El in for me con sis te en
la des crip ción de los fe nó me nos ob ser va dos, y
una in ter pre ta ción de ellos.

Para ela bo rar un buen in for me es ne ce sa rio te -
ner un guion: mar co teó ri co, es tra te gia me to do ló -
gi ca, pre sen ta ción de la in for ma ción, aná li sis de
la in for ma ción y con clu sio nes.*

El es que ma de un in for me debe con te ner: una
in tro duc ción, ex po si ción o de sa rro llo y con clu -
sio nes; así como da tos com ple men ta rios, grá fi cas, 
cua dros, ma pas y ane xos en ge ne ral, con la fi na li -
dad de am pliar la in for ma ción.

d) Glosa y glosario

La glo sa es un es cri to que con tie ne la ex pli ca ción,
in ter pre ta ción o co men ta rio de un tex to os cu ro o
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poco in te le gi ble, o bien, una nota a ac ce so ria que
per mi ta la in ter pre ta ción pos te rior de un tex to. El
glo sa rio, en cam bio, es un ca tá lo go o vo ca bu la rio
de pa la bras pro pias de una dis ci pli na de ter mi na -
da, or de na das al fa bé ti ca men te y con una ex pli ca -
ción cohe ren te de su sig ni fi ca do.

e) Ensayo

El en sa yo es un do cu men to ori gi nal de mo de ra da
ex ten sión de acuer do con el tema (3 ho jas como
mí ni mo). Re quie re de pre mi sas me to do ló gi cas se -
rias y acu cio sas:

a) Una pro fu sa in ves ti ga ción bi blio grá fi ca o do -
cu men tal y de cam po.

b) Una va lo ra ción per so nal acer ca del tema.

Si bien, ne ce si ta apo yar se en re fe ren cias bi blio -
grá fi cas (ci tas o no tas a pie de pá gi na), tam bién es
cier to que, no se debe abu sar de ello para sus ten -
tar lo que se es cri be.

La es truc tu ra del en sa yo tie ne un prin ci pio, un
me dio y un fin que se tra du cen en apar ta dos re fe -
ren tes a los pro pó si tos del en sa yo, plan tea mien to
te má ti co, de sa rro llo, sus ten ta ción me to do ló gi ca y 
con clu sio nes (jui cios per so na les o acer ca mien to),
acom pa ña do de re fe ren cias bi blio grá fi cas.

El dis cur so (len gua je con que se es cri be) del en -
sa yo es de acuer do con el tipo (cien tí fi co, po lí ti co, 
li te ra rio, etc.); de ben evi tar se re bus ca mien tos es -
té ri les y “paja lin güís ti ca” in ne ce sa ria. En el en sa -
yo se uti li za la voz del lo cu tor del dis cur so en
pri me ra per so na (yo) aun que por hu mil dad o res -
pe to se pue de usar el no so tros (in clu si vo).

Por úl ti mo, cabe acla rar, que para ob te ner in -
for ma ción; es ne ce sa rio con tar con fuen tes pri ma -
rias o se cun da rias. Las pri ma rias son las
evi den cias ori gi na les, mien tras que las se cun da -
rias son re gis tra das me dian te fi chas de tra ba jo,
que son tar je tas ge ne ral men te de 12.5 y 7.5 cm o
con la di men sión de me dia hoja de es cri bir en má -
qui na. Exis ten de va rios ti pos, pero las más co mu -
nes son las fi chas de re su men, sín te sis,
co men ta rio, tex tua les, etc., man te nien do las ca -
rac te rís ti cas del tipo de es cri to que les da el nom -
bre; con tie nen “las ideas, opi nio nes y su ce sos
ob te ni dos en las fuen tes con sul ta das, o bien, los
jui cios del in ves ti ga dor que de ri van de esa con sul -
ta”.*

Las fi chas tex tua les al igual que las ci tas tex tua -
les siem pre se en tre co mi llan; las fi chas co men ta -
rio, su pri men las co mi llas y oca sio nal men te
uti li zan cor che tes; de ben en glo bar un solo con -
cep to y si se uti li za la sín te sis des pués de una de fi -
ni ción se co lo ca rá en tre pa rén te sis.

La ela bo ra ción de una fi cha de tra ba jo, im pli ca
un re gis tro de da tos. Debe con te ner en la par te in -
fe rior de re cha, el nom bre del au tor (ape lli do y
nom bre), el tí tu lo del li bro, edi ción, edi to rial y el
nú me ro de pá gi nas con sul ta das; ano tán do se en el
mar gen in fe rior iz quier do, el tema, para fa ci li tar el 
re gis tro del dato.**

Las no tas a pie de pá gi na son in di ca do res que
se ña lan la fuen te de don de pro vie nen y sir ven
para acla rar, sus ten tar, apo yar, am pliar y ex pli car
una idea; se les de no mi na apa ra to crí ti co, ci tas,
re fe ren cias y no tas. Se co lo can en el mar gen in fe -
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rior de una pá gi na des pués de un guion ma yor;
nu me ra das pro gre si va men te, al in cluir se en la pá -
gi na de ben de jar li bre el mar gen in fe rior de 2.5
cm. Asi mis mo, como el tex to debe es cri bir se a do -
ble es pa cio, las ci tas tex tua les se es cri ben en la
mi tad del es pa cio uti li za do, para di fe ren ciar los de 
quien es cri be el tex to prin ci pal y van en tre co mi -
lla dos con un nú me ro o as te ris co pro gre si vo que
se re pi te al fi nal de la pá gi na con la nota o re fe ren -
cia bi blio grá fi ca.

La nota a pie de pá gi na con tie ne ape lli do y
nom bre del au tor, nom bre del li bro (sub ra ya do); si 
se tra ta de ar tícu lo o en sa yo va en tre co mi lla do y
sin sub ra yar, aun que el nom bre del li bro, pe rió di -
co o re vis ta vaya sub ra ya do; la edi to rial, edi ción,
el lu gar, la fe cha y el nú me ro de pá gi nas uti li za -
das; ac tual men te y por eco no mía lin güís ti ca se
uti li za el pro ce di mien to de po ner el nom bre de
au tor, li bro y nú me ro de pá gi na; tam bién pue de ir
se gui do de la cita tex tual pero en tre pa rén te sis,
por ejem plo: (Glez. Rey na, Su sa na, 1989, p. 16).

Como las no tas son pro gre si vas, si la si guien te
se re fie re al mis mo au tor y li bro pero dis tin ta pá gi -
na se pone Ibí dem y la pá gi na;*** pero si la nota se
re fie re a otro au tor, se si gue el pro ce di mien to se -
ña la do al prin ci pio.

Si la nota se re fie re al mis mo au tor li bro y pá gi -
na se pone Loc., Cit., pág.; si ci ta mos otro li bro del 

mis mo au tor, men cio na do an te rior men te, se es -
cri be Op. Cit., pág.

Al fi na li zar un en sa yo, mo no gra fía, in for me,
etc., es con ve nien te ano tar una bi blio gra fía fi nal,
or de na da al fa bé ti ca men te y sin nú me ro, sólo con
guion, debe con te ner nom bre del au tor (ape lli do
con ma yús cu la, se gui do del nom bre con ini cial
ma yús cu la y mi nús cu la, se pa ra do por una coma);
tí tu lo del li bro (sub ra ya do). Cuan do se tra ta de ar -
tícu los o en sa yos van en tre co mi lla dos, se gui dos
del nom bre de la re vis ta o pe rió di co que sí va sub -
ra ya do (ano tán do se en este caso el vo lu men, nú -
me ro del pe rió di co o re vis ta, fe cha, etc.), edi to rial, 
edi ción, lu gar, fe cha nú me ro de pá gi nas de todo
el li bro (pp.).

Con vie ne acla rar que ano tar una bi blio gra fía al
fi nal del tra ba jo es un com pro mi so para el que es -
cri be, por lo tan to, sólo los li bros, pe rió di cos, dis -
cos, vi deos, etc. que se uti li cen debe re fe rir se.

La bi blio gra fía no debe sig ni fi car pre sun ción o
pe tu lan cia sino au toes ti ma y va lo ra ción de un lo -
gro in te lec tual se rio y ho nes to, pues re dac tar e in -
ves ti gar no re sul ta fá cil por lo que los ca bos
suel tos y las du das de be rán di si par se du ran te el
pe río do de ase so rías.
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Anexo V

Lineamientos revista Letras Jurídicas

El ob je ti vo de la re vis ta Le tras Ju rí di cas es cons ti -
tuir se en un ór ga no es pe cia li za do de di vul ga ción
cien tí fi ca que pre sen te los re sul ta dos de in ves ti ga -
cio nes re le van tes so bre lí neas de ge ne ra ción y
apli ca ción del co no ci mien to, en áreas afi nes a la
cien cia ju rí di ca y con una vi sión mul ti dis ci pli na -
ria, que con tri bu ya a la dis cu sión de pro ble má ti -
cas ac tua les, tan to lo ca les como glo ba les.

Los tex tos que se re ci bi rán son: ar tícu los, re se -
ñas y co men ta rios que pue den ser: le gis la ti vos, ju -
ris pru den cia les o de ca sos re le van tes. Los
ar tícu los se tur na rán a dos ár bi tros es pe cia li za dos, 
quie nes dic ta mi nan acer ca de la re le van cia y per -
ti nen cia del tex to apor tan do, en su caso, ob ser va -
cio nes o co men ta rios al au tor. El ar bi tra je se
rea li za con el cri te rio de do ble cie go que ga ran ti -
ce la con fi den cia li dad de las iden ti da des tan to del 
ár bi tro como del au tor. El re sul ta do del ar bi tra je
pue de ser: a). Pu bli ca ble en su ver sión ac tual, b).
Pu bli ca ble con su ge ren cias, c). Pu bli ca ble con di -
cio na do a cam bios y d). No pu bli ca ble. En caso de 
ha ber di fe ren cia de opi nio nes en tre los ár bi tros se
nom bra rá un ter cer ár bi tro, cuya de ci sión será de -
fi ni ti va. En todo mo men to se in for ma rá a los au to -
res del es ta do y re sul ta do de su colaboración.

En el caso de ha ber sido acep ta do el ar tícu lo o
re se ña, pero con ob ser va cio nes o co men ta rios por 
par te de los lec to res es pe cia li za dos, és tos se re mi -
ti rán al au tor, para que sean in cor po ra dos al tex to
en el tér mi no que al efec to se le se ña la rá vía elec -
tró ni ca. El co mi té edi to rial se re ser va el de re cho
de rea li zar ajus tes me no res al tex to, que no mo di -

fi quen su con te ni do, como re sul ta do de la re vi -
sión de es ti lo en el pro ce so edi to rial para su pu bli -
ca ción. Las co la bo ra cio nes de be rán ser iné di tas y
en su de fec to el au tor de be rá ha cer del co no ci -
mien to del co mi té edi to rial del lu gar don de fue
pu bli ca do su tra ba jo pre via men te, que dan do a re -
ser va de éste la au to ri za ción de su publicación.

Una vez acep ta da la co la bo ra ción, el au tor de -
be rá re mi tir una car ta de ce sión de los de re chos
de edi ción, re pro duc ción, pu bli ca ción, co mu ni -
ca ción y trans mi sión en los me dios im pre sos,
elec tró ni cos, y pla ta for mas de base de da tos, para
que Le tras Ju rí di cas. Re vis ta mul ti dis ci pli nar del
CEDEGS, dis pon ga de este ma te rial.

El co mi té edi to rial in cor po ra rá las co la bo ra cio -
nes en es tric to or den de re cep ción de fi ni ti va y
con si de ran do siem pre los lí mi tes fí si cos y pre su -
pues ta les de cada nú me ro, que dan do en re ser va
las co la bo ra cio nes que no se hu bie ren in clui do
para los nú me ros sub si guien tes, pre via acep ta ción 
del au tor.

Las co la bo ra cio nes y la car ta de ce sión de de re -
chos, de be rán en viar se úni ca men te al co rreo elec -
tró ni co: le tras ju ri di cas@hot mail.com

El au tor en tre ga rá la ver sión elec tró ni ca al co -
rreo in di ca do, sir vién do se para ello del pro ce sa -
dor de tex tos word. Se uti li za rá le tra Book an ti qua
en 12 pun tos, con ho jas nu me ra das en la par te
cen tral, a un cen tí me tro del mar gen in fe rior, el
cuer po del tex to a in ter li nea do sen ci llo, con már -
ge nes (su pe rior, iz quier do, de re cho e in fe rior) de
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3 cm, una san gría iz quier da de .5 cm en la pri mer
lí nea de cada pá rra fo, sin dar un es pa cia do pos te -
rior al si guien te pá rra fo, sólo se se pa ran los tí tu los
o apar ta dos, y con un to tal apro xi ma do de 30 a 32
lí neas.

Los ar tícu los ten drán una ex ten sión de 8 a 15
cuar ti llas, evi tan do las trans crip cio nes tex tua les
ex ce si vas o de ma sia do lar gas. En la pá gi na ini cial
se de ja rá un mar gen su pe rior de 6 es pa cios. El tí tu -
lo del ar tícu lo se ano ta rá al cen tro. Éste de be rá es -
cri bir se con al tas y ba jas, en 14 pun tos y ne gri tas.
A con ti nua ción se es cri bi rá el nom bre del au tor en 
12 pun tos, sin ne gri tas. Se in di ca rá con un as te ris -
co y nota de pie de pá gi na la iden ti fi ca ción del au -
tor. En el caso de los au to res que par ti ci pen por
pri me ra vez de be rán ane xar un curr Ícu lum vi tae
re su mi do.

Las re se ñas bi blio grá fi cas se re fe ri rán a li bros
cien tí fi cos de re cien te pu bli ca ción que sean re le -
van tes para la in ves ti ga ción o el apren di za je del
De re cho, el au tor le otor ga rá un tí tu lo con ve nien -
te, se gui do de su nom bre y de ba jo de este, la fi cha
bi blio grá fi ca del tex to que re se ña; apor ta rá re fle -
xio nes crí ti cas so bre el tema, de ser ne ce sa rio in -
di ca rá las fuen tes de con sul ta, no de be rá ex ce der
de 4 cuar ti llas, y los co men ta rios le gis la ti vos o ju -
ris pru den cia les de 5. Inclui rán un tí tu lo, aba jo
nom bre del au tor y en se gui da los da tos de iden ti fi -
ca ción del do cu men to que se co men ta (li bro, ar -
tícu lo, sen ten cia, re for ma de ley, etc.) Se evi ta rá la 
trans crip ción ex ce si va e in clui rá un co men ta rio fi -
nal del au tor, para los de más as pec tos se gui rán los 
li nea mien tos de los artículos.

En el caso de los ar tícu los, de be rán co men zar

con un re su men en es pa ñol y un abs tract en in -

glés de no más de 200 pa la bras, que sin te ti ce el
con te ni do del ar tícu lo, y de be rá in cluir ade más
las pa la bras cla ve o keys words que per mi tan la
cla si fi ca ción del con te ni do de la co la bo ra ción.

El ar tícu lo in clui rá un su ma rio de con te ni do
con nu me ra ción de ci mal. Los en ca be za dos de
cada apar ta do se es cri bi rán en al tas y ba jas, en ne -
gri tas y 14 pun tos. El re su men, la in tro duc ción,
con clu sio nes y bi blio gra fía no se enu me ran.

Res pec to a las ci tas, no tas a pie de pá gi na, re fe -
ren cias bi blio grá fi cas y bi blio gra fía:
1. Las ci tas, de be rá te ner pre sen te las in di ca -

cio nes cuan do sean de una ex ten sión de
has ta 40 pa la bras, en cuyo caso de be rán ir
den tro de cuer po del tex to, en tre co mi lla das 
o, si re ba san esta ex ten sión, de be rán ir se -
pa ra das del tex to, con mar gen de 1 cm en la 
san gría iz quier da, sin co mi llas, con le tra 10
pun tos, in ter li nea do sen ci llo y un es pa cia -
do pos te rior de 10

2. Las no tas a pie de pá gi na de be rán pre sen -
tar se de la si guien te ma ne ra: Las lla ma das
de nota de be rán in di car se con nú me ros vo -
la dos o en su pe rín di ces, con un ca rác ter de
10 pun tos y sin pa rén te sis.

3. No de ben con fun dir se las no tas a pie de pá -
gi na con las re fe ren cias bi blio grá fi cas. Di -
chas re fe ren cias de be rán co men zar con el
ape lli do del au tor en ma yús cu las o ver sa les, 
se gui do por su nom bre en mi nús cu las, el tí -
tu lo del li bro o el nom bre de la re vis ta en
cur si vas, “tí tu lo del ar tícu lo”, edi to rial, co -
lec ción, lu gar y año de pu bli ca ción, así
como el nú me ro de la pá gi na de don de se
ex trae la cita o el nú me ro de pá gi nas to ta les
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del li bro en caso de que sólo se cite una
idea

4. La bi blio gra fía ge ne ral se in clui rá al fi nal
del ar tícu lo, sin omi tir se en nin gún caso,
con la le yen da Bi blio gra fía al cen tro y en la
par te su pe rior de la cuar ti lla en 14 pun tos, y 
con un col ga do de 3 apro xi ma da men te del
res to del tex to, san gría fran ce sa y es pa cia do 
sen ci llo.

5. El ape lli do o los ape lli dos del au tor se or de -
nan al fa bé ti ca men te (en ma yús cu las) y el
nom bre (mi nús cu las), en al tas y Des pués de 
una coma (,) apa re ce el tí tu lo (y el sub tí tu lo
en caso de que lo haya) en cur si vas, o el
nom bre del ar tícu lo en tre co mi lla do. Lue go
de una coma (,) se in clu ye la edi to rial, co -
lec ción, lu gar, año de edi ción y nú me ro to -
tal de pá gi nas del li bro.

En caso de ser acep ta do el ar tícu lo, cada au tor re -
ci bi rá un ejem plar si son ex tran je ros, dos para na -
cio na les y tres para lo ca les.

La di rec ción del Cen tro de Estu dios so bre De re -
chos, Glo ba li za ción y Se gu ri dad es Ga lea na y 7
de No viem bre, Zona Cen tro, Xa la pa, Ve ra cruz,
Mé xi co, C.P. 91000. Para ma yor in for ma ción di ri -
gir se al co rreo le tras ju ri di cas@hot mail.com
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Anexo VI

Ciencia Jurídica

Cien cia Ju rí di ca (CJ) Es una pu bli ca ción cien tí fi -
ca, de pe rio di ci dad se mes tral, que se ocu pa del
es tu dio de to das las dis ci pli nas ju rí di cas des de
una pers pec ti va teó ri ca y prác ti ca. Con tie ne es tu -
dios iné di tos so bre cual quie ra de las dis ci pli nas
ju rí di cas ela bo ra dos por es pe cia lis tas na cio na les
y ex tran je ros. 
I. Ca rac te rís ti cas y ob je ti vos. Cien cia Ju rí di ca 

(CJ) es una pu bli ca ción cien tí fi ca, de pe rio -
di ci dad se mes tral, que se ocu pa del es tu dio
de to das las dis ci pli nas ju rí di cas des de una
pers pec ti va teó ri ca y prác ti ca. Con tie ne es -
tu dios iné di tos so bre cual quie ra de las dis -
ci pli nas ju rí di cas ela bo ra dos por
es pe cia lis tas na cio na les y ex tran je ros.

II. Pe rio di ci dad. Es una pu bli ca ción se mes tral, 
que abar ca los pe rio dos ene ro a ju nio y ju -
lio a di ciem bre de cada año.

III. Con vo ca to ria. Se in vi ta a los es tu dio sos del
De re cho, na cio na les y ex tran je ros, a pre -
sen tar tra ba jos para su pu bli ca ción en CJ,
que pue dan ser in cor po ra dos a al gu na de
las sec cio nes si guien tes: a) Estu dios (se re -
fie re a es tu dios dog má ti cos que ha gan apor -
ta cio nes cien tí fi cas a las áreas de
co no ci mien tos es pe cí fi cas; b) Ensa yos (tra -
ba jos de ca rác ter es pe cu la ti vo o que ha gan
pro pues tas de ca rác ter emi nen te men te
prác ti co); c) Co men ta rios (que pue den ser a 
sen ten cias, ju ris pru den cias o re se ñas bi -
blio grá fi cas).

IV. Oori gi nai dad. Se acep ta rán tra ba jos ori gi -
na les e iné di tos es cri tos so bre to das las dis -
ci pli nas ju rí di cas. El idio ma ofi cial de CJ es
el es pa ñol. Se con si de ran iné di tos aque llos
tra ba jos que ya ha yan sido pu bli ca dos en
otros idio mas y se tra duz can por pri me ra
vez al es pa ñol. Los au to res de be rán in for -
mar si de ma ne ra pre via o si mul tá nea han
so me ti do sus co la bo ra cio nes a otra re vis ta,
así como in for mar si tal co la bo ra ción fue
acep ta da pri me ro en otra pu bli ca ción.

V. De re chos. El en vío del ori gi nal su po ne que
el au tor cede a CJ los de re chos de re pro duc -
ción una vez ad mi ti da su pu bli ca ción.

VI. Se lec ción de tra ba jos. Los tra ba jos re ci bi -
dos se rán re vi sa dos por el Co mi té de Re -
dac ción y so me ti dos a un sis te ma de
re vi sión anó ni ma por pa res aca dé mi cos del
Co mi té Cien tí fi co o de es pe cia lis tas ex ter -
nos in vi ta dos ad hoc.

VII. Co rres pon den cia. Los au to res de be rán en -
viar sus apor ta cio nes a la si guien te di rec -
ción: Di vi sión de De re cho, Po lí ti ca y
Go bier no, ca lle Las cu rain de Re ta na, Nú -
me ro 5, se gun do piso. Có di go pos tal
36000, Gua na jua to, GTo., Mé xi co. Di rec -
ción elec tró ni ca (E-mail): cien cia ju ri di -
ca@ugto.mx. Te lé fo nos: 473 7 32 00 06,
ext. 3099.

VIII. Can je. Se acep ta can je de pu bli ca cio nes,
pre via so li ci tud.
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La Re vis ta Cien cia Ju rí di ca apa re ce en los
si guien tes ín di ces: La tin dex y Dial net.

Normas para autores/as

Li nea mien tos ge ne ra les para en tre ga de co la bo ra -
cio nes. Los tra ba jos de ben con te ner en su tex to el
tí tu lo com ple to del ar tícu lo, el nom bre del au tor,
sus gra dos aca dé mi cos y fi lia ción ins ti tu cio nal en
caso de exis tir. Se de be rá an te po ner un re su men
en es pa ñol, ade más de in cluir se pa la bras cla ves,
en am bos ca sos, (re su men y pa la bras cla ve), de be -
rán ser tra du ci dos tam bién al in glés. 2. Los ar tícu -
los po drán te ner una ex ten sión mí ni ma de 15
cuar ti llas y má xi ma de 30. De be rán ela bo rar se en
pro ce sa dor de tex tos Word, con le tra Ga ra mound
de 12 pun tos, 1.5 de in ter lí nea y con mar gen la te -
ral de 3 cm y su pe rior e in fe rior de 2.5 cm. 3. Las
no tas de be rán pre sen tar se a pie de pá gi na, es cri tas 
con 1.5 de in ter lí nea, en tre le tra Arial de 10 pun -
tos. Los dis tin tos ele men tos que las con for man de -
be rán ir se pa ra dos sólo por una coma. A) Cuan do
se re fie re a li bros: el or den en que de be rán apa re -
cer los dis tin tos ele men tos que in te gran las no tas
es el si guien te: au tor o au to res (pri me ro los ape lli -
dos y lue go el nom bre o nom bres, se pa ra dos por
coma los pri me ro de los se gun dos), tí tu lo en itá li -
cas o cur si vas (en este caso sólo se usa rá ma yús cu -
la ini cial y en los nom bres pro pios), nú me ro de
edi ción (la pri me ra no debe in di car se), tra duc tor,
lu gar de edi ción (ciu dad), edi to rial, año, co lec -
ción, vo lu men o tomo, y pá gi nas. Cuan do se haga
re fe ren cia a una obra con dos au to res, en am bos
nom bres de be rá apli car se el cri te rio de co lo car
pri me ro los ape lli dos y lue go el nom bre. Los nom -
bres irán se pa ra dos por la con jun ción co pu la ti va

y; sólo en caso de con fu sión se an te pon drá coma
a la y. Si la obra tie ne más de dos au to res, se em -
plea rá la abre via tu ra et. al (y otros) des pués del
nom bre del pri mer au tor (sin que me die coma).
Cuan do se haga re fe ren cia a una obra que es par te 
de una co lec ción, el nom bre de di cha co lec ción
de be rá co lo car se des pués del año de edi ción. Si la 
obra cons ta de va rios to mos, el tomo que se cita
de be rá que dar in di ca do des pués del año de edi -
ción (o de la co lec ción si la hay). B) Cuan do se
haga re fe ren cia a ar tícu los de re vis tas: el or den de
apa ri ción de los da tos será el si guien te: au tor o au -
to res, tí tu lo del ar tícu lo en tre co mi llas con al tas y
ba jas, tra duc tor, tí tu lo de la re vis ta en itá li cas o
cur si vas, lu gar de edi ción, se rie o épo ca, año,
tomo o vo lu men, nú me ro, pe rio do que com pren -
de la re vis ta y pá gi nas con sul ta das. C) Cita de do -
cu men tos pu bli ca dos en in ter net: Bas ta con
ofre cer la di rec ción al hi per víncu lo. En cam bio
para ci tar un dis co óp ti co hay que abun dar, pues
hay que in di car quien pu bli ca el dis co, el tí tu lo de
éste, la es pe ci fi ca ción de que se tra ta de un
CD-ROM o un DVD-ROM, el lu gar de pu bli ca -
ción, la edi to rial y el año. D) Se gun da y pos te rio -
res re fe ren cias a una obra: A par tir de la se gun da
re fe ren cia a una obra, de be rán uti li zar se abre via -
tu ras en la tín de acuer do con los si guien tes ca sos:
1) Cuan do se cite por se gun da o pos te rior oca sión
una obra, de be rá uti li zar se op. cit. (opus ci ta tum
(obra ci ta da)), acom pa ña do del nú me ro de nota
en don de apa re ció por pri me ra vez la re fe ren cia,
siem pre y cuan do di cha re fe ren cia no sea la in me -
dia ta an te rior. 2) Si te ne mos ne ce si dad de re fe rir la 
mis ma obra e in clu so la mis ma pá gi na, en ton ces
usa re mos el vo ca blo íbi dem (sin más in di ca ción).
Si se de sea que el lec tor de tex to acu da di rec ta -
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men te a la fuen te que uno mis mo ha ci ta do, o a
otra no ci ta da en el tra ba jo, se usa rá la abre via tu ra
cfr. (con fe re-con fron te) lue go del nú me ro de la
nota, y se gui da de los da tos de la fuen te a que se
re mi te. E) No tas acla ra to rias: Se uti li zan cuan do se 
de sea pre ci sar un dato del tex to, o bien, co men -
tar lo. F) No tas de re mi sión cru za da: Se uti li zan
cuan do, den tro del tex to, el au tor de sea re fe rir se a
al gún con cep to in clui do pre via o pos te rior men te
a fin de no te ner que re pe tir lo; para esto se re cu rre
a las abre via tu ras su pra o in fra. G) No tas de fuen te
in di rec ta: Son las “ci tas de cita”. Se usan cuan do
en el cuer po del tex to se hace re fe ren cia a una
obra ci ta da por la fuen te in di rec ta del au tor. De -
ben po ner se los da tos de la obra pro por cio na dos
por la fuen te di rec ta, se gui dos por los da tos de
esta úl ti ma. H) No tas de le gis la ción: De ben asen -
tar se los da tos que iden ti fi quen a la ley en cues -
tión, de lo ge ne ral a lo par ti cu lar. Glo sa rio de
al gu nas abre via tu ras para las no tas a pie de pá gi -
na: Cfr. Con frón te se com., comps. Com pi la dor,
com pi la do res ed., eds. edi tor, edi to re set al. Y otro -
sin fine al fi nal núm., núms. Nú me ro, nú me rosp.,
pp. Pá gi na, pá gi nas.a. sin año de pu bli ca cións.e.
sin edi to rials.f. sin fe cha de edi cións.l.i sin lu gar
de im pre sións.p.i sin pie de im pren tass. Si guien -
tes.ts. to mos vol., vols. Vo lu men, vo lú me nes4. La
bi blio gra fía de be rá ajus tar se, en el or den al fa bé ti -
co y a lo se ña la do en el ru bro de no tas a pie de pá -
gi na.

Lista de comprobación de
preparación de envíos

Como par te del pro ce so de en vío, se les re quie re a 
los au to res que in di quen que su en vío cum pla con 
to dos los si guien tes ele men tos, y que acep ten que

en víos que no cum plan con es tas in di ca cio nes
pue den ser de vuel tos al au tor.
1. La pe ti ción no ha sido pu bli ca da pre via -

men te, ni se ha pre sen ta do a otra re vis ta (o
se ha pro por cio na do una ex pli ca ción en
Co men ta rios al edi tor). 

2. El fi che ro en via do está en for ma to OpenO -
ffi ce, Mi cro soft Word, RTF, o Word Per fect.

3. Se han aña di do di rec cio nes web para las re -
fe ren cias don de ha sido po si ble.

4. El tex to tie ne in ter li nea do sim ple; el ta ma ño 
de fuen te es 12 pun tos; se usa cur si va en
vez de sub ra ya do (ex cep tuan do las di rec -
cio nes URL); y to das las ilus tra cio nes, fi gu -
ras y ta blas es tán den tro del tex to en el si tio
que les co rres pon de y no al fi nal del todo.

5. El tex to cum ple con los re qui si tos bi blio grá -
fi cos y de es ti lo in di ca dos en las Nor mas
para au to ras/es, que se pue den en con trar en 
Acer ca de la re vis ta.

6. Si está en vian do a una sec ción de la re vis ta
que se re vi sa por pa res, tie ne que ase gu rar -
se que las ins truc cio nes en Ase gu ran do de
una re vi sión a cie gas han sido se gui das.
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Anexo VII

Casas de la Cultura Jurídica México

Acapulco, Guerrero
Av. Cos te ra Mi guel Ale mán Núm. 2412, Frac cio na mien to Club
De por ti vo, Del. Aca pul co Gro., CP. 39690
744 484 6849
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/12

Aguascalientes, Aguascalientes
Álva ro Obre gón Núm. 347, Cen tro, Aguas ca lien tes,
Aguas ca lien tes., CP. 20000. Te lé fo no 449 915 0611
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/55

Ario de Rosales, Michoacán
Por tal del Su pre mo Tri bu nal de Jus ti cia S/N Col. Cen tro, Del.
Ario de Ro sa les, Mich., CP. 61830
422 521 1559

Campeche, Campeche
Ca lle 57 Núm. 22 en tre 14 y 12, Col. Cen tro, Del. Cam pe che,
Camp., CP. 24000
981 811 2790
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/8

Cancún, Quintana Roo
Hua chi nan go Núm. 26 Sup/Mz. 3 Mz. 22, Lts. C1, C2 y C7, Del.
Can cún, Q. Roo, CP. 77500
998 892 0093
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/6

Celaya, Guanajuato
Gua na jua to Núm. 701 Esqui na Coahui la, Col. Ala me da, Del.
Ce la ya, Gto., CP. 38050
(461) 612 9587
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/24

Chetumal, Quintana Roo
Isla Can cún Núms. 414 y 416 y Av. Ná po les Núm. 369, Col.
Be ni to Juá rez, Del. Othon P. Blan co, CP. 77037
983 832 1776
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/7

Chihuahua, Chihuahua
Zar co Núm. 2446, Col. Zar co, Del. Chihuahua, Chih., CP.
31020
614 411 1992
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/37

Ciudad Juárez, Chihuahua
Av de la Raza Núms. 4400 y 4450, Frac cio na mien to Los
No ga les, Del. Ciu dad Juá rez, Chih., CP. 32350
656 613 6297
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/38

Ciudad Obregón, Sonora
Ca lle Ca je me Núm. 130 Po nien te, Col. Zona Nor te, Ciu dad
Obre gón, So no ra., CP. 85040
644 415 5931
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/39

Ciudad Victoria, Tamaulipas
Hi dal go Núm. 225 Entre ca lles 18 y 19, Col. Cen tro, Del. Ciu dad 
Vic to ria, Tamps., CP. 87000
834 312 2114
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/27

Colima, Colima
Mi guel Hi dal go Núm 158, Col. Cen tro, Del. Co li ma, Col., CP.
28000
312 312 9347
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/22

Cuernavaca, Morelos
Bou le vard Be ni to Juá rez Núm. 49 (Antes 711), Col. Las Pal mas, 
Del. Cuer na va ca, Mor., CP. 62040
777 310 2083
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/16
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Culiacán, Sinaloa
José Ma ría Mo re los Núm. 77 Sur, Col. Cen tro, Del. Cu lia cán,
Sin., CP.80000
667 713 9171
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/52

Durango, Durango
Aqui les Ser dán Núm. 110 Po nien te, Col. Cen tro, Del. Du ran go,
Dgo., CP. 34000
618 811 2821
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/35

Ensenada, Baja California
Av. Ryer son Núm 321, Lt. 1 Mz. 37, Col. Sec ción Pri me ra Zona
Cen tro, Frac cio na mien to Cha pul te pec, Del. Ense na da, BC., CP. 
22800
646 1782753
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/48

Guadalajara, Jalisco
Fran cis co Ja vier Gam boa Núm. 98, Esqui na Ló pez Co ti lla,
Ame ri ca na, Del. Gua da la ja ra, Jal., CP. 44150
333 616 6909
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/46

Guanajuato, Guanajuato
Pa seo de la Pre sa de la Olla Núm. 60, Col. Cen tro, Del
Gua na jua to, Gto., CP. 36000
473 731 0112
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/25

Hermosillo, Sonora
Pres bí te ro Pe dro Vi lle gas Ra mí rez Núm. 26 (Antes Calz.
No walk), Col. Casa Blan ca, Del Her mo si llo, Son., CP. 83079
662 213 3010
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/47

La Paz, Baja California Sur
Hé roes de Inde pen den cia Núm. 280, Col Cen tro, Del. La Paz,
BCS., CP. 23000
612 123 0347
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/41

León, Guanajuato
Chia pas Núm. 309, Col. Be lla vis ta, Del. León, Gto., CP. 37360
477 713 7838
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/26

Matamoros, Tamaulipas
Aba so lo Núms. 201 y 203 Esqui na Ca lle 2, Col. Cen tro, Del.
Ma ta mo ros, Tamps., CP. 87300
868 812 5390
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/28

Mazatlán, Sinaloa
Ma ria no Esco be do Núm. 610, Col. Cen tro, Del. Ma zat lán, Sin.,
CP. 82000
669 981 3147
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/36

Mérida, Yucatán
Ca lle 59 Núm. 458, Col. Cen tro, Del. Mé ri da, Yuc., CP. 97000
999 924 0200
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/5

Mexicali, Baja California
Av. Pio ne ros Núm. 1242, Col. Cen tro Cí vi co, Del. Me xi ca li, BC.,
CP. 21000
686 558 7993
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/50

Monterrey, Nuevo León
Za ra go za Núm. 244 Nor te, Esqui na Espi no za, Col. Cen tro, Del.
Mon te rrey, N.L., CP. 64000
818 342 3293
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/30

Morelia, Michoacán
Av. Mo re los Sur Núm. 193, Esqui na Anto nio Alza te, Col. Cen tro, 
Del. Mo re lia, Mich., CP. 58000
443 312 2467
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/20
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Nuevo Laredo, Tamaulipas
Ve ra cruz Núm. 3838, Col. Jar dín, Del. Nue vo La re do, Tamps.,
CP. 88260
867 715 2876
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/29

Oaxaca, Oaxaca
J. P. Gar cía Núm. 100, Col. Cen tro, Del. Oa xa ca, Oax., CP.
68000
951 514 2640
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/11

Pachuca, Hidalgo
Mo re los Núm. 720, Col. Cen tro, Del. Pa chu ca, Hgo., CP. 42000
771 715 1841
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/17

Puebla, Puebla
Cal za da de los Fuer tes No. 24, Col. Rin cón del Bos que, Del.
Pue bla, Pue., CP. 72290
222 213 0501
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/14

Querétaro, Querétaro
Allen de Nor te Núm. 1, Co lo nia Cen tro His tó ri co, Que ré ta ro,
Que ré ta ro, CP. 76000. Te lé fo no: S/N
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/19

Saltillo, Coahuila
Pri mo de Ver dad Núm 501, Col. Be lla vis ta, Del. Sal ti llo, Coah.,
CP. 25060
(844) 481 7369
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/31

San Luis Potosí, San Luis Potosí
Ve nus tia no Ca rran za Núm. 1830, Col. Del Va lle, Del. San Luis
Po to sí, SLP., CP. 78200
444 812 2222
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/23

Tapachula, Chiapas
Quien cea va Av. Nor te Núm. 11, Col. Cen tro, Del. Ta pa chu la,
Chis., CP. 30700
(962) 626 5253
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/51

Tepic, Nayarit
Du ran go Núm 42 Sur, Col. Cen tro, Del. Te pic, Nay., CP. 63000
311 216 1774
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/34

Tijuana, Baja California
Pa seo de los Hé roes Núm. 9351, Col. Zona Río, Del. Ti jua na,
BC., CP. 22320
664 200 2264
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/40

Tlaxcala, Tlaxcala
Xi co ten catl Núm. 16, Col. Cen tro, Del. Tlax ca la, Tlax., CP.
90000
246 462 0011
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/15

Toluca, Estado de México
Av. Hi dal go Orien te Núm. 1204.B Esqui na Lean dro Va lle, Col.
Re for ma Fe rro ca rril Na cio nal, Del. To lu ca, Edo. de Méx., CP.
50070
722 213 4700
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/18

Uruapan, Michoacán
Isaac Arria ga Núm 144, Frac cio na mien to Quin ta Hur ta do, Del.
Urua pan, Mich., CP.600030
4113 1000
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/21

Veracruz, Veracruz
Empa ram Núm. 305, Col. Cen tro, Del. Ve ra cruz, Ver., CP.
91700
229 155 6500
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/13
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Villahermosa, Tabasco
Plu tar co Elías Ca lles Núm. 146, Col. Je sús Gar cía, Del.
Vi llaher mo sa, Tab., CP. 86040
993 315 4544
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/9

Xalapa, Veracruz
Lá za ro Cár de nas Núm. 430, Col, Inde pen den cia, Del. Xa la pa,
Ver., CP. 91016 229
155 3500
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/42

Zacatecas, Zacatecas
Ge na ro Co di na Núm. 613, Col. Cen tro His tó ri co, Del.
Za ca te cas, Zac., CP. 98000 
492 922 9856
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/33

Torreón, Coahuila
Av. Va len tín Gó mez Fa rías Núm. 997 Orien te, Col. Cen tro, Del.
To rreón, Coah., CP. 27000
01(871) 7 22 82 49
http://www.si tios.scjn.gob.mx/ca sas cul tu ra/con tac to/32
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Guía Me to do ló gi ca para la
pre sen ta ción de ori gi na les
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