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El presente tutorial  explica  paso a paso el proceso para poder crear una cuenta de una 

organización empleadora (término con que se designa a Empresas Privadas, Instituciones públicas, 

Organizaciones no lucrativas, Asociaciones, etc. que ofrecen empleos). 

 

1.- Ingresar a: www.uv.mx/bolsadetrabajo 

 

2.- Ubicar en la parte izquierda de la pantalla el botón “Crear cuenta de Org. Empleadora” 
 

 
 

 

3.- Clic sobre el vínculo para crear cuenta de organización empleadora 

 

http://www.uv.mx/bolsadetrabajo
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4.- Selecciona del catalogo el país dónde se encuentra la organización empleadora 

  
 

5.- Escribe el RFC de la organización empleadora. Si es persona moral su RFC debe ser de 12 

caracteres y si es persona física debe ser de 13.  

 
 

6.- Haz clic sobre el botón que dice “ Buscar org. Empleadora”, esta búsqueda sirve para saber si 
los datos de la organización empleadora que quieres registrar ya existe y no tengas que volver a 

capturar los datos nuevamente. Una organización empleadora puede tener uno o varios contactos 

(personas representantes) y cada contacto puede controlar y administrar sus vacantes. Esta 

funcionalidad es muy útil para organizaciones empleadoras con varias sucursales u oficinas en 

ciudades distintas.  
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7.- Si la información de la organización empleadora no se encuentra, los campos de captura se 

habilitan para poder escribir la información en ellos. Hay que llenar todos los datos. 
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8.- Se recomienda verificar que el email sea válido y se encuentre escrito correctamente. Después 

de llenar todos los datos, dar clic sobre el botón “crear cuenta” 
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9.- El sistema mandará un mensaje donde informa que la cuenta ha sido creada, pero para poder 

tener acceso al sistema debe pasar por una validación de la administración de la Bolsa de Trabajo 

UV. Una vez validada su organización empleadora el sistema automaticamente enviará un email 

informándole que ya puede ingresar con su nombre de usuario (dirección de email) y la contraseña 

que eligió. 

 

 
 

 

10.- Finalmente puede ingresar nuevamente a: www.uv.mx/bolsadetrabajo 

 

 

11.- Seleccionar el tipo de usuario “Organización Empleadora”, teclea el email y la contraseña. 

Luego haz clic en el botón “Entrar” 
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