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El presente tutorial explica paso a paso el proceso para poder crear una cuenta de una
organizacion empleadora (término con que se designa a Empresas Privadas, Instituciones publicas,
Organizaciones no lucrativas, Asociaciones, etc. que ofrecen empleos).

|.- Ingresar a: www.uv.mx/bolsadetrabajo

2.- Ubicar en la parte izquierda de la pantalla el boton “Crear cuenta de Org. Empleadora”
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© Bolsa de Trabajo UV
Bolsa de Trabajo UV

Bolsa de Trabajo Uv una
herramienta tecnoldgica que la
Universidad Weracruzana pone a
disposicidn exclusiva de los
universitarios Uy (egresados,

-
estudiantes y trabajadores de la Uv)y
de las organizaciones empleadoras... e c

.........t.... www.uv.mx/bolsadetrabajo u v

;Que es Bolsa de Trabajo UW?

BolsadeTrabajo
+ UV@

Ingresar al sistema

Tipo de uauario | -Sélecclons- v

vaario
Contaceha
Campue Xalapa v ]

(Problemas para ingresar? Twitter Bolsa de Trabajo UV Centro de atencidn a usuarios

3.- Clic sobre el vinculo para crear cuenta de organizacion empleadora

Bolsa de Trabajo UV

Crear cuenta de Organizacion Empleadora

CLIC AQUI PARA CREAR UNA CUENTA DE ORGANIZACION EMPLEADORA /

IMPORTANTE: Una vez creada su cuenta, es necesario esperar la validacion de la administracion de Bolsa de Trabajo UW, después de ser validada
su informacion se enviara un email a la direccion de corren electronico que registrd en el farmulario informanda que va puede ingresar al sistema. Si
tiene problemas o dudas sobre el registro de empleadores escriba por favor a bolsadetrabajo@uv. mx
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4.- Selecciona del catalogo el pais donde se encuentra la organizacion empleadora

Crear cuenta de organizacion empleadora

Informacion general

—

Pais Elija

5.- Escribe el RFC de la organizacion empleadora. Si es persona moral su RFC debe ser de 12
caracteres y si es persona fisica debe ser de 3.

Crear cuenta de organizacion empleadora

Informacién general

Pais | México ~

RFC [5AJ800230U54 ?’r

Zies perzona meral =u RFC debe ser de 12 caracteres v =i e2 perzona fizica debe serde 12

Buscar org. empleadora

6.- Haz clic sobre el botén que dice “ Buscar org. Empleadora”, esta busqueda sirve para saber si
los datos de la organizacion empleadora que quieres registrar ya existe y no tengas que volver a
capturar los datos nuevamente. Una organizacion empleadora puede tener uno o varios contactos
(personas representantes) y cada contacto puede controlar y administrar sus vacantes. Esta

funcionalidad es muy util para organizaciones empleadoras con varias sucursales u oficinas en
ciudades distintas.

Crear cuenta de organizacion empleadora

Informacion general

Pais [ México v

RFC 13AJ8009230US4
Zi ez perzona moral =u RFC debe zer de 12 caracteres v =i 22 peraona fizica debe zerde 12

Buscar org. empleadora
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7.- Si la informacion de la organizacion empleadora no se encuentra, los campos de captura se
habilitan para poder escribir la informacion en ellos. Hay que llenar todos los datos.

[ T
Zie=z perzona moral 2u RFC debe =er de 12 caracteres v =i ez perzona fizica debe zer de 12

La empresa no esta registrada

Mombre de la arganizacidn | |

empleadora
Estado |Elija ]
Sector de |a arganizacidn |EIija v|
empleadora
Ambito que abarca |Elija v

Informacién del contacto

Mombre(s) | |

Apellido paterno | |

Apellido materno | |

Puesto en la oroanizacian | |

Teléfono |:|| et |

Informacién para la cuenta

Email | |

Aszegurese que su e-mail s valido, porgue ahi recibira la confirmacion de la creacion de su cuenta

Escribir contrasefia | |

Confirmar contraseria | |

v ees? LA

Escriba los caracteres |

Crear cuenta
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8.- Se recomienda verificar que el email sea valido y se encuentre escrito correctamente. Después
de llenar todos los datos, dar clic sobre el botén “crear cuenta”

Si 83 parsona mord! su RFC dabe sar de 12 CArACieras v 51 &8 perscns T8Ca debe sarde 12

La empresa ya esta registrada, puede crear otra cuenta de contacto.

Nombre de 12 organizacion
empléadora

Estado

Sector de 13 organizacion
empleadora

Ambito que abarca

Informacién del contacto

Nombre(s)

Apellido patemo

Apellido matemo

Puesto en la organizacion

Teléfono

Informacion para la cuenta

Emaal

Escribir contrasena

' L ‘-'.‘.":-" A=
EScriba 108 caracteres
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9.- El sistema mandara un mensaje donde informa que la cuenta ha sido creada, pero para poder
tener acceso al sistema debe pasar por una validacion de la administracion de la Bolsa de Trabajo
UV. Una vez validada su organizacion empleadora el sistema automaticamente enviara un email
informandole que ya puede ingresar con su nombre de usuario (direcciéon de email) y la contrasena
que eligio.

Mensaje de pagina web f5__<|

L] } La cuenta ha sido creada, en la brevedad recibira un correo de que su cuenta ha sido activada v podra entrar al portal Bolsa de Trabaijo.
*

- Aceptar |

10.- Finalmente puede ingresar nuevamente a: www.uv.mx/bolsadetrabajo

I'l.- Seleccionar el tipo de usuario “Organizacion Empleadora”, teclea el email y la contrasena.
Luego haz clic en el boton “Entrar”

Ingresar al sistema

Tipo de usuario |0rganizaci6n Empleadora

Email empleador@gmail.com

Contrasefia  |seeess |

BolsageTrabajo
ov©O

Coordinacion Bolsa de Trabajo UV
Universidad Veracruzana

Edificio "C" de Rectoria 3er Piso

Lomas del Estadio s/n C.P. 91000

Tel (228) 842 17 00 ext. 11138

Xalapa, Veracruz, México
http://www.uv.mx/bolsadetrabajo

Actualizacion 5/diciembre/2013

«


http://www.uv.mx/bolsadetrabajo
http://www.uv.mx/bolsadetrabajo

