Listado de Aprendizajes Esperados _______________________________________________________
1. [bookmark: _GoBack]Dispositivos digitales
1.1. Utiliza las funciones básicas de una tableta o Smartphone
1.2. Se conecta a Internet
1.3. Utiliza un multifuncional
1.4. Utiliza una impresora
1.5. Reconoce el momento adecuado para utilizar los dispositivos en la clase y racionalizar su uso.
2. Archivos 
2.1. Identifica y manipula archivos propios de paquetes de oficina como Microsoft Office o Libre Office
2.2. Identifica rutas y comandos necesarios para copiar, pegar, borrar, renombrar, buscar, comprimir, y convertir archivos almacenados en la nube o en el disco duro de una computadora
2.3. Explora e identifica los atributos (tamaño, fecha de creación, tipo, por mencionar algunos) de los archivos para elegir la estrategia de manipulación adecuada. 
2.4. Administra las propiedades de seguridad de los archivos para bloquear, desbloquear, asignar permisos especiales a documentos, principalmente de texto.
2.5. Crea y edita carpetas, subcarpetas o etiquetas para ordenar y clasificar los archivos de acuerdo con el nombre, el año escolar, los grupos, los turnos, las actividades, las planeaciones y los documentos personales.
3. Programas y fuentes de información especializadas	 
3.1. Utiliza navegadores de Internet como Mozilla, Chrome u otros
3.2. Utiliza buscadores como Google y Google académico
3.3. Realiza búsquedas en enciclopedias en línea como Wikipedia
3.4. Utiliza servicios en la nube como Dropbox, OneDrive, Google Drive o iCloud Drive para almacenar información.
3.5. Reproduce y busca multimedios en servidores como iTunes o Youtube
4. Texto
4.1. Utiliza el procesador de palabras para realizar esquemas u otros recursos didácticos para la clase. 
4.2. Establece estándares para la creación de documentos: insertar título, subtítulo, pie de página, número, encabezado, vínculos a textos para hacer compendios, insertar texto, insertar imágenes, modificar márgenes, alinear el texto, insertar viñetas, enumerar, por mencionar algunos.
4.3. Edita el formato de texto en tablas y figuras para realizar planeaciones, actas de consejo técnico escolar, formatos 
4.4. Utiliza un administrador de presentaciones para realizar esquemas u otros recursos didácticos para la clase. 
4.5. Crea diapositivas, insertar hipervínculos, animaciones y transiciones.
5. Datos
5.1. Conoce las funciones básicas de las hojas de cálculo como Excel y Numbers.
5.2. Introduce datos a una hoja de cálculo y hacer cálculos con fórmulas básicas como sumas, promedio o media aritmética.
5.3. Hace listas de asistencia y calificaciones y ordenar los datos de forma alfabética o numérica
5.4. Genera gráficas, especialmente las de pastel y barras
5.5. Elabora tablas comparativas con formato y prepararlas para impresión
6. Multimedia
6.1. Reconoce el hardware para la producción multimedia
6.2. Conoce, identifica, reproduce, produce e incorpora diversos medios o su integración llamado multimedia.
6.3. Graba un audio con el teléfono inteligente o la computadora
6.4. Toma una fotografía con el teléfono inteligente
6.5. Graba un video de una sola toma 
7. Comunicación 
7.1. Usa correo electrónico para comunicar información textual.
7.2. Usa correo electrónico para compartir y transmitir información con documentos adjuntos.
7.3. Usa mensajeros instantáneos como Whatsapp para crear grupos de información
7.4. Usa videollamadas para establecer comunicación con otras personas
7.5. Protege la integridad de los niños, así como de los papás y docentes, a través de un reglamento de convivencia en entornos digitales.
8. Colaboración y Socialización
8.1. Usa redes sociales como Facebook para comunicar, compartir y transmitir información
8.2. Reconoce las opciones de configuración de la privacidad y seguridad de la información en una red social como Facebook
8.3. Participa en grupos de trabajo en una red social como Facebook
8.4. Utiliza Google Drive como unidad de almacenamiento compartido
8.5. Utiliza Google Docs para elaborar documentos de Texto colaborativos
9. Ciudadanía Digital
9.1. Respeta la escritura formal, tomando en cuenta al destinatario y el canal del que se hace uso.
9.2. Favorece una cultura en la que la comunicación oral y escrita sean adecuadas, independientemente del medio en el que se interactúe, sea con estudiantes, colegas o padres de familia.
9.3. Conoce la regulación de prácticas digitales mediante leyes, convenciones y actitudes socialmente aceptadas.
9.4. Establece límites en la utilización de dispositivos móviles y redes sociales dentro y fuera de la escuela.
9.5. Reconoce las implicaciones de las tecnologías en la problemática de acoso escolar 
10. Literacidad Digital
10.1. Utiliza buscadores como Google para encontrar información en apoyo a sus clases 
10.2. Utiliza buscadores académicos como Google para encontrar información especializada en apoyo a sus clases 
10.3.  Determina los criterios mínimos para distinguir información confiable en la Red. Para asegurar lo anterior, sugerir el uso de páginas de universidades públicas como la UNAM y la UV, bibliotecas virtuales, y páginas de gobierno, como la de la SEP y SEV
10.4. Determina los lineamientos para dar créditos a los autores de imágenes, videos o sonidos utilizados en una presentación, así como las formas más comunes de citar un libro, un capítulo o un artículo científico
10.5. Regula el uso de redes sociales en el aula y, en caso de utilizarlas como recurso de clase, contar con el consentimiento de los padres.

Fuente: Ramírez Martinell, A., & Casillas, M. A. (Coords.) (2017). Saberes digitales de los docentes de educación básica. Una propuesta para la discusión desde Veracruz. Veracruz: Secretaría de Educación de Veracruz.  
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