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SECRETARIA ACADEMICA
Direccién General del Area Académica Biologico-Agropecuaria
Facultad de Biologia-Xalapa

AVISO
PLAZA VACANTETEMPORAL

Con fundamento en el articulo 70 del Estaruto de Personal Académico de la Universidad Veracruzana y el
Dictamen de Programacién Académica emitido por la Direccion General del Area Académica DE Ciencias
Biologicas y Agropecuaria, la Direccion de la Facultad de Biologia convoca a su personal académico y adscrito ¢
interesado a participar para ocupar la plaza vacante temporal como Téenico Académico para ¢l periodo escolar

FERRERO-JULIO 2017, de conformidad con las reglas que se detallan en el presente Aviso.

A) DATOS DELA PLAZA

REGION: Xalapa
CAMPUS: Xalapa
AREA: Biologico-Agropecuaria

PROGRAMA EDUCATIVO: Biologia
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)

Técnicn Academicn

Centno de Computo

16504

1:3-21

3-21

1321

3-21

13-21

LP.P.

PERFIL ACADEMICO (PA): Bidlogo o profesional del drea de informética, preferentemente con posgrado
v contar con los siguientes conocimientos:

-

Conocer y manejar con eficiencia las modalidades de educacién a distancia.

Conocimicnto general de las principales luentes de software y hardware, relacionado con las ciencias
biologicas, comerciales o libres que permitan su distribucion y uso cn la facultad por alummnos y docentes
en kis matcrias peruinentes.
Conocimiento del sistema y configuracion de Windows y otros sistemas como Linux y Obx.
Conocimicnto sobre configuracion del Internet y laintrancten la U.V.
Conocimicnto y aplicacién de manejadores de bases de datos.
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B) REQUISITOS Y DOCUMENTACIONNECESARIA

1.

Lo 1

2 Ul

T

8.
9

10.
11.
12.
13.

Cumplir con el perfil académico-profesional scfialado para la Plaza cn la que soliciie su
participacion;

Solicitud de participacion dirigido al Director de la Entidad académica, indicando participar;
Cuurricnlum Vitee con documentos probatorios que incluyan constancias que acrediten,
experiencia laboral, experiencia docente, asi como formacion y acualizacion profesional o
pedaghgica, todas en los (ltimos 5 anos;

Titulo profesional de heenciatura;

Cédula profesional de licenciatura expedida por la Direccion Ceneral de Profesiones de la SEP
Timlo o documento que acredite el posgrado (en caso de que el posgrado sca parte del perfil
requerido);

Cédula profesional del posgrado expedida por la direccidn General de Profesiones del a SEP; (en
caso de que ¢l posgrado sea parte del perfil requerido);

Acta de nacimiento;

Comprobante de domicilio (actualizado);

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP):

Identificacion: Credencial de elector o documento mugratorio;

Ultimo talon de cheque, y

Una fotografia tamaio infantil.

Todos los documentos seiialados en los numerales del 3 al 12 serdn presentados en la Dircccién de la Entidad
Académica en original para su cotejo, agregando fotocopia y copia en formato electronico PDF (CD) de los
mismos. En caso de que dicha informacion ya haya sido entregada satisfactoriamente en formato clectronico PDF
durante el semestre Agosto 2016-Enero 2017, no scrid necesaria volverla a entregar salvo que el académico deba
adicionarla o actualizarla. Lo anterior, deberd ser validado por el Director de la Entidad Académica.

C) CRITERIOS GENERALLS

1.- Los integrantes del Consejo Técnico y Autoridades Unipersonales que participan ¢n dicho drgano colegiado,
deberin observar lo establecido cn los articulos 307 y 336, fraccion VI, VI y XXV y XXVI del Estatuto General
de la Universidad, que a la letra schalan:

“ Articulo 307, Los miembros del Consejo Téenico deberin excusarse de intervenir en coalquier forma en b atencion,
tramitacian, resolucion cuando sean pante del asunto @ tratar o en los que tenga infcrés personal, fumiliar o de negocios,
incluyendo aquéllos de los que pueda resultar algin beneficio para £, su comuge o paricnies consanguincos hasta cl
cuarto grado o por afinidad o para terceros con Jos que wenga relaciones profesionales. laborales o de negocios, o para
socins o socicdares de las que ki antoridad o funcionario o les personas antes referidas formen o hayan formado partc.
Cuando se presenie alguna de las hipdiesis descritas en este anticalo cl integrame del Conscjo Téenico deberi excusarse
de participar en la discusidn y resolucion del caso, quedando constancia en el acta respectiva. Il no excusarse serd causa
de responsabilicad.
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Fin el caso de las antoridades personales y funcionarios que formen parte del Conscjo Técnico de una entidad académica
deberan observar lo cstablecido en las fracciones XXV y XXV del anticolo 336 de esie Fstauto.

Anticulo 336, Ademds de las aribuciones establecidas en la Ley Orginica, Fstanos y Reglamentos respectivos, ks
antoridades unipersonales, funcionarios ¥ 1oda persona que desempedte un empleo, cargo o comision con atribuciones de
mando o manejen o apliquen recurses economicos de la Universidad Verseruzana tendrin las obligaciones siguicntes:

V1. Fxcnsarse de intervenir en cualquicr forma en la stencion, tramitacion o resolucion de asuntos oo los que tenga interds
personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllos de los que pueda resultar algin beneficio para €l su conyuge o
parienies consanguineos hasta cl cuarto grado o por afinidad o para tereeros con los que tenga relacioncs profesionales,
laborales o de negocios, o para socios o socicdades de ks que la antoridmd o funcionario o las personas antes referidas
formen o hayan formado paric,

VI Informar por escrito al inmediato superior y en su caso al superior jerirquico, sobre la atencion, mimite o resolucitn
de los asuntos a que hace referencia la fraccién amerior y que sean de su conocimicnto; ¥ obseTvar sus insirucciones por
cscrito sobre su atcneion, rramitacion ¥ resolucion, cuando la autoridad o fuacionario no pucda abstenerse de imervenir
en cllos;

XXV.- Absicnerse de participar en los procesos de examen de oposiciin, para ocupar una plaza de personal académico
vacante o de nueva creacion. en la entidad académica donde ocupen un cargo o funcion dircctiva, pudicndo hacerlo en una
enticad académica distinta a la que dirige.

XXVI.- Absicacrse de participar ¢ influir, por motive de su encargo. en los procesos de seleecsbn para ocupar una plaza de
personal académico, varante o de nueva crcaciin, en los que teng interés personal, familiar o de negocios, incluyendo
aquéllos de los que pueda resultar algin beneficio pars €, su conyuge o parientes consanguincos o por afinidad hasia cl
cuarto grado, o parientes civiles, o para terceros con Jos que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o
para socios o socicdades de las que el rabajador universitario, o las personis antes referitdas formen o hayan formado

partc.

9.- Para la designacion correspondiente se considerarin como referentes de evaluacion, la formacién y
actualizacion académica, los antecedentes de desempeiio académico, asi como la experiencia profesional en el
perfil convocado.

3.- La fecha de contratacion del docente por asignatura interino designado, se realizard a partir del dia de la
publicacién de los resultados, siempre y cuando se hayan entregado a la Direccidn de Personal todos los
documentos establecidos en el presente AVISO.

D) DESARROLLO DEL PROCESO :

Publicado el AVISO ¢n ¢l portal web de la entidad (convocatoria de plazas) y en su mablero de avisos
correspondiente, mismo que conticne ¢l perfil correspondiente, los interesados en participar en la designacitn
de dicha plaza vacante temporal, deberin entregar todos los documentos mencionados en los requisitos de
participacién el 1 de Febrero del presente aiio en horario de 09:00 a 14:00 y de 18:00 2 20:00 y el dia 2 de
Febrero en horario de 09:00 a 14:00 horas en la entidad académica correspondiente.
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Entregados y validados los documentos de requisitos de participacion por los interesados, se deberd convocar
en tiempo vy forma a sesion de Consejo Técnico, misma que se efectuard el dia 2 de Febrero de 2017 a las
17:00 horas.

Finalizada la sesién de Conscjo Técenico se levantard inmediatamente el Acta pormenorizada de los asuntos
tratados y de los acuerdos adoptades por dicho érgano colegiado, v que contendrd de manera enunciativa més no
limitativa, los eriterios empleados v la argumentacion sobre la designacion.

Dicha Acta, deberi ser autentificada con la firma del Director de la entidad académica y de todos los integrantes
del Conscjo Téenico,

El Acta del Consejo Téenico que contiene el o los acuerdos previos sobre la designacidon se enviard un dia hdbil
posterior a la fecha de celebracion de la sesion a la Direccién que corresponda con un oficio a través del cual se
solicitard la determinacion sobre la designacion, incluyendo copia del AVISO, solicitudes de los participantes y
los documentos que integran los requisitos de participacion en formato elecudnico PDF de 1odos los

participantes,

Fs responsabilidad de la Direccion General del Area Académica de Ciencias Biolégicas v Agropecuarias, previo
andlisis y revision de los expedientes de designacion, emitir el dia hibil siguiente de recibida la informacién, la
resolucion (notificacion) que proceda, remitiéndola a la entidad académica para su publicacién en el porial WEB
institucional y cn ¢l tablero de avisos de la entidad académica. Dicha resolucion serd inapelable.

La falta de alguno de los requisitos v documentos para participar que se enlistan en el formato de AVISO DE
PLAZA VACANTE TEMPORAL, invalidard la propuesta de asignacion de Consejo Técnico.

Cualquicr asunto no previsto en el presente AVISO o que constituya una necesidad de interpretacion para su
aplicacién lo resolvera la Secretaria Académica o la Secretaria de Administracion y Finanzas, segin los dmbitos
de competencia de cada una de estas instancias.

“Lis de Veracruz: Aree, Ciencia, Fuz”
Xalapa-Equez. Ver., a 1 de Febrero de 2017

!

DRA. CLE ARRERA BERNAL
Directora
[Facultad de Biologia-Xalapa



