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¢, Qué es Zoom?

Zomm es una plataforma de video y audio conferencia online para empresas, profesionales
y colectivos que necesitan mantener reuniones sin que la distancia sea un impedimento
para ello. Zoom funciona directamente desde el navegador pero también cuenta con app
para iPhone/iPad, app Android, complemento de Outlook y extensiones para navegador.

Ademas de su principal funcion de videoconferencias, esta plataforma también integra un
chat clasico y hasta una pizarra virtual en la que se pueden realizar esbozos,
presentaciones o anotaciones de forma colectiva.

Caracteristicas de Zoom

» Plataforma totalmente online

= Permite videoconferencias individuales y colectivas.

= La modalidad gratuita admite hasta un maximo de 50 participantes.

= Chat clasico para la comunicacién por texto de los participantes.

» Pizarra virtual para hacer presentaciones online en tiempo real.

= La modalidad gratuita establece un tiempo méaximo de 40 minutos para la duracién de
las conferencias.

= Comunicaciones seguras mediante cifrado.

*= Una solucién para realizar webinars.
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Inicio de sesidén

1. Ingresar desde el navegador preferido a la pagina de zoom, en la cual se
podra usar desde el mismo navegador o también se podra descargar para
tenerlo en el ordenador

Gmail Imdgenes =32 |

Google
Ingresando

zoom videoconferencia desde Google

Buscar con Google Me siento con suerte

2. Seleccionar la opcién de Zoom, para registrarse y realizar la descarga

GO gle zoom videoconferencia Q

Q Todes 2] Videos (=) Imagenes [ Noticias @ Maps i Mas Preferencias Herramientas

Cerca de 230,000 resultados (0.51 segundos)

2 e5-e5> feature ~

Pantalla oficial de |ones de zoom - zoom

jes de Zoom y Chat. Videoconferencias para empresas con mensajeria en tiempo real

ZOO m Bmbio de contenido.

s de servicio - Solicite una demostracion - Mensajeria grupal

Zoom.us > es-es > freesignup v

Registro gratuito: Zoom

jSus videoconferencias deberian ser genialesl REGISTRESE, ES GRATUITA Zoom recibe
calificaciones superiores en el informe de capacidades criticas de .

Preguntas relacionadas

¢ Cuadl es la aplicacion de zoom? v
¢ Qué es la videoconferencia zoom? v
¢ Como hacer una conferencia en Zoom? v
¢ Qué es zoom para reuniones? v
Comentarios

hitpsi//zoom.usfes-es/freesignup.htm
viuouS

S IEmm - —_—
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Zoom 1.888.799.9666  :Yatiene una cuenta? INGRESAR

d

— iSus videoconferencias deberian ser
Pantalla oficial de geniales!

Zoom ‘ b Sseavd/ .
o ﬂr introduzca tu correo electrénico del trabajo REGISTRESE, ES GRATUITA

Zoom recibe calificaciopeSSUPEHores e elinformede capacidades criticas de Gartner

@ Al utilizar este sitio, esta de acuerdo con el uso que hacemos de las cookies. ;Quiere saber més?

3. Dar clic en el recuadro blanco y agregar el correo electronico con el que se
creara la cuenta. Posteriormente dar clic en “Registrarse, es gratuito”

zoom 1.888.799.9666  Yatiene una cuenta? INGRESAR

Agregar el correo iSus videoconferencias deberian ser
electronico ,‘ geniaies!

?{ « 1@gmail.com RE( [STRESE, ES GRATUITA
=

Zoom recibe caliﬁc@ capacii 1des criticas de Gartner

"7nnm ha farcilitadn conectar todac nuestrac tihicacione< v entrenar niestro
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4. A continuacion, aparecera un recuadro, en el cual tendra que dar clic en
“Confirmar” para confirmar el correo electrénico.

200Mm 1.888.799.9666  :Ya tiene una cuenta? INGRESAR

iBienvenido! Confirme su e-mail debajo para comenzar.

@gmail.com

freg rarme, acepto la Politica de privacfllad y los Términos del servicio.
H : Zoom is protected by reCAPTCHA and the Privacy Policy
Clic en confirmar

5. Ingresar al correo y abrir el correo electrénico que Zoom envia. Dar clic en
“Activar cuenta”

= M Gmail Q. Buscar correo -
l' < o 0 8 o ¢ B » 1de1d < >
o Active su cuenta de Zoom Recibidos x
* Zoom <no-reply@zoom.us> 16:00 (hace 37 minutos) ¥
[ . .
> Clic en “Activar
.. Cuenta” )m Ingresar
°
-

Hola ejemplocuhm01@gmail.com

citaciones por re

Para a r su cuenta, fuise el botdn abajo para verificar su direccion g e-mail

https:/lus0dweb.zoom.us/activate?code=TdCfhnXgNOwfmZ_jb6_LbZ6_bv6abuFV56h6iXJ

Si el boton superior no

No

n
Inicia‘ r7dc.BQgAAAFWEoK1BQANQAXZWpIbXBsb2N1aG0wMUBnbWFpbC5jb20BAGQAABZoQ

Us5dU14QIJVMnZHR1hSaFdLLVpnAAAAAAAAAAARTr=freesignup

Si necesita informacién adicional, visite nuestro Centro de soporte.

jQue tenga un buen Zoom!
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6. Automaticamente se redirige a la pagina de Zoom, en la cual tendra que
agregar los datos personales de la cuenta como el nombre completo,

agregar una contrasena, asi como su

confirmacién. Tendra que elegir una

contrasefa que tenga las caracteristicas sefialadas, mostradas en la

siguiente imagen. Y clic en confirmar.

REQUESTADEMO  1888799.9666 RECURSOS v  SOPORTE

ENTRAR A UNA REUNION

Zzoom

SOLUCIONES ~

Ingresar datos
personales

Clic en confirmar

De~IETRESE, ES GRATUITA

Hola, ejemplocuhmO1@gmail.com.Su cuenta se ha creado satisfictoriamente. Indique

su nombre y cree una contrasefia para continuar.

EJEMPLO

CUENTA

La contrasefia debe:

o Tener al menos 8 caracteres
« Tener al menos 1 letra (a, b, ...

¢ Tener al menos 1 namero (1, 2, 3..)

o Incluye caracteres tanto en mayiiscula como en miniscula
La contrasefia NO debe:

* Contiene inicamente un caracter (11111111 o aaaaaaaa)

* Contiene unicamente caracteres consecutivos (12345678 o

bedefgh)

Se abrird una péagina en la cual, si lo desea, puede agregar los correos de

personas para poderlos invitar a Zoom. Agregar los correos, y seleccionara
el captcha de “No soy un robot” como medio de seguridad y finalmente en
“Invitar” . Si no desea hacer este paso, dar clic en “Omitir paso”

PROGRAMAR UNA REUNIGN ENTRAR A UNA REUNION

No use Zoom solo.

nombre@dominio.com

nombre@dominio.com

nombre@dominio.com

Dar clic
finalizar

al No soy un robot

reCAPTC
Privasided - Candisia

SER ANFITRION DE UNA REUNION +

ilnvite a sus colegas para crear su propia cuenta Zoom gratis hoy! ;Por qué invitar?

Agregar los
correos
electrénicos

Seleccionar en
caso de querer
omitir este paso
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8. Dar clic en “Comenzar ahora”, en el cual al dar clic se podra descargar el
programa al ordenador. Igualmente en la parte baja, se encuentran las
extensiones de acuerdo al ordenador.

REQUESTADEMO  1888799.9666  RECURSOS v  SOPORTE

Zool l . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ SALIR

1 Informacion de cuenta ---- 2 Invitara colegas ---- 3 Reunion de prueba

Inicie su reunioén de prueba.

iExcelente! Ahora es momento de comenzar la reunién.

URL de su reunién personal:

https:/usO4web.zoom.us/j/8785197271

Comenzar reunién ahora /

Dar clic

Ahorre tiempo al sus reuni i desde su
»,  Complemento para Outlook ? Extensién de Chrome
o vicrosoft | Descargar
Descargar

‘ Complemento para Firefox

9. A continuacion, se abrira la pagina de descarga. En la cual depende el
navegador es como se descargara. Al realizarlo, guardarlo en el ordenador
y posteriormente dar clic en ejecutar

Su descarga empezara automaticamente en unos segundos.

Si no, descargue aqui.

Guardar y
ejecutar

7

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. Todos los derechos reservados.
Politicas legales y de privacidad

Qué quieres hacer con Zoom_o4218sofizku_3405c91bebb5b#i61.exe
(75.3 KB)? Ejecutar Guardar ~ Cancelr X

De: usOdlauncher.zoom.us
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10. Instalar solo dando clic. Esperar unos minutos a que se instale el
programa.

) . .
Ool l I SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargaré de manera automatica cuando comience o se una
a su primera reunién Zoom. También se puede descargar de manera manual aqui

) Zoom Installer X

Initialize...

Complemento Zoom para Microsoft Outlook

El complemento Zoom para Outloak instala un botdn en la barra de herramientas de
Microsoft Outlook para permitirle comenzar o programar una reunion con un solo clic.

Descargar Versién 4.8.17303.0117

Afiadir Zoom como complemento para Outlook en la web ‘

11. A continuacion, se abrir4 una pequefia ventana de inicio, en la cual se
tendré que realizar el inicio de sesidn. La primera opcion es para ingresar a
una reunion con la clave y en la segundo para entrar a la cuenta. En esta
ocasion, dar clic en ingresar para abrir la cuenta de usuario.

REQUESTADEMO 18887999666  RECURSOS v SOPORTE

z OOI I . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ SALIR

) Reuniones de ZOOM en la nube - X

200Mm

Dar clic para
Entrar a una reunién Ingl’esal’ a Ia

o

Version: 4.6.7 (18176.0301)
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12. Ingresar a la cuenta con el correo o la contrasefia que ya se habia creado
en los pasos anteriores. Y dar clic en “Ingresar”

@ Reuniones de ZOOM en la nube - X
S|
Ingresar ont
€ ~
g — Ingresar correo y contrasefa
( Contrasefa ——————————————— o /
4 ‘ R Sele do? Ingresar con Google Ed
O mi‘r’is‘ " " f Ingresar con Facebook ess
fific
of Par
I < Regresar Iniciar sesién de manera gratuita
ifi emi

tivate your Powtoon account [ON DESKTOP] - Blast Off! The instant you click on this confirmation lin

Pantalla de inicio

Al abrir la pantalla de inicio, se logran ver las opciones con las que cuenta Zoom como;

1. Empezar. estan incluidas las opciones para crear una reunién propia o para unirse
a otra creada por un usuario adicional, agendar una reunién y compartir la
pantalla. Asi como fecha y hora, ademas de las reuniones que tiene.

© Zoom

Empezar chat Reunlones Contactos

martes, 17 de marzo de 2020
+
No hay reuniones para hoy
Agendar Compartir pantalla

2. Chat. Opcién para seleccionar un contacto y empezar un chat de manera personal

© Zoom

it
& [os)
HE]
8
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3. Reuniones. En esta seccidn estan las préximas reuniones que se tenga asi como
el archivo de las videoconferencias grabadas.

© Zoom -

R (] [ ] @ B

Empezar Chat Reuniones Contactos

c Préximas Grabado ®

Mi ID personal de la reunién (PMI)
878-519-7271 i
" " 878-519-7271
Mi ID personal de la reunién (PMI])
w fa Copiar imvitacion # Editar

Mostrar invitacién a la reunién

3.1 Para editar la proxima reunién, dar clic en “Editar” y posteriormente se
abrird una pantalla, en la cual se puede configurar el video y audio, asi como
opciones avanzadas como habilitarla sala de espera, silencio o si desea grabar la

reunion de manera automatica.

Q2
@ . (]
Empezar Chat Reuniones Contaci
Préximas rabad. 3]
(2 Zoom - ID personal de la reunién X
reunion (PMI)
Ajustes de ID de reunion personal
1D de reunién persenal
76-519-7271 Actualizar a Pro para cambiar # Editar
Contrasefia
Requerir contrasefia de reunién | 12345
Video
Hospedader: () Encendide @) Apagado Participantes: () Encendide ) Apagade
Audic
) Teléfone () Audio dela computadora ) Teléfono y audio de la computadora
Marcar desde  Editar
Opciones avanzadas ~
() Habilitar la sala de espera
Habilitar entrar antes que el hospedador
ilenciar a los participantes al entrar
de m: tomatica en el ordenador local
Guarda
IR

4. Contactos. Se logran apreciar los contactos cuando son agregados, asi como
agregar nuevos

© Zoom - X
Q)] = a Q Buscar (<]
Empezar Chat Reuniones Contactos
Contactos Canales ®
Mis grupes
> Destacado o
» Contactos externos o
> Aplicaciones 0
» Contactos en la nube o

Ver informacién de contacto al hacer dlic en un contacto en el panel izquierdo
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4.1. Para agregar un contacto, dar clic en la marca de mas y en “Afadir
contacto”

© zoom _ .
EmLEzar C\;\at .- -,., . @ Busear @'
Clic para afnadir

I e - — nuevo contacto

Mis grupos
Crear un canal

> Destacado Uniirse 3 un canal o

> Contactos externas Afiadir una app 0

> aplicaciones o

> Contactos en la nube o

Ver informacién de contacto al hacer dlic en un contacto en el panel izquierdo

4.2. Agregar el correo electrénico de la persona y seleccionar en “Afadir
contacto”

2 Afadir un contacto X

Adadir un contacto
N Al finalizar dar

( ~ »gmail.com .
N BN clic
fP

n un contacto en el panel izquierdo.

4.3. Al finalizar se enviara la invitacién a la persona agregada

R = © 2]
Empezar Chat Reuniones Contactos
®
0
1
2 Afadir un contacto x

Se ha enviado una invitacion a
gmail.com l

Ver Tformacon de Contacto aThager theen un contacto en el panel izquierdo.
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Empezar videoconferencia
1. Para empezar una reunidn, ir a la pagina principal y dar clic en “Nueva reunién”.
En la cual abrird una pantalla en la cual se empieza la videoconferencia.

Empezar Chat Reuniones

Dar clic para empezar
una reunion

Nueva reunién Unirse

"

Agendar Compartir pantalla

2. Aliniciar, se tendra que configurar el audio y video de la videoconferencia. De
acuerdo al a si se escucha el audio mostrado en la pagina, seleccionar si se

escucha o no, ademas de configurar el altavoz ( ya sea del mismo ordenador o
uno externo)

T3 Cambiara pantalla completa

¢Escucha un tono de llamada?
. - Editar segln se
escuche
Altavoces (Realtek High Definition A..

| invitar participantes

IO ~ & as’ D - ® @ o

Entraralaudio  Detener video

Invitar Participantes  Compartir pantalla Chatear Grabar  Reacciones

3. Posteriormente haré que se escuche, para revisar la calidad del audio. En caso de
que hable y se escuche bien, dar clic en si. Asi mismo se podra seleccionar el

13
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micréfono, que sera predeterminado el del ordenador, 0 en otro caso, se podra
agregar uno externo.

T3 Cambiara pantalla completa

¢Escucha un tono de llamada?

Editar las opciones del
microfono

S No

Altavoces (Realtek High Definition A.

 invitar participantes

IO ~ ar s D - ® @ o

Entraralaudio  Detener video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar  Reacciones

4. Al finalizar, saldra un mensaje de confirmacién de que la entrada y salida del audio
es correcto.

& |D de participante de Zoom: 28 ID de la reunién: 765-004-326

El altavoz y el micréfono parecen estar bien

Altavoz:  Altavoces (Realtek High Definition Audio)

Micréfono:  Micréfono (Realtek High Definition Audio)

Entrar al audio por computadora

b invitar participantes

[ ] e 1 3
Y ~ W ~ - -n ~ . (-]
Entraralaudio  Detener video Invitar Parfiipantes  Compartir pantalla Chatear  Grabar  Reacciones
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5. Para cambiar las configuraciones de la camara dar clic en la flecha que se
encuentra junto a la cara, en la cual se podra elegir otra cara, asi como la
configuracion del video, ademas de elegir un fondo que aparecera durante la
transmision.

(J ID de participante de Zoom: 28 ID de la reunién: 765-004-326 — >

L3 Cambiar a pantalla completa

Seleccionar para editar las
— configuraciones de camara

 EasyCamera

Configuracién del video...

_ Elegir un fondo virtual
EJEMPLO CUENT.

" A at a' B -~ . @ -]

Entrar al audio Invitar Participantes  Compartir pantalla Chatear Grabar  Reacciones

6. Para agregar un contacto a la transmision , dar clic en “Invitar” que se encuentra
en la parte baja del video

T3 Cambiara pantalla completa

Clic para anadir
participante

o o0 1 3
at - ~ B (]
Invitar Partiipantes  Compartir pantalla Chatear Grabar  Reacciones

—
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7. Buscar por el nombre al contacto, ya sea por el nombre o por el correo electronico,

copiando la URL de la videoconferencia o copiando el vinculo de la reunién. Al
seleccionar cualquiera de estas, dar clic en “Invitar”

@ Inviter personas a entrar a la reunién 565-666-355

Ingrid A Escribir para filtrar

0
.’ Ingrid A

Copiar URL | | Copiar invitacién

R

== 1= | O~ i~

=== TNormal  TSin espa. Thulo 1 Titulo 2

.,
- URL de la reunion
Archivo  Edicién  Formato Ver Ayuda ﬁ
https: //usBAueb. zoom.us/] /5656663552 pud=eFEvZnRhM3Buc1pnSzBqS1IDZTRCZ209

https://usBdweb.zoom.us/j /565666355 ?pud=eFEvZnRhM3BuclpmSzBqS1IDZTRCZz09

ID de reunidn: 565 666 335
Contrasefia: 987986

ovil con un toque

ID de la reunién con
5,565666355# Estados Unidos de América nimero de pago ~
contrasefa

8. A continuacién, aparecera la pantalla de la otra persona y a la derecha aparecera
el nombre de los participantes
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v Participantes (2)

E E. (anfitridn, yo, ID del participante: 42) T

EJEMPLO CUEN...

m Ingrid A ¥ A

Ingrid A

Lista de
participantes de
la reunién

Silenciar a todos Activar todos Mas ~

Compartir pantalla

1. Para compartir la pantalla del usuario, hay que dirigirse en la parte baja del video,
en el apartado de compartir pantalla, el cual hay que dar clic

Dar clic

o a' B -~ ® @ o

Invitar Particip: ites ‘Compartir pantalla 1 ratear Grabar  Reacciones

2. Se abrira una pequefia pantalla en la cual aparecen las paginas que se estan
abiertas y que se pueden compartir
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[~

P iPhone o iPad
ENTACION DI
i
— =
Sav Document tos == deo Conferencing, Web Ccnfzr..‘a

*Sin titulo: Bloc de notas |

Compartir sonido de la computadora Upumizar cip ae viaeo para pantaiia completa

Participantes (2)

yo, ID del participante: 42) CX

oA

3. En avanzado se puede configurar para que se vea solo una parte de la pantalla,
solo el sonido asi como el contenido de una segunda camara

=

() Seleccionar a ventana o Iz aplicacion que usted desea compartir

Basic Avanzado Archivos

- Il

Parte de la pantalla Solo el sonido de la computadora Contenido dela segunda cdmara

4. Al seleccionar la pantalla que se desea compartir, dar clic en “Compartir”

() Seleccionar la ventana o la aplicacién que usted desea compartir X

Basic Avanzado Archivos

Vd el

Pantalla Pizarra iPhone o iPad

Seleccionar

B

= :
Video Canferencing, Web CEnfErm‘. Descargas ‘

Savon - PowerPaint (Error de acti.. P I

Decumentos

[l

*Sin titulo: Bloc de notas | =

Compartir sonido de la computadora Optimizar clip de video para pantalla completa

[=

Participantes (2)

yo, ID del participante: 42) 1

]
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5. A continuacién, se abrird la pantalla que se esta compartiendo, la cual los
participantes también podra visualizarla.

W=

EJEMPLO CUENTA

PRESENTACION DI
EJEMPLO

6. En la transmisién de la pantalla, aparecen varias opciones para que el usuario
pueda controlar como se presenta la captura como:
1. Entrar el audio. Opcidn inicial de la reunion
2. Detener el video: opcion inicial de la reunién, finalizar la reunion
3. Participantes: agregar o seleccionar a los participantes
4. Nueva funcién: seleccionar si se desea quitar la opcion de detener la
transmision de la pantalla

5. Poner pausa

6. Anotar: opcidn para agregar texto, cuadros o marcas para enmarcar ciertas
ideas en la explicacién de la captura de pantalla.

7. Control remoto: para aceptar el control o ceder el ratén a algun participante

8. Mas: opciones para chatear, invitar, ocultar o compartir, ademas de finalizar
reunion.

a’ I /s 0

Entrar al audio Detener video Participantes Mueva funcién Poner en paus Anotar Control remoto

)

14 Compart

/o Busci

b
G Reen

ol

Detener comparticion (A

B AaBbCcC [
.E'

2 5 -

cEe X X Ratén  Selecdon  Texto  Dibujar  Estampar Borrador Format Deshacer  Rehacer ° Subtitulo  |< [+ Selec

Fuente =] Parrafo ] Estilos
3 2 i | ’)? 1 2 3 4 5 6 7 8 3 10 11 12 13 14 15 |~ 16 17 18

EJEMPLO CUEN
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7. Dar clic en la flecha que se encuentra junto a compartir pantalla, y seleccionar si
se puede compartir a la vez o si se puede compartir de forma simultanea.

Seleccionar la opcion
de para compartir la
pantalla

 Un participante puede compartir a la vez
Varios participantes pueden compartir de forma simultanea

Opciones avanzadas de la funcién compartir...

e -~ ® @ ¢

pmpartir pantalla Chatear Grabar  Reacciones

Grabar la pantalla

1. Para grabar la pantalla mientras esta en la reunion, dar clic en el circulo que se
encuentra en la parte inferior del video, donde automaticamente empezara a

grabar.

Clic para grabar
la pantalla

at a’ 2 - .

Invitar Participantes  Compartir pantalla Chatear

2. Para detener o pausar la grabacion seleccionar los iconos que se encuentran
situados justo en la parte superior.

[

ear  Pausar/detener grabacion Reacciones




ZOOM - Herramienta para videoconferencias en linea
Elaborado por: Mtro. Gustavo Antonio Huerta Patraca

3. Para finalizar la reunion, dar clic en las letras rojas de “Finalizar reunio que se
encuentra en la parte inferior derecha

Dar clic para
finalizar
&t a8 transmision

Invitar Participantes cd

4. A continuacién, saldra una pequefia pantalla para confirmar si se desea finalizar la
transmisién, salir de la reunion (queda abierta la transmision para los demas
participantes) o cancelar.

O (Finalizar reunién o salir de la reunion? X

Para mantener activa esta reunion, asigne un hospedador antes de hacer clic en
Salir de la reunion.

T R ( salir de la reunion | [ Cancelar

5. Al grabar la pantalla y finalizar la transmisibn Zoom automaticamente genera la
grabacién para ser guardada en el ordenador. Nota: Guarda 40 minutos de

grabacion.
|__ — L] U] o N Vo e bV
-
| Convertir la grabacién de la reunién

MNueva reu U

Tiene una grabacion para convertir antes de verla.

2% =
hrh
19 Detener la conversién
Agendar Compartir pantalla
Inicio Compartir Vista
1 |+ Esteequipo » Documentos > zoom » 2020-03-17 18.52.34 cffinplo cuentareunién zoom de 483710251
Nombre " o Tl e oo A Archivo con la
@l audio_onl 1A
o vudeony / grabacién de la
i playbac
B 0 H H
L=l videoconferencia
Tipo de elemento: Archivo MP4
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6. Para revisar las grabacion, en la pagina principal de Zoom, dar clic en
“Reuniones” y seleccionar el apartado de “Grabado”. En la cual apareceran todas
las grabaciones que se hayan realizado, seleccionar si desea abrirlo desde el
ordenador o reproducir automaticamente el audio. Igualmente podra eliminarlas al
dar clic en la opcién.

Seleccionar para
ver las
grabaciones

[

Grabado |j;i

Hoy

EJEMPLO CUENTAreunién Zoom de

Tue, Mar 17, 2020 6:31 PM

Programar reunion

Empezar

Tue, Mar 17, 2020 06:31 PM

”

Reuniones Contactos

EJEMPLO CUENTAreunion Zoom de

Dar clic en la
opcién

- %

;
= @

C:\Users\acuar\OneDrive\Documentos\Zoom\2020-03-17 18.31.06 EJEMPLO CUENTAreunion Zoom de 565666355

Abrir carpeta
para ver las
grabaciones

1. Para programar una reunion o una videoconferencia, dar clic en el apartado de
“Agendar” que se encuentra en el inicio de la pagina

Empezar

00

Nueva reunién ~ Unirse

Agendar ompartir pantalla v

Reuniones

Contactos

Clic para agendar
una reunion

No hay reuniones para hoy

&
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2. A continuacién, se abrira una pantalla en la cual se tendra que agregar los datos
como el tema, el inicio, asi como la duracién. Elegir una contrasefia, asi como
diversas opciones de audio y video que se pueden modificar
Al maodificar toda la informacion, dar clic en “Aceptar”

X

© Programar reunion

Programar reunién

Tema
CLASE1
Inicio: mié. marzo 18, 2020 00 2. m. z
Duracién: 0 hera v 30 minutos v
I:\ Reunién recurrente. Zona heraria: Ciudad de México
ID de la reunién
© Genersr automiticamente ) ID personal de Ia reunisn 878-518-7271
Nu N
Contrasefia

Requerir contrasefia de reunion | 002564

Video
Hespedador: () Encendido ) Apagado Participantes: (_) Encendido ) Apagade

Audio
) Teléfono ) Audio dela computadora © Teléfono y audio de la computadora

Marcar desde  Editar AI flnallzar, dar
Coendaria clic en “Aceptar”

Outlook () Calendaric de Google

Onciones avanzadas - /

Cancelar |

3. Posteriormente saldré la informacién la reunion programada, la cual se puede
copiar en el portapapeles para enviarla a algin usuario

-9 © 3
e T @ Fremn

Empezar Chat Reuniones Contactos

(@ Zoom - Programar reunién X

Su reunién se ha programad.

Haga clic en el botén siguiente para copiar la invitacién al portapapeles.

EJEMPLO CUENTA le esta invitando a una reunién de Zoom programada.

Tema: CLASE 1

Hora: 18 mar 2020 11:00 AM Ciudad de México
Unirse a la reunién Zoom
https://usldweb.zoom.us/j/1607893477

pwd=52Rpa2I0SnI5ekZ4bnRAVG1oNOIWQTO

Nueva reunion

ID de reunion: 160 789 347
Contrasea: 002564

Mévil con un toque
160789347 Estzdos Unidos de América numero de pago

o
19 Marcar segtin su ubicacién

Estados Unidos de América nimero de pago

D de reunién: 160 789 347
Agendar Encuentre su nimero local: https://usOdweb.zoom,us/u/F4whjjGT

Abrir con el calendario predeterminado (ics) Copiar al portapapeles

Ingresar a video conferencia de otro usuario

1. Paraingresar a la reunién de otro usuario, seleccionar la opcién de “Unirse” que se
encuentra en la parte principal de la pantalla. Posteriormente ingresar el ID que el

23
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usuario proporciona, el cual es una serie de 9 digitos. Al finalizar dar clic en
“Unirse”

© Zoom

Empezar Chat Reun

Dar clic para unirse
a una reunion

0|0

Mueva reunién ~ Unirse

Agendar Compartir pantalla

A @ ®

Empezar Chat Reuniones Contactos

Unirse a una reunién

Agregar el ID de
la reunion

ID de reunidn o nombre de enlace personal ———————

(442-744-414 v J

EJEMPLO CUENTA

- () Conectar Sin Audio
———tassaiieaia

Agendar

2. Si el usuario tiene contrasefa, ingresar y finalmente dar clic en “Entra’

Introduzca la contraseiia de
la reunién

-
19
ara hoy

Jendar

Ingresar
contrasefa

e

3. Otra opcion para unirse a una reunion
es cuando el otro usuario envia la
invitacion, la cual hay que aceptar dando clic en el boton verde

24
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a— e OO AT g
oom >

» de 2020

Ingrid A

le estd invitando a una reunién. ;Desea abandonar su actual reunién y
unirse a la nueva reunién?

I— L==]
- E——— 1N

Compartir pantalla ~




