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Recomendaciones Generales 
Para Ponentes

El presente documento tiene la finalidad de orientar en la elaboración de su trabajo a quienes deseen enviar una propuesta de ponencia para el Coloquio ALCI 2008.  Las presentes recomendaciones han sido elaboradas teniendo en mente el objetivo de este congreso: la generación de un libro con trabajos académicos de calidad que puedan ser aplicados con fines prácticos en bibliotecas de todo tipo.
A. Lineamientos generales 
· Las ponencias deben ser experiencias organizacionales o personales, producto de investigación basada en entrevistas, técnicas de muestreo, o alguna otra técnica inquisitiva
· El trabajo puede ser también un desarrollo teórico o el fruto de la experiencia personal, aunque en tales casos se espera una amplia y sólida base teórica o el resultado de la reflexión y el trabajo práctico, probado y continuo a través de los años
B. Recomendaciones de estilo

· Cada tipo de trabajo (estudio estadístico, experiencia práctica) exige un estilo particular; revise artículos similares al que tiene en mente para afinar su propio estilo
· En todos los casos, el trabajo deberá estar escrito en un lenguaje lo más claro y sencillo posible; el abrumar al lector con datos innecesarios, el lenguaje rebuscado y las divagaciones impactan negativamente en la calidad del trabajo

C. Tema del trabajo

· Al elegir el tema, considere la utilidad e interés que tendría para el público

· Agote la literatura disponible sobre su tema, y sobre esa base desarrolle una aportación propia
· El autor debe preguntarse qué quiere comunicar y a quién, balancear lo que desea decir con lo que el público desea escuchar
· La inclusión de una aplicación práctica, independientemente del enfoque del trabajo, lo enriquece

D. Elaboración del trabajo

· El título de su trabajo debe ser corto, atractivo y fácil de asimilar

· Una vez elegido el tema, realice una lluvia de ideas para generar una tabla de contenido

· Avance sobre su tabla de contenido, pero sea flexible para modificar la estructura inicial

· Comience con una introducción que explique al lector de qué trata el trabajo, qué es lo que va a aprender y cómo fue hecho; busque motivar al lector a seguir leyendo

· Continúe desarrollando el tema: exponga sus ideas, plasme sus reflexiones, haga énfasis en los puntos importantes y conduzca paulatinamente el ensayo hacia las conclusiones
· Las conclusiones no son un resumen del trabajo, sino las ideas o conceptos que usted ha tratado en él.  Deben tener una extensión aproximada de una cuartilla; mayor o menor extensión indican falta de definición

· La redacción del trabajo debe estar bien cuidada; revise su borrador varias veces, envíelo a un experto en el tema y revíselo nuevamente; si lo considera necesario, envíelo a un corrector de estilo para que su trabajo quede impecable

· Mientras más temprano inicie, mas tiempo tendrá para trabajar en su idea, madurarla y dejar que se asiente

E. Bibliografía y referencias

· Todo trabajo, aún estando basado en la experiencia personal de muchos años, se ve enriquecido con una lista de referencias o bibliografía recomendada

· No se debe incluir sólo aquella literatura que apoye nuestra tesis, sino también aquella que la contradiga, para fortalecerla con argumentos de peso en los que demuestre las ventajas de su posición sobre otras
Finalmente, recuerde que su aportación es valiosa, su reto es exponerla a los lectores de manera que todos puedan ver ese valor.
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