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POLÍTICAS

MODERADORES(AS)

Septiembre 23-25, 2009

Los profesionales invitados a moderar sesiones tendrán las siguientes funciones:

1. Introducción.  Presentar al (los) ponente(s), dando una semblanza oral breve de su trayectoria, evitando leer el resumen biográfico y a la vez mencionando que éste se puede consultar en el programa de ponencias del evento. Sólo presentar a aquellos ponentes que estén en el panel.  

2. Puntualidad.  Los moderadores deben iniciar puntualmente la sesión independientemente de que haya poco público, así como cuidar que el ponente deje al menos 20 minutos para preguntas y respuestas.  Finalmente, debe concluir la sesión en el tiempo indicado. 

3. Avisar de políticas de tiempo.  Anunciar a través del micrófono acerca de las políticas de tiempo mencionadas, para que el público las conozca.

4. Aviso ponentes.  Deberá avisar al ponente del término de su tiempo cinco minutos antes por medio de una tarjeta, ésta irá incluida en los materiales que se le entregarán previamente.

5. Fomentar diálogo.  Por otra parte, deberán fomentar la participación del público al término de las exposiciones; solicitarán el nombre y procedencia de quien pida la palabra.

6. Agradecimiento.  Dar las gracias a los ponentes por su participación al finalizar la sesión a nombre de la Dirección General de Bibliotecas de la Universidad Veracruzana y del Comité Organizador.

7. Constancia ponente.   Entregar al ponente la constancia.  Recomendamos no leer el mensaje de la constancia, porque a lo largo del evento se vuelve tedioso para el público.  Idealmente, puede ofrecer agradecimientos mencionando la relevancia de su ponencia, ideas, conceptos, etc.

8. Regalo ponentes.  Después o junto con la constancia, entregar el regalo (unos libros) a nombre del Comité Organizador.  

9. Constancia moderador.  Dentro del fólder habrá una constancia para usted como moderador.
10. Avisos.  Finalmente, apoyará  la notificación de algún aviso para los asistentes si esto fuera requerido. 

¡Gracias por su apoyo como moderador(a)! 
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