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Sistema de registro y seguimiento de la actividad tutorial 
 
De Agosto 2005 a Febrero 2009 en la Universidad Veracruzana se implementó el SitOnline 
(www.sitonline.com.mx) un sistema de registro de la actividad tutorial, a través del cual los tutores 
académicos reportaban periodo a periodo las sesiones realizadas con sus tutorados.  
 
Actualmente la Coordinación del Sistema Institucional de Tutorías está desarrollando el Sistema de 
registro y seguimiento de la actividad tutorial, el cual tiene el propósito de sistematizar la actividad 
tutorial en los programas educativos de la Universidad, contribuyendo así al seguimiento de la 
trayectoria escolar de los tutorados y la generación de indicadores institucionales. Desde Agosto 
de 2010 se encuentra disponible en el portal de académicos 
(http://www.uv.mx/dgda/menuindex.html) el módulo de tutoría académica y en Enero 2011 se 
liberó el módulo para Coordinadores de los sistemas tutoriales. 
 
 

Requerimientos técnicos 
 Utilizar navegador Microsoft Internet Explorer (Versión 7 y superiores), Mozilla Firefox 

(última versión), Opera (última versión) y Safari (última versión). 

 Tener instalado Acrobat Reader, ya que todos los reportes que se presentan están en 
formato PDF. 

 Configuración de la pantalla con resolución de 1024 x 768 pixeles. 
 
 

Acceso al sistema 
1. Ingrese al portal de académicos1 de la UV a través de la siguiente página web: 

http://www.uv.mx/dgda/menuindex.html. Requiere tener cuenta de correo electrónico 
institucional y habilitado el acceso al portal. 

 

                                                           
1
 Para el caso de Directivos, el ingreso es a través del Portal de Directivos 

http://www.sitonline.com.mx/
http://www.uv.mx/dgda/menuindex.html
http://www.uv.mx/dgda/menuindex.html
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2. Especifique su cuenta de usuario y contraseña institucional, así como el campus al que 
pertenece, en el área de acceso restringido. 

 
3. En la sección de Sistemas en línea, dé un clic en el enlace SIT. Le desplegará en una nueva 

ventana la pantalla del Sistema de registro y seguimiento de la actividad tutorial. 

 
 

4. Para ingresar dé un clic en el botón Entrar. 
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Módulo de tutoría académica 
1. La información se encuentra organizada por periodos, los cuales estarán habilitados 

siempre y cuando tenga tutorados asignados. 

 
 

2. Al ingresar al periodo en el que quiere registrar su actividad tutorial. Se desplegará un 
nuevo menú en la parte superior: Mis tutorados, Planeación, Reporte de tutoría y 
Evaluación. 
 

 
Mis tutorados 
 
En esta sección se despliega la lista de los tutorados asignados en el periodo seleccionado, 
ordenados por programa educativo, así como información sobre su trayectoria escolar. 
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Los datos sobre trayectoria escolar que se presentan son de carácter informativo y corresponden a 
lo registrado en el Sistema Integral de Información Universitaria (SIIU). En esta sección los tutores 
académicos podrán:  
 

1. Conocer el(los) plan(es) de estudios y los programas de las experiencias educativas que 
lo integran de los programas educativos en los que realiza tutoría: Dé un clic en el 
nombre del programa educativo, ubicado en la parte superior de la lista. 
 

2. Conocer los datos generales de los estudiantes: Dé un clic en el nombre de cada 
estudiante para conocer el lugar y fecha de nacimiento, edad, año de ingreso y estado 
civil. 
  

3. Consultar el promedio global y el número de periodos cursados: Se presenta en la tercera 
y cuarta columna de la pantalla. Para el conteo de periodos cursados no se consideran los 
periodos intersemestrales y tampoco los periodos dados de baja temporal. 
 

4. Descargar el formato para el registro de sesiones: Este formato se personaliza con los 
datos del estudiante y puede dar un clic en la matrícula o en la columna de Formato de 
sesiones. El formato que se presenta es una propuesta de la Coordinación del SIT, no 
obstante cada programa educativo puede diseñar un instrumento que permita obtener la 
evidencia sobre las sesiones realizadas. 
 

5. Descargar la lista de tutorados: Dé un clic en el botón Lista de tutorados, ubicado en la 
parte superior derecha de la tabla. 
 

6. Conocer la trayectoria actual de cada estudiante: Para consultar la información sobre la 
trayectoria escolar de cada estudiante dé un clic en la columna de trayectoria actual, al 
ingresar podrá consultar: 

a. Datos generales del estudiante, incluyendo su correo electrónico institucional y 
fotografía. 
 

b. Horario de clases, se presenta el horario y número de sección de las experiencias 
educativas que actualmente cursa el estudiante. Al dar un clic sobre el nombre de 
una experiencia educativa se presenta información sobre su programa. 

 

c. Calificaciones. Muestra el listado de experiencias educativas ordenado por área de 
formación, así como los créditos y la calificación de cada una de ellas, la 
modalidad, el periodo y la fecha en el que se presentó el examen, así como el 
número de inscripción. Al dar un clic sobre el nombre de una experiencia 
educativa se presenta la información sobre su programa. 
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d. Calendario de exámenes. 
 

e. Avance. Despliega el porcentaje de avance crediticio por área de formación, los 
créditos obtenidos y los que aún faltan por cubrir.  

 
Asimismo al dar un clic en el nombre de cada área de formación, se despliega las 
experiencias educativas acreditadas por área de formación, los créditos y 
calificación obtenidos, así como el periodo, modalidad de examen y número de 
inscripción.  
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Para conocer las experiencias educativas que le faltan por acreditar al estudiante 
dé un clic en la línea Por cubrir de esta área y desplegará el listado de experiencias 
educativas, sus créditos y pre-requisitos.  

 
 
La información que se presenta incluye hasta el último periodo cursado por el estudiante, por 
lo tanto no aparecerá la información de aquellos estudiantes que actualmente se encuentren 
dados de baja definitiva o que ya sean egresados, aún cuando aparezcan en el lista de 
tutorados del periodo que consulta. 
 
Cualquier aclaración sobre los datos presentados consulte al secretario de su facultad, ya que 
la información presentada corresponde a lo registrado por las facultades en el Sistema Integral 
de Información Universitaria. 
 
Para salir de la sección Trayectoria Actual, dé clic en el botón Mis tutorados, ubicado en el 
menú superior. 
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Planeación/Guión de sesiones 
 
Esta sección está diseñada para que realice la planeación de los temas y actividades que abordará 
con sus tutorados durante el periodo, considerando el avance crediticio de éstos, el cual está 
organizado en tres categorías de 0 al 40%, del 41 al 70% y del 71 al 100%.  
 

 
 

1. Para registrar el guión de sesiones, describa los temas y actividades que planea desarrollar 
con sus tutorados en los recuadros. 
 

2. En cada categoría aparece un botón rojo de ayuda, en donde se sugieren temas de interés 
que pueden ser abordados en las sesiones de tutoría de acuerdo al avance crediticio de los 
estudiantes. 
 

3. Al concluir el guión de sesiones dé un clic en el botón Guardar. 
 

4. Para descargar su guión de sesiones, dé un clic en el botón Guión de sesiones, desplegará 
la información registrada ordenando a sus tutorados de acuerdo a su avance crediticio. 
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Reporte de tutoría 
 
Esta sección permite que pueda integrar un expediente de cada uno de sus tutorados, registrando 
el número de sesiones que realizó con él durante el periodo, identificar si se encuentra en riesgo 
académico y registrar los aspectos académicos, profesionales y personales que durante el periodo 
han tenido un impacto en su desempeño académico, así como los acuerdos establecidos en cada 
una de las sesiones de tutoría. 
 

 
 

1. Para registrar o actualizar el reporte cada tutorado, dé un clic en la columna 
Registrar/Editar. 
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2. Al dar un clic sobre el nombre del tutorado se presenta un resumen de su trayectoria 

escolar (periodos cursados, promedio general, créditos aprobados en el último periodo y 
el puntaje obtenido en el examen de admisión). 

 
 

3. Al final del periodo deberá escribir el número de sesiones que realizó con el tutorado, así 
como describir su desempeño y los acuerdos establecidos en cada sesión de tutoría. 
Si no se realizó ninguna sesión con el tutorado, debe escribir el número 0 y en seguida 
escribir en el recuadro los motivos por los cuales no se realizó la tutoría. 
 

4. En caso de que el tutorado se encuentre en riesgo académico o presenta problemas de 
escolaridad, marque en la casilla Si. 
En el botón rojo de ayuda se sugiere un listado de situaciones de riesgo, en base al 
Estatuto de alumnos 2008, con el fin de detectar si el tutorado se encuentra en riesgo 
académico o tiene problemas de escolaridad, y así establecer junto con él las acciones 
pertinentes para resolver dicha problemática.  
 

5. Al concluir el reporte del tutorado dé un clic en el botón Guardar o Actualizar. 
 

6. Para descargar la información registrada de sus tutorados por programa educativo dé un 
clic en el nombre del programa educativo. 
 

7. La información registrada se puede borrar, revisar o actualizar al dar clic en la columna 
correspondiente. 
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Evaluación 
 

Muestra los resultados de la evaluación del desempeño del tutor académico. Para conocer más 
sobre el instrumento consulte: http://www.uv.mx/dgda/tutorias/academicos/evaluacion.html  
 

 
  

http://www.uv.mx/dgda/tutorias/academicos/evaluacion.html
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Proceso de asignación, registro y validación 
 

 
 
La asignación de tutores y tutorados en BANNER por parte de la Coordinación es una medida 
temporal, ya que actualmente se desarrolla la aplicación para que a través del módulo de 
Coordinadores, sean ellos quienes realicen el alta, asignación o cambios de tutores. 
 
  

1. Asignación, los coordinadores 
de los ST envían a la 

Coordinación del SIT la lista de 
asignación de tutores y 

tutorados. La Coordinación del 
SIT realiza la asignación en 

BANNER

2. Registro, durante el periodo 
los tutores registran su actividad 

en el sistema.

3. Validación, el coordinador del 
sistema tutorial valida la 

información en el sistema, 
tomando como base el registro 
realizado en el sistema y en los 

formatos de registro de sesiones.

4. Aval, el Consejo Técnico u 
Órgano equivalente valida la 

información correspondiente a la 
actividad tutorial de los 

académicos de su programa 
educativo. 

5. Acta, el Coordinador del 
sistema tutorial envia el acta 

generada por el Consejo Técnico 
u Órgano equivalente  a la 

Coordinación del SIT

6. Reportes, la Coordinación del 
SIT vincula la información con 

otros departamentos de la UV y 
genera los indicadores 

institucionales
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Soporte técnico 
 

Dudas sobre aspectos técnicos relacionados con el Sistema de registro y seguimiento: 
Jorge Alberto Barradas Martínez. jobarradas@uv.mx  
Jonathan Hernández Castillo. jonhernandez@uv.mx  
Dirección General de Desarrollo Académico 
Juárez 55, Col. Centro. C.P. 91000 
Xalapa, Veracruz. 
Teléfono: (228) 8421700, ext. 18900 
 
Si quiere gestionar una cuenta de correo electrónico o no recuerda la contraseña de su cuenta 
institucional diríjase con: 

Xalapa 
Lic. Héctor Bonola Virues 
hbonola@uv.mx  

(228) 8 42 17 00 
Ext. 11000 

Veracruz 
Mtro. Juán José López Ávila 
javila@uv.mx  

(228) 8 42 17 00 
Ext. 22115, 22024, 22020 

Córdoba-Orizaba 
Edgar Vicente Coronado Paz  
ecoronado@uv.mx 

(228) 8 42 17 00 
Ext. 33202 y 33203 

Coatzacoalcos-
Minatitlán 

Edgar Martinez Espinoza 
edgmartinez@uv.mx 

(228) 8 42 17 00 
Ext. 51215 y 51206 

Poza Rica-Tuxpan 
Antonio Robles Guerra 
arobles@uv.mx 

(228) 8 42 17 00 
Ext. 41120  

 
 
  

mailto:jobarradas@uv.mx
mailto:jonhernandez@uv.mx
mailto:hbonola@uv.mx
mailto:javila@uv.mx
mailto:ecoronado@uv.mx
mailto:edgmartinez@uv.mx
mailto:arobles@uv.mx
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