Insertar una letra capital

Una Letra capital (capital) es una letra capital grande
que se usa como elemento decorativo al principio
de un parrafo o de una seccion. El tamafo de una
capitula es normalmente de dos o mas lineas.

La ilustracion siguiente muestra las opciones para
colocar una letra capital.

t wisi enim ad minim t wisi enim ad minim veniam,
lobartis nisl ut aliguip ut aliquip ex ea commodo con
dolor in hendrerit in v vilputate velit esse molestie ¢

feugiat nulla facilisis at vero e eros et accumsan et usto odio
luptatum zzril delenit augue d duis dolore te feugait nulla fac

Descartados En margen

Agregar una letra capital

1. Seleccionar el primer caracter de un parrafo.

rem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore
et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco labaris nisi ut

aliguip ex ea commodo conseguat.

2.Vaya a insertar > letra capital.
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3. Seleccione la opcidn de letra capital que desee.
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Para crear una letra capital que esté en el margen,
fuera de su parrafo, seleccione en margen.
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Sugerencia: Puede cambiar el tamafio y la fuente de la letra capital, asi como la distancia
desde el texto. Para ello, seleccione las opciones de letra capital > y, en Opciones, realice las
selecciones.

Eliminar una letra capital

1. Resalte la letra capital grande.
2.Vaya a insertar > letra capital y
seleccione ninguno.

A [# Linea defirma -

Fechay hora

: Letra Ecuat
nca|;:lita|"DC'E'J.E‘Il N -
bl
Minguno
A En texto

A En margen

A= QOpciones de letra capital...



