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Actividad general a desarrollar:

Apóyate de la revisión de tu proyecto de tu asesor, subiéndolo a la plataforma al menos 5 días HÁBILES antes de la entrega final. No olvides enviarle
un comunicado al asesor, indicándole que ya lo has subido y requieres revisión.

Del tema que ya investigaste en el módulo de Windows e Internet (artículo de la Biblioteca Virtual o de Google Académico), toma la información (los archivos en bloc de notas y las imágenes
almacenadas) para desarrollar tu documento bajo el formato solicitado en el procesador de textos. Este documento debe ser bajo la estructura siguiente (preferentemente no exceder de 14
hojas):

 Portada (Hoja 1: para la portada/presentación)
 Introducción (Hoja 2: cuartilla de la introducción)
 Índice temático (Hoja 3: cuartilla para el índice temático)
 Contenidos (Hojas de la 4 a la 11: 8 cuartillas máximo para el contenido)
 Conclusión (Hoja 12: cuartilla para la conclusión)
 Bibliografía (Hoja 13: cuartilla para la bibliografía)
 Anexo (Hoja 14: cuartilla para la encuesta)

Actividades de Procesador de Textos (35%)

Actividades
detalladas 35% CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE CADA INDICACIÓN ENTREGA DEL DOCUMENTO

Indicación 1:

Diseño
de la hoja de portada

del proyecto.

Porcentaje: 4%

1. La portada debe llevar: (HOJA DE PRESENTACIÓN) Porcentaje: 1%
Nombre del alumno
Facultad adscrito
Universidad Veracruzana
Nombre de tu artículo tomado de la Biblioteca Virtual o Google Académico
Matrícula

2. La portada debe considerar el uso de: Porcentaje: 1%
1. Word Art, al menos en algún título
2. Uso de al menos una forma básica
3. Uso de al menos una imagen prediseñada como fondo en la hoja de portada
4. No debe contener encabezado ni pie de página
5. La configuración de todo el documento será horizontal, con diseño de márgenes libre.

Guarda el documento de Word, bajo el siguiente
formato:

Nombre(solo un nombre)M2_Apellido-Facultad.doc(x),
Ejemplo: EmanuelGlez-Sistemas.docx

Porcentaje: 2%

Sube el archivo a la carpeta FACILITADOR, en la
plataforma educativa EMINUS, del módulo

correspondiente a esta actividad.

Si no recuerdas como
desarrollar alguna de las
indicaciones solicitadas,
recurre a las lecciones de

Procesador de Textos,
localizadas en el

VÍNCULO de
CONTENIDOS DE TU

CURSO.
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Indicación 2:

Elaboración de la
hoja que contiene la

introducción.

Porcentaje: 4%

1. Hoja para la Introducción personal que considere la respuesta a las siguientes preguntas (HOJA PARA INTRODUCCIÓN): Porcentaje: 2%
a. Explica ¿por qué elegiste este tema y/o artículo?
b. Describe en un párrafo lo que opinas sobre el artículo
c. Desarrolla la introducción en una sola cuartilla

2. Características: Porcentaje: 2%
No debe tener encabezado ni pie de página
Libre de faltas de ortografía

NOTA: La introducción es personal, no copia de una introducción de internet u otro medio.

Indicación 3:

Desarrollo de las
hojas para el
contenido del

proyecto.

Porcentaje: 9%

1. Creación de las hojas para el contenido de tu investigación (HOJAS DE CONTENIDOS), que incluya: Porcentaje:3%
a. Encabezado a partir de esta hoja que contenga tu nombre completo.
b. Pie de página que incluya la numeración a partir del número 4.

Porcentaje:2%:
c. Aplica a las fuentes: sombreados, colores, tamaño, tipo.
d. Párrafos con formato de alineación.
e. Letra capital en el primer párrafo
f. Al menos 3 Imágenes que bajaste de internet desde el módulo 1, con cada uno de los siguientes Ajustes al texto: Estrecho, Cuadrado,

detrás de texto (distribuidas en el documento).
g. Al menos 2 Imágenes prediseñadas, con formato libre (distribuidas en el documento).

. Porcentaje: 2%
h. Al menos 2 formas básicas, distribuidas libremente en el contenido.
i.       Un párrafo dividido en dos columnas con línea divisora.
a. Incluye al menos un cuadro de texto con formato libre.

Porcentaje: 2%:
j. Al menos una tabla con autoformato o formato libre.
k. Al menos una nota al pie.
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Indicación 4:

Creación de la Hoja
para la conclusión

personal.

Porcentaje:4%

1. Hoja para la conclusión personal que considere la respuesta a las siguientes preguntas (HOJA PARA CONCLUSIÓN): Porcentaje: 4%
a. ¿Cuál fue tu experiencia al investigar un tema tomado de la BV de UV o del Google Académico.
b. ¿Qué tan actualizado está el artículo?
c. ¿Tenía referencias bibliográficas?

Incluye una imagen que te identifique con la conclusión, con formato libre.
Aplica a tu conclusión borde de párrafo y sombreado de tu preferencia

Indicación 5:

Creación de la hoja
para la bibliografía.

Porcentaje: 4%

1. Creación de la hoja para la bibliografía de tu investigación (HOJA DE LA BIBLIOGRAFÍA), que incluya: Porcentaje: 4%
a. La fuente bibliográfica del artículo investigado en la BV de UV o del Google Académico.
b. Incluye el formato APA para la descripción de bibliografía.

Si estás trabajando con office 2007, debes utilizar el administrador de fuentes, localizado en el menú “Referencias”, el cual te genera de
manera automática la lista de referencias bibliográficas.

Incluye la fuente bibliográfica que utilizaste de internet para las imágenes

Indicación 6:

Creación de la hoja
para el Índice

Temático.

Porcentaje: 7%

1. Creación de la hoja para el Índice Temático (temario) de tu proyecto de investigación (HOJA DEL ÍNDICE TEMÁTICO), que incluya: Porcentaje: 7%
a. Inserta una hoja en blanco después de la hoja de introducción para ahí colocar el índice temático generado de manera automática con TABLAS

DE CONTENIDO.
b. No debe tener encabezado
c. No debe llevar pie de página
d.     Debe ser con formato de navegación (hipervínculos a los temas)

El índice debe permitir llevarte a cualquiera de toda la estructura de tu proyecto

Indicación 7:

Creación de la hoja
para la Encuesta.

Porcentaje: 3%

1. Creación de la hoja para la encuesta de tu investigación (HOJA DE LA ENCUESTA), que incluya: Porcentaje: 3%

a. Inserta una hoja en blanco, con orientación vertical y pegar las preguntas que formulaste en el módulo 1.
b.     Aplica formato adecuado para el cuestionario, utilizando viñetas de número para cada pregunta. Puedes hacer uso de una tabla.
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CONSIDERACIONES PARA DESARROLLAR TU PROYECTO

 Justificar los textos según el diseño de tus párrafos.
 Si vas a agregar texto nuevo, que no es tomado del bloc de notas, debes pegarlo sin formato (utiliza “pegado especial”)
 El diseño de tu proyecto es libre, recuerda que la creatividad del mismo, hará de tu proyecto un proyecto de calidad en contenidos y en presentación.
 Quitar espacios entre palabras, para que la separación entre ellas sea de un solo espacio (revisar caracteres de control al final del párrafo)
 Revisar ortografía.
 Revisa las propiedades de tu documento y coloca tu nombre como autor, para evitar plagios del mismo.


