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Relación de Documentos para Expediente para Asignación y Otorgamiento de Beca Promep
	DOCUMENTO
	EN EXPEDIENTE

	
	SI
	NO 
	(OBSERVACIONES)

	1
	Solicitud elaborada por parte del  área académica correspondiente:
· Fundamentación de la necesidad de otorgar una beca en esa disciplina.
· Acta de consejo técnico de su dependencia de adscripción en la cual exprese la necesidad de contar con profesores en la disciplina en cuestión, de acuerdo con el proyecto de desarrollo de la entidad, avalando al candidato para que realice los estudios pretendidos.
· Aval del cuerpo académico.
· Plan de reincorporación de actividades con vo. Bo. Del director del área correspondiente.

	
	
	

	2
	Llenado de la solicitud en línea del sistema promep
http://promep.sep.gob.mx/ 
	
	
	

	3
	En su caso, formato de otra beca y documento oficial (anexo al formato).
	
	
	

	4
	Carta del candidato que establezca su compromiso con la institución de adscripción (según el formato indicado).
	
	
	

	5
	Constancia emitida por la Dirección General de Recursos Humanos que especifique el tipo de contratación, carga académica, sueldo y prestaciones, antigüedad y des de adscripción (será tramitada por este Departamento).
	
	
	

	6
	Documentación oficial de la institución receptora:
1. Avale la aceptación oficial del candidato al programa de posgrado.
2. Avale el nombre, nivel, el periodo de duración del programa especificado: inicio, término y las etapas del posgrado (propedéutico y los semestres, cuatrimestres, etc.) Así como nivel precedente requerido.
3. Indique claramente las cuotas de inscripción, de colegiatura y de otros conceptos, periodos de pago y montos correspondientes por concepto y, moneda de pago.
	
	
	

	7
	Para programas de posgrado en el extranjero no reconocidos por la sesic como de alta calidad, se deberá entregar la documentación descrita en en la capitulo xii, articulo 68  del reglamento de becas promep vigente, así como lo solicitado en la guía para la convocatoria de becas.
	
	
	

	8
	Curriculum vitae actualizado (con copias de documentos probatorios) de los últimos 3 años y acorde al llenado de la solicitud en línea del sistema promep.
	
	
	

	9
	Copia del CURP.
	
	
	

	10
	Constancia de nombramiento de PTC.
	
	
	

	11
	Incluir una copia del padrón donde está ubicado el programa de estudios.
	
	
	

	12
	Para aquellos profesores con una antigüedad de mayor de 20 años en la institución, será necesario anexar una constancia firmada por el solicitante de beca con Vo. Bo. del director de la facultad de adscripción, en la que se especifique las actividades académicas a las que se dedicara una vez obtenido el grado y que permanecerá por un periodo similar al de la beca de estudios.
	
	
	

	13
	Copia del ultimo grado obtenido y la cédula profesional correspondiente.
	
	
	

	14
	Constancia que indique el nivel, monto y periodo obtenido en el programa de estímulos al desempeño del personal docente.
	
	
	


Nota: es necesario que exista congruencia disciplinaria entre lo que estudio o va a estudiar el profesor y los programas educativos y líneas de generación y aplicación del conocimiento registrados en el proyecto de desarrollo de los cuerpos académicos de la dependencia de adscripción.

