Procedimiento para lainscripcion de nuevo ingreso
Inscripciones 1y 2 de agosto

Recomendaciones
Imprima las listas de sus aspirantes antes de la fecha de inscripcion

1.

(desde hoy 6 de julio)

1.1 Listado desde SYRINSC imprime listado con
foto y ndmero de lista en el examen.

1.2 Listado alfabético de inscripcién que se
imprime desde SYRALFB
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—— 0

Periodo: 201201 AGOSTO 2011 - ENERO 2012

PROGRAMA: DERECHO. SISTEMA: ESCOLARIZADD
CAMPUS:  XALAPA TIRO DE ADMISION: 1A
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cone cemrer UNIVERSIDAD VERACRUZANA
a DIRECCION GEN \CION ESCOLAR

Imprima todas las érdenes de pago de todos sus alumnos (desde hoy 6 de julio)

Ingrese al reporte SYRPAIN
Las 6rdenes de pago se imprimiran en orden de:
Fecha y Hora de Inscripcion

Asi las tendréa disponibles el dia de la inscripcion y
ahorrara tiempo.

Recuerde no las entregue hasta que haya
verificado los documentos (acta, certificado etc.)

N

ORDEN DE PAGO
PARA INSCRIPCION

Los alumnos se presentaran en orden segun la fechay horaindicada en su solicitud de

inscripcion.

Se distribuyen por hora segun el nimero de
aspirantes y el horario que usted indico.

Ejemplo Contaduria Xalapa:
250 estudiantes repartidos asi:
lunes 1° de 8 a 2 (6 Horas) y
martes 2 de 8 a 2 (6 horas).

Total 12 horas, entre 250, son 21 por hora.

2 personas atenderan a 11 por hora es decir
entre 9 y 10 minutos por aspirante.

Por lo tanto:

del 1 al 21 21 llegaréan el dia 1 a las 8 am,
del 22 al 43 llegaran a las nueve

y asi sucesivamente.

Analice su caso segun lo antes descrito y
haga sus previsiones.
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Nombre: MYRIAM NOHEM ARCOS SALAZAR
Folio UV: 314572905

CARRERA SOLICITADA:
FELAGONES NOLETRALES
CAMPUE: XALARA
MODALIDAD: E3COLARZADO
NVEL: LICBNCATURA
CANTIOND A PAGAR: 195150

SCRIPCION

) PRESENTARSE EL DIA Y HORA SERALADA EN ESTA SOLICITUD

......... LYOAR DONDE DEES PREFENTANTE . ..o A YHOMA e
DIRECCION: FAC C5 ADMNISTRATIVAS ¥ SOCIALES : LUNES
PASEQ 122, LOTE 2, SECCION SEGUNDA : 1 DEAGOSTO DE2011
Yalapa, Veracnz 800 HORAS

©) ENTREGAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
# NO SE RECIBIRAN SOLICITUDES S FALTA ALGUN DOCUMENTO
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ado (Chispas, Onxaca, Tabaseo, atc.) prossntar:
signaturas: dabidamente legalizados por a6 autoridados

aron estudios s presentar:
- Resolucién de Revaldscion de Eiudios o comprobants dal tramits axpedido por Is SEP. (Ver sjsmplos)
REVISA DESDE EL PORTAL > BOTON: EJEMPLOS - CERTIFICADOS - CONSTANCIAS

€) RECIBIR LA ORDEN DE FAGD PARA INSCRIFCION Y PAGAR DE INMEDIATO
en cualquier sucursal Banamex

) REGRESAR A LA FACULTAD Py
. Entregar & comprobaate del pago bancario.
b. Firmar y racibir copia el ACts de inscripeidn
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PASOS PARA REALIZAR LA INSCRIPCION

1.En Banner vaya a la forma SWAINNI

E;Ovacle Developer Forms Runtime - Web
Archivo Editar Opciones Bloque Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda
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Mi Banner
SCT Banner

2 a) Registrar el Id, es decir la matricula del alumno, la cual se encuentra en:

1.1 Listado que desde SYRINSC imprimié con foto y nimero de lista.
1.2 En el alfabético de inscripcion que se imprime desde SYRALFB

b) Después haga Click en bloque siguiente para desplegar los datos

u 1
gj Oracle Developer Forms Runtime -We%" Open > SWAINNI
Dtmento Registro Consulta Herramientas Ayuda

B Periodo [o01201 ||

3. Verifique que los datos corresponden al estudiante, nombre, programa, nivel y campus

Prenda V el cuadro correspondiente a:

a) Certificado de bachillerato o Constancia debe ser acorde con los ejemplos del portal
ver en http://www.uv.mx/aspirantes/licenciatura2011/ejemplos/index.html

b) Acta de nacimiento

¢) Para continuar haga C|IC en guardar ©
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RECUERDE ENTREGAR LA ORDEN DE PAGO SOLO SI RECIBIO LOS
DOCUMENTOS COMPLETOS


http://www.uv.mx/aspirantes/licenciatura2011/ejemplos/index.html

4. Cuando registré (guardd) que recibié los documentos (certificado, etc.) debe:
a) Si ya imprimi6 todas las 6rdenes de pago con SYRPAIN
y las tiene disponibles pase al punto d)

b) Si no las imprimid, vea que se habilita en la barra superior la palabra Opciones
Clic en opciones, ofrece un menu para Imprimir la orden de pago

% Oracle Developer Forms Runtime - Web: Open > SWAINNI
archivo Edirer [[EMBMERY Bloque Elemento Begistro Gonsulta Herramientas Ayuda
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Documentes/Infermacién Gral. Estudiante

¢) Imprimay entregue la orden de pago al aspirante y mandelo a pagar al banco.
RECUERDE PARA ENTREGAR LA ORDEN DE PAGO USTED

DEBE DE TENER LOS DOCUMENTOS COMPLETOS

d) Insista en la obligacion de regresar de inmediato con la ficha de depésito bancario.
e). Debe regresar a entregarla a usted el mismo dia

0 a mas tardar en la fecha indicada en el paso 2 de la Orden de Pago
Remarque la fecha cuando le de la indicacion al aspirante.

o ADMISION ORDEN DE PAGO
S e e e PARA INSCRIPCION

NUMERO DE CUENTA:
Examen D s,
CLAVE DE REFERENCIA: AS11011

.......

5. El alumno regresa del banco con la ficha de depdsito y la orden de pago.

" Crace eciper Form e - Wet Gpen - SWAIG

a) En  SWAINNI, teclear la Matricula del
aspirante que viene en la orden de pago.

rograma; [CERE-8-E-ch | DenEcH:

Neval: [LC LIcERCIATIRA

b) La pestafia Pagos estara encendida
si no debe elegirla
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c) Marcar &SI, si usted tiene la ficha de pago en su poder,

Pago
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d) Enseguida copie los dos ultimos digitos de la REF:ALFANUMERICA de la ficha del banco.
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e) Dar Clic en guardar &

Nota: Si los digitos no fueron bien capturados por el banco aparecera una leyenda que dira \w‘
No se preocupe siga adelante solo se trata de un registro para verificar después con Ingresos

6. Cuando usted Guarda y los digitos de la REF, (sean correctos o incorrectos)

Se habilita la ceja Inscripcién/Servicios.

a) En el apartado de Inscripcion marque
Inscrito .

b) Si usted organizé sus bloques (grupos) se e T

asignard el bloque automaticamente,
En caso contrario después debera asignar las - B
EE, otro dia.

‘Soqura Facumative

¢) Indique las opciones de servicio: seguro facultativo y credencial

Servicios

¥ credencial de Banco Credencial Intern.

¥ saguro Facultative

Los alumnos que pueden solicitar el Seguro Facultativo son: no cuentan con IMSS o similar, proteccion por
parte de cualquier otra Institucion de Seguridad Social ejemplo ISSTE, PEMEX o SEGURO POPULAR,ETC.

d) Clic en guardar &

7. Cuando @ guarde lainscripcion y los servicios
vera que en Opciones se habilita la impresién del acta de Inscripcion de Nuevo Ingreso

L_-5 Oracle Developer Forms Runtime - Web: Open > SWAINNI

Archivo Editar Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda
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a) Imprima una para el alumno y otra para el expediente

b) Ambas actas deben estar firmadas por el secretario y el alumno,
ademas del sello de la Facultad.




DE INSCRIPCION

Nombre: Beatriz Martinez Hernéndez
Matricula: ASDF 012345

Ingenieria Civil

Xalapa

Escolarizada
MNumero de lista: 26 SERIE - FOLIO
77777777777777777 Inscrito al bloque: 1 111400001
CONSULTA TU HORARIO: Conlt";?e:?\i
www.uv.mx/estudiantes Campus:

(Q4cTa DE NACMEENTO
(O CERTIFICADO DE ESTUDIOS COMPLETGS DE BAGHILLERATO
O CONSTANCIA DE ESTUDIOS COMPLETOS DE BACHILLERATO
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Xalapa de Enriquez. Ver. a2 de julio de 2011

c) Marque en la lista de inscripcion con fotografia que ya esté inscrito, es para control interno.

8. Alfinal del dia debe coincidir el nimero de expedientes con fichas de banco, documentos y el
listado de inscritos que genere desde el sistema, mediante la forma SWIINSC

El listado de SWIINSC tendra también que coincidir con los estudiantes marcados en su lista de
inscripcion con fotografia, recuerde que le pedimos marcar sus inscritos.

9. Cierre de inscripcion el dia 3 de agosto a las 15 horas.
a) Lainscripcion es 1y 2 los alumnos tienen como fecha y hora sélo estos dos dias

b) Los alumnos que se inscriben el 2 pueden entregar su ficha de banco el dia 3 hasta las
14 horas (asi lo dice su orden de pago).

c) Mediante la forma SWIINSC obtenga la consulta de los alumnos que usted incribié y no
inscribi6.
%, Oracle Developer Forms Runtime - Web: Open > SWINSC
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d) Debe imprimir con SYRNINS un listado con el “Reporte de Alumnos inscritos” (1) para cotejar
contra lo marcado en su Listado con foto y nimero de lista generado desde SYRINSC (2) en el
cual fué marcando los inscritos.

e) Tambien coteje el listado de SYRNINS con los expedientes completos (acta, constancia o
certificado, ficha de pago, acta de inscripcién)



f) Podra cerrar la inscripcion SOLO y UNICAMENTE cuando coinciden:

1. Ellistado de SYRNINS “Reporte de Alumnos inscritos” (1) con:

2. Listado con foto y numero de lista generado desde SYRINSC (2)

en el cual fue marcando los inscritos, y

3. Los expedientes completos

(acta, constancia o certificado, ficha de pago, acta de

inscripcion)

Si lo ejecuta ya no podra cambiar el estatus de los alumnos

Atencidén no ejecute el cierre de acta menos que este totalmente seguro

g) Para ejecutar cierre de inscripcion use la forma SYRACCI

e imprima el Acta de Cierre Inscripcién.

En el ejemplo el secretario debe tener
322 expedientes completos.
322 actas de inscripcion firmadas y selladas.

322 alumnos macados como inscritos en su
Listado con foto... generado desde SYRINSC.

33 alumnos no marcados en el listado SYRINSC

Ningun alumno relacionado en el Acta de cierre de
inscripcion pude tener expediente.

Verifigue contra las actas de inscripcién, garantice
gque no hay acta para ninguno de ellos.

Verifigue con mucho cuidado que los alumnos no
inscritos realmente no entregaron sus documentos
0 no regresaron la ficha de deposito.
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ACTA DE CIERRE DE INSCRIPCION

EN LA CIUDAD DE XALAPA-ENRIQUEZ VERACRUZSIENDO LAS VEINTIUNO HORAS DEL DIA 06 DE JULIO
LLEVA ACABO EL CIERRE DE INSCRIPCION

DEL ARO 2011. EL SECRETARIO(A) DE LA CARRERA DE DERECHO,
DE ASPIRANTES DE NUEVO INGRESO, CORRESPONDIENTE ALPERIODO AGOSTO 2010-DICIEMBRE 2010

[ CONDERECHO | ALUMNOS

[ ALUMNOSNO

L 429 [ 392

| 33

ASI MISMO SE RELACIONAN LOS ASPIRANTES NO INSCRITOS POR FOLIO Y NOMBRE

NOMBRE

CIENFUEGOS-RONZON PAULINA

SANCHEZ-CHABLE LAURA

RAMIREZ-LOPEZ MOISES

OCHOA-JIMENEZ KAREN

TANDA-LEON EREDANY LISSET

ARELLANO-HERNANDEZ ERICK JOSE

BAEZ-MARTINEZ ARELY JUDITH

ANTONIO-ZACARIAS JOSUE DOMINGO

CASTELLANOS-ROSAS GUADALUPE REBEC A

SUAREZ DEL REAL-GOMEZ NATALIA

BANADALA-MORA LUIS ENRIGUE

LOPEZ-JUAREZ EDITH

VALERIO-OVANDO EMILIO

VILLAGRAN-LIMA JUAN PABLO

JIMENEZ-RAMIREZ LIZETH ANDREA

MELENDEZ-505A ZEL

DOMINGUEZ-VIVEROS ALEJANDRA

VALDEZ-GOMEZ EDGAR GERMAN

MOTA-RODRIGUEZ LINA GABRIELA

313718003

h) Verifique una vez mas que cuadre el nimero de inscritos y no inscritos

1)

De su cuidado, atencién, dediacion y compromiso depende el éxito de las inscripcion, no deje

con sus listados y expedientes.

Si no coincide notifique de inmediato su error al

Mtro. Margarito Hernandez ext. 11626

Imprima dos tantos, Firmelos y entreguela en su vicerrectoria con el
representante de la DGAE, los secretarios de Xalapa entregarla en la DGAE.

en manos de otros la inscripcién cuide y vigile el proceso.

Dudas y comentarios toda la semana que entra a las extensiones
Gaby C. 11629, margarito H.11626, Mlrian A. 11625, Ragueb Ch. 11750




