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UNIVERSIDAD VERACRUZANA 

DIRECCIÓN GENERAL DE BIBLIOTECAS

COORDINACIÓN DE  DESARROLLO  DE COLECCIONES

Solicitud  de Recursos Documentales                                                   DGB-GE-FI-01       

Facultad _____________________      Biblioteca __________________________

Zona _________________________    Fecha______________________________

	Volúmenes
	Titulo
	Autor
	Editorial

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


______________________________________
Nombre y Firma de solicitante

Hoja __ de __

PROCESO:      ADQUISICION DE RECURSOS    

                                       DOCUMENTALES

Instructivo de llenado del formato  Solicitud de Recursos Documentales   DGB-GE-FI-01

1.-  Facultad.-  Deberá  ponerse la facultad  a la que pertenece  la solicitud de recursos documentales. Ejemplo,  Fac. Estadística,  Fac. de Ingeniería Agroquímica.

2.-  Biblioteca.-  Deberá asentarse el nombre de la Biblioteca donde deberá integrarse el material a adquirir. Ejemplo, Contaduría y Administración,  Ciencias Químicas.

3.-  Zona.-  Ciudad  donde se ubica la Biblioteca destinataria. Ejemplo  Acayucan en lugar de zona Coatzacoalcos Minatitlán;  Orizaba en lugar de Córdoba Orizaba.

4.-  Fecha.-  Día y año en que se elabora la solicitud de obras.

5.- Volúmenes.-  La cantidad que se requiere en número de ejemplares del título solicitado.

6.- Título.-  El título completo que corresponde a la obra solicitada.

7.-  Autor.-  Quien / quienes  ha / han  elaborado la obra a adquirir,  o  la persona responsable de la publicación de la misma.

8.-  Editorial.-  Casa editora de la obra que se solicita.

9.-  Nombre y firma.-  Deberá  estamparse tanto el nombre como la rúbrica de la persona responsable de emitir la solicitud de recursos documentales, sin excepción alguna.

10.-  Hoja__de__.-  Deberá  plasmarse el número de hojas total que incluye la solicitud, y en cada una el número que le corresponde del total de hojas que integren el requerimiento. Ejemplo:  1 de 3;  2 de 3;  3 de 3.

